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VITTORIO EMANULLE 111
PER GRAZIA DI DIO I3 PER VOLONTA DELLA NAZIONI

RE D'ITALIA

Veduto il Nostro deercto Y agosto 1912, n. 1076, cou il
quitle fu approvato il regolamento di contabilita per i Con-

Vit nazionali;

Veduto i Nostro deereto 6 maggio 1923, n., 1054, relativo
awll’ordinamento della istruzione media e dei Couvisti na-
zionali;

Veduto il Nostro decreto 1° settembre 1923, n. 2009, con
il quale fu emanato il regolamento generale per i Convitti
nazionali;

Veduto it Nostro decrcto 23 maggio 1924, n. 827, con il
quale tu approvato I regolamento per 'unministrazione del
patrionio ¢ per la contabilita generale dello Stato;

Udito 1i puarere del Consiglio di Stato;

Udito il parere della Corte dei conti;

Sentito il Consiglio dei Ministri;

Sulla proposta del Nostro Minisire Segretario di Stato
per Peducazione naziouade, di concerto con quello per le
linanze ;

Abbramo deeretato ¢ decretiamo :

1o — & approvuto 'unito regolameuto di contabilita per
I Convitt mazionali, visto, d'ordine Nostro, dal Ministro
proponente ¢ da gquello per le finanze.

Z. - Sono abrogatd il sopra citato regolamento 9 agosto
12, n. 1076, ed ogui disposizione contraria a quelle del-
I'unito regolamento.

Ordiniamo cbe il presente decreto, munito del sigillo dello
Stato, sia inserto nella raccoita ufliciale delle leggi e dei
decreti del Reguo d'ltalia, mandando a chiungue spetti di
osservario ¢ di larvio osservare.

Dato « Roma, addl 30 aprile 1931 - Anno IX
VITTORIO EMANUELE.

MUSsSOLINI — Grrrniano — MoSCONI.

Visty, i Guardaseyidli s Roceo.
Registralo wlia Corie ded condiy, addr 6 Luglio 1931 - Anno 1X
Alte dei Goeerio, reygistro 310, foglio 25, - - MANCINI,

REGOLAMENTO DI CONTABILITA
PER I CONVII'IlI NAZIONALI

CAPO 1.
INVENTARIO

Art. 1.
L’inventatio delle attivita del Convitte ¢ diviso in tre parti:
beni immobili, beni mobili fruttiferi, beni mobili infruttiferi.
1 beni sono elencati e descritti con Ja indicazione di tutti gli
clementi che valgono a stabiliipe la consistenza, la prove-
nienza, il valore, la 1endita, lo stato di conservazione, i pesi,
le servit, ece. in conformits dei mod. 1, 2 ¢ 3.

I’inventario delle passivita & tenuto in conformitd del
mod.gd.

Art. 2.

I beni mobili infruttiferi sono cosi classificati:

a) mobilio;

b) materiale bibliogratico e_suppellettile scientifico ~ di-
dattica;

¢) arredi sacri;

d) materiale ed attrezzi per 'educazione fisica;

e) biancheria;

f) utensili da tavola, cucina e dispensa, e quelli di cantina,
magazzine, legnaia, carbonaia, ccc.;

g) utensili vari (da barbiere, calzolaio, muratore, fale-
gname, giardiniere, ece.).

Art. 3.

La compilazione dell'inventario e fatta in base ad accerta-
mento diretto da eseguirsi dal rettore ¢ dall’economo,sotto la
vigilanza del consigliere delegato.

Copia dell’inventario, approvato dal Consiglio di ammini-
strazione, e inviata al R. Provveditore agli studi.

La rinnovazione dell'inventario & ordinata direttamente
dal R. Provveditore agli studi, o promossa dal Consiglio di
amministrazione.

Art. 4.

Ad ogui bene ed oggetto ¢ attribuito un valore.

Agli oggetti nuovi, o in ottimo stato, che siano stati ac-
quistati, e atfribuito il valore corrispondente al prezzo di
acquisto; a quelli ricevuti in dono, a quelli usati, o deperiti,
il prezzo di stima ¢ stabilito dal rettore e dall’economo o,
all’oceorrenza, gda_persona esperta designata dal counsigliere
delegato.

Art. 5.

Ogni oggetio mobile, compreso nell'inventario, ¢_contras-
segnato in modo indelebile, senza deteriorarlo, col numero
progressivo corrispondente a quello che gli ¢ attribuito nella
prima colonna del registro inventariale.

La pumerazione ¢ unica per tutte le categorie,

Art, 6.

Gli_oggetti tragili, se non abbiano un notevole valore pecu-
niario o artistico, e gl oggetti di facile e rapido deperimento
non song inventariati

Le stoviglie e le cristalleric da tavola sono comprese nel-
Pinventario, ma le relative variazioni in aumento o in dimi-
nuzione, in base alla veriticata consistenza, si registrano sol-
tanto o line d’anno. A tale uopo le stoviglie ¢ le cristallerie sono
descritte in uno speciale registro.

Art. 7.

1’economo, ad inventario compiuto, riceve in consegna_dal
rettore e dal consigliere delegato, con apposito verbale, i beni
immobili e mobili del Convitto ed ¢ responsabile della loro
custodia.

La responsabilita dell’economo ne cessa neé ¢ diminuita se
egli, con il consenso del rettore, dia in consegna taluni beni
mobili ad altre peisone. 1ali consegne debbono risultare da
verbali firmati dal rettore, dall’economo e dal sub-consegnatario,

In ciascun locale del Convitto ¢ conservata una tabella indi-
cante, in accordo con I'inventario, i beni mobili in esso esistenti
e le successive variazioni,
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Art. 8.

Avvenendo, per qualsiasi_causa,,un mutamento di sub-con-
segnatari, 8i procede_tra essi_ad una_compiuta verifica e conse-
gna, redigendosene apposito verbale da firmarsi, anche, dal
rettore e dall’economo.

In caso di mutamento_del rettore_o dell’economo, aile ve-
rifiche ed alle consegne, da eseguirsi sulla scorta dellinven-
tario generale, assiste il consigliere delegato che in tale eve-
nienza deve assistere altresi alla chiusura di tutte le scritture
contabili e alla verifica della cassa, del magazzino e delle situa-
zioni di ogni azienda speciale.

Se non sia possibile, per qualsiasi ragione, procedere alle
verifiche di cui ai precedenti commi e si addivenga invece
ad una consegna fiduciaria, la ricognizione generale & ese-
guita entro due mesi, e delle sue risultanze si di relazione
al Consiglio di amministrazione.

Art. 9.

Le variazioni in aumento o in diminuzione del patrimo-
nio mobiliare sono giustificate per mezzo di bollette di carico
o di buoni di disearico, rilasciati dal rettore, da distaccarsi dai
relativi bollettari (mod. 5 e 6), ed annotate, in ordine crono-
logico, sull'inventario generale, in aumento o diminuzione
della consistenza accertata.

Le variazioni di cui al precedente comma, sono riassunte in
fine d’anno nel prospetto mod. 33 che deve essere allegato al
conto consuntivo,

Le bollette di carico relative ad oggetti acquistati riman-
gono allegate ai mandati di pagamento; quelle relative ad
oggetti ricevuti in dono o di altra provenienza ed i buoni di
discarico sono allegati al prospetto delle variazioni di cui al
comma precedente.

Art. 10.
Nei buoni di discarico, per eliminazione di oggetti tolti

- dall’'uso, deve essere indicuta la data della deliberazione con

la quale il Consiglio di amministrazione autorizzo il discarico.

La vendita del materiale inservibile e la vendita o ia ces-
sione di materiali derivanti da demolizioni, riparazioni, tra-
stormazioni o sostituzioni di fabbriche, di macchine, ece.,
che non siano state oggetto di contratto, sono autorizzate
dal Consiglio di amministrazione, che stabilisce, altresi, le
modalitd relative.

Gli oggetti tuori d’uso, altrimenti riutilizzabili, devono essere
discaricati dall’inventario per essere poi riassunti in carico
nella lore nuova forma o destinazione.

Art. 11,

La revigione triennale dell’inventario di cuji all’art. 2 del
Tegolamento 1° settembre 1925, n. 2009, & eseguita personal-
mente dal rettore jn contraddittorio con I’economo.

Tale revisione pud essere fatta, altresi, prima della sca-
denza del triennio, se il K. Frovveditore agli studi od il Con-
giglio di ammiinistrazione la ritengano necessaria.

Copia autentica del verbale della revisione viene unita,
col prospetto del.e variazioni all’inv entario, al conto consuntivo
dell’anno.

CAFO II.
CONTRATTI E $ERVIZI IN ECONCMIA
Art. 12

Alle forniture, agli acquisti, alle alienazioni,
ed ai lavori si provvede per mezzo di contratti.

agli affitti

Ai contratti si addiviene in seguito ad asta pubblica, a
licitazione o a trattativa privata.

Nelle pubbliche aste e nelle licitazioni private si seguono
le norme procedurali stabilite dal regolamento per la conta-
bilitd generale dello Stato.

Art. 13.

L’asta pubblica & obbligatoria:
a) per la vendita di immobili di valore superiore alle
L. 3000;
b) per lavori ad immobili
spesa eccedente le L. 50,000;
¢) per lafiitto di fondi rustici quando la corrisposta base
superi le L. 20,000.

per i quali gia previstaf__una.

Art. 14.

La licitazione privata ¢ obbligatoria:

«) se l'asta sia andata deserta;

b) per lavori ad 1mmobili pei quali sia prevista una spesa
superiore alle L. 10,000 e non superiore alle L. 50,000;

¢) per le forniture in genere, il cui importo annuale superi
le L. 10,000. '

d) quando trattisi di lavori o forniture che per la loro
natura debbano commettersi ad artetici o ditte speclalizzate,

Art. 15.

La trattativa privata ¢ consentita quando l'asta pubblica
e la licitazione privata siano andate deserte, quando l'ur-
genza sia tale da non consentire, senza pregiudizio aegli in-
teressi del Convitto, I'naugio detle aste e aelle licitazioni, |
private ¢ in ogni altro caso non previsto nei Precedenti ar-
ticoli. ’

Per l'affitto di fondi rustici, se la corrisposta superi le tre-
mila ¢ non sia superiore alle ventumua Lre, ¢ obLLgALOLIY la
trattativa privata con iacoitd di aumento a1 terz: nou inleriore
ad un sesto del prezzo conveuuto.

L’aggiudicazione provvisoria e resa pubblica mediante affis-
sione mell’Aluo pretorio del Convitio dl ul 4vvisu lualcaute
8l estremi del contratto, la lacolta di aumento accorasls ai

-terzl ed i terinine di scadenza della medesuna,

Scaauto tale termine, cue non potra essere inieriore ai giorni
quindicl, selza Cle S1aN0 stale Presenlale propuste ul auenlo,
laggludiCazlone provvisoria ¢ couverulla 10 Geunilya,

L aggludlcaiarlo In vig provvisoria puo cobseryvare 1l diritto
di priorsta 0ve uccelll U MUglore aULENLO OLErLo Uml Leral

Dl PUO provveaele MW ecobolna, Col ael.Lersciobe uel Lon-
8igho a1 almmiisuazone e seconuo le moualiva Uy €880 ple-
scrivte, per i lavorl agll lumou.u GUalluv L spesd Lol su-
ben le L. 1u,uuy, per tacyu.sio ael Lelell dl colsuluu glor-
Lallero € per oglu allla speda lelaliva al LISURLL JLLILGWsL A6l
vonvitto.

Art, 16.

I contratti appiovati dal Cceusiglo di amministiazione di-
ventano esecullvi uumiedialaluelle, 8alv0 qUallo wspone i
Tegolamento 1Y gellelubie AbLb, 1. «LLY, € BulvocLe 81 Walli:

a) di lavori ad immobili, yuando la spesa superl le lre
tremila;

b) di locazioni e conduzioni di beni urbani ¢ rustici quando
la corrisposta superi le lire treruilag

¢) di torniture in genere quando la spesa annuale ecceda
le lire diecimila.
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Nei casi contemplati nel presente articolo, la esecutorieti
del contratto & subordinata alla approvazione della Giunta per
Tistruzione media.

Art. 17.

11 pagamento dei conti relativi a lavori eseguiti deve essere
preceduto da liquidazione e collaudo per parte di persona
tecnica, nominata dall’Ufficio tecnico di finanza.

Quando i lavori siano stati eseguiti ad economia, la liquida-
zione ed il collaudo sono fatti dal rettore e dall’economo.

Per lavori in corso & consentito il pagamento di acconti
non eccedenti i due terzi dell’importo delle opere eseguite.

CAPOZIIL
ESERCIZIO FINANZIARIO E BILANC.O

Art.%18.

1’esercizio finanziario comineia col 1° gennaio e termina
col 31 dicembre.
Art, 19.

Entro il 31 ottobre di ogni anno, il rettore presenta al Con-
siglio di amministrazione il bilancio preventivo per ’esercizio
finanziario seguente e quindi, ottenutane la approvazione, lo
invia, non oltre il 15 novembre, alla Giunta per Pistruzione
media.

Questa, ove non ritenga di approvarlo integralmente, vi
apporta le modificazioni che stima necessarie, oppure lo re-
stituisce alla amministrazione del Convitto per i chiarimenti
e le rettifiche del caso.

La Giunta per listruzione media, entro il 15 dicembre re-
stituisce al Convitto il bilancio con la definitiva sua approva-
zione.

Art. 20.

Qualora il bilancio preventivo non possa ottenere 1'ap-
provazione della Giunta per 'istruzione media prima dell’inizio
del nuovo esercizio, 'amministrazione del Convitto ha la facolta
di eseguire le spese improrogabili entro i limiti di un dodicesimo,
per ciascun mese, degli stanziamenti proposti.

Art. 21.

11 bilancio di previsione comprende le entrate e le spese che
si presume saranno accertate durante ’esercizio finanziario.

Art. 22,

Le entrate e le spese sono classificate nel preventivo in quattro
titoli, cioe:
10 entrate e spese ordinarie;
20 entrate e spese per movimento di capitali;
30 enfrate e gpese straordinarie;
4° partite di giro.

Sono ordinarie le entrate e le spese originate da cause per-
manenti o dipendenti dal normale andamento dell’ammini-
strazione; sono straordinarie le altre.

Nel titolo 20, movimento di capitali, s’inscrivono le partite
derivanti dalla trasformazione della sostanza patrimoniale per
vendita di beni mobili ed immobili, per affrancazione di canoni
attivi o passivi, per estinzione o creazione di crediti o debiti,
per rinvestimenti o impieghi di capitali in acquisti, in costru-
zioni d’immobili, ecc.

Costituisce partita di giro I'anticipazione stabilita dal Con-
siglio di amministrazione per porre in grado l’economo di
effettuare le spese minute e giornaliere, ed ogni altra partita,
di cui il Convitto sia, nello stesso tempo, creditore e debitore.

Cosi per V'entrata, come per la spesa, il bilancio & diviso in
capitoli ed articoli (mod. 7).

Art. 23.

Per ciascun capitolo ed articolo del bilancio sono ripor-
tate le somme approvate dalla Giunta per l'istruzione media
nel bilancio precedente e le variazioni che vengono proposte
dal Consiglio di amministrazione.

Al capitolo, ove occorra, fa riscontro un allegato (mod. 8
e 9).

Negli allegati, le entrate sono specificate secondo che ri-
sultano dagli inventari, dal registro dei contratti e da qualsiasi
atto di amministrazione.

Art. 24.

La prévisione delle entrate per rette e quote (cap. III)
¢ stabilita sulla base degli alunni effettivamente presenti in
Convitto e delle domande di ammissione gia presentate.

Art. 25.

Per le rendite in natura, delle quali debbono essere indi-
cate la specie e la quantitd, il valore viene riportato in bi-
lancio calcolato al prezzo medio del mercato (mod. 9).

Art. 26.

Le spese stanziate nel cap. V (personale) e nel cap. VI
(mantenimento del Convitto) sono giustificate con allegati
(mod. 10-11-12).

Le variazioni di stanziamento su qualsiasi capitolo, in con-
fronto degli anni precedenti, sono giustificate nella colonna
delle osgervazioni,

Art. 27,

Le spese straordinarie, anche ge gid inscritte in bilancio,
debbono essere preventivamente autorizzate dal Consiglio di
amministrazione.

Art. 28.

Il Consiglio di amministrazione puo disporre lo storno da
un articolo all’altro dello stesso capitolo di bilancio.

Qualora durante la gestione si verifichino deficenze negli
stanziamenti di alcuni capitoli, il Consiglio di amministrazione
pud deliberare lo storno di fondi da altri capitoli del bilancio.
Ove, perd, questi non ne offrano la possibilita, il Consiglio pud
deliberare che i fondi siano prelevati dagli avanzi di gestione
degli esercizi precedenti.

In entrambi i casi la esecutorietd della deliberazione del
Consiglio & subordinata alla approvazione della Giunta per
I'istruzione media.

CAPO 1V.
SERVIZIO DI CASSA

Art. 29.

11 rettore determina come debba provvedersi alla riscos-
sione dei crediti e delle rendite dellistituto in base agli in-
ventari, ai ruoli ed alle liste di carico, delle quali ’economo
compila, occorrendo, gli estratti da passare agli esattori.

L’economo & responsabile della esatta e pronta riscossione
delle rendite dell’istituto anche quando la loro esazione sia
affidata ad altri.

Art. 30.

Contro i debitori il rettore, entro un mese dallascadenza del
debito, adotta i provvedimenti opportuni; di cio informa il
Consiglio di amministrazione nella prima adunanza.

Dei crediti riconosciuti assolutamente inesigibili il Consiglio
di amministrazione pud proporre la radiazione dai residui
attivi, con deliberazione motivata, da sottoporre alla approva-
zione della Giunta per l'istruzione media.



Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE n. 159 del 13- luglib 1931 Amno IX 5
e e s ]

Art. 31.

Per ogni rigcossione & rilasciata una bolletta distaccata da
un unico bollettario (mod. 13).

Le riscossioni sono immediatamente annotate sul giornale
di cassa (mod. 14) e registrate quindi, giornalmente, sul ri-
spettivo capitolo ed articolo del libro mastro (mod. 15).

Sul giornale di cassa si registra ogni movimento di danaro,
sia cansato dalla gestione del bilancio, sia derivante da opera-
zioni con le banche per depositi e ritiri di somme.

Il giornale di cassa deve indicare i totali raggiunti giorno per
giorno.

Della riscossione delle rette e delle quote degli alunni si
tiene anche speciale registro (mod. 16).

Art. 32.

Per ogni ritenuta, comprese le tasse di quietanza, I’economo
rilascia una bolletta di riscossione, che ¢ registrata fra le partite
di giro.

Il discarico dei versamenti relativi & fatto mediante man-
dato di pagamento da imputare alle partite di giro medesime.

Art. 33.

Delle rendite in natura I’economo tiene contability a parte.

L’economo rilascia ai debitori, all’atto della consegna delle
derrate, una bolletta, staccata da apposito bollettario, indi-
cante le qualitd e quantitd dei generi ricevuti; di esse si di ca-
rico nel registro di magazzino.

Di mano in mano che i generi passino nel magazzino del
Convitto per essere consumati, o siano venduti ad estranei,
Peconomo ne & discaricato, ed introita in cassa, mediante
bolletta di riscossione, I'importo ricavato, che nel primo caso
deve calcolarsi in bage al prezzo stabilito nel bilancio preventivo
ed ha perfetta rispondenza col relativo mandato rilasciato al-
Peconomo per i generi consumati: nel secondo caso & quello
effettivamente ricavato dalla vendita.

Le vendite dei generi sono autorizzate dal rettore, e -gli
atti relativi sono sottoposti all’approvazione del Consiglio
amministrativo.

Art. 34.

11 servizio di cassa & fatto dall'economo. A sua disposizione
& messa una cassa-forte perchd vi conservi le somme affidategli
per i bisogni ordinari o giornalieri, e quelle rigcosse.

In ogni Convitto & inoltre una cassa-forte principale; delle due
chiavi esterne una @ tenusa dal rettore, I’altra dall’economo. Al
rettore & vietato di affidare al’economo la chiave di cui &
depositario.

Art. 35.

11 rettore, o chi ne fa le veci, procede ogni sera alla ve-
rifica di cassa ed appone il suo visto sul giornale di cassa.

I1 rettore, sotto la sua personale responsabilitd, accerta
che a disposizione dell’economo, oltre lanticipazione fat-
tagli per le spese minute e giornaliere, non rimanga, per gh
ordinari bisogni, una somma superiore alle L. 2000. La
somma eccedente la trasporta seralmente nella cassa-forte
principale, ove non sia stato possibile versarla, il giorno
stesso, in conto corrente presso la Cassa postale di rispar-
mio, o altro istituto di credito o di risparmio, di notoria so-
liditd, designato dal Consiglio di amministrazione. In tal
caso il versamento sard eseguito il giorno seguente.

Art. 36.

Nella cassa-forte principale possono essere custodite somme
fino a L. 5000, secondo le presunte necessita.

Nello scompartimento interno, poi, detto comunemente
tesoro, la cui chiave ® tenuta dal consigliere delegato, sono cu-
stoditi i titoli del Debito pubblico, della Cassa dei depositi e
prestiti, i buoni del tesoro e gli altri titoli e valori di proprieta
del Convitto.

Quando i titoli e valoriidi cui al comma precedente
rappresentano un importo rilevante, il rettore, di concerto
con il consigliere delegato, potrd curarne il dejposito presso
un locale istituto di credito di notoria solidita.

Art. 37.

In caso di lunga assenza dell’economo la chiave della
cagsa-forte di cui al primo comma dell’art. 34 e la seconda
chiave della cassa-forte principale sono affidate al funzio-
nario di ruolo che il Consiglio di amministrazione avrd desi-
gnato per il servizio di cassa.

Art. 38.

Al pagamento delle spese si provvede, nei limiti degli
stanziamenti per ogni capitolo, anche se trattasi di paga-
menti in acconto, mediante mandati (mod. 17, 18) emessi
dal rettore a favore dei creditori. :

Il pagamento degli assegni mensili fissi e dei salari &
fatto alla fine del mese. \

Art. 39.

I mandati sono registrati nel giornale di cassa (mod. 14)
e riportati sul libro mastro della spesa (mod. 19). Essi re-
cano un numero d’ordine progressivo secondo la loro regi-
strazione.

La data del pagamento deve risultare da un bollo ad
umido.

Le ritenute erariali e le tasse di quietanza, separatamente
contabilizzate, sono mensilmente versate in Tesoreria con
imputazione ai rigpettivi capitoli del bilancio di entrata
dello Stato.

Art, 40.

I mandati collettivi si registrano sul giornale di ‘cassa e
i riportano sui mastri solo quando si sia provveduto all'ul-
timo pagamento, o, in caso di difficoltdh ad eseguire tutti i
singoli pagamenti, appena sia stata operata, con il visto del
rettore, la riduzione dei mandati.

Essi fino a che non possano esgere registrati, sono tenuti
in cassa come carte contabili.

Le ricevute dei vaglia postali e gli scontrini degli assegni
bancari sostituiscono le quietanze originali e pertanto i re-
lativi mandati sono senz’altro registrati sul giornale di cassa,
salvo a riunire ad essi le quietanze originali appena il Con-
vitto ne sia in possesso.

Art. 41.

Il consigliere delegato, prima di procedere in unione al
rettore alla verifica della cassa, prende in esame i mandati
e i documenti a corredo, e, riconosciutane la regolaritd, vi
appone il suo visto.

Sono vietati sospesi di cassa oltre quelli indicati nel preceden-
te articolo.

Art. 42.

Il conto dei residui va tenuto distinto da quello della com-
petenza dell’esercizio.

Art. 43.

I mandati emessi, ma non pagati alla chiusura dell’eserci-
zio, sono annullati. Essi sono riprodotti sui residui nell’eser-
cizio successivo.

CAPO V.

MANTENIMENTO DEL CONVITTO
Art. 44.

L’economo fa di persona ogni provvista generale pel Con-
vitto o particolare per i convittori. Il vice economo lo coa-
diuva.
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Arxt. 45.

Per le spese minute, per quelle giornaliere concernenti la
preparazione del vitto, per le spese di villeggiatura ein tutti
quei casi in cui non sia agevole od utile provvedere per mezzo
di fornitori da pagarsi direttamente, ¢ assegnata all’eco-
nomo una anticipazione non superiore alle L. 2000, con man-
dato da imputarsi al Cap. XIIT art. 1

Esaurita in tutto o in parte la detta somma, 1’economo
pud integrarla con mandato a proprio favore presentando
al rettore la nota documentata delle spese fatte.

Con questo mandato le spese che si rimborsano all’econo-
mo sono imputate ai capitoli ed articoli del bilancio ai quali
si riferiscono.

Alla fine dell’esercizio, rimborsate le spese effcttuate, I’e-
conomo versa in cassa 'anticipazione ricevuta con bolletta
di riscossione da registrarsi al Cap. VilI art. 1° dell’entrata.

Art. 46.

T1 rettore predispone ogni sera, pel giorno seguente, la mi-
nuta del vitto e vista i buoni (mod. 20) per lacquisto dei
generi o per il loro prelovamento dal magazzino.

Art. 47.

1’cconomo, per gli acquisti ai quali provveda coll’antici-
pazione di cui all’art. 45, trattiene i buoni mod. 20 per allegarli
al mandato di rimborso.

Per ¢li acquisti, invece, al cui pagamento provveda con
mandato diretto, rilascia i buoni ai fornitori affinche li alleghino
al conto o alla fattura.

Conti, fatture e buoni devono essere allegati ai mandati
di pagamento.

Art. 48.

I generi alimentari sono consegnati dall’economo al mae-
stro di casa o al magazziniere il quale, controllatone il peso,
li assume in carico ¢ firma la matrice dei buoni (mod. 20).

Tl maestro di casa registra nel libro del consumo, (mo-

dello 22), i generi che devono essere usati nella stessa gior-
nata, gli altri li registra nel libro del magazzino (mod. 21).
Art, 49,

11 maestro di casa, per i generi di magazzino che gior-
nalmente consegna alla cucina in conformitd dei bhuoni di
cui all’art. 46, trattiene i buoni stessi a proprio discarico.

L’economo controlla saltuariamente la gestione del ma-
gazzino e al termine di ciascun mese verifica le consistenze
residue, accerta le diminuzioni di peso e di quantitd do-
vute a cause naturali, e ne fa prendere nota sul registro
magazzino che viene quindi vistato dall’economo stesso e dal
rettore.

E rigorosamente vietato di compensare le dette diminu-
zioni o le perdite giustificabili mediante alterazione delle
quantitd consumate.

Art. 50.

Le norme contenute negli articoli precedcntl valgono an-
che per la introduzione eventuale in magazzino, e pel d1scar1co
dell’economo, di quei generi di consumo che, provencndo
da rendite del Convitto esatte in natura, sono ad esso adde-
bitate, a norma dell’art. 33.

Art. 51.

11 vice rettore consegna ogni mattina al maestro di casa
la nota, firmata, dei presenti alla mensa. Tale nota sard alle-
gata al libro di consumo.

Art. 52

La media giornaliera del vitto & complessiva per tutte le
persone (superiori, istitutori, convittori, semiconvittori ed

ingervienti), effettivamente presenti”al vitto nella giornata
o in parte di essa.

Nel determinare la media giornaliera, le sole glomate di
presenza dei semiconvittori sono ridotte a meta.

Le presenze degli ospiti non sono calcolate nel computo
della media, ma sono annotate sul registro di consumo (mo--
dulo 22 della colonna delle annotazioni).

Art. 53.

Per la parte che riguarda la spesa complessiva e le giornate
di presenza, il registro di consumo & chiuso mensilmente,
ed @ fatto il riporto dei risultati precedenti fino alla chiusura
dell’esercizio. :

CAPO VI.

RETTA . QUOTA FISSA F D"PO*ITO PER LE SPESE
P ‘RSONAL DEGLI AL NNI

Art. 54.

Con l'ammontare delle rette si fa fronte esclusivamente
alle spese generali ed a quelle per il mantenimento, per la
villeggiatura e per le malattie delle quali la cura sia possi-
bile nella infermeria del Convitto.

I compreso nella retta 'uso dei mobili e delle masserizie.

Art. 55.

La quota fissa non pud superare il decimo dell’ammontare
della retta.

Sono a carico della quota fissa soltanto le spese per il bu-
cato e per le piccole rammendature alla biancheria personale
ed al vestiario, per il barbiere, per i bagni e quelle per i di-
vertimenti goduti in comune.

L’ammontare delle quote fisse e le spese corrlspondentl
sono iscritte nella parte ordinaria del bilancio.

Art. 56.

Le spese personali degli alunni, non contemplate negli ar-
ticoli precedenti, sono sostenute dal Convitto a carico di
uno speciale deposito fatto dalle famiglie, nella misura sta-
bilita dal Consiglio di amministrazione.

Sono a carico di questo deposito le spese per le uniformi,
per le calzature e per la biancheria, comprese le riparazioni,
le spese per la pulizia ed igiene personale, per le tasse scola-
stiche, per i libri ed oggetti di cancelleria, per le lezioni private,
per le cure dentarie e ricostituenti, per gli interventi chirur-
gici, per le malattie che non possono essere curate nellinfer-
meria del Convitto e per i divertimenti che non siano dati
in comune. ‘

Art. 57.

Il rettore vigila che le spese personali siano contenute
entro limiti adeguati ai reali bisogni dell’alunno e tali da
evitare umilianti disparita.

Art. 58.

L’economo tiene un registro partitario (mod. 23) dal quale
risulti il conto individuale di ciascun alunno, sia per versa-
menti fatti, sia per spese addebitate.

11 conto & chiuso e firmato quadrimestralmente dal rettore
e dall’economo con lespressa indicazione del debito del-
I'alunno ed & inviato alla famiglia per la reintegrazione del
deposito. Entro i primi quindici giorni del quadrimestre
successivo, il rettore & tenuto a dare assicurazione scritta al
R. Provveditore agli studi che tutti i conti individuali sono
stati inviati alle famiglie.

I’economo, chiusi e spediti i conti individuali, restituisce
alle famiglie dei convittori che escono definitivamente dal
Convitto, nel termine di un mese, direttamente o amezzo
vaglia postale, le quote di deposito che risultino in eccedenza
alle spese.
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Art. B9.

Una tabella dei prezzi, concordati per i singoli oggetti fra la
amministrazione del Convitto ed i fornitori, & tenuta presso
I'economato.

Gli oggetti stessi possono essere ceduti agli alunni per un
prezzo superiore a quello pagato dalla amministrazione del
Convitto, ma non mai superiore al prezzo medlo praticato dai
negozianti nella vendita al pubblico.

Art. 60.

Per gli introiti ed i pagamenti, come per le forniture, si
applicano le norme e si usano i modelli prescritti per la
contabilitd del Convitto. B fatto obbligo, perd, di tenere rigoro-
samente separate le due contabilitd.

Art. 61.

La richieste™dei convittori, vistate dall’istitutore e dal vice-
rettore, vengono consegnate all’economo.

All’atto della consegna degli oggetti, l’alunno appone
sulle richieste la propria firma, per dichiarazione di ricevuta.

Le richieste, distinte ove sia possibile per convittori, ri-
mangono in deposito nell’nfficio dell’economato, e le fami-
glie possono prenderne visione.

Per le spese eccedenti il deposito occorre speciale auto-
rizzazione del rettore fatta a tergo della relativa richiesta.

Art. 62.

Agli acquisti col fondo costituito dai depositi degli alunni
Peconomo provvede previa autorizzazione del rettore.

Art. 63.

Alla fine di ogni quadrimestre & presentata al Consiglio
di amministrazione oltre la situazione di cassa che deve es-
sere presentata ogni mese, anche quella dei depositi e dei conti
personali degli alunni e quella del magazzino, desuntedai

Art. 64.

Le somme che non sono immediatamente erogate devono
essere depositate, distintamente dai fondi del Convitto, presso
la Cassa postale di risparmio od altro istituto di credito o
di risparmio designato dal Consiglio di amministrazione.

Art. 65.

Gli acquisti e le distribuzioni sono annotati in un apposito

registro magazzino (mod. 24) al prezzo effettivamente pa-
gato, netto di sconto.

Al 31 dicembre I’economo procede all’ accertamento della
consistenza residua da portarsi ad apertura del reglst;ro di
magazzino del nuovo esercizio.

‘Alla medesima data procede, in conformitd del mod. 25, alla
determinazione delle attivitd e delle passivitd dell’esercizio,
nonchd dell’eventuale utile di gestione.

Art. 66.

- L’utile della gestione pud essere erogato dal Consiglio di
amministrazione a vantaggio degli alunni, per gite, diverti-
menti, ece. e per spese che comunque ridondino a beneficio
della collettivita.

Sugli utili della gestione non possono essere corrisposti
compensi agli impiegati di ruolo del Convitto.

CAPO VII.
CHIUSURA DEI CONTI E CONTO CONSUNTIVO

Art. 67,

Alla fine di ogni mese, I’economo chiude i libri mastri e
compila lo stato mensile delle entrate e delle spese, valen-
dosi del mod. 26 sul quale & tracciato anche il riassunto di-
mostrante la situazione della cassa in corrispondenza del gior-
nale che pure mensilmente deve essere chiuso.

1 R. Provved'tore agli studi pud chiedere di conoscere,
quando lo creda opportuno, la situazione di cassa.

Lo stato mensile delle entrate e delle spese deve essern
presentato™al Consiglio di amministrazione nella prlma, 8e-
duta del mese successivo.

Art. 68.

Nei primi otto giorni di ciascun mese, ed ogni volta che
il rettore od il Consiglio di amministrazione lo ritengano
opportuno, il rettore e il consigliere delegato procedono alla
verifica di cassa, redigendone verbale in apposito registro.

Tale verifica rignarda i fondi cosi del Convitto come delle
aziende speciali.

Art. 69.

Entro il 15 gennaio, il rettore verifica la chiusura con-
tabile dei registri, procede alla redazione del verbale di chiu-
sura da presentare, entro il termine suddetto, al Consiglio @i
amministrazione che lo esamina e ne prende atto.

Detto verbale mette in evidenza, sia per la contabilitd
convitto, sia per le aziende speciali:

a) la situazione di cassa al 31 dicembre;
b) il valore complessivo dei generi esistenti nei magazzini;
¢) il totale delle entrate e delle spese per ciascun ca-
pitolo del bilancio.
Art. 70.

Il conto eonsuntivo consta di tre parti (mod. 27).

Nella prima sono riportate le entrate definitivamente ac-
certate, rionché le somme riscosse, e quelle da riscuotere.

Nella seconda le spese definitivamente accertate ed ap-
provate, quelle pagate, sia in conto dei residui sia in conto
della competenza dell’esercizio, e le spese rimaste a pagare.

Nella terza & fatto il riassunto dei risultati della gestione, & -
calcolato l'avanzo o il disavanzo ed & riprodotto il conto-~
di cassa alla fine dell’esercizio.

Art. 71,

Al conto consuntivo devono essere allegati:

1) il bilancio preventivo indicante anche le variazioni
disposte nel corso dell’esercizio;

2) 1 mandati di pagamento raggruppati per capitoli sa-.
gli elenchi (mod. 28) e corredati di tutti i documenti giusti-
ficativi vistati dall’economo e controfirmati dal rettore;

3) tanti elenchi delle bollette di riscossione (mod. 29)
quanti sono i capitoli del bilancio ai quali esse si riferiscono;

4) Yestratto dei contratti d’appalto per lavori e forniture;

5) la situazione patrimoniale (mod. 30);

6) l'elenco dei residui attivi (mod. 31) e dei residui pas-
8ivi (mod. 32) con una relazione particolareggiata del ret-
tore sullo stato delle pratiche o delle vertenze relative;

7) il prospetto delle variazioni all’inventario con la
indicazione dei beni alienati e del prezzo incassato (mod. 33);

8) il rendiconto della contabilitd alunni (mod. 25) coi
relativi allegati;

9) una relazione del rettore in triplice esemplare sulla
gestione dell’anno, riassumente, fra Paltro, i risultati economiei
dell’esercizio, desunti dai modelli sopra indicati, per quanto
riguarda sia la contabilitd convitto sia le contabilitd speciali.

Art. 72.

L’elenco dei residui attivi comprende i crediti dell'isti-
tuto accertati, ma non riscossi, alla chiusura dell’esercizio
e le eventuali rimanenze in magazzino dei generi prove-
nienti dalle rendite in natura.

L’elenco dei residui passivi comprende tutte le spese
derivanti da atti amministrativi compiuti nel corso dell’ eser-
cizio e non ancora pagate al termine di esso.
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La Giunta per Vistruzione media ha facoltd di chiedere
la documentazione dei residui.

Art. 73.

¥ntro il 15 gennaio, il rettore presenta al Consiglio di
amministrazione il conto consuntivo con gli allegati di cui
all’articolo 71.

Ottenutane 'approvazione lo invia, non oltre il 31 dello stesso
mege, in duplice originale e col processo verbale dell’appro-
vazione stessa, alla Giunta per I'istruzione media.

Art. 74.

La Giunta per ligtruzione media, previa revisione della
ragioneria del R. Provveditorato agli studi, esamina il con-
to consuntivo anche per quanto riguarda la parte morale
della gestione.

Ove non ritenga di approvarlo integralmente, lo restitui-
sce alla amministrazione del Convitto per i chiarimenti o le
modifiche del caso.

L’approvazione definitiva per parte della Giunta deve in-
tervenire non oltre il 31 marzo.

Art. 75.

Un esemplare del conto consuntivo approvato e copia del-
la relativa deliberazione della Giunta sono da questa rin-
viati al Convitto; l’altro esemplare & dalla Giunta medesima
sottoposto al giudizio della Corte dei conti.

Un esemplare della relazione del rettore di cui all’art. 71
inviato dalla Giunta al Ministero della educazione nazio-

nale.
CAPO VIII.

DISPOSIZIONI GENERALI E TRANSITORIE
Art. 76.

Per i casi non espressamente disciplinati dal presente re-
golamento, valgono, in quanto applicabili, le norme conte-

1lita

1

Mod. 1.
Art. 1 del Reg. di Contab:

DI

MODELLI
CONVITTO NAZIONALE

REGISTRO INVENTARIO DEI BENI IMMOBILI (1)

nute nella legge e nel regolamento per la conta.bih'té. gene-
rale dello Stato.

Art. 77.

I modelli uniti al presente regolamento, di cui fanno par-
te integrante, devono essere adottati senza alcuna variazione.

I in facoltd del Conmsiglio di amministrazione di deter-
minare la forma e l'uso di tutti quei registri ausiliariche
la pratica e l'esperienza consiglino e di provvedere, sulla
scorta dei modelli prescritti dal presente regolamento, a
quelli occorrenti per la contabilitd delle rendite in natura.

Art. 78.

Nella tenuta dei registri contabili sono vietate le raschia-
ture. Le correzioni debbono essere fatte con inchiosto ros-
so ¢ le parole o le cifre errate debbono rimanere visibili sot-
to la correzione.

Chi & tenuto a fare le correzioni & tenuto altresi ad auten-
ticarle con la propria firma.

Art. 79.

Entro un anno dalla data di pubblicazione del presente
regolamento le amministrazioni dei Convitti procederanno
ad una generale ricognizione del patrimonio mobiliare ed
immobiliare, ed aggiorneranno gli inventari in base alla con-
sistenza di fatto accertata.

Art. 80.
Le norme contenute nel Capo VI entreranno in vigore a
decorrere dall’anno scolastico 1931-32.
Visto, d’ordine di Sua Maesta il Re:

11 Ministro per Ueducazione nazionale:
GIULIANO.
Il Ministro per le finanze:
MosCONI.

(1) Vi 8l comprenderanno anche le variazioni dipendenti da aumenti immediati o pros-
simi di patrimonio produttivo o di rendita causatl da lavori di eccezionale importanza o da

grosse riparazioni alla proprieta
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Mod. 2.
Art. 1 del Reg. di Contabiiita

REGISTRO INVENTARIO
DEI BENI MOBILI FRUTTIFERI
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CONVITTO NAZIONALE

DI

REGISTRO INVENTARIO

DEI BENI MOBILI INFRUTTIFERI

(I beni sono classificati in conformitad dell'art. 2 del Reg. di Contabilita)
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CONVITTU NAZINALL

DI

REGISTRO INVENTARIO DELLE PASSIVITA
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%

Mod. 9.
Art. 28 o 25 del Reg. di contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

ALLEGATO ALLA PARTE (1)
DEL

BILANCIO PREVENTIVO

PER

L’ESERCIZIO 19

Cap. ... - Arn. ...

NB. — Nel presente modulo vanno registrate le attivita e le passivitd da corrfspondersi
in natura. .

——

(1) I Entrata o 1I Spesa.
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I ___

Mod. 10.
Art. 26 del Reg. di Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

ALLEGATO ALLA PARTE II - SPESA

DEL

BILANCIO PREVENTIVO

PER

L’ESERCIZIO 19

Cap. V - Art. 1

Assegni — retfribugioni — compensi agl’insegnanti interni,
sanitari, direttore spirituale, ecc.
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Mod. 11.
Art. 26 del Reg. dl Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

ALLEGATO ALLA PARTE II - SPESA

DEL

BILANCIO PREVENTIVO

PER

L’ESERCIZIO 19

Cap. V - An. 2

Salari agl’inservienti

27
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- ___ ___ ___ ___________ __ ___ __ . . _____]

Mod. 12.
Art. 26 del Reg. di Contabilitd

CONVITTO NAZIONALE

DI

ALLFGATO ALLA PARTE II — SPESA
DEL

BILANCIO PREVENTIVO

PER

L’ESERCIZIO 19

Cap. VI - Art. 10

Prospetto dimostrativo della spesa di vitto
per le persone che prendono parte alla mensa comune

NB. — A corredo del pretente prospetto saranpo uniti:
a) un estratto della distinte giornaliera normale del vitto, per almeno una settimana;
b) una tabella dimostrativa della qualitdh e quantitd media Individuale dei principall

alimenti.
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Mod. 18.
Art. 31 del Reg. di Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

KEsEROIZIO ....

BOLLETTARIO DI RISCOSSIONE

NB. — Lua somma riscossa dev’essere soritta sulla bolletta in tutte lettere per le lire, in
frazione per 1 centesimi, e ripetuta interamente in oifre.
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(1, Rette 0 quote,

Mod. 16.
Art, 31 del Reg. di Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

EsERrc1zio 19

REGISTRO

delle (*) . ... degli alunni
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Mod. 19,
Art. 30 del Reg. di Contabflith

CONVITTO NAZIONALE

D1

Esgrcizio 19....

LIBRO MASTRO DELLA SPESA
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Mod. 2.
Art. 46 del Reg. @l Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

EsErcizio 19 ....

BOLLETTARIO DEI BUONI
RILASCIATI PER LE FORNITURE
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I1 Maestro di casa

11 Rettore

Vo:

L’Economo

pe:

(1) Denominazione del genere.
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Mod. 22.
Art. 48 del Reg. di Contabilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

EsERcIz1o 19........

REGISTRO DI CONSUMO
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m

Mod, 25.
Art, 65 e 71 del Reg. di contabilitd

CONVITTO NAZIONALE

DI

CONTO CONSUNTIVO DELLA CONTABILITA ALUNNI

AL 31 DICEMBRE 19....
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Mod. 26.
Art, 67 del Reg. di contahilita

CONVITTO NAZIONALE

DI

Kskrcizio 19....

SITUAZIONE DI CASSA

alla sera del . . . . . . . . . . . .19 .

PROSPETTO delle spese di mantenimento pagate

nel mesedi ....................

DIMOSTRAZIONE DEIL COSTO MEDIO INDIVIDUALE DEL VITTO
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Afod. 27.
Art. 70 del Reg. di Contabilita

N

i 4
vyl

SIA S

il
&

CONVITTO NAZIONALE

DI

Esgrcizio 19.....

CONTO CONSUNTIVO

per la gestione
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Mod. 28.
Art, 7t del Reg. dl Contabillt

CONVITTO NAZIONALE

DI

KsErcizio 19....

ELENCO DEI MANDATI DI PAGAMENTO

Cap..... ... DEL BILANCIO
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Mod. 82
Art. 71 del Reg. di Contabilita
(da allegars al conto consuntivo)

CONVITTO NAZIONALE

DI

Esgreizio 19......

ELENCO

delle partite costituenti i Residui Passivi

alla chiusura dell’ esercizio

NB. — Le pactite ocostituenti { restdui passivi dovranuo essere dettagliatamente elencate, o
nella colonna delle osservazioni dovra essere accennato il motivo del mancato pagamento

n pl&esfnt% mo-lulo dev’ essere firmato in calce dal Rettore, dell’ Economo e dal Consigliere
elegato.
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Mod. 38
Art. 9 e 71 del Reg. di contabilita
(da allegarsi al conto consuntivo)

CONVITTO NAZIONALE

D1}

Eseroizio 19 ... ..,

PROSPETTO

DELLE VARIAZIONI ALL’INVENTARIO
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RISULTANZE FINALIL,

BENI TMMOBILI

FRUTTIFERI INFRUTTIFERI

Capitale Rendita (apitale

Consistenza &l ... e s L.

Variazioni in anmento al ... ... ’

Toratr L.

variazioni in diminnzione al ... . ... ...
Consistenza al .. .. . e e e e .
BENI MOBILI
FRUTTIFERI] INFRUTTIFERI
(apitale Rendita Capitale
Consistenza al e e . I
Variazioni in avmento al = ... *
ToTALE L.
Variazioni in diminuzione ol . ... ... ’
congistenza al e e y
1. RETTORE
L'Economo Il Consigliere Delegato

Visto, d'ordine di Sua Maesta il Re:

I Ministro per le finanze. I Ministra per Ueducazione nazionale:

MOSCuNT. GIULIANO,

Prezzo L. 3.40

MUGNOZZA GIUSEPPE, diretltore Rossi ENRICO, gerente.

Roma - Istituto Poligrafico dello Stato G. C



