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DECRETI, DELIBERE E ORDINANZE MINISTERIALI

MINISTERO DEL TESORO

DECRETO 23 marzo 1992, n. 304.

Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n, 241, recante naove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi, relativamente alla
determinazione dei termini entro i quali debbono essere adottati i provvedimenti di competenza
del’ Amministrazione del tesoro e degli uffici responsabili della relativa istruttoria ed emanazione.

L. MINISTRO DEL TESORO

Visti gli articoli 2 e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241:
Visto I'art. 17, comma 3 delia legge 23 agosto 1988, n. 400;
Udito il parere del Consiglio di Stato, espresso nell'adunanza ‘generale del 23 gennaio 1992;

Vista la comunicazione al Presidente del Consiglio dei Ministri, a norma-dell’art. 17, comma 3, della citaia legge
n. 400 del 1988, con nota de! 23 ottobre 1991, n.-8753;

ADOTTA

il seguente regolamento:

Art. 1.
Ambito di applicazione

L. 1l presente regolamento si applica ai procedimenti amministrativi di competenza di organi dell’ Amministrazio-
ne del tesoro, sia che ne conseguano obbligatoriamente a iniziativa di parte sia che debbano essere promossi d"ufficio.

2. 1 procedimenti di competenza dell’ Amministrazione del tesoro devono concludersi con un provvedimento
espresso ncl termine stabilito, per ciascun procedimento, nelle tabelle allegate, che costituiscone parte integrante del
presente regolamento e che contengono, altresi, 'indicazione dell’organo o ufficio competente e della fonte normativa.
In caso di mancata inclusione del procedimento nelle allegate tabelle, lo stesso si concluderd nel termine previsto da
altra fonte legislativa o regolamentare o, in mancanza, nel termine di trenta gionri di cui all’articolo 2 della lege 7
agosto 1990, n. 241,

Art. 2.
Decorrenza del termine iniziale per i procedimenti d'ufficio

I. Per i procedimenti d'ufficio il termine iniziale decorre dalla data in cui 'Amministrazione del tesoro abbia
notizia de! fatto da cui sorge I'obbligo i provvedere.

2. Qualora l'atto propulsivo promani da organo o ufficio di altra amministrazione il termine iniziale decorre dalla
data di ricevimento, da parte dell’Ammininistrazione del tesoro, della richiesta o della proposta.

Art. 3.
Decorrenza del termine iniziale per | procedimenti a iniziativa di parte

I. Per i procedimenti a iniziativa di parte il termine iniziale decorre dalla data di ricevimento della domanda o
1stanza.

2. Ladomanda o istanza deve essere redatla nelle forme e nei modi stabiliti dall’amministrazione, ove determinati
e portati a idonea conoscenza degli amministrati, e deve essere corredata della prevista documentazione, dalla quale
nsufti la sussistenza dei requsiti e delle condizioni nchiesti da legge o da regolamento per I'adozione del
provvedimento,
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3. Allatto della presentazione della domanda ¢ rilasciata all’interessato una ricevala, contenente, ove possibile, le
indicazioni di cui all’art. 8 della legge 7 agosto 1990, n. 241, Le detie indicazioni sono comunque fornite all’atto della
comunicazione dell’avvio del procedimento di cui all’art. 7 della citata legge n. 241 ¢ all’art. 4 del presente regotamento.
Per le domande o istanze inviate a mezzo del servizio postale, medianie raccomandata con avviso di ricevimento, la
ricevuta & costituita dall’avviso stesso.

4. Ove la domanda defl’inleressato sia rilenuta irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento ne di
comunicazione all’istante entro sessanta giorni, indicando le cause della irregolaritd o della incompletezza. Tn questi-
cast 1l tefmine iniziale decorre dal ricevimento della domanda regolarizzata o completata.

5. Restano salvi fa lacolta di autocertificazione e il dovere di procedere agli accertamenti di ufficio previsti
nspettivamente dagli articoli 2 ¢ 10 della legge 4 gennaio 1968, n. 15 nonché il disposto di cui all’art. 18 della legge 7
agosto 1990, n, 241,

Art. 4.
Comunicazione dell'inizio del procedimento

1. Salvo che non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celeritd, il responsabile del
procedimento da comunicazione dell’inizio del procedimento stesso ai soggetti nei confronti-dei quali il provvedimento
finale é destinato a produrre effetti, ai soggetti la cui partecipazione al procedimento sia prevista da legge o
regolamento nonché ai soggetti, individuati o facilmente individuabili, cui dal provvedimento possa derivare un
pregiudizio,

2. 1 soggetti di cui al comma | sono resi edotti dell'avviso del procedimento mediante comunicazione personale,
contenente, ove gid non rese note ai sensi dell’art. 3, comma 3, le indicazioni di eui all’art. 8§ delia legge 7 agosto 1990,
n. 241. Qualora, per il numero degli aventi titolo, la comunicazione personale risulti, per tutti o per taluni di essi,
impossibile o particolarmente gravosa nonché nei casi in cui vi siano particolari esigenze di celeritd, il responsabile del
procedimento procede ai sensi dell’art. 8, comma 3 della legge 7 agosto 1990, n. 241, madiante forme di pubblicitd da
attuarsi con l'affissione e la pubblicazione di apposito atto, indicante le ragioni che giustificano la deroga,
rispettivamente nell’albo dell’amministrazione ¢ nel Bollettino ufficiale del Ministero.

3. L’omissione, il ritardo o lincompletezza della comunicazione pud esere fatia valerc, anche nel corso del
procedimento, solo dai soggetti che abbiano titolo alta comunicazione medesima, mediante segnalazionc scritta al
dirigente preposto all’unitd organizzativa competente, il quale & ienuto a fornire gli opportuni chiarimenti o ad
adottare le misure necessarie, anche ai fini dei termini posti per I'intervento del privato nel procedimento, nel fermine di
dieci giorni.

4. Resta fermo quanto slabifito. dal precedente art. 3 in ordine alla decorrenza del termunc munale del
procedimento.

Art. 3.

Partecipazione al procedimento

1. Ai sensi dell’art. 10, lettera a), della legge 7 agosto 1990, n. 241, presso le sedi degli orgam o uffici
dell’amministrazione sono rese note, mediante affissione in appositi albi o-con altre idonee forme di pubblicita, le
modalitd per prendere visione degli atti del procedimento.

2. At sensi dell’art. 10 lettera &), della medesima legge n. 241, coloro che hanno litolo a prendere parte al
procedimento possono presentare memorie € documenti entro un termine pari a due terzi di quello fissato per la durata
del procedimento, sempre che il procedimento stcsso non sia gid concluso, La presentazione di memoric e documenti
presentati oftre il detto termine non pudé comunque determinare lo spostamento del termine finale.

Art. 6.

Termine finale del procedimento

I. I termini per la conclusione dei procedimenti si riferiscono alla data di adozione del provvedimento ovvero, nel
caso di provvedimenti recettizi, alla data in cui il destinatario ne riceve comunicazione.

—4 —
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2. Ove ael corso del procedimento talune fasi, al di fuori delle ipotesi previste dagli articoli 16 ¢ 17 della legge 7
agosto 1990, n. 241, siano di competenza di amministrazioni diverse dall’ Amministrazione del tesoro, il termine finale
del procedimento deve intendersi comprensivo dei periodi di tempo necessari per I'espletamento delle fasi stesse. A tale
fine le amministrazioni interessate verificano d’intesa, entro sessanta giorni dall’entrata in vigore del presente
regolamento, la congruitd, per eccesso o per difetto, dei tempi previsti, nell’ambito del termine finale, per il compimento
delle fasi medesime, Ove dalla verifica risulti }a non congruitd del termine finale; il Ministro del tesoro provvede, nella
prescnitta forma regolamentare, alla variazione del termine, a meno .che lo stesso non sia fissato dalla legge.

3. 1 1ermini di cui ai commi 1 ¢ 2 costituiscono termini massimi e la loro scadenza non esonera Pamministrazione
dall’obbligo di provvedere con ogni sollecitudine, fatta salva ogni altra conseguenza dell’inosservanza del termine.

4. Nci casi in cui il controllo sugli atti dell’amministrazione procedente abbia carattere preventivo, il periodo di
tempo relativo alla fase di integrazione dell’efficacia del provvedimento non é computato ai fini del termine di
-conclusione del procedimento. In calee al provedimento soggetto a controllo il responsabile del procedimento indica
Torgano competente al controllo medesimo ¢ i termini, ove previsti, entro cui lo stesso deve essere esercitato,

5. Ove non sia diversamenie disposto, per i procedimenti di modifica di provvedimenti gid emanati si applicano gli
stessi termini finali indicati per il procedimento principale.

6. Quando la legge preveda che ls domanda dell'interessato siintende respinta o accolta dopo I'inutile decorso di
un determinato tempo dalla presentazione della domanda stessa, il termine previsto dalla legge o dal regolamento perla
formazione del silenzio-rifiuto o del silenzio-assenso costituisce altresi il termine entro i quale Famministrazione deve
adottare lc propria determinazione. Quando la legge stabilisca nuovi casi di silenzio-assenso o di silenzio-rifiuto, i

‘termini conlenuti nelle tabelle allegate si intendono modificati in conformita.

Art. 7.
Acquisizione obbligatoria di pareri ¢ di valutazione tecniche di organi od enti appositi

1. Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo e il parere non intervenga entro il termine
stabilito da lcgge o regolamento o entro i termini previsti in via suppletiva dall’art. 16, commi 1 e 4, deila legge 7 agosto
1990, n. 241, P'amministrazione nchiedente pud. procedre indipendentemente dall’acquisizione del parere. 1l
responsabile del procedimento, ove ritenga di non avvalersi di tate facoltd, partecipa agli interessati la determinazione
di  attenderc il parere per un ulteriore periodo di tempo, che non viene computato ai fini del termine finale de!
procedimento ma che non pud comunque essere superiore ad altri centottanta giorni,

2. Ove per disposizione di legge o regolamento 'adozione di un provvedimento debba essere precedula
dall'acquisizionc di valutazioni tecniche di organi od enti appositi e questi non provvedano e non rappresentino
esigenze strultorie ai sensi e nei termini di cui al’art. 17, commi | e 3, della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile
del procedimento chiede le suddette valutazioni tecniche agli organismi di cui al primo comma del suindicato art. 17 ¢
partecipa aghi interessati I'intervenuta richiesta. In tal caso, per il periodo di un anno dall’entrata in vigore del presente
regolamento, il tempo occorrente per 'acquisizione delle valutazioni tecniche non viene computato si fini del termine
finale del procedimento. Entro il predetto termine annuale, it Ministro del tesoro individua, d’intesa con gli organi,
ammunistrazioni o enti interessati, il termine entro cui dovranno esser rese le valutazioni tecniche e provvede, ove
nﬁccssano, ad apporlare, nella prescritta forma regolamentare, le conseguenti modifiche ai termini finali stabiliti dalle
allegate tabelle.

Art. 8.

Parere fucoliative del Consiglio di Staio

1. Quaado il Ministro, fuori dei casi di parere obbligatorio, ritenga di dover promuovere la richiesta di parere in
via facoltativa al Consiglio di Stato, il responsabile del procedimento partecipa la determinazione ministeriale agli
imteressali, indicandone concisamente le ragioni. In tal caso, it periodo di tempo occorrente per I'acquisizione del
parere, dalla richiesta alia sua ricezione, non € computato nel termine finale del procedimento, ove il parere medesimo
s1ia reso ner termunt di cui all’art, 16, commi | e 4 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

2. L'acquisizione in via facoltativa di parcre € di valutazioni tcniche di organi, amministrazioni o enti, al di fuori
"del caso di cui al precedente comma, ha luogo con l'osservanza del tenine finale del procedimento

—5—
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Art. 9.

Unita organizzative responsabili della istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale

1. Relativamente agli uffici centrali deli’ Amministrazione del tesoro deve intendersi per unitd organizzativa
responsabile dell’istruttoria ¢ di ogni altro adempimento procedimentale la divisione.

2. Relativamente agli uffici penferici dell’ Amministrazione del Tesoro devono intendersi per unitd organizzative
responsabili dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale I'ufficio periferico qualora questo non risulti
articolato in divisioni.

Art. 10.

Responsahile del procedimento

1. 11 responsabile dell’'unitd organizzativa pud affidare ad altro dipendente addetto all’'unitd la responsabilita
dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente al singolo procedimento.

2. 1l responsabile del procedimento esercita le attribuzioni contemplate dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241
c dal presente regolamento e svolge tutti gli altri compiti indicati nelle disposizioni organizzaative ¢ di servizio nonché
quelli attinenti allapplicazione della legge 4 agosto 1968, n. 15.

Art, 11

Integrazione e modificazione del presente regolamento

1. 1 termini e i responsabili dei procedimenti amministrativi individuati successivamente alla data di entrata in
wvigore del presente regolamento saranno disciplinati con apposito regolamento integrativo.

2. Entro due anni dalla data di entrata in vigore del presente regolamento, e successivamente ogni tre anni, il
Ministro del Tesoro verifica lo stato di- attuazione della normativa emanata e apporta, nelle prescritie forme
regolamentari, le modificazioni ritenute necessarie.

Art. 12,
Pubblicitd aggiuntiva

1. 1l presente regolamento, oltre che pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana, & reso pubblico
mediante ulteriori forme e modalita stabilite dal Ministro del tesoro. Le stesse forme ¢ modalitd sono utilizzate per le
successive modifiche e integrazioni.

2. Gli uffici tengono a disposizione di chiungue vi abbia interesse appositi elenchi recanti la indicazione delle unita
orgamzzative responsabili dell’istruttoria e del procedimento nonché del provvedimento finale, in relazione a ciascun
tipo di procedimento amministrativo.

Art. 13,

Entrata in vigore
Il presente decreto, munito del sigillo di Stato, sara inserito nella Raccolta ufficiale degli atti normativi della
Repubblica italiana. E fatto obbligo a chiungue spetti di osservarlo e di farlo osservare.

Roma, 23 marzo 1992

Il Ministro: CARLL

Vislo, il Guardasigilli: MARTELLK .
Registrato alla Corte dei conti il 16 muggic 1992
Registro n. 20 Tesoro, foglio n. 230
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RAGIONERIA GENERALE DELLO STATO

| Unitd |
PROCEDIMENTO organizzativa

—_—

TABELLE

Termine
(giorni)

NOTE

A)Y = Procedimenti di competenza dell’Ispettorato generale degli affari gencrali, del personale ¢ degli studi (1.G.A.G.)

Pagamento emolumenti docenti corsi indetti dall' Amministrazione
Sovvenzioni al personale in servizio ¢ in quiescenza
Sussidi scolastici

Riscossione competenze fisse e accessotie del personale ¢fo Tesoreria
centrale ¢ relativo pagamento

Riscossione _ording di accreditamento emessi dai van uffici e relativi
pagamenli mediante accreditamento o direttamente al credilore

Rilascio autestati relativi a corsi indetti dall' Amministrazione

Concessione congedo straordinario per:
1) gravi motivi
2) mairimonio
3) csami
4) cure di invalidita
5) cure termali
6) richiamo alle armi
7 legge 120471971
8) congedo straordinario per dottorato ricerca

Collocamento in aspeltativa per:
I} servizio militare
2) richiamo alle armi
3) infermita
4) cure termali
5) motivi famiglia
6) mandato sindacale
7) mandato enti territoriali autlarchici
&) ricongiungimento coniuge all'estero (D.P.R. 5 gennaio 1967, n. 18)

Rilevazione assenza ingiustificaia

Concessione cumulo permessi sindacali (dalla data di ricevimento del
nulla osta del Dipartimenio per la Funzione Pubblica)

Mulamento di mansioni per inidoneitd fisica {art. 29 D.P.R. n. 266/87)
fino alla richicsta di accertamenti sanitari
dal ricevimento dell’esito degli accertamenti sanitari

Aulorizzazione a risicdere fuori scde
Autorizzazione ad assumere incarichi

Aulorizzazion) permessi straordinari per frequenza corsi di studie

Concorsi pubblici:
1) esame domande ¢ noming commissionc esaminatrice
2) adempimenti commissione csaminatrice
3) approvazione graduatoric, nomina ¢ assegnazione sede vincitori

—7 =

Div.
Div.
Div.
Div.

Div.

Div.
Div.

Div.

»
»
»
»

.

2»
4

4.

Div. 4*

Div.

Div.
Div.
Div.

s

4
6

4

Div. 4*

Div,

4t

Div. §

Div.
Div,

5
[

90
120
180

30

30
90*

0
30

60 **

50
180
180

* Termine massimo per l'emis-
sione del provvedimento.
Termine di kgge per la sola
autorizzazione.

* Termine massimo per emis-
sione del provvedimento,
Termine di lepge per la sola
autorizzazione.

** Termine massimo per Pemis-
sione del solo provvedimento
autorizzativo
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PROCEDIMENTD M’:I’.;‘i‘*‘. };’;“rj""f NOTE

Prove selettive ex legge 56/87:

1) esame domande, predisposizione graduatoric ¢ nomina commissione Div. 5 186
esaminalrice
2) adempimenti commissione esaminatrice Div. 5 360 s+ *** Salvo termini magpioni in
; io i ; : : TR iy g relazione alle comunicazio-
3) approvazione graduatorie idonei, nomine e assegnazione vincitori Div. ¥ 180 i degli ulfici circoscrizio-
Mobilita (ex D.P.CM. S agosto (988, n. 325 p;*'c‘:;—:m::;‘fmfc":::tg
s . -
1) esume domuande ¢ nomina commissione esaminatrice Div. 5 150 rio
2) adempimenti commissione csaminaitrice Div. & 360
3) approvazione graduaterie, nomina e asscgnazione sede vincitori Div. $ 180
(subordinatamentc all’assense delle Amministrazioni di provenicn-
7a)
Riammissioni in servizio Div. 5 270

Assunzionc diretta {cx legge 2 aprile 1968, n. 482):
nomina ¢ risposta negativa Div. 5° 180

Concorsi per titoli di servizio a dinigente superiore

1} esame domande ¢ nomina commissione esaminatrice Div. 5 150
2) adempimenti commissione csuminatrice Div. 5 180
3) approvazione graduatoric ¢ nomina vincitoei Div. 5* 180
Concotsi a primo dirigente
1) csame domande ¢ nomina commissione csaminatrice Div. 5* 150
2) adempimenti commissione ¢saminatrice i Div, 5 180
3) approvazione graduatoric € nomina vincitori Div. 5 180
Rapporti con le Casse Sovvenzioni:
istrultoria istanze & trasmissione alta Cassa Sovvenzioni Div. 5* 45
Trasferimenti Piv, 5 45
Cessazione rapporto pubblico impicgo per:
£y limiti eta Div, 5 150
2) dimissioni Div. 5 120
3) limiti di servizio Div, 3 120
4) decesso Div, 5 30
5) dispensa per molivi di salute:
fino alla richiesta di accertamenti sanitari Div. 4* k1
dal ricevimento dell'csito degli accertamenti sanitari Div. 4f5* 150
6) dispensa per insufficiente rendimento Div. 5%/10° {80
7) decadenza Div, 5 180
-B) passaggio ad altra Amministrazione Biv. 5* %
Trattenimento in servizio ai sensi della L. 37/90 det personale dirigente Div. §* 120
Collocamente riposo dirigenti trattenuti in servizio Div. 5 i50
Collocamento in posizione di comando Div, 6* %0
Collocamente in posizione di fvori ruolo Div. ¢ 120
Trasferimento di ruolo (art. 200, D.P.R. n. 3/1957) Div. 6 20
Traslerimenti di ruolo (art. 199, DP.R, n. 3/1957) Div, 6* 180
Rilascio dichiarazioni e certificati Div. & 30
Autorizzazioni al rapporto di kavoro part-time Div, ¢* 90
Rettifica delle generalitd Div, 6* L}
Inquadramenti Div. 6* H0

-—8 —
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Unitd Termine
PROCEDIMENTO oraanizzativa (giorni) NOTE

Traltumento economico fondamentale refativo a rinnovi contrattuali e
" provvedimenti a carattere generale efo di natura particolare e

‘complessa:

1). determinaziorie del trattamento economico fondamentale al perso- Div. 180
nale

2) conguagli stipendiali ¢ refativa liguidazione nei confronti del Div. B 180
personale gestito dall’ Amministrazione centrale

3) notifiche alle DD.PP.TT. — ai fini di conguagli stipendiali e della Div. ™ 130

relativa liquidazione al personale gestito con ruoli di spesa fissa—ed
agli inleressati

Trattamento economico accessorio:

1) liquidazione compeuso lavoro straordinirio personale centrale c Div, 8 60
relativa liguidazione conguagli
2) liquidazione indennitd centratinisti non vedenti Div. & 90
3) liquidazione trattamente Ji missione allinicrno e ali'estero Div. 8* 30
4) liquidazione indennitd (rasferimento Div. 8 30
5) accreditamento fondi lavoro straordinario Ragionerie Provinciali Div. & 30
deilo Stato
6) liquidazions competiso incentivinig personale centrale Div. & 30
7) accreditamento fondi compenso incentivanie Ragioneric Provinciuli Div. 8 30
deflo Stato
8) liquidazione compense speciale di cui alla legge 29 dicembre 1989, Div.' 8 30
n. 412 .
9) liquidazione indennitd missioni personale ¢sterno ¢ gedtoni prescnza Div, & 30
10} liquidazione parcelle per accertamenti sanitari Div. 8 30
1) liguidarione spese per cure Div. 8 kH
12) liquidnsone compensi speciali incarichi Div. 8 30
13) liquidazione compensi relativi clezioni rappres¢ntanti in seno Div. § 30
Consiglio ¢’ Amministrazionc
14) Contribute Fondazione Sviluppo Sludi Bilancio Statale Div. &° W
15) liquidazione equo indennizzo Div. 8 »
Ricongiunzione di servizi privati wtili a pensione (ex fegge n, 29/1979) Div. 225
Compulo ai fini della pensione di servizi pubblici Div. 165
Riscito ai fini della pensione del periodo di studi universitari Div. 9 210
Riscatio di periodi mili ai fini della buonuscita Div. % 105
Liquidazione del trattamento di quivseenza ordinario:
1) pensione provvisorin Div, 9 120
2) pensione definitiva Div. 9 120
Liquidazionc del tratfumento di pensione privilegiata Div. 9 60
Ademptmenti Bnalizzt alla liguidazione delts indennita di buonuscita Div. 9 60
Trattamento Ji quicscenza in luogo di pensione con costiluzione posizione Div. % 105

assicurativy LN.P.S,

Ricongiunzione servizi con iscrizione C:P.D.E.L. ai fini del utiamente di Div. 5* %0
pensione ¢ con iscrizions LNLAD.E.L. 4 fini previdenziali (adempimen-
i istreutor)

Traltamento di yuicseenza in luogo di pensione con ricongiunzione Div. 9 105
CPOD.EL.
Riconoscimento della dipendenza da causa di servizio di infermiti o di
aggryvamento;
1) csame istunza ¢ adempimenti conseguenti, fino alla richiesta di Div. 10 120
parere afla Comnissione medica ospedalicra
2) dal ricevimento ded parere detla C.M.Q., al provvedimentio di Div. 10* 120

conclusione del procedimento

—9
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Riconoscimenlc menomazione indennizzabile con equo indennizze o
pensione privilegiata:
1) esame istanza ¢ predisposizione adempimenti rclativi, fino alla Div. [0* 60
richiesta di parere al Comitato per le pensioni privilegiale ordinarie
2) dal ricevimenio dcl parese del C.P.P.O. alla emanazione del Div. 10" 60
provvedimento conclusivo
Liquidazione fatture per acquisto libri, rivistc ¢ giornali UM, Studi 90

B) — Procedimenti di competenza deil’Ispeitorato generale di finariza (1.G.F.)

Disposizioni di normative per la concessione annuale di anticipazioni alle
mprese appaltatrici di lavore o forniture di beni o di servizi, in
esecuzione dell’art. [2, comma & e 7 del R.D. I8 novembre 1923,
1, 2440, come modificato dal D.L. 2 marzo 1989, n. 65, converlito nella
legge 26 aprile 1989, n. 155

Determinazione annuale, di .concerio con Minisiero dei LL.PP,, della
misura del tasso di mora-da applicare ai senst ¢ per gli effetti deli’art. 35
del capitolato generale d’appalio per opere di compelenzd del Ministero
dei LL.PP.

Determinazione biennale del limite di valore di cui all’art. I, secondo
comma, della legge 30 marzo 1981, n. 113, e successive modificazioni, ai
fini delln applicazione delle procedure stabilite dalla stessa legge ¢
dall'accordo genetale nelle tariffe doganali e nel commercio (GATT) in
materia di aggiudicdzione dellé pubbliche forniture

Parere su regolamenti amministrativo-contabili Amministeazioni statali

Designazione compoienti organi-amministrazione, sindaci & revisori dei
conti societd ed -enti

Nomina componenti organi amminisirazione, sindaci ¢ revisori dei conti
socictd ed enti

Designazione 0 nomina componenti commissioni, gruppi di lavoro, ece.

Rilascio certificazione e attestati relativi attivitd sindacale o di revisione
presso societd ed enti

Esame bilanci previsione Enti pubblici

Esame variazioni biluncio Enti pubblici

Esame conti consuntivi-e bilanci di esercizio Enti pubblici ¢ societd

Parere su atti costitutivi ¢ statuti- Enti pubblici e loro mediliche

Parere su regolamenti amministralivo-contabili Enti pubblici

Parere su convenzioni con concessionari tra Stato ed. Enti ¢ tra Enti
pubblici

Parere su piani d'impiego Fondi disponibili enti previdenziali

Pareri su regolamentazione benefici natura assistenziale

Ap&(oyazit;nc acquista e costruzione immobili strumentali-(lettere a firma
Istro

Div. 2*

Div, 2*

Div, 2*

Div, 2*
Div, 3*

Div. 3*

Div. 3
Div. 3*

Divy. 4%, 5, 6*,
Tell®

Divv. 4%, 5, 6",
Tell*

Divv. 4%, 5, 6,
Tell*

Divv. 4, 5, 6%,
Tell*

Divv, 4, 5%, &*,
el

Divv. 4, 5%, 6,
PTell*

Div. 6
Div. &*
Div. 6

40

35

45
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Parere quesiti in materia giusconitabilistica Enli Pubblici Divv, 4%, 5.6,
el 90
Parerc per riconoscimentlo personalitd giuridica ad organismi. diversi | Dive, 22, 42, 5%,
6, 7 e II* 120
Conceriazione emanazione decreli interminisicriali Divv, 2%, 4%, 5%
6 e 11° 35
Intervendi a seguito rilicvi sindaci ¢ revisori conti societd ed Enti Pubblici | Divv. 4%, 5%, 6,
Peclp 60
Esame delibere servizi in economia degli enti di cui legge. 70/1975 Divy. 4%, 5%, 6,
e 1 60
Concerto con altre Amministrazioni emanazione circolari Divv. 20, 3, 4,
5, 6% 7T, 8,
b T B 90
Circolari, lettere, pareri intcrventi in matoria contabile ecc. come Div. 8 90
conscgucnza dell'atlivita di coordinamento delle Ragionerie Regionuli e
Centrali
Eluborazione di pareri richicsti dalle Ragioncric Provinciali dello Stap Div. @ 20
relativi- a provvedimenti in corso di perfezionamenio emanati dagli
uffici periferici di altre Amministrazioni
Aulorizzazione pagamento con i fondi della riscossionc (prassi) Div. 2* 30
Autorizzzione rinnovo pagamenio in caso di Turto (fome privata) Div. 2 30
Controvalore in lire italiane della unitd di conto curopea ai fini della Div. 2¢ 30
applicazione delle leggi 8 agosto 1977, n. 584 ¢ 30 marzo 1981, n. 113 ¢
successive modificaezioni, concernenli norme di adeguamento alle
dircitive comunitaric delle procedure di aggiudicazione degli appalti di
lavori pubblici ¢ di pubbliche forniture
Predisposizione di relaxioni per il riconoscimento di infermitd derivanti da Div. 8 30
causa di servizio cfo di equo indennizzo a favore di diretteri delle
Ragioneric Regionali ¢ Centrali
Predisposizione di circolari concernenti l'esclusione di ditte daila Div. 8¢ 30
pirtecipazione a gare indetie dalla Pubblica Amministrazione
Predisposizione delle relazioni . per il riconoscimento ai- dirctlori di Div. 9 30
Ragionerie provinciali dello Stuto di infermitd derivanti da cause. di
servizio ¢jo di equo indennizzo
Predisposizione defle relazioni nci casi di ricorsi amministrativi presentati Div. 9 30

dai Dircttori delle Ragroneric Provinciali dello Stato avverso i rapporti
infortativi

C) - Procedimenti di competenza dell Ispettorato generdle per gli ordinamenti del persongle (1.G.0.P.)

Ativitik istruttaria per intese, concerti nulla osta, asscnsi del Tesora su
provvedimenti di caratiere generale riguardanti lo statd giuridico ¢ -gli
orgamct dei dipendenti statali emanati dai vari Minisier

Risposte a quesiti, di carattere generale formutali da Amministrazioni ed
enti pubblici

Pareri afl’Avvocatura su ricorsi che rivestano caraltcre di. gencratita
presentatt da personule statale

Div, 2¢

Div. 2

Biy, 2

— ) —

105

105

165
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Allivita istruttoria per intese; concerti, nulla osta assensi del Tesoro: su Div. 3% (>

provvedimenti di carattere generale in snaleria lratlamento eéonomico
di attivitd del personale civile :dello Stato (compresi magistrati ¢
professori universitari

Pareri vichiesti da altri uffici statali ¢ altre pubbliche amminisirazioni. in Div, 3* 195
relazione all'applicazione delle normd in materia di trattamento
economico i atlivila del personale civile dello Stalo (compresi
magistrati ¢ professori universilari)

Memorie ali’Avvocatura dello Stato. su ricorsi in materia di trattamento Div. 3* 195
cconomico di attivitd del personale civike dello Stato (compresi
magisteati ¢ professori universitari)

Pareri alle Amministrazioni vigilanti per 'approvazione atti deliberasivi Div. ¢ 105
cnti pubblici non economici ex arl. 29 legge 70/1975
Estruttoria per la firma di decreti interiinisieriati Div. 4 105
Pareri su quesiti mossi da P.A: o privati Div. 4* 105
Esamc, assenso, ovvero molivato parere negativo alla contrefirma del Eselusi i procedimenti con-
Ministro de! Tesoro su decreti interministeriali predisposti. da altri ocernenti | richiami in servi-
Ministeri in materia di siato giuridico. ¢ di (rattamenlo econoemico zio.
concernenle i singoli appartenenti alle forze armaie cd ai corpi di
polizia
In particolare:
— detreti concernenti il trattamento economico di altievi autorizzazio- Div. 5* 30
ni ad assumerc vincitori di concorso
Esame schemi di regolamenti, circolati ¢ ordipanze proposti dal Div. P 45
Ministero della P.L
Istruzione dei provvedimenti di determinazione degli organici del Div. # -4
personale defla scuola
* Istruzione decreti di istituzione, di trasformazione, di riordinamento, di Div. 7* 45
soppressione di istituzioni scolastiche
Istruzione dci decreti. di formazione di riorganizzazione decle cattedre Div. P 45
per i quali viene cspresso il concerlo del Tesoro
Fsame richicste di esonero dall’insegnamento ex art. 65 del D.P.R. n. Div. T 4
417{74
Risposte a quesili formulali da ..tre amministrazioni Div. P 105
Risposte a quesiti su questioni increnti il personale non di ruolo ed Div. 8* 75
operai
Controfirma decreti riguardanti nomina di esperti estranci afla Pubblica Div, 8* 3s

amministrazione nonché comandi ¢ collocamenti fuori ruolo di
personale delle Siato

Esame per fa controfirma dei decreti concernenti assunzioni di personale Div. 9 45
in deroga da parte degli Enti locali, comunitd montane e loro
consorzi, Camere di commereio

Esame per ka controfirma di decreti concernenti la modifica delfa Pianta Div. o* 45
organica delle Camere di commercio

Approvazione, di concerto con i Ministeri vigilanti, di delibere degli enni Div. 1® 105
ed istituzioni di ricerca concernenti la determinazione delle dolazioni
organiche

Esame e controfirma. di decreti intcrministeriali concernenti Diy. 10* 105

regolamenti organici di enti éd istituzioni di ricerca

— 12 —
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Esamc ¢ controfirma dii decreti interministerindi concernenti Paulorizaa- Div. 10* 45

- zione ad nssumere personale in deroga ai divicti fissati dulla legge

Approvazionc di provvedimenti di enti ed istituzioni di ricerea concerneati Div. 1(¢ 105

- fa determinazione dei compenisi spettanti i dirctitori generali

Pareri su quesiti formulati dagli cnti di ricerca, dalle Universita ¢ datle Div. 107 105
Amministrazioni che esorcitano W vigilanza sughi enti medesimi

Pareri all’Avvociutura dello Stato su ricorsi giurisdizionali Div. 10* 105

Elaboruzions di circolari, di concerto col Ministero dell’Universitd ¢ della Div. o tos

ricerca  scientifics, sull’applicazione del contratto di lavoro del
personale defle Universili

Elaborazionc di circolare, di concerto con la P.C.M. - Dipartimento pecla Div. 107 105
Funzione Pubblica’ suil'applicazione del contratto di lavoro del
personale degh enti ed istisuti di ricerca

Decreti ministeriali in - materin  di: missioni.  indennita e lavotro Div. 11 133
straordinario
Deercti inlerministeriali in maleria di: Div, 1* 105

a) Compenso incentivanic

b} -Indennitd varie (rischio, di carica, servizio penitenziario ecc.) Div. 1(* 105
¢) Commissioni, Comitali, getioni di presenzs, cvc. Div, 11* 165
d) Prageni finalizati ¢ incentivazione Div. 112 135
¢} Lavore struordinacio Div. 1+ 105
Risposte a quesili Div. 11* 105
Pareri Div. 11* 103
Esame ¢ paeeri sy rircolari rigusrdanti il trstlamento  economico Div. 114 105

accessorio det personale delfc Amministraziond dello Stato

Esame schemi di regolamenti proposti dul Ministero degli Affuri osteni Div, 12¢ 45
Esame schemi di deereti interministeriali relativi alle compelenze Div, 12* 45
accessoric per il personale in servizio all'estero
Risposte a quesiti proposti da altre Amministrazioni Div, 12¢ 75
Formulazione pareri vichicsti dull"Avvocatura dello Stato Div. 12¢ 75
Allivitd consultiva od espressione parcri: Div, 3 105
~  Memoric per Avvocatura gencrale Stato ¢ Consiglio Stalo
Pareri Endi o Amministrazioni vigilamii Div, 13 195
Altivitd istruttoria per intese, assensi del Tesoro su provvedimonti_di Div. 14* 105

carutiere generale in materia i stato giutidico ¢ trattamento economico
di attiviti del personale operunte ne! comparto del Servizio Sanitario
Nazionale

Pareri richicsti du varic amministrazipni in reluzione all applicazione delle Div, 14 195
norme in materia di stato gllll'tdlCD ¢ trattamento economico di attivita
del personale operante ficl comparte del Servizio Sanitario Nuzionale

Controfirma di decreti intermindsieriali relativi: Div. 14* 75
a) applicazionce delt'ant. 65 del D.P.R. n. 270/87 per ¢id che concerne lo
stato-giuridico ¢ teattamento economico dei dipendenii delle U,S.L. di
Campione d'lalia

b} utilizze personale exiracomunitario di cui alla legge n. 90/90 Div. 14+ 75
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D)} - Procedimenti di competenza dell’lspettorato generale per gl affari e per la-gestione del patrimonio dogli enii disciolti (1.G.E.D.)

Ammissione al passivo dei crediti vantati nci confronti delle gestioni Seltore 210(1) * secondo . il DM, 5 gennaio
fiquidatorie od emissionc del relativo ordinativo di pagamento competente (*) 1982, n 3490 e successive
¢ Div. 4* (*%) modificazioni ¢ integrazioni

** relativamenie alla Fase del-
I'eventuale papamento

(1) compresi 60 giorni per gl
eventuali interventi delle Ra-
gionerie Provinciali dello Sta-
o

Centificazioni di scrvizio Divy. 3* e 6* 120 (1) {1) compresi 60 giorni per gl
eventuali interventi defle Ra-
gionerie Provinciali dello Sta-
to

Attestazioni contributive ai fini previdenzinli Divv. 3* ¢ 6 150(1) (1) compresi 60 giorni per gli
cvenluali interventi delle Ra-
gionerie Provinciali dello Sta-

o
Riconoscimento infermild dipendenti da causa di servizio:
a) accerlamenti medico-legali Divv. 3* e 6 60
b} riconoscimento o reiezione istanza (dalla data di ricevimenlo del Div. 3* 60
parere medico-legale)
¢} concessione ¢ liquidazione equo indennizzo Div. 3 e 4* (¥¥) 90 ** relativamente alia fuse del-

Feventuale pagamento

Escevzione di senicnze concernenti il personale degli Enti Mivv. 28, 3, 170 ** relativamente alla Tase del-
#¢*e s Ieventuale pagamcnto

Tiasferimento degli accantonamenti contributivi affluiti ner fondi
integrativi di previdenza del personale degli enti soppressi:

) fino alla formulazione della richiesta della documentazione allercnte Div, 3 36
ally posizione contributiva da ricosiruire

u} fino alla formulazione deila richiesta delta documentazione atferente Div. 3 30
alla posizione contributiva da ricostrnire

Daterminzzioni increnti ailo staio giuridico ¢ b tratlamento economico Divy, 3, 140 * pelalivamente ally fuse del-
del personale deghi enti disciolii 4 (**y e 60 Feventuale pumaento

Pagamento fatture inceenti agh interventi di straordingria manutenzione
del patrimonio degli enti:

a) anticipazieni Divv. 47 (**) 43 #* pelativamente alla fusc del-
¢ 5 leventwile pagamento

&) stati di avanzamento Divv. 4 (*%} ** relativamente alla fase del
o5 ol) Peventuale pagamento

¢) saldo finule Divv, 4 (**) ¢ pefutivamente afta fuse dul-
e 90 I'eventuale pagamenio

Esceuzione di sentenze avenli per oggetto materin diversa da quellit del {Dive, 24, 4* (*¥) o * secondo il LM, 5 gennglo:

persenale dipendente ¢ Sctlore com- 1982, n. 3490 ¢ successive

petente (*) modilicazioni ¢ integrazon

+* pelativamente alla e dell'e-
ventuale pagimento
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E) — Procedimenti di competenza dell'Ispetiorato generale per la finanza del setiore pubblico -allargato (1.Ge.S.P.A.)

Emanazione decreti ¢ titoli di spesa:

llrla;fcrimcmi in favore dell'Ufficio stralcio (D.P.R. n. 516/77, artt. 113, Div. 10* 120
)

rimborso alle Regioni ed agli enti indicati alart. 7, lettera ¢) delia Div. 10# 120
L. 138/84 degli oneri per occupazione giovanile (L. 285/77)
rimborso alle Regioni per somme versate dalle Esattorie (L. 385/74, Div. 10* 126
art. 13)
trasferimento alle Regioni delle entrate degli enti sopptessi (L. 641/78, Div. 16 %0
ar\. |-duodecies)
definizione rapporti finanziari Stzto-Regioni (L. 281/70) Div. 7*/10* 120
catusto Trentino (D.P.R. 569/78) Div. 9/10* 120
fondo comune regionale (art. 8, L. 281/70) Div. 10* 90
finanziamenio funzioni attribuite agli EE.LL. della Sardegna (L. 67/88, Div. 10* 120
art. 24, comma 22)
contributi al Friuli-Venezia Giulia a sostegno iniziative culturali Div. 10* 120
(L. 19/%1, ari. 14, comma 1)
contributo ullu Sardegna da destinare ai Comuni (L. 67/88, art. 28) Div. 10 120
versamenti conto entrala fiscalizzazione contributo ex ENAOLE (D.1.. Div. 10* 120
129/90, convertito m legge 210/90 e successive integrazioni e
madificazioni)
devoluzione dei tributi alle Regioni a statuto speciale Div. 9* 30
asscgnazione ed erogazione delle quote del F.S.N, alle Regioni Div. 11* 30

Risposte a quesiti - Rilascio di pareri Divv, 2¢/3*/4*/ k11

6 T[R9}
101

F) - Procedimenii di compeienza delle ragioneric cenirali presse i Ministeri ed uffici equiparati

Controllo preventivo su:

Provvedimenti contrattuali Divisione * 90 * Divisione competente ai sensi

Provvedimenti non contrattuali (sussidi, contributi, espropri, ccc) Divisione * 90 del D.M. 31 gennaio 1973 ¢
successive integrazioni € mo-

Provvedimenti relativi al personale in servizio (equo indennizzo, una | Divisione * 90 dificazioni.

tantum, ccc.)

Provvedimenti pensionistici Divisione * &

Titoli di spesa (ordinativi diretti, ordini di accreditamento, ruoli spesa Divisione * 60

fissa)

QY = Procedimenti di competenza delle ragionerie regionali dello Stato ed uffici equiparati

Pagumento delle spese d'ufficio:
dalla data Qi ricevimento della fattura Divisione * %0
Controllo preventivo su:
Provvedimenti contrattuali Divisione * 9% * Divisione compeiente ai sensi
Provvedimenti non contrattuali (sussidi, contributi, espropri, ccc.) Divisione * . H del DM. 31 mo. 1973 ¢
successive modificazioni ed
Provvedimenti relativi al personale in servizio (equo indennizzo, una Divisione * o0 integrazionl,
tantum, ecc.)
Provvedimenti pensionistici Divisione * 60
'il_'itoli di spesa (ordinativi diretti, ordini di accreditamento, ruoli spesa Divisione * 60
185a)

— 15 —
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H)} - Procedimenti i competenza defle ragionerie provinciali defle Stato

Pagamcnio delle spese dlufficio:
dalla data di ricevimento della faltura Reparto 1 90
Adempimenti concernenti ghi enti disciolti Reparto I 60

Controllo preventivo su:

Provvedimenti contrattuali Reparto IV 60
Provvedimenii non contrativali (nomina consegnatari beni mobili, ecc.) Reparto IV 30
Provvedimenti relativi al personale in servizio Reparto 1V 90
Provvedimenti pensionistici Repario IV 60
Titoli di spesa (ordinativi direti, coc Reparto |V 60

Servizio Cassa DD.PP.

Iscrizioni ed operazioni sui depositi cauzionali Repario V 30
Restituzione sui depositi caudonali Repanio V 30
Pagamento interessi sui Utoli del debito pubblico Reparto V 30
Pagamento intercssi sui depositi in numerario Repario V 60
Riammissionc al pagamento di interessi su depositi Reparto v 30
Pagamenio vincite al lotte Reparto Vi 30
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DIREZIONE GENERALE DEL TESORO

. Unitd Termine
PROCEDIMENTO organizzativa taormn NOTE
Divisione II
Pagamento délle competenze ai componenti del Consiglio degli esperti Div. 2* 10
wstituilo presso la Direzionce gencrale dei Tesoro
Divisione 111
Gestione capitolo di bilancio n. 4457 riguardante: «Spese per lo sviluppo Div. 3* 1 Tale 1ermine & inteso per ogni
dellc tecniche organizzatise per il miglioramento delle strulture singolo decreto e ordinativo
operalive e dei metodi di Javoro: per iniziative in materia di relazioni di pagamento . La stesura del
pubbliche & umane; per la pubblicazione di notiziari, documenti e studi decreto ¢ dell’ordinativo di
relativi 2 procedimenti amministrativi ¢ di unificazione dei metodi di pagamento  richiedono  un
lavoro, per sondaggi di opinione: per Forganizzazione, il funzionamen- giomo in circostanze norma-
to ¢ lo svolgimento di corsi inteeni di addestramento, specializzazione e li. Nella pratica, la carenza dl
yualificuzione professionale del personale, Per la pariecipazione del personale e di supporti tecnici
personale a esperimenti. visite, convegni di studio comunque conmess all'interno delfa’ Divisione TH
con lantivitd del'amministrazione centrzle det Tesoro ed alire spese fanno si che il tempo necessa-
diverse» che si conclude con un decreto ministeriale e ordinaiive di rio pet finalizzare il procedi-
PAgAMCNio mento sia spesso superiore
Gestione capitolo di bilancie n. 4446 riguardante: «Spese per i serviz 'di Div. 3* f Tale termine & inteso per ogni
abbonumento ed agnzic di informaziont giornalistiche _itsliane ed - singoio decreto ¢ ordinativo
estere. Per Macquisto di pubblicazioni, riviste ¢ giornali italiani ed esteri di.pagamento . Lastesura.del
. di spetianza della Dirczione gencrale del tesoro e per Facquisto di decreto ¢ dell’ordinativo di
muleriale speciale per il funzionamemo della Bibliotecan che si conclude. pagamiento  tichiedono un
con un decrete ¢ ordinative di pugamenio glomo in circogtanze nerma-
1i, Nella pratica, la carenza di
permaleedimpport:tucnm
aill'interno della Divisione 111
fanno si che il tempo necessa-
rio per finalizzare il procedi-
mento sia spesso superiore
Divisione W’
Conti giudiviali dei iesorieri | Sez, 2 12
Deereti
Diviews di discarico per nserli smarriti Sez. 12
Aulorizzazione per fornilure inseri Sez. 2 11
Aulorizzazine per riproduvione dei modelli ¢ stampati «ramo Tesorons ¢ Sez. 2 19
«Banca d'latia»
Autorizzazione cortificato sostitutive 128 T di V.T. Sez. 4 15
Aworizzazione per anmullamenmio o rettifica V.7, Sez, 4* 12
Awtorizzazione cortilicate sostitwtive 128 T - V.T. superiori a L. 2.400.000 Ser. 4 60
Peereto per incameramento V.T. Suz 4 o0
Rappresentanse legali di enti ¢ amministrazioni Ser. ¥ ()

— 17 —
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Divisione V
Contratio (verbale d’asta bot) Div. 3 Drecreto * Scadenze stabilite all'inizio
di massima * dell’anno e puntualmente ri-
spettate
Decisione (risposta 2 istanze inerenli operazioni d'asta) 30
Atio di accerlamento (comunicazione) 30
Ordine (ritiro contromatrice bot) 30
Autorizaazione (rettifica quietanze) Div. 5* 30
Autorizzazione (risposta a richicste di- notizic sul servizio di tesoreria) Div. 5 k)]
Divisione VI
1} Concessione di anticipazioiti miensili sulle quote trimestrali del F.S.N. Div. 6* 1o
alle UU.SS.LL.
2) Ammissione a pagamento dei piani di riparto regionali del F.S.N. Div. ¢* 10
3) Emanazione DM, .e predisposizione D.P.C.M. per modifiche o Div. 6 90
iiegrazioni alla legge m: 720/84 ¢ successivi provvedimenti concernenti
la tesoreria unica
4) Autorizzazioni alla Banca d'lialia per apertura e chivsura di conti Div. 6* 15
correnti presso la T.C. o di contabilitd speciali presso le Sezioni di
tesoreria provinciale dejlo Stato
5) Trattazione di quesili ¢ ricorsi (amministrativi e giurisdizionali) in Div. 6°
materia di Tesoreria statale:
n) risposta all’ente 90
b} relazione allAvvocatura dello Stato 90
6) Estinzionc di titoli vari di spesa mediante accreditamento sui conti Div. 6 L5
correnti aperti presso la Tesoreria centrale a favore di amministrazioni
statali, anche autonome, ed Enti di diritto pubblico
7) Movimentazione .dei cofec ‘zccesi presso la T.C. e intestati ad Div. 6 2
Amminisirazioni statali' e ad Enti di diritto pubblico. Ordini di
prelevamento fondi alta T.C. Consegno ¢ moitro ai beneficiari dei V.T.
¢ delle quictanze di girofondi emesse dalla T.C. medesima
8) Amministrazione dei eapitoli di spesa 4480/4481/4678: Div. &
a) emanazione D.M. e predisposizione decreti interminisieriali 20
aulorizzalivi al pagamento’ con relativi mardati
b) versamento sui cg/ce degli Enti beneficiari dei mandati contenenti la 20
clauscla di accreditamento’ in onto corrente
Divisione VII
Ammissione a pagamento titoli di spesa Div, 7 5
Depositi provvisori: Div, 7 7
- Svincole depositi provvisori
~ Autorizzazione tilascio ‘mod. 128 T Piv, 7 5
— Autorizzazione siaccs codole Div. 5
- Costituzione deposili provvisori con titoli azionari Div. 7 5
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Provvedimenti a scguito di-smurrimento, lurto, distruzione di titoli di Div. P 7
spesa
Costituzione depositi provvisori provenienti da sequestro di corpi di regto Div. 7 10
Eliminazionc di 1ali depositi provvisori Div. 7 10
Divisione VIl
PORTAFOGLIO STATO
Pagamenti ailiestero per conto ¢ mell'intcresse delle Amministrazioni Div. & 60 Dalla riceziene del Mod. OC
statali 831 ¢ della quictanza di fondo
somministrato
Rimesse dall'cstero Div. 8° 120 Dalla ricezione del vaglia Teso-
ro dall'Ufficio italiano cambi
Acquisto titoli Biv, 8 60 Dalla richiesta di acquisio
Incamerameno depositi cauzionali in litol Div. 3 30 Dalta richiesta di incameramen-
to
Divisione IX
Aulorizrtzione ad Enti od istituti pubblici a conrarre prestiti in valute Div. 9* 20 1l procedimento si conclude con
diverse con Ia Banca Europea Investimenti da deslinare a industria, il decreto ministeriale di auto-
infrastrutture ¢ agricolturn ¢ concessione della garanzia di buon fine e rizzazione ¢ di garanzia (da
per 1 rischio di cambie registrare alla Corte dei conti)
Aulorizzazione a socictd concessionarie di autosteade ¢ ad istituti di Div. 9* 20 N procedimento si conclude con
credito agrario di miglioramenti a contrarre prestiti all'cstero ¢ il decreto ministeriale di auto-
concessionane della gaeanzia per rischio cambio rizzazione ¢ di garanzia (da
registrare alla Corte dei conti)
Abilitazione di istitsti ed enti pubblici a contrarre presiiti in valute estere Div. & 3o i procedimento si conclude con
con la B.E.1, da destinare al finanziamento di iniziative nei territori del it decreto ministeriale di abili-
Mezzogiorno d'ltalia tazione (da pubblicarc nella
Gazzenta Ufficiale)
Concessione dells gnranzia statale su prestiti contralti o emessi dall’Ente Div. 20 1 procedimento si conclude con
F.S. ¢d Enel D.M. da registrarc presso
Corte dei conti
Rimborso ai Cimuni o a loro consorzi o azicnde di oneri relativi a munui Div, o 7
contralti per il Ninanzizmento di progeiti cnergelici
. Rimborso all'Entc F.S. deghi oreri relitivi a mutui contrawti per il Div. 7
fivorzizmento dei propri programmi coslruttivi
Conrcessione di un contributo negli interessi sui mutui contratli da socictd Div. 9 10 It procedimento si conclude con
. auntostradali per ka costruzione di infrastrutture di sosta ¢ corrisponden- la letters di comunicaziene
7 dell’ammissione del mutuo
alla contribuzione
Riconoscimento della garanzia dello Stato per capitale ed interessi sui Div. 30 H procedimento si conclude con

prestili contratti da Socictd  concessionarie per ln costruzione ¢
Tesercizio di autostrude

la lettera di comunicazione di
riconoscimento della garan-
zia dello Stato
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organizzativa

NOTE

Divixione. X

Stanziamenti peevisti da disposizione di legge. Legge n. 610/82. Legpe n.
41786, art. 32. Legge n, 590781 Testo unico n. 647/1905, Legge n.
934/77. Legge n. 19/9]

Condessione di mului. Legge n. 908/55. Legge n. 198/76. Legge n. 626/54

Somministrazione di fondl. legge n. 908/55. Lege n. 198/76. Legge n.
626/54

Ahtorizzazione istituti di credito ad operare ncll'ambito ierritoriale

Deferminazione tasso di riferimento lkegge 1760/28

Divisione X1

Concessione  finanziamenti a1© sensi Legpge n. 50/52 e successive
modificazioni

1) Autorizzazione pagamento a (avore Istituti di credito
2) Autorizzazione pagamento contribulo 3% su interessi
3) Concessionc finanziamenti ai sensi Legge n. 1/62 € successive modifiche

4) Coneessione finannamenti aisensi Legge n. 41/82 ¢ successive modifiche

5) Determinazine tasso riferimento per il setiore

6) Autorizzazione pagamcnto contribulo fondo parduto 20% ai seasi
Legee n. 50/52 ¢ successive modifiche

7 Adozione decreto MICA per Finanziamenti ai sensi leggi 1457/63 ¢
357/64

D.G.T.

Div.
Div.
Div.

Div.,
Div.

Div,

Div.
Div.
Div.

Div.

Divisione XlI

1) Nulla osta alla concessione di linanziamenti agevolati al fondo di
rotazione legge n. 60/1965

2) Concessione di contributi su prestiti obbligazionari ai sensi deli’are, 10
della legge | marzo 1986, n, 64 ¢ del D.M. 27 giugno 1986

— 20 —

Div.

Div.

10°

11

1o

7

e
1P
e

{1 )

. e
., P

P

12

12

15

o

110

98

£5

120

Termine previsto da disposizio-
ni di legge

| tempi calcolati escludono sia
queli  occorremti ad  aftre
amminisirazioni (controllo -
MICA), sia quelli occorrenti
per gl adempimenti della
Legge n. 55 del 1990. Tengo-
no, invece, conto del tempo
nccessario per ottencre la
disponibilitd dei membri del
CIF appartenenti ad altre
amministrazioni.

I tempi caicolati comprendono
quelli occorrenti per ottencre
Ia disponibilita dei membri
del CIF dppartenenti ad alize
amministrazioni

I tempi calcolati tengono conto
di quelli nccessari per ottene.
r¢ la disponibilitd dei membri
del CIF appartenenti ad altre
amministrazion

Il procedimenio consta di due
parti cronologicamente sepa-
rale:

= 1* fase: rilascio o meno del
nulla osta ministeriale all'e-
missione di prestiti obbliga-
Zionari agevolali;

- 2* fase: concessione del con-
tributo da parte del Ministro
del tesero.

1! tempo intercorrente tra le due
fasi ¢ molto variabile ¢
dipende, in parie, dall'inizia-
tiva degli interessuti olire che
dal mercato. Pertanto, non
viene computalo nei termini
indicati che riguardano esclu-
sivamente atuvitd del Tesoro.
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igiorni)

NOTE

3} Operativild delle garanzia statale su finanziamenti industriati di cui
alle leggi numero 1101;197t ¢ nunero 464/1972

4) Concessione garanzia statale su finanziamenti alle imprese in
amministtazione straordinaria di cui alla legge n. 95,1979

5) Operativitd della garanzia statade congessa ai sensi della citata legge 0.
9514979

6) Determinazione lassi di riferimento da applicare nei  seltori:
industriale, commerciv, editoria, artigiano, Vajont, turislico-
albershicro, export

7) Direttize in materia di credito artigiane ¢ normativa recante criteri ¢
modalitd

8) Dircttive in materia di credito ¢ fissazione di condiziont ¢ modalita
degli inderventi de! Mediocretico Centrale ¢ dei Mediocreliti
regionali

9 Predisposizione di normie regolementari in materia di incenlivi ¢
agevolazioni creditizic in vari settori produttivi (deercti del
Ministro del tesore ovvero decreti interministeriali}

i) Conferimento di {fondi ¢ bilancio:

al Minisiro per gh interventi straordinari ncl Mozzogiorno a
favore delle zone terremoltate di cui ally legge n. 219’1981 - artt.
2l e 32

al presidente della Giunta regionale delln Campania  per
interventi di cui afl'art. 17, nono comma, della tegge 11 marze
1988, n, 67,

alla regione Sardegna per piano  siraordinario  rinuscita

economica della regione (legge 28 febbraio 1990, n. 38);

- alla Cassa DD.PP. per rimborso di somme anticipate per il
servizio titoli SIR (lcgge 28 novembre 1980, n. 784); per interventi
per la promozionc dell'imprenditorialita giovanile nel Mezzo-
giorno (legge 28 febbraio 1986, n. 44); per rimborso al’Ente
Cellulosa ¢ Carla per contributi previsti ai sensi della legge 25
febbraio 1987, n. 67;
all'INPS per contributi da corrispondere ai dipendenti di imprese
editrici (legge 10 gennaio 1985, n. 1) ¢ per agevolazinni concesse
per Foccupazione giovanile (Jegge n. 285/1937)

- all'UiTicio del garante per la radiodifTusione ¢ 'editoria (D.P.R.

10 lugtio 1991, n. 231}

H

Div. 1P

Div. 12¢

Div, 12¢

Div. 124

Div. 12®

Div, 12»

Div, 12

Div. 27

Divisione XIH

) Concessione di contributi per la realizzazione del programma di
melanizzazione del Mezzogiorno

2) Operativita delia garanzia statale sui mutui ediliz

3} Corresponsione premio su curtelle fondinric ¢ ammortamentio o
cstinzione mutui ex Legge n. 715/1950

4) Apporii dello Stato all'Agensud ex legpe n. 641986
- awlorizzazioni 8 contrarre prestiti esleri
~ pagumcnto rate prostiti deli’Agensud

5} Rimborso o integrozione di oneri previdenziadi

6) Rimborso muiui a carico deflo Stato per siratture sanitarie ex art. 20
legge n. 67/1988

7y Concessione contributo statate sul mutui del comuni impegnati nella
costruzione di sisiemi ferroviard passanti ex art. 13 leggen, 67/1988

#) Rimborse per anticipazioni detly Cassa DD.PP. a favore dell’Ente
Eur ¢ amministrazioni locsli terremotate

- 21

Div. 13°

Div. 13¢
Div. 13*

Div, 12
Div. 13*
Div. 13*

Div. 13
Div. 13*

Div. 1}

Div, 13

%)

o

60

| 8 {28 & B

g

Scadenze coniralivali

Scadenze contratiuali

Scadenze contrattuali



56-1992 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 131
" Tormi
PROCEDIMENTO om‘mmi“ iy NOTE

9} Rimborso di muiui alla Cassa DD.PP. concessi alle Amministrazioni Div. 13 Scadenze contrativali
locali per opere di ediliziz scolastica, ecc.

10) Sovvenzioni all’Azienda al volo per il traflico aereo generalc Div. 13 3

I1) Apporti dello Siato alla Sezione speciale per il credito alla Div. 13 60
cooperazione della B.N.L. ex legge n. 49/1985 e determinazione
compenso per gestione

§2) Determinazione lassi di tiferimento per il credito agli enti locali ¢ per Div. 13 Scadenza periodivo: legale
il credito fondiario-edilizio

Divisione XIV

1) Autorizzazione alla costituzione di S.p.a. ¢ S.a.p.2. con cupitale Div. 14 60 Sidenzio-assenso. 1 termine pud -
superiore a dieci miliardi e agli aumenti di capitale onerosi ed essere sospeso una sola volta
emissions obbligazionarie di importo superiore a dieci miliardi delle per richiesta nolizic e dati
S.p.a. e S.a.p.a. Art. 21 legge 4 giugno 1985, n. 281 integrativi all’interessato.

2) Autorizzazione alla costituzione di fondi comuni di investimento. Art, Div. 14 %9 Silenzio-agsenso. Il termine: pud
1legge 23 marzo 19830, 77. La proeedura sard modificata a scguito essere sospeso una sola volta
de! recepimento della direttiva CEE n. 85/611 per richiestz di informazioni

alla societad; dalla data di
ricezione di tali informazioni
decorre un nuovo fermine di
trenta giorai.

3) Pronuncia di decadenza di societd datla gestione di fondi comuni di Div, 14 120
investimento. Nomina di un commissario. Art. 8 legpe 23 marzo
1983, n. 77

4) Autorizzazione alla commercializzazione dei fondi esteri armonizzati Div. 14° 60 Silenzio-assenso.

m Italia. Art. 46 Direttiva n. 85/611 CEE

5) Autorizzezione alla commercializzazione in Malia dei prodotii e Div. 14* 30 Sifenzio-assenso per legge.
serviz1 di Paesi terzi (DM, del Commercio con 'estero di concerto
con il Tesoro):

- prodotti e servizi finanziari. Arl. 5, quarto comma, decreto Div. t4* 60 A) L'iniziativa del provvedimento
munisteriale 27 aprile 1990 spetia al Commcrcio con
'estero. 1l termine A) dovreb-
be esscre {issato dal predetio

dicastero.

6) Approvazione della graduatoria det concorso agenti di cambio. Art. Div. i4* 60 Dalla rimessione degli aui al
10 legge 23 maggic 1956, n. 515 Ministero,

7) Nomina degli agenti di cambio. Art. 11 legge 23 maggio 1956, n. 515 Div. 14° 60 Dalla pubblicazione della gra-
duatoria nella Gazzetta Uffi-
ciale.

8) Collocamento fuori ruolo degli agenti di cambio per limiti di ctd. Art. Div. 14* 90

I fegge 31 dicembre 1962 n. 1778

9) Cessazione di appartenenza al ruolo degli agenti di cambio per limiti Div. 14* 9%
di etd. Art. 14 legge 23 maggio 1956 n. 515

10) Pronuncia di decadenza dalla nomina ad agente di cambio per bDiv, 14* 90 Decorre dall'acquisizione della
mancato versamenio della cauzione, Art. 12 tegge 23 maggio 1956 notizia del mancato versa-
n. 515 mento della cauzione.

11y Pronuncia di decadenza dellagente di cumbio per mancaio esercizio Div. 14 90 Decorre dull'acquisizions della

effeltivo defla professione presso lx Borsa nel cui ruolo & iscritto

22

notizia.
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12) Nomisa delle deputazioni di borsa: Div. 14° 90 I teeraine decorre dalf avvenuia
art. 4 L.20 marzo 1913, n. 277 acquisizione delle proposte ¢
ar. & ¢ 7 R.D. 4 agosto 1913, n. 1068 dellc  designazioni  previsie
art. 12 D.P.R. 31 marzo 1975, n, 138 duilu legge.

I13) Scioglimento delly Deputazione di Borsa ¢ del Conitato Dircttivo v, 14 120

degli Agenti di Cambio ¢ conlestuale nomina di un commissario
art. 7 L. 20 marzo 1913, n. 272
art. 12 D.P.R. 31 maszo 1975, n. 138

14) Dinicgo di approvazione dei provvedimenti della Camera di Div. 14° o

Commercio (svincolo della cavazione degli Agenti di cambio)
art. 3 L. 20 marzo 1913, n. 272

15) Accettazione dimissioni Agenti di cambio (manca norma cspressa) Div. 14 60

16) Interrogazione sanzioni disciplinari wei confronti degli Agenti di Div. 14 90 Con decorrenza comumicaziond
cambic provvedimento del Comsiglio

art. 10 ¢ 16 R.D.L.30 giugno 1932, n. 815 delfOrdine degli Agemi di

arl. 22 L. 23 maggio 1967, n. 402 cambio o comunicazione au-

art. 13 D.P.R. 31 marzo 1975, n. 139 loritd di borsa per revoca per
insolvenza,

17) Applicazione di sanzioni amministrative pocuniaric alle socictd di Div. 14 120 Decorve dally  comunicuzionc
gestione di fondi comuni di investiménto di cui alla legge n. 77/83 ¢ della CONSOB o defla Banca
ab rispetfivi amministratori ¢ dircltori generali ¢ NHalia

art. 9, sedicesimo comma, L. 2 gennaio 1991, n. |

18) Applicazione di- una sanzione pencuniaria ai soggetli che violino ke Div. 14 120 Decorre daila  comunicuzione
disposizioni in matcria di esecuzione delle negoziazioni di valori delia CONSOB
mobiliari

art. 11, comma 12, L. 2 gennaio 1991, n.

19) Approvazionc defla sospensione cautelare dellcsercizio di attivita da Div. 14* 30 1l decorso del termine comporia

parie delle SIM T'automatica decadenza gel
3 wennai Provvedimento adotlato dal
art. 13, comma |, L.2 gennaio 1991, n. 1 Presidentc defla CONSOB

20) Sanzioni nci confronti delle Societd di intermediazione mobiliari Div. i4* 120 Docorre dallc propaste CON-

art, 13, commi 3 ¢ 4, L. 2 gennaio 1991, n. | SOB o Banca d’ltalia

21) Camnwcllazione delle SIM dalf'albo e nomina commissario Div. 14* 120 Decorre dalie proposic CON-

art. 13, comma 35, L.2 gennaio 1991, n. § SOB o Banca d'Halia

22) Disposizioni circa la gestione delle attivitd delle SIM, nomina di un Div. 14* 120 Decorre dalle proposie CON-
commissario, scioglimento degli organi amministrativi, rcvoca o SOB o Banca d'ltalia
soslituzione di commissari .

art. 13, comma 6 € 7, L. 2 gennaio 1991, n. 1

23) Sanvionc amministraliva ¢ pecuniaria nei conflronti dei soggetti che Div. 14* 120 Pecorre dulla proposta CON-
violino le disposiziom del regolamento di cui ail’art. 6 L. 17 maggio SoB
1991, n. i57

art. 7, L. 17 maggio 1991, n. §57
24) Iscrizione nel ruolo speciale Agenti di Cambio Div, 14 180 Comunicarsione degli interessali
art. 7, comma 4, L.n1/9
Divisione XV
1) Decreti di abilitazione a conirarre prestiti in valuly eslera con |y Div. 15 60 I termini indicali sono com-

CECA. FRCE ai senst della legge 796/76

— 3 —

pres: del tempo necessario
per la firma dell'Onlle
signor Ministro ¢ per la
firma o sigla del signor
Diretiore Genersle. A vi-
guardo il «congruo antici-
por di cui al comma 8
dell’art. | del Regolamen-
1o & stato valutato in 15
giorni per Ia firma dell'On.
signor Ministro ed in 10
giorms per la firma o sigla
delle signor Direltore Gene-
ra
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(giorni)
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2) Decreti di sulorizzazione a contrarre prestiti in valuta estera con la
CECA, il FRCE ¢ Ia BEJ, assistiti dala garanzia dello Stato eontro i
rischi di cambio, ai sensi delle leggi 796176 ¢ 956/717

3) Parere del Governo Maliano alla BEL su domande di prestito, in
applicazione dell'art. 21 dello Statuto della BE]

4) Farcri istrutlon swlle istanze FRCE richieste dal MAER

5) Provvedimento Ministeriale autorizzativo di pagamento a firma det {°
Dirigente

6) Provwedimento Ministeriale aviorizzativo di pagamento a firma de
Dirgllore generale

Div, 15

Div. 15*

Div. 15

Div. 15

Div. 15

-2 -

120

35

45

1 tecrmini indicati sono compren-
sivi del tempo necessario per
la firea dell’Onle signor
Ministro ¢ per la irma o sigla
del signor Direttore Genera-
le. Al riguardo il «congruo
anticipo» di cui al comma 8
dell’art. 1 del Regolamento é
stato valutato in 15 giomi per
a firma del* O, signor Mini-
stro ed in 10 giorni per la
firma o sigla del signor
Diretiore Generale

Ii termine decorre dal ricevi-
ménto sia della domanda
della Banca e sia della comu-
nicazione della approvazione
del progetto da parte del
competente Organismo Inter-
nazionale

I 1ermini indicati sone compren-
sivi del tempo necessario per
la firma del'Onle signor
Ministro e per la firma o sigla
del signor Dircttore Genera-
le. Al riguardo il «congruo
anticipo» di cui al comma §
dell’art. T del Regolamento &
stato valutato in 13 giorni per
1a firma del¥On, signor Mini-
sico ed in 10 giomi per la
firma © sigla de! signor
Direttore Generale

1 termini indicati sono compren-
sivi del tempo necessario per
Ia fima dell'Onle signor
Ministro e per fa firma o sigla
del sigaor Dicettore Genera-
le. Al riguardo il «congruc
anticipe» di cui al comma §
dell’art. 1 del Regolamento é
slato valutato in 15 giorni per
1a firma deli"On, signor Mini-
stro ed in 10 giorni per 1a
firma o sigla del signor
Direttore Generale

i termint indicati si riferiscono
al momento in cui il provve-
dimento ed il relativo manda-
to di pagamento vengono
inviali alla Ragioneria Cen-
trale per i Servizi del Tesoro

Per il completamento dell'intero
iter (vedi art. 1 c. 7) ci sono
ancora ulteriori passaggi
Corte dei conti, Div. VIl della
DGT ¢ Tesoreria,

1 termini indicati sono compren-
sivi del tempo necessario per
la firma dell'Onle signor
Ministro e per la firma o sigla
del signor Diretlore Genera-
le. Al riguardo il «congruo
anticipo» di cui al comma 8
dellart. | del Regolamento e
stato valutato in 15 giorn per
Tu firma dell’On. signor Mini-
stro ed in 10 giorni per ia
fimma o sigla del signor
Direttore Generale
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7 Provvedimente Minisieriale autorizzativo di pagamenlo a firma del i Div. |5 60 I termini indicati sono compren-
Miaistro sivi del tempo necessario per
la firma del'Onle signor
Ministro ¢ per la firma o sigla
del signor Dircttore Genera-
le. Al riguardo il «congruo
anticipo» di cui al comma 8
dell’art. 1 del Regolamento ¢
stalo valutato in 15 giorni per
la firma dell’On. signor Mini-
siro ed in [0 giorni per la
firma o siglea del signor
Direltore Generale
Divisione XVI
i Erogazione di risorse finanziurie a banche e fondi di sviluppo Div. 16* 360
intrazionali
2 Paguinento contribiti al bitancio civile della Nato Div. 16" 106
Divisione XVII
Aulorizzazine al Medio Credito Cenlrale a concedere crediti finanziari Div. I'P 60
agevolai & Paesi in via di sviluppo (Legge 26 luglio 1987,n. 49, art. 6)
Autorizzazione al Medio Credito Centrale a concedere a imprese italiane Div. {7 60
crediti finanziari agevolati per il parziale Ananziamento della loro quota
di capitale di rischio delle imprese miste da realizzarsi in PVS (L. 26
febbraio 1987, n. 49, art. 7)
Deroghe alle condizioni, modalitd, tempi dell'iniervento del Mediocredito Div. I 30
Centrale nelle operazioni di credito all'esportazions DM, L. 1* marzo
1988, n. 123, arl. 6
Aulorizzazione operazioni bancarie in materia di esportazione, inporta- Div. 17 30
zione ¢ transito di maleriali di armamento. L. 9 luglic 1990, n, 185,
art. 27
Divisione XIX
Concésione indennizzi beni perduti nei territori ceduti alla Jugoslavia Div. 19* 1 procedimenti di cui sopra

—_75 —

riguardano i provvedimenti
previsti da leggi speciali i cui
termini di emissione debbono
essere indicati in date fisse
(art. 4 schema di regolamento
di atteazione), Tali date sa-
ranne comunicale una volta
che sard definito um apposilo
programma di lavoro finaliz-
zato alla tratlazione delle
pratiche giacenti
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PROCEDIMENTO

Unita
organizzative

Termine -+

(giorni}

NOTE

Divistone XX

Concessione indennizzi ai connazionali che bannoe perduto beni all'cstero

Div. 20#

Divisione XXI

Concessione indennizzi beni perduti nell’ex tertitorio libero di ‘Tricste ein
Tunisia

Div, 21*

Divisione XX

Delinizionc dei ricorsi straordinari al Capo dello Stato

Div, 22*

—— 26

1 procedimenti di cui sopra
riguardano i provvedimenti
previsti da leggi speciali i cui
termini di emissione debbono
essere indicati in dale fisse
(art. 4 schema di regolamento
di attuazione). Tali date sa-
ranno comunicate una volla
che sari definite un apposito
programma di lavoro finaliz-
zato aliz trattazione delle
pratiche giacenti

procedimenti di cul sopra
riguardzno i provvedimenti
previsti da leggi speciali i cuj
termini di emissione debbono
cssere indicati in date fisse
(art. 4 schema di regolamento
di attuazione). Tali date sa-
ranno comunicate una volta
che sard definito un apposito
programina dt lavoro lnaliz-
zato alla trattazione delle
pratiche giscenti
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TABELLA
DIREZIONE GENERALE DEGL] ISTITUTI DI PREVIDENZA
- . Unild Tonwine
PROCEDIMENTO organaztiva {eomi) NOTE
Servizie ispettivo
Iy Riduzione rucli non csiinti € rimborso somme iscritte ned ruole Sezione
gencrale € suppletivo dei contributi accertati a favore della CPDEL - rimborsi 365
CPS ¢ CPIASEP
Divisione 1
1) Versamento trimestrale delle ritenute IRPEF opcerate sugli emolumenti Affari Dalliinizio  dell’accertamento
cornsposti dalla Dirczione Generale generali 120 della somma al pagamento
per ciasoun trimestre
2} Versumento contributo di sohidurietd Sociale ail'INPS Affari
generali 30
3) Pagamente INVIM decenmale e straordinaria -  dichiarazione Affari
all'UTicio del Regisiro competente - richiesta di versamento - generali 60

dicreto di impegno - delibera di pagamento - mandato di pagamento
- evenluali ricorsi allc Commissioni Tributane

4) Dichiarazione redditi delie Casse Pensioni - Decreto di aulorizzazione Aflani
della spesa (Diretlore Generale) delibera di pagamento (Primo generali 365
Divigente)
5) Recupero delle somme anticipate dalle Casse Pensioni amministrate Affari
per nuglioramenti delle pensioni generali 365
6) Versamento contributo del 20% sullo stanziamento per spese afferenti Affar
«la pubbliciti» alla Presidenza del Consiglio det Ministri generali 363

Divixione Il - PERSONALE, SERVIZI AMMINISTRATIV]. ARCHIVIC GENERALE. ECONOMATO E CASSA. CENTRO FOTOLITDGRAFICO. AMMINISTRAZIONE
£ OESTIONE DEL PERSONALE D1 CUSTODIA DEGLI STABIL! Df PROPRIETA DELLE CASSE PENSION] E DEL PERSONALE MECCANOGRAFICO
ASSUNTO A CONFRATTO FRIVATO,

— Pagamento fatture spese minute Ec.lo 20
— Papamento utenze SIP, ACEA, ENEL, Esattoria Comunale Ec.to 30
~— Pagamento fallure relative alla sistemazione logistica della Sede, Ec.to &0
cancelleria, LP.Z.S. etc.
— Pagamento fatture per contratti di Assistenza tecnica, Sofware, pulizie, Ec.to 30
manutenzioni e facchinaggio
~— Pagamento fatture per aoquisio aulovetfure, Assicurazione e Ec.to 60
carburanic
— Pagamento slipendi ¢ competenze connesse a personale assunto a Servizio
contratto privato cont. 30
— Approvazione contratlo assunzione portiere Servizio
port, %0
— Liquidazionc fine rapporio portieri Servizio
cont. 240
— Liquidazione fine rapporic sostituli portieri Servizio
cont, 360
— Pagamento onorari avvocati ¢ spese giudizio Servizio
cont,
— Fmissione libretti forroviari grandi invalidi Servizio
cont.
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PROCEDIMENTO

tnjd Terming
organixztiva {riceni)

NOTE

Divisione 1H - QSSERVATORIO PREVIDENZIALE. RICERCHE B STUM. SERVIZIO LEGISLATIVO. CONTENZIOSO PREVIDENZIALE E DELLE. LOCAZIONI
DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE. RISOLUZIONE QUESTIONI DI MASSIMA. ACCERTAMENTC SULLA ISCRIVIBILITA' DEGIA ENTI E BELLOBBLIGO Db
ISCRIZIONE D CATEGORIE VARIE DI DIPENDENTL - BIBLIOTECA" B .COLLEGAMENTD L C.E. DELLA CASSAZIONE. COMMISSIONI DI STUDIO PFR -

LESAME DFI BLANCI TECNICE,

Scrione

previdenziale

1380

Divisione 1V - UPPICID QRGANIZZAZIONE £ METODE SYOLGIMENTO CORSI D) FORMAZIONF, ACQUISIZIONE I APPARECGHIATURE

PER ELABDRAZIONE "AUTOMATICA DEI DATI; CONNESSE ATFIVIYA CONTRATTUALL

Fornitura di Beni ¢ Servizi
(a2 trattativa privata)

@) Stipuly contratii:
~- pex forniture con ondinativo
per forniture con contratio
- per corss di formazione con socictd di informaticas
&) Liguiduzione fullure
- per acquisti
per manutenzioni

- [ corst

Ufkio
Contratti

120
300
120

80

%
120

N.2.: Il procedimenio termina con Pemissione del decreto approvativo del contratio o dell'ordinativo (aj e della delibern di pagamento (b}, che

vengono successivamcnte inviati agh organi di controllo.

Divisione FF - ACCERTAMENTI, RICONGIUNZIONE. RISCATTE IFALIA NORD ORIENTALE

1) Accertamento Jei servizi prestati o periodi, per i quali esistono e
t(:_‘ogdiﬂoni ndispensabili  per Discrizione obbligaloria  alla
P.OEL.

«) domande prodotte dal 1992
b) domande prodotie anteriormente a lale data

?2) Accertamento dette condizioni indispensabili per Piscrizione Facollativa
allza CP.D.EL. ¢ comunicazione dellc determinazioni assunte

a) domande prodotie dol 1992
b) domande prodotie anieriormentc a tale data

N T 2.

Div. VI

Div, VI

545

1 tormini dponati si ritengono
validi fino alla costituzione
degli ulfici decentrati di que-
sta Amministrazione di cui
all'arl, 24 L. 8 agosto 1991,
n. 274
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. Ay Unila Teeanrin wr
PROCEDIMENTD orﬁm!‘;aliva mni)“ NOTE
3) Accerlamenio delke condizioni indispensabili per la ricongiungibilitd. Div. VI 180
dei periodi assicurativi. Assunzione delle deleeminazioni Comunica- [lesimine ex arl. 5
zioni alfinteressato. Introito dell'oncre dovute per il corrispellivo L.29/79)
beneficio.
4) Accerlamenlo condizioni indispensabili per la ricongiungibilita di Div, V1
periodi assicurativi con assunzione di determinazioni, Comunicazio-
ni agli interessati.
a) domande prodotie dal 1992 180
h) domande prodotte anieriormenic a {ale duta 545
5) Procedimenti concessori (ammissioni). Div, VI 1 termini riporiati si ritengono
Accertamento delle condizioni indispensabili per la riscattabilitd di vahidi fino alla costifuzione
servizi. degli uffici decentrati di que-
Assunzione delle determinazioni. sta Amministrazione di cui
Introito dell’onere dovuto per il corrispettive beneficico. all’art. 24 L. 8 agosto 1991,
n. 274,
a} domande prodotte dai 1992 180
b} domande prodotic anicriormente a talc dala 545
6) Accertamento delle condizioni indispensabili per I'annullamento deila Div. Vi 180
posizione ussicurativa gia costituita presso I'INPS per un precedente
servizio con iscrizione CPDEL per il dipendente che riassunto in
servizio con iscrizione ad una delle Casse degli Istituti di previdenza,
allo Stato o agli Istituti postelegrafonici, venga ammesso, a
domanda, alla ricongiunzione dei servizi ai N[ini di un unico
trattamento di quicscenza
7) Accerlamento dei reguisiti indispensabili per il computo gratuito dei Div. VI
periodi di servizio militare di leva e di quelli considerati sostitativi ed
equiparati.
Assunzionc delle determinazioni ¢ comunicazione all'interessato.
a} domande prodotte dal 1992 180
5) domande predotte anteriormente a tale data 545
8) Accertamento delle condizioni indispensabili per la ricongiungibilitd Div. VI 180
dei periodi assicurativi. (art. 5
Comunicazione dellc determiniazioni assunic. L.29
Introito dell’onere a carico dell’interessato nonché deila contribuzione richiamato
esisicnic presso le forme previdenziali di provenienza (liberi dalla
professionisti) L. 45/90
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.
PROCEDIMENTO om‘:gm m‘.‘; NOTE

Divisione VIl - ACCERTAMENTO DI SERVIZ), RISCATTI E RICONGIUNZION
PER GLI ISCRITHL ALLA CASSA PER LE PENSIONI DEI DIPENDENTI DEGLI ENTI LOCALI DELUTTALIA KORD-ORILNTALE

1) Accertamento dei servizi prestati o periodi, per i quali esistono le
condizioni indispensabili per Fiscrizione obbligatoria afla CP.D.E.L.

a) domande prodotie dal 1992
b) domande prodotte anteriormente & tale data

2} Accertamento delle condizioni indispensabili per I'iscrizione facoliativa
alla CP.D.EL. ¢ comunicazione delle determinazioni assunie.

a) domande prodotte dal 1992
h) domande prodolie anleriormente 2 tale data

3) Accertamento delle condizioni indispensabili per a ricongiungibilita
dei periodi assicurativi,
Assunzione delle determiniazioni.
Comunicazioni allintcressato,
Introito dell'onere dovuto per il corrispettiva beneficio.

4) Accertamento condizioni indispensabili per lu ricongiungibilita di
periodi assicurativi con assunzione di determininazioni.
Comunicazioni agli interessati.

«) domandc prodotic dal 1992
h) domande prodotic anteriormente a tale data

5) Procedimenti concessori (ammissioni).
Accertamento dolie condizioni indispensabili per la riscattabifita di
servizi.
.Assunzione deile determinazioni.
Introito dell’onere dovuto per il corrispettivo beneficio.

a) domande prodotic dal 1992
‘&) domande prodotie anteriormente a tale data

6) Accertamento delie condizioni indispensabili per Fannullamento della
posizione assicurativa gid costituita presso 'INPS per un precedente
servizio con iscrizione CPDEL per il dipendente che riassunto in
servizio con senzione ad una delle Casse degli Istituti di previdenza,
alle Stato o agli Istituti postelegrafonici, venga ammesso, a
domanda, aila ricongiunzione det servizi ai lini di un unico
trattamento di quiescenza,

7y Accertamento dei requisiti indispensabili per il compulo graluito dei
penadi di servizio militare di leva e di quelli congiderati sostitutivi ed
equparati.
Assunzione delle determinazioni e comunicazione allinleressalo.
a} domande prodotie dal 1992

b) domande prodotie anteriormenic a tale duia

8) Accertamento delle condizioni indispensabili per la ricongiungibilita
dei periodi assicurativi,
Comunicazione delle determinazioni assunte.
Introito dell’onere a carico deli’interessato nonché della contribuzione
esislente presso le forme previdenziali di provenienza (liber
professionisti)

— 30 —

Div. VIl

Div. VH

Div. VIi

Div. Vil

Div. V11

Div. VIl

Div. vl

Div. Vil

180
545

1830
545

180
{termine
ex ant. 5
L. 29/75)

545

180
345

180
545

180
(art. 5
L 29

richiamato
dalla
L. 45/90)

1 termini riportati si ritengono
validi fino alla costituzione
degli uffici decentrati di que-
sta Amministrazione di cui
all'art. 24 L. 8 agosto 1991,
n 274,

I termini riportati si ritengono
validi fino alfa costituzione
deghi uffici decentrati di que-
sta Amministrazione di cui
all'art. 24 L.8 agosto 1991,
n. 274,
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PROCEDIMENTO

Unila
orgunigzaliva

Tormine
{giorni}

NGTE

Divisione VI - ACCERTAMENTO SERVIZL, RISCATTI E RICONGIUNZIONI

PER GED ISCRITTE ALLA CASSA PLR LE PENSIONI DEI DIPENDENTI DEGLI ENTI1 LOCALI DELLITALIA CENTRALL

1) Accerlamento dei servizi prestati o periodi, per i quali esistono le
condiziont indispensabili per Piserizione obbligatoria alla C.P.D.E.L.

a} domande prodotic dal 1992
b} domande prodotie anteriormente a tale duta

2) Accertamento delle condizioni indispensabili per Fiscrizione fucoliativa
alla C.P.D.E.L. ¢ comunicazione dclic delerminazioni assunic,

a) domande prodotte dal 1992
b)) domande prodotte antcriormente a tale data

3) Accertamento delle condizioni indispensabili per la ricongiungibilitd
dei periodi assicurativi.
Assunzione delle determiniazioni ex art. 2 L. 29/79.
Comunicazioni all'interessato.
Introito dell’onerc dovuto per il corrispettivo beaeficio,

4) Accertamento condizioni indispensabili per la ricongiungibilitd di
penodi assicuralivi con assunzione di determininazioni cx art. 6
L. 2¢/79.
Comunicazioni agli intercssati,

a) domande prodotte dal 1992
&) domande prodotic anicriormentic a tale duta

5) Procedimenti concessori (ammissioni),
Acceriamento delle condizioni indispensabili per la riscatiabilita di
servizi.
Assunzione delle determinarioni.
Introito deft'onere dovuto per il corrispettivo beneficio.

@} domande prodoitc dal 1992
h) domande prodotte anteriormente a tale data

6) Accertamento delle condizioni indispensabili per I'annullamento della
posizione assicurativa gia costituita presso I'INPS per un precedente
csercizio con iscrizione CPDEL per it dipendente che riassunto in
setvizio con tseriaone ad una delle Casse degli Istituti di previdenza,
allo Stato o agli Istituti postelegrafonici. venga ammesso, a
domanda, alla ricongiunzione dei servizi ai fini di un unico
trattamenio di quicscenza.

7) Accertamento dei requisiti indispensabili per il computo gratuiio dei
peniodi di servizio militarce di leva c di quelli considerati sostitutivi ed
equiparati.

Assunzione dellc determinazioni ¢ comunicazione all'interessato.

a} domande prodoite dal 1992
b) domande prodotic anicriormente a tale data

8) Accertamento delle condizioni indispensabili per ta ricongiungibilitd
dei periodi assicurativi.
Comunicazione delle determiniazioni assunle.
Introito dell'onere a carico dellinléressato nonché detly contribuzione
csistenic presso fe forme previdenziali di provenienza (liberi
professionisti)

Div, Vil

Div. VIilL

Div. Vill

Div, VIII

Div. VIl

Div. VII

Div. ¥Iil

Div. VIt

180
545

130
545

180
(lermine
ex art. §
L. 29/79)

150
545

180
545

180
545

180
(art. §
L. 29

richiamato

L. 45/90)

I termini riportali si rilengono
validi fino afla costituzione
degli uffici decentrati di gue-
sta Amministrazione i cui
all'art. 24 L. 8 agosto 1991,
n. 274,

1 termini riporiali si rilengono
validi fino alla costituzione
degli uffici decentrati di que-
sta Amministrazione di cui
all'art. 24 L. B agosto 1991,
n. 214,
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PROCEDIMENTOQ

Unita
organizeativa

Tetming
{giornl)

NOTE

Divisione IX - ACCERTAMENTO SERVIZI, RISCATTI E RICONGHINZION]
PER GL! ISCRITTS ALLA CASSA PER LE PRNSIONI DEI DIPENDENTI DEGLI ENTI LOCALS DELL ITALIA MERIDIONALE ED INSULARE

1) Accerlamento dci servizi prestati o periodi, per i quali esistono e
condizioni indispensabili ger liscrizione obbligatoria alla C.F.D.E.L.

a) domande prodotte dal 1992
b} domandc prodoiic anteriormente a tale data

2) Accertamento delle condizioni indispensabili per Fiscrizione facoliativa
glla C.P.D.E.L. ¢ comunicazione delle determinazioni assunte.

a) domande prodotte dal 1992
b) domande prodotie anteriormentc a tale data

3) Accertamento delle condizioni indispensabili per la ricongiungibilitd
dei periodi assicuralivi.
Assunzione delle determiniazioni ex art. 2 L. 29/79.
Comunicazioni all'interessato.
Introito dell’onerc dovuto per il corrispeltivo beneficio.

4) Accertamento condizioni indispensabili per la ricongiungibiliti di
penodi assicurativi con assunzione di detcrmininazioni ex art. 6
L. 29779,
Comunicazioni agli inleressali.

a) domande prodolte dal 1992
b} domande prodotie anteriormente a tale data

5) Procedimenti concessori (ammissioni). . o
Accertamentlo delle condizioni indispensabili per Ta riscattabilitd di
SCIVIZE,
Assunzione delle determinazioni.
Introito dell’'onere dovuto per il corrispettive beneficio.

a) domande prodotte dal 1992
b) domande prodotte anteriormente a lale data

6) Accerlamento delle condizioni indispensabili per I'annullamento della
posizione assicuraliva gid costituita presso 'INPS per un precedentc
servizio con iscnizione CPDEL per il dipendente che riassunto in
servizio con 1scnzione ad una delle Casse degli Istituti di previdenza,
allo Stato o agli Istituti postelegralonici, venga ammesso, a
domanda, alla ricongiunzionc dei scrvizi ai fini di un unico
trattamento di quiescenza,

7) Accertamento dei requisill indispensabili per il computo gratuito dei
penodi di servizio militare di leva e di quelli considerati sostitutivi od
equiparati.

- Assunzione delle determinazioni ¢ comunicazione all'inicressalo.
a) domande prodotte dal 1992

b) domande prodotie anteriormente a tale data

8) Accertamento delle condizioni indispensabili per la ricongiungibitita
dei periodi assicurativi,
Comunicazione delle determiniazioni assunte.
Introito dell'onere a carico dell’interessato nonché della contribuzione
csistente presso ke forme previdenziali di provenienza ({liberi
professionisti)

— 3 —

Div. IX

Div. IX

Div. IX

Div. IX

Div. IX

Div. IX

180
545

545

180
(terminc
ex arnt. §
L. 29/19)

545

545

180
545

180
(art. 5
L 29

richiamalo
dalla
L. 45/90)

I termini riportati si ritengono
validi fine alla costituzione
deghi uffici decentrati di que-
sta Amministrazionc di cui
all’art. 24 L 8 agosto (991,
n. 274,

[ termini riporiati si rilengono
validi fino alla costituzione
degli uffici decentrati di que-
sla Amministrazione di cui
all'art. 24 L. 8 agosto 1991,
n. 274,
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Unitd Termioe
FPROCEDIMENTO izzativa (giorni) I NOTE

Divisione X - LIQUIDAZIONE PENSIONI Al DIPENDENT! DI COMUNI E PROVINCE

1) Pensioni definitive per cessazioni nell'anno 1992 Div. X 180 Compresa la fase della decreta-
Zione

.2} Pensioni definilive per cessazioni ante 1992 Div. X 540 Compresa la fase della decreta-
zione

N.B. 1) Le Direzioni Provinciali del Tesoro erogano cntro 90 giorni dalla cessazione dal servizio il trattamento provvisorio di pensione netla misura
del 100%.

2) La presente Tabella € valida sino a quando non verranno attuate le disposizioni contenue nella L. B agosto 1991, n. 274 (art. 24).

Divisione X1 - LIQUIDAZIONE PENSIONI DIREFTE E REVERSIBILE DELLA CASSA PER LE PENSIONI Al DIPENDENTE BELLE - UU.SS.LL

1} Pensioni definitive per cessazione nell’'anno 1992 1 Div. X! 180 Compresa la fase della decreta-
zione

2) Pensioni definitive per cessazioni ante 1992 Div, XI 545 Compresa la lase della decreta-
zionc

N.B. 1) Le Direzioni Provinciali del Tesoro erogano entro 90 giorni dalla cessazione dal servizio il trattamento provvisorio di pensione nella misura
del 100%.

2) La presente Tabella é valida sino a quando non verranno attuate le disposizioni conmenve nella L. 8 agosto 1991, n. 274 (art. 24).

Divisione XII - LIQUIDAZIONE PENSIOMI Al DIPENDENTI DI REGIONI, AZIENDE MUNICIPALILZATE, ¥NTI VAR ECC.

1) Pensioni definitive per cessazioni nell'anno 1992 Div. X1t 180 Compresa la fase della decreta-
zione

2) Pensioni definitive per cessazioni ante 1992 Div. Xl 540 Compresa la fase della decreta-
Hone

N.8. 1) Le Dirczoni Provinciali del Tesoro erogano entro 90 giorni dalla cessazione dal sernzio il trattamonto provvisorio di pensione nefla misura
del 100%.

2) La presente Tabella é valida sino a quando non verranno atluzte fc disposizioni conlenue nefla L. 8 agosio 1991, n. 274 (art. 24).

- 33 -
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Unitd
orpanizztiva

Tormine

PROCEDIMENTO (giorm) MOTE
Pivisione XiEl - CP.DEL

i) Riliquidazione pensioni ordinaric: Div. XHI

dirctte

ndiretic

nversibili

per fascicoli pervenutli anno 1992 180

per fascicoli pervemuli unte anno 1992 540
2) Conferimento pensioni privilegiale: Div. X11i 180

dirette

indiretic

riversibili

N.8. La presente Tabella ¢ valida fino a quando non verranno atiuate lc disposizioni contenute nclla L. 8 agosto 1991, n. 274 (ari. 24).

Divisione X1V

1) Liguidazione indennitd «ona 1antum» o
Ricongimnzioni verso altre pestioni previdenziali per gli iscritti alla
C.P.D.E.L. per istanze pervenute nellanno 1992,

7 Liquidazione indennitd «una lantumnp
Ricongiunzioni verso alire gestioni previdenziali per gh iseritti alla
C.P.D.EL. per istanze pervetate ante 1992,

3) Pagamenle det {raltamenti di quescenza dei  penmonali della
C.P.D.EL.

Sezione
indenniia

Sezione
indenniti

Sezione
pagamenti

i80

Termine comprensive di quelio
necessacio alla decretazione
cfo ali'emisstone del mandalo
di pagamentuo.

Termine comprensive di gquello
necessario alla decretazione
¢/o all'emissione del mandato
di pagamento.

Termine comprensive dell’atti-
vitii della Ragioneria Centra-
le nonché deil’elaborazione ¢
detla stampa degli atti di
pagamenlo meccanizzati.

N.B. La presentc Tahella & valida fino a quando non verranno atiuate fe disposizioni contenue nella L. 8 agosto 1991, n. 274 (art, 24).

Divisione XV - CASSA PER LE PENSIONI Al SANITARE

1) Liquidazione dei trattamenti di quicscenza nella forma defla pensione:

a} domanda prodotta a decorrerc daf 1° gennaio 1992
h) domanda prodolta ante 1* gennaio 1992

2) Liquidazionc dei trattamenti di quicscenza nella forma deffindennitia
una tantum con costituzone della posizione assicurativa all'INPS:
a} domanda prodotta a decorrere dal 1° gennaio 1992
b} domanda prodottz ante 1° gennaio 1992

3) 4D’e9c{cti di riscatto ricongiunzione ai scnsi della legge 29/79 ¢ della legee
5 -
a) domanda prodotia dal 1° gennaio 1992

b) domanda prodotta ante |* gennaio 1992 relativamente ai riscalti cd
alfa lepge 45/90

4) Affari genceadi, accertamenti, ricongiuzione con lo Stato ¢ con alire
gestioni previdenziali:
&) domanda prodotta a decorrere dal 19 gennaio 1992
&) domanda prodotta ante 1° gennaio 1992

Sez. |

Sez. §

Sez. H

Sez, I

180
545

180
45

180
545

i50
545

N.B. 1) Le Dirczioni Provinciali del Tesoro erogano entro 90 giorni dalla cessazione dal servizio il trattamento provyvisorio di pensione netla misura

del 100% della pensione definitiva,

2) La presente tabella & valida fino quando non verranno applicate ke disposizioni contenute nel'art. 24 della fegae 8 agosto 1991 n. 274,

— 34 —
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PROCEDIMENTO

Uniud
organizzzliva

Termine

(giorni)

NOTE

Divisione X VI - CASSA PER LE PENSIONS AGLI UFFICIAL! GIUDIZIARI, AIUTANTI UFFICIALL GIUDIZIAR] € COADIUTORI

I} Indennila:

domande pervenute succcssivamentc al 1° genngio 1992
domande pervenute anteriormente al 1* gennzio 1992

2) Pensioni e riliguidazione pensioni:

domande pervenute successivamente al 1 gennaio 1992
domande pervenute anteriormente al 1° gennaio 1992

3) Cosiiluzione posizionc assicurativa INPS;

domandec pervenute successivamente al 1% gennaio 1992
domande pervenute anteriormente al 1° gennaio 1992

4) Ricongiuzionc art. }15/1992:

domande pervenulc successivamente al 1° gennaio 1992
domande pervenute anteriormente al 1* pennaio 1992

5). Ricongiunzione Legge n. 523;
domande pervenule successivamente al 19 gennaio 1992
domande pervenute anteriormente al 1° gennaio 1992

6) Ricongiunzione Legee n. 29/79;

7) Riscalto: _
domande pervenule successivamente al *1® gennaio 1992
domande pervenuie anteriorments al 1° gennaio 1992

#) Accertamenti previdenziali:
domande pervenute successivamente al [° gennaio 1992
domande pervenute antcriormente al I gennaio 1992

9) Accettazione valore capitale:

domande pervenute successivamente al 1° gennaio 1992
domande pervenute anieriormente al:1° gennazio 1992

10) Sistemazionc contributiva:
domande pervenute successivamente al 1° geanaio 1992
domande pervenute anteriormentc al 1° gennaio 1992

Cassa uff. gind.
gruppo esterni

Cassa uff. giud.
C.ED.

Gruppo esterni
cassa uff. giud.

Cassa uff, giud,
gruppo esterni

Cassa uff. giud,
Cassa uff, giud.
Cassa uff. giud.
Cassa wff. giud.

Cassa ulf. giud.
gruppo eslerni

Cussa ufl. giud.

180
540

180
540

180
540

Termini previ-
sti dalla leg-
ge n. 29/79

i80
540

180
540

80
540

180
540

N.B. I) Le Direzioni Provinciali del Tesoro erogano entro 90 giorni dalla cessazione dal servizio il trattamento provvisorio di pensione nella misura

del 100% dcella pensione definitiva.

2) La presente tabella ¢ valida fino quando non verranno applicate le disposizioni contenute nell'art, 24 della legge 8 agosio 1991 n. 274.

Divisione XVE - CASSA PER LE PENSION! AGLI INSEGNANT! D! ASILG E DI SCUOLE ELEMENTARI PARIFICATE

1) Indennita:

domande pervenule successivamente al 1° gennaio 1992
domande pervenulc anteriormente al 1® gennaio 1992

Sez. 11
gruppo estermi
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PROCEPIMENTD orpiva i NOTE
2) Pensioni- e riliquidazione pensioni: [ Bez. 11
pruppo csterni
C.ED.
domande pervetiute successivamente al 1° gennaio 1992 180
domande pervenute anteriormente al 1* gennaio 1992 540
3} Cosliluzione posizione assicurativa INPS: Gruppo estermn;
domande pervenute successivamente al 1° gennaio 1992 180
domande pervenuie anteriortnente al 1° gennaio 1992 540
4) Ricongiuzione art. 115/1992: Sez. |
gruppe esterni
domande pervenute successivamente al 1° gennaio 1992 180
domande pervenule anteriormente al 1° gennato 1992 540
5) Ricongiunzione Legge n, 23: Sez, 1
domandec pervenuie successivamente al 1° gennaio 1992 180
domande pervenute asderiormente al 1° gennaio 1992 540
6) Ricongiunzione Legpe n. 29/79: Sex. 11
CED. Termini previ
sti dalla leg-
ge n. 29/79
7y Riscutio: Sez. |
domande pervenule successivamente al 1° gennaio 1992 180
domande pervenule anteriormente al 1° gennaio 1992 540
8) Accertamenti previdenziali: Sez. 1
domande pervenule successivamente al 1° gennaio 1992 180
domandc pervenule anteriormente ai 1° genmio 1992 540
9) Accetazione valore capitale: Sex. 1
gruppo esierni
domande pervenule successivamente al |° gennaio 1992 180
domande pervenute anleriormente al 1* gennaio 1992 540
10} Sistemazione contributiva: Gruppo esterni
domande pervenute successivamente al {° gennajo 1992 130
domande pervenute anteriormente al 1° gennaio 1992 540

N.B. 1) Le Dirczioni Provinciali del Tesoro erogano entro 90 giorni dalla cessazione dal servizio il trattamenio provvisorio di pensione nella misura
del 100% deella pensione definitiva.
2) La presente tabellz & valida fino quando non vérranno applicate le disposizioni contenute nell'arl. 24 della leppe 8 agosto 1991 n. 274,

Divisione XV

t} Rumborio di contibui Sezione 150
previdenziaic

2) Storno di contnbuti Sczione 180
previdenziale

3} Emissione ruoli Legge 29/1979 Sczione 360
previdenziale

4) Emissione ruoli riscauti Sezione 360
previdenziale

5) Emissionc ruoli Legge 336/1970 Sczione K1oi)
previdenziate

6) Emissionc ruoli D.P.R. 538/1986 Sczione 360
previdenziale

7) Emissione ruoli art. 64 D.P.R. 268/1987, 64 D.P.R. 270/1957, 52 Sexione 360
D.P.R. 266/1987 previdenziale

8) Emissione ruoli sistemuzione contributivi Sczione 90
previdenriale

e 36 -
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Rivisione XVIH

1) Concessione sovvenzioni comro cessione del quinta dellz retribuzione Sellore 140
concession
2) Rimborso Ji somme crroncamonle versiic Sctiore 1E5

ammort. conlub

Divisione X1X - CONCESSIONE MUTU AD ENTI LOCALY, AD ENT) DI DIRUFTO PUBBLICO € COUPERATIVE EDILIZIL - ACOIRSTO TWHOLS B GESHIONE DT,
PORTAFOGEIO RISCOSSIONE RATE AMMORTAMENTO MUTU - MIFFSIL EINEEZL INDIVHCALL

1) Concessione mutui Seliore 255
concessioni
2) Novazione oggeltiva ¢ sogpettiva del mutuo Scltore 195
concessiont
3) Riduzione mutuo Seltore 105
concessioni
4} Estinzione anticipaia muluo Sellore 105
concessioni
5) Deliberazione di somministrazione in conto mutuo Seliore 195
concessioni
6) Acquisto titoli ¢ obbligazioni Settore 3
titohi
7) Ordine di riscossione per il prelicvo mensile delle somme affluite sui¢ o Settore 75
postale n. 6066004 ¢ cfc postale n. 17165002 riscossioni
8) Provvedimenty di rimborso per somme erroneamente ¢ indebitamente Setlore 300
versate riscossioni
9) Provvedimenti di assegnazione Formate di mutuo edilizio individuale ai Settore 390
soc1 di Cooperative edilizic mutui edilizi
individuali
10) Provvedimenti di riscatio anticipalo mutuo gravante suil'alloggio dei Settore 330
singolt soci mutui edilizi
individvali

Pivisione XX < IXVESTIMENTLIMMOBILIARI GESTIONE DELLA CONSISTENAA DEL-PATRIMORIO iMMOBILTARE - BANCA DATE- GESTIONE AREE FABBRICABILI -
ANALISI E PROGRAMMAZIONE - CONTENAHOSO - ACQUISTI

1} Decreto minisieriale di approvazione dei contratio di acquisto di Scssione 10
immobili medianie trattativa privata in forma pubblica amministrativa mvestimenti
immobiliari

Divistome XX1 - LOCAZIONE INMMOBILE AD LSO ABITATIVO £ NON ABITATIVO, DI PROPRIETA DELLE CASSE PENSHONI, S111 IN ROMA E PROVINCIA, DI IMMGBILI
AD USO DI AMMINISTRAZIONE STATAL! E RELATIVE CONTABILITA - UFFICI0 INFORMAZIONE - BANCA DATH

D Decreio approvative del contratto di locazione di immobili abitativi Div. 2I* 9%
2) Ingiunzione di pagamento per recupero morositd relative a locazioni Div. 21 130 Periodo variabile secondo Ie
abitative ¢ non abilative situazioni

- 37—
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PROCEDIMENTO omm!‘z'mw= (;g',':'“'.)‘ NOTE
3) Decreto approvalivo del conlrale di locaziome di immobiti non Biv, 2t* 90 In case di necessitd del parere
abitativi del Consiglio di Stato i tempi
non PoOSSONO essere previsti
4) Decreto approvativo del comtraito di locazione di immobili non Div. 2t* 180 In caso di necessitd del parere
abitativi ad Amministrazioni statali del Consiglio di Stato i tempi
NON POSSONO essere previsti
$) Mandato ¢i pagamenio por indennitd di avviamento Div. 21 365 Occorte tener conto del notevo-
fe arretrate che non conscnte
previsioni temporali aitendi
bili
6) Mandato di pagamento per spese di giudizio Div. 21* 365
72 Mandato di pagamento per spesc di pubbliciti Div. 21° 365

Divisione X XII + LOCAZIONE IMMOBILI. AD USO ABITATIVO £ NON ARBITATIVO, DI PROPRIETA DELLE CASSE PENSIONI SUFS FUGRI DELLA PROVINCEA 1) ROMA

£ RELATIVA CONTABILITA - RAPPORTS CON GLI UFFICI DELEGATE -

1) Locuzione unila immobiliari uso abitative (deereto approvativo)

2) Locazione unitd immobilinri uso diverso da quello abitative (decreto
approvativo)

3) Recupero morosita (ingiunzione di pagamento)

4) Fallimento societd conduttrice (ordine di riscossione a seguito delia
nipartizione deilattivo da parte del giudice)

5) Liquidazione indennitd per la perdita di avviamenio commerciale
(mandato di pagamento)

Div. 22+
Div. 22¢

Div, 22*
Div, 22*

Diy. 22

BANCA DATIL

365
365

365
365

365

Divisione XXTII - MANUTENZIONE DEGLI IMMOBILL DA.PROPRIETA DELLE CASSE.PENSIONI CONTRATTE RELATIVE AD- APPALTI, FORNITURE E SERVIZI

I} Decreto approvativo, impegno di spesa e mandato di pagamento dei
contratti stipuluti per la manutenzione degli stahili di propeieta delle
Casse pensioni, lramite gara ¢ cotlimi fiduciari

2) Impegno di spesa ¢ mandato di pagamento per lavori cffetiuali in
ammmstrazione divetta negli stabili di proprietd

3) Delibera e ordine di accreditamento per le aperture di ¢credito a favore
dei fumnmdemuﬂamdelpmmmo immebiliare di
proprietd sito fuori Roma

4) Decreto approvative del contratio privatistico di assunzione del
personale addetto alla manutenzione del patrimonio di propristi delle
Cassc pensioni amministrate

5) Decreto e mandato di pagamento per stipendi ed abri emolumenti
relativi al personale tecnico assunto a contraito privato per la
manutenzione degli stabili

Uflicio
lavori

Ufficio
lavori

Ufficio
aperture
di credito

Uflicio

geslione pers.
a cont. priv.

Ufficio

gestione pers.
@ cont. priv.

Provveditorate generale dello Stato

1) Concorso per opesai
2) Assunzione obbligatoria di operai

3) Acquisizione mandati singoli o colletivi tramite tesoreria centrale e
relativo pagamento delle competenze fisse ed accessorie 21 personale

Div, 2
Div. 2*
Div. 22

— 38 —

365

365

365

365

30

35
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Unitd

Termine

PROCEDIMENTO organizzaliva (ghomi) NOTE
4) Pagamento cornspettivo per locaziode sedi ufficio del PGS Div, 2* 60
5) Liguidazione ¢ pagamento gettoni di presenza o componenti di Div. 2¢ %0
commissioni nonche trattamente di missionce
6) Rilascio slati matricolari personale operaio Div. 2 10
7 Rilascio alteslati di scrvizio Div. 2¢ 10
8) Rilascio copic, decreti, ordini di servizio, atti giuridico-economici ¢ di Div, 2* 10
quiescenza
9) Determinazione traltamento cconomico del personale operaio Div. 2¢ 60
10) Decreto di collocamento a riposo del personalke operato Div. 2* 3
11) Determinazione del labbisogno Div, 3 500

— invio allc Amministrazioni stalali del questionario cancernente i vari

beni costituenti dotazioni depli uffici;

— risposte delle Amministrazioni;

-— ¢same delle predeite risposie;

— determinazione dell’entita dei fondi di bilancio da chicdere alla

Ragioneria generale dello Stato;

-— richiests dei predetti fondi ¢ rideterminazione del fabbisogne sulla

base della disponibilitd di bilancio concesse;

~— ¢missione delle autorizzazioni all’acquisto (c.d. nulla osta) da partc

delle divisioni 6, 8% ¢ 9* del P.G.S., sccondo la propria compelenza

merceologica, con esclusione delle divisioni 7%, 10 € 15* per gli acquisti

delle quali Pautorizzazione & fornita da apposita Commissione

12) Espletamento delle gare per forniture di beni ¢ servizi: Div. I*, 6, 7, 250 A secondu della competenza per

— richicsta del parere al Consiglio di Stato; & 900 1 materia delle divisioni:

—- pubblicazione dei bandi di gara; ¢ 15 — ladiv. I* pubblica i bandi;

— csame defic richieste di partecipazionc; ~ la div, 6* acquista macchi-

- invito a produrre offcrta; ne per ullicio;

— esame delle offerte; — ladiv. 7" acquista materia-

— aggiudicazione; le informatico;

- comunicazione dell’avvenula aggivdicazione. — la div. 8* acquista cancel-
leria ¢ provvede ai servizi di
pulizia ¢ di trasporti;

— la div. 9* acquista arrcdi
per ufficio;
— la div. 10* acquista mate-
riale elettrico vario e provve-
de ai scrvizi telefonici, di
riscaldamento;
—~ la div. 11* provvede alla
rilegatura di rcgistri ¢ Gazzel-
re Ufficiali;
— la div. 15* provvede alla
fornitura del materiale infor-
matico per il P.G.S. nonché
dei sistemi di rilevazione
presenze per gli wifict statali,
13) Adempimenti successivi all’aggiudicazione: Div, 4 150 La div. 4* stipula i contratti e

— stipuluzionc del contratto; amministra 'Albo dei forni-

— apptovazione del contraito; fori.

— registrazione dell’'atio approvative presse la Corle dei conti:

— registrazione fiscale.

14) Esecumione del contratto: Div. 5, 6, 7, 400 A seconda della compeicnza per

— controlli ¢ vigilanza in corso di esccuzion; &, 3:; IO';,S.II’. materia delle divisioni;

]

— rtichiami e diflide in corso di csecuzione;

— termini ¢ Inogo di consegna nonché proroga cvenluale dei termini di
consegna;

— collaudo della prestazione oggello del contratlo;

— dichiarazione di presa in consegna del bene oggetto del contrasto;
— verifica defla documentazione necessaria per Ia liquidazione delle
fatture per il pagamento del prezzo,

— 39 —

~= ladiv. 5* liquida le fatture;
— la div. 14* cura i collaudi,

Qualora si tratti di contralti di
durata {focazione di beni
mobili o prestazioni di servizi
pluriennali), il presso ¢ com-
misurato alia dorata del con-
tratto.
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PROCEDIMENTO

15) Revisione dei prezzi conlrattuali

16) Anticipazione del prezzo contraltuale

17) Acquisto di beni ¢ Torniture di servizi mediante {rattaliva privata:

— ricerca del fornitore o del prestatore di servizi;

— stipula del conitratto;

— adempimenti suceessivi ally stipula ed esecuzione del contralio;
— liguidazione delle fatture per il pagamento del prezzo,

18) Accreditamento dei fondi per acquisti o per servizi
19) Accreditamento di somme occorrenti per le minute spese di wificio
atiribuile secondo la- composizione numerica ¢ la funzione degli uffici

20) Autorizzazone alla csecizione di acquisti indispensabili ed avenii
spesa congrua (arl. 14 della legge 28 setlembre [942, n, 1140),

21) Iscrizione all’Albo dei fornitori

22) Dichiarazione di beni fuori uso

23) Pubblicazione di opere di divalpasionc lecnico-giuridica attinenti
all‘attivita del P.G.S.

- 40

Uil
organizzative

Div. 4*, 5, 6",
o8, P, 10
e Is
Div. 5 6", 7%,
8. %, 107,
e 15
Div. 4, 5, &,
P, 8, 0, 107,
e e 15

Dive. 5% &, 7,
8,9 P e 15
Div. 3* ¢ 5*

Div. 3, 7, P,
c I

D, ¢

Biv. {3

Termine
(grarni)

150

150

350

150

300

A seconda della competenza per
mileria,

A seconda della competenza per
maleria.

A seconda della competenza per
malteria,

A seconda della competenza per
materia,

A seconda dellz competenza per
materia.

Le div. 7, 10® e 15 hanno
competenza per le autorizza-
7ziom relative a materiale
informatico ¢ di alia tecnolo-
gia. La div. 3* per tutti i
nimanenti nrateriali.

Liscrizione all'albo & subordi-
nata anche ad accertamenti
espletati da organi esterni.

Nel procedimenio gi dichiara-
zione di fuori uso intervengo-
no gli ulfici tecnici erariali,
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DIREZIONE GENERALE DEI SERVIZI SPECIALI E DEL CONTENZIOSO

PROCEDIMENTO oTE— v mf.f NOTE

1). Adcmpimenti conncssi alle procedure istruitorie dei contesti valutasi Div. 1* Previsio
nonché delle trasgressioni in materia di aitiriciclaggio dalia legge

2) Emissioni ordini di accreditamento di somme alle Intendenze di Div. I* Previslo
finanza per pagamenti semestrali di provvidenze a titolo di risarcimento dalla legge
per danni di guerra

3) Alto di contestazione di infrazione al d.-l. 3 maggio 1991, n. 143 Div. 8 Previsio
convertito in legge 5 luglio 1991, n. 197 dalla legge

4) Gestioni per conto dello Stato: Div. §* Previsto I pagamenti vengono cfetivati
autorizzazioni ministeriali di pagamento di rendite all'INAIL: dalla legge in relazione alle somme acere-
-— legge 6-12-1944, n. 505 dilate in bilancio.

— legge 19- 4-1946, n. 387
— legge 31- 5-1964, n. 357
— legge 18- 3-1968, n. 241
— legge 3 3-1949, n'52

Autorizzazioni ministeriali di pagamento rendite: Div. 8 Previsto T pagamenti vengono effeltuati
— Cassa Maritlima Meridionale dalla legge in relazionc alle somme accre-
— Cassa Marittima Adriatica ditate in bilancio.

— Cassa Marittima Tirrena
— legge 3-3-1959, n. 52

5) Decreti di accoglimento o di rigetto 1 scguito di ricorsi al TAR, al Capo Biv. 8* Previsio
delto Stato, al Tribunale su provvedimenti refativi a residue pratiche pet dalla legge
danni di guerra {Legge 27 dicembre 1953, n.968 ¢ successive o fissati
modificazioni ¢ integrazioni (Legge 22 ottobre 1981, n. 593) nonché a dal giudice
decreti di liquidazione del Commissariato per la sistemazione ¢
liquidazione contratti di guerra (Legge 25 marzo 1948 n. 674 ¢
successive modificazioni e int.)

6) Aulorizzazioni di pagamento del premio agli scopritori di illeciti Div. 8 Previsto 1 pagamcun vengono effetiuat
valutari: UIC - Banca d'lialia, Dogane, Guardia di Finanza: dalla legge in relazione alle somme accre-
D.Lg.C.P.S. 15dicembre 1947, n. 1511, Legge 26 settembre 1986, n. 599 ditate in bilancio.

73 Repolarizzazioni delle posizioni assicurative con 'INPS del personale Div, 8 20 Liyuidazione effeituata su do-
della soppressa Amministrazione dell’Africa italiana: Provvedimenti di manda di parte.
liquidazione def contributi

8) Provvedimenti increnti la residua maleria di competenza della Div, 8 - Eventuali liquidaxzioni sono su-
soppressa Dirczione Generale dei danni di guerra {Legge 27 dicembre bordinate al complclamento
1953, n. 968 ¢ successive modificazioni ¢ integrazioni) della istruttoria ed agli adem-

pimenti di vari ulfici delle
P.A.

9) DD.MM, di definizioni dei procedimenti amministrativi sanzionatori Div. 2 - 3
degli illeciti valutari, delle violazioni delle disposizioni di cui all'art. 3 4 . Previsto
del D.L. 28 giugno 1990, n. 167 convertito con Legge 4 agosto 1990, dalla legge
n.227 e delle infrazioni previsti dal D.L. 3 maggio 1991, n, 143
convertilo con Legge 5 luglio 1991, n. 197, adottati previo parere della
Commissione previste dall'art, 32 del T.U. delle norme di legge in
matcris valulariz approvato con D.P.R. 31 marzo 1988, n. 148

10) Adempimenti connessi ai giudizi di opposizione riguardanti i decreti Div. & Previsti Il giudizio di opposizione &
sanzionatori dalla legge regofato dall"art. 23 Legge 24

o fissali novembre [98f, n. 689
dal giudice

11) Adempimenti connessi con l'esecuzione dei DD.MM. emessi a Div. P
definizione dei contesti valutari, dei contesti derivanti dalla violazione
delle disposizioni di cui all'an. 3 del D.L. 28 giugno 1990, n. 167,
convertito con Legge 4 agosto 1990 n, 227 {monitoraggio) nonché dei
contesti derivanti dalle infrazioni previste dal D.L. 3 maggio 1991 n, 143
convertito con Legge 5 luglio 1991 n, 197 (antiriciclaggio)

12) Concessioni di nulla-osta alla rateizzazione delle pene pecuniarie Div. %0

inflite con i DD.MM. sopraindicati
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DIREZIONE GENERALE DEGL! AFFARI GENERALI E DEL PERSONALE

PROCEDIMENTO om‘;‘!‘gzﬁﬁ E{:‘“"‘;;’ NOTE
Sussidi a favore del personake Div. I* 120
Pagamentlo spesc per liti, rivalutazione monctaric Div. 2° 50
Riparazioni pecuniaric per errore giudiziario Div. 2* 60
Corresponsione trattamento di missione in tereitorio nazionale ed estero Div, 2 60
Corresponsione indennitd di trasferimento ¢ prima sistemazione Div. 2¢ 60
Pagamcoto spese postali, telogrufiche, per accertamenti sunitari Div. 2#» 60
Liquidazione compelenze accessoric Div. 2 30
Pagamento spese Tunzionamento Commissione teenica per la sposa Div. 2* 60
pubblica
Corresponsionc indennitd di rischio Div. 2* k)
Pagumento (attere per acquisto libri ¢ rivisic Div. 2* 60
Pignoramenti presso lerzi a carico di dipendenti dello Stato Div. 3
Riparazionc errore giudiziario Div. 3* 180
Riparazionc per ingiusta delenzionc Div. 3* 180
Autorizzazione alla concessione di piccoli prestiti Div. 3 30
Ricorso gerarchico Div. 3* 90
Ricorso in opposizione Div. 3" %
Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica: Div. 3 30
a) cventuale richicsta di integrazione del contraddittorio 120
b) richiesta parerc Consiglio di Stato 0
¢) predisposizione D.P.R. di desisione del ricorso
Reclutamento di personale effetivsio con il tradizionale procedimento Div, 4 150
concorsuale: 180
a) esame domandc ¢ nomine commissione giudicatrice 150
b) adempimenti commissionc giudicatrice
¢} approvazione graduatoria, nomina € assunzione dei vincitori
Concorsi di promezione (dirigente superiore): Div. 4* 150
a) esame domunde ¢ nominc commissione giudicatrice :80
b) adempimenti commissione giudicatrice 80
¢) approvazione graduatoria, decreto di promozione
Cotso-concorso di formazione dirigenziale (primo dirigentc): Div. 4 150
a) esame domande e nomine commissione giudicatrice 180
&) adempimenti commissione giudicatrice 180
¢) approvaziong graduatoria, comunicazione alla Scuola supcriore
della Pubblica smministrazione dei nominativi degli ammessi al corso,
nomina dei vincitori
Reclutamento di personale fino alla guarta qualifica mediante prove Div. 4 180
selettive da cffettuarsi tra i lavoratori iseritti nelle liste di collocamento: 360
a) esame domandc, formulazione graduatoria € nomina commissione 180
giudicatrice
&) adempimenti commissione giudicatrice
¢) graduatoria idonei, nomina ¢ assunzionc vincitori
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Assunzioni obbligatoric (Legge 482/68): Div. 4 180
a} nomina ¢ assunzione
Nomina in ruolo Div. 5* 150
Centilicazione su Sratus giuridico Div. 5 30
Rilascio di copic avtentiche di alli contenuti rel fascicolo personale Div. 5* 30
Piccoli prestiti ENPAS e Cassa Sovvenzioni ¢ mutui pluriennali ENPAS Div, 5 20
Collocamento fuori ruclo Div. 5 210
Comandi: Div. 5 210
) presso allre amministrazioni 60
h) presso I'Amministrazione centrale del Tesoro
Passaggio ad allra Ammmistrazione Div. 5 210
Trasferimento da uno ad alird ruclo di corrispondentie qualifica Div, § %
funzignale e profilo della siessa Amministrazione
Mobilitd (D.P.C.M. 5 agosio 1988 n. 325) Div, 5 150
«a) esame domandc ¢ nomina commissione givdicatnice :;g
b} adempimenti graduatoric, nomins € assunzione vincitori
¢) approvazione graduatorie, nomina ¢ assumzioni vincitori
Mocro riconoscimento di infermila dipendente da causa di servizio: Div. 6" 1]
a) adempimenti istrultori 60
b) emanazione rclativo provvedimente dopo acquisizione pareri
auforitd tecnico-sanitaria ¢ amministrative
Riconoscimento di infermisd dipendente da causa di servizio al fine Div, & 60
concessione equo indennizzo: 60
a} adempimenti istruttori
b} cmanazionc relalivo provvedimente dopo acquisizione pareri
autoritd tecnico-sanitaria e amministrative
Cessazioni dal servizio per: Div. 6 60
1} raggiunti limiti di etd 30
2) massima anzianitda di servizio
3) dipensa per infermita: 60
a} adempimenti istruttori ) 60
&) emanazione rclativo provvedimento dopo acquisizione parere
medico legale collegiale U.S.L. ¢ parere Consiglio di amministrazione 60
4) decadenza:
a) adempimenli istrultori
b) emanazione relativo provvedimento dopo acquisizions parere 60
Consiglio di amministrazione
5) dimissioni volontarie 30
Aspellativa per motivi di salute: Div. 6* 30
a) adempimenti istruttori 0
b) emanazione relativo provvedimento dopo ricezione verbale di visita
medico-legate U.S.L.
Aspetiativa per alire cause Div. ¢
Congedo straordinario Div, ¢ &0
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Rilascio dci titoli al portatore in dipendenza di emissionc di presuiti Div. 2 180
redimibili o di Buoni del Tesoro Poliennali

Emissione graduale di litoli al portutore del prestito redimibile 12% 1980 Div, 2 180
per indennizzo di beni italiani perduti all’estero

Accestamento della legittimitd dei titoli di debito pubblico sospetti di Div. 3° 180
falsitd

Riscontro ¢fo notizie su denunce di sofirazione, smarrimealo o Div. 3* 90
distruzione i titoli al portatore di debito pubblico

Rilascio di tiloli al portatore in dipendenza di emissioni di C.C.T.,, C.T.O,, Div. 4 360
C.T.E., C.T.R,, con ccdola annuale

Rilascio di titoli al portatore in dipendenza di emissioni di C.C.T., C.T.O., Div. 4 186G
C.T.E., C.T.R., con cedola semesirale

Sostituzione di C.C.T., C.T.0,, CT.E, C.T.R., al portatorc deteriorati Div. 4 300

Rimborso di C.C.T., CT.0,, CT.E., C.T.R, al portatore scaduli efo Div. 4 120
pagamento dei relativi interessi

Tramutamenio al nome, tramutamento al portatore, riuntione ¢ divisionc Div, 4 240
di CC.T, CT.0, CTE, CTR.

Rimborso o trumulamento al portatore di titoli nominativi di debito Div, 5 180
pubblico inlestati a persone fisiche, anche s¢ vincolati

Rimborso ¢ reimpiego di titoli nominativi di debito pubblico appartenenti Div. 5 180
a prestiti cstinti divenuti rimborsabili ¢ intestati a person fisiche, anche
se vincolati

Comunicazione rclative alla prescrizione di titoli nominativi di debito Div. & 180

pubblico intestati a persone fisiche, anche se vincolati

Papgamento di inlercssi o ratei su fitoli di debito pubblico emessi in Div. 5 120
dipendenza di operazioni di rimborso ¢ reimpicgo di titoli intestati a
persone fisiche

Rimborse o tramutamento al poriatore di titoli nominativi di decbito Div. 6 I%0
pubblico intestati a socictd, a persone giuridiche od enti ecclesiastici,
anche se vincolati

Rimborso ¢ reimpicgo di titoli nominativi di debito pubblico apparicnenti Div. & 150
a prestiti estinti divenuli rimborsabili ¢ intestali a socicld, a persone
giuridiche od cnti ceclesiastich, anche se vincolati

Comunicozione relativa alla prescrizione di tiloli nominativi di debito Div. 6 180
pubblico inleslati a sociclid, a persone giuridiche ot enti coclesiastic,
anche se vincolali

Pagamento di interessi o rali so titoli di debito pubblico emessi in Div. ¢ 120
dipendenza di operazioni di rimborso ¢ reimpiego di titoli intcstati a
socield, a personce giuridiche od enti ecclesiastici

Tramulamento al nome, riunione ¢ divisione di titoli al portatore Div. 180
Affogliamento o rinnovazione di titoli nominativi. Cambio di titoli al Div. 7 180
poriatore
Investimenti di capitale in titoli nominativi per conto di enti morali Div. 7 180
Sostiluzione di titoli di debito pubblico al portatore deteriorati Div. 7 180
Rimborse di titoli di debito pubblico at portatore Div, 7 180
Trasporto di pagamento di interessi da una Sezione di Tesoreria ad altra Div, 8 %0
Notizic su rendite a favore di chiunque vi abbia interessi Div. § 60
Rinnovo di Buoni del Tesoro Policrnali nominativi scaduli in quelli di Div. 9 180

nuova cmissione
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- Unitd Termine
PROCEDIMENTO | onganizeative | rornd) | NGTE
Divisione |
1} Predispesizione dei mandati di pagamento delle competenze-del salario Sezione
accessorio a favore del personale in servizio compelente K}
) Predisposizione dei mandati di pagamento delle competenze del salario Sezione
accessorio 2 fuvore del personale gid in servidio compeiente 90
3) Emissionc del Decreto Minisicriale di reccpimento di intese con le Sczione
Organirzazioni sindaculi in materia di contrattazionc decentrata competente 20
4) lavio .afl'Istituio Poligrafico ¢ Zeoca detlo Stato per la successiva Sczione
pubblicazione sul Bollettino Uflicizle dei decreti ministeriali di nomina compeicnte 40
¢ di graduatoria
Divisione V
1} Riscluzione di quesiii e direttive alle Direzioni provinciali del Tesoro in Sezione
materia di pensione ordinaria a carico delle Amministrazioni dello compelente 9
Stato anche ad ordinamento autonomo, delle Casse pensioni degli
Istituti di Previdenza ¢ dell’Enie Ferrovie deflo Stato e in materia di
pensioni di guctra e assegni congencri
2) Risoluzione di quesili e dircttive alle Direzioni Provinciali del Tesoro
nelle materie di cui al punto 1), nei casi in cui occorra acquisire il parere
di altrc Amministrazioni:
-~ richicsta di parcre ¢ diversa Amministrazione; Sczione 90
. . . compelente
— risoluzione quesito ¢ istruzioni all’ufficio richiedente; 90
3) Decisione ricossi gerarchici avverso procedimenti delle Direzioni Sezione
provinciali del Tesoro in materia di pensioni ordinaric competiente %
4) Isteuttoria ¢ proposta di decisione di rvicorsi straordinari al Presidente Sczione
della Repubblics avverso provvedimenti delle Direzioni provinciali del compelentc
Tesoro in maleric di pensioni ordinaric:
—- eventuale richicsta di integrazione del contraddittorio; 30
-~ richiesta di parcre al Consiglio di Stalo; » 120
— predisposizione D.P.R. decisorio. »
5) Relazione alla Corte dei conti ai sensi dell’art. 3 della legpe 7 agosto Sezione
1985 n. 428; compeiente
— islruttoria ¢d cventual disposizioni di visita ispettiva; 0
- invio della relazione al Consiglio di amministrazione per il parere; » 60
— invio della relazione alla Corte dei conti. » 30
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Divisione V1

1) Risoluzione di quesiti e direttive alle Dirczioni provinciali del Tesoroin Sezione 9%
matcria di spese fisse (escluse le pensioni), entrate del Tesoro, depositi compctente
provvisori, Cassa Depositi e Prestiti, Debito Pubblico, contributi delle
Casse di Previdenza.
2) Risoluzione di quesiti e direttive alle Direzioni provinciali del Tesoro Sezione 20
telle materie di cui al punto 1), nei casi in cui occorra acquisire il parere competenie
di alire Amministrazioni:
—~ richiesta di parerc a diversa Amministrazione; »
— risoluzione quesilo e istruzioni all’ulficio richiedente; » %0
3) Decisione ricorsi gerarchici avverso provvedimenti delle Direzioni Sezione 90
provinciali del Tesoro in materia di spese fisse escluse le pensione. compelente
4) Istrutioria e proposta di decisione di ricorsi straordinaria al Presidente Sezione
della Repubblica avverso provvedimenti delle Direzioni provinciali del competentc
Tesoro in materia di spese fisse escluse le pensioni:
— eventuale richiesla di integrazione del contradditlorio; 30
— richicsta di parcre ai Consiglio di Stato; » 120
— predisposizione D.P.R. decisorio. »

Divisione VIf

1) Trasferimenti per mobilitd Sezione

competente
@) Acquisizione di documenti Sezione

competente 60
b) Decreto Ministeriale Approvazion graduatoria Sezione

compelenie 3
¢) Decreto Ministeriale Inquadramento Sezione

competente 30
d) Ao immissioni in funzioni Sezione

competente 30

2) Ciclo di 4 seminari di informazione per Primi Dirigenti (gestito dalla Sezione

S.S.P.A. o dailla P.A.) ¢ periodo di applicazione presso grandi imprese competente
pubbliche o private.
a) Alto di nomina dei vincitori del concorso speciule ¢ concorso Sezione
pubblico gestito 5.5.P.A. competentc 30
8) Atto di nomina dei vincitori del concorso speciale ¢ concorso Sezione
pubblico gestito P.A, competente 30
£) Letters trasmissione elencoinominativo dei vincitori Sezione

competente 30
d) Comunicazione agli intercssati della data di inizio del seminario Sezione

competente 30
&) Predisposizione pregrammi Sezione

competente El
A Svolgimento lezioni presso questa Amministrazione Sezione

competente 30
£) Attestato di frequenza Sezione

compelente 30
4) Invito agli interessati per la scelta dell’Ente Pubblico o dell'Azienda Sezione

compelente 3
) Awvio allo stage Sezione

competenle 30
{y Comunicazionc agli UfMici di appartcnenza della fine dello stage Sezione

competente 30
m) Trasmissione attestato per Pacquisizione nei fascicoli matricolari Sezione

compctente 30
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3) Corsi di aggiornamento, specializzazione ¢ perfezionamento  del Sczione
personale, (gostiti dalla S.5.P.A,, dalla P.A. o da aitro Enic) compelente
a) Esame circolare della S.5.P.A. o deli’Ente organizzatore Sezione
compelente 30
b) Elaborazione programmi (concordati con ¢ Organizzazioni Sczione
sindacali per le carricre non diretlive) compelcnie 60
) Circolare ai vart Uflici interessati Sezione
competente 30
d) Csume domande di adesione Sczione
compeicnie 30
e) Comunicazione inizio corso al personale prescelio Sezione
competente 30
/) Svolgimento lezioni presso questa Amministrazione Scrione
competenic 30
£) Allestato di {requenza Sczione
competente 30
4) Assunzioni dirette
a) Acquisizione documenti Sezione
competente 60
5) Decreto Ministeriale nomina Sezione
compeiente 30
5) Bando di Concorso per tiloli a Dirigente Supcriore
a) Ricognizione annuale dei posti vacanti in organico {obbligatorio) Sezione
compelente 30
b} Ripartizione dei posti vacanti da coprire mediante concorso ¢ per Sczione
furno di anzianitd compelente 3
¢) Decreto ministeritle per bando concorso da pubblicare su B.U. Sezione
competente 30
6) Graduatoria dei vincitori ¢ degli idonci
@) Acccriamento requisiti ammissibilitd Sczione
compelente 60
&) Decrete di nomina Commissione Giudicatrice (obbligatorio) Sczione
competente 30
¢) Trasmissione istanze ¢ relativa documentazione alla Comntissione Sczione
competents 3o
) Decreto ministeriale approvazione graduatoria per la pubblicazione Scrione
sul B. U. (obWligatorio) competente 30
7) Nomina dei vincitori
a) Decreto di nomina a firma del Ministro Sezione
conipetenie 30
8) Graduatoria di idoncitd di lavoratori iscritti agli Uffici del lavoro ¢ Sezione
della massima occupazione per gli uffici periferici compctente
a) Decreto ministeriale per bando di concorso da pubblicare sutfa G.U. Sczione
competente 30
b) Richiesta lavoratori agli uffici del lavoro ¢ della massima Sczione
occupazione (obbligatorio) compelente kiH
¢) Decreto di nomina commissione esaminatrice (obbligatorio) Scziona
competentc 3¢
o) Convocazione selezione dei lavoratori indicati dalt’ullicio del lavoro Sczione
¢ defla massima occupazione competente 30
¢) Graduatoria di idoncitd Sczione
competente 30
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9) Nomina lavoratorni idonei Sezione
compelente
a) Decreto ministeriale di nomina dej lavoratori idonei (obbligatoria) Sezione
competente 30
b Immissionc in funzione dei vincitori Sezione
competente 30
¢} Esame della documentazione prevista por Iaccesso il pubblico Sezione
impiego compelente 60
o) Eventuali decreti ministeriali di decadenza o di riserva dalta nomina Sczione
{obbligatorio) competenie 30
10) Formulazione graduatoric iscritti Ufficio del lavoro per gli uffici
centrali
a) Decreto ministeriale di reclutamento da pubblicare sulla G.U. Sezione
(d"ufficio obbligalorio) compelente 30
5) Decreto ministeriale nomina Commissione esaminatrice (obbligato- Sezione
fi0) compelente 30
¢} Isirultoria formulazione graduatoria idoneita integrata dalle notizi Sezione
delle domande presentate competente 45
d) Convocazione lavoratori in numero pari ai pesti da ricoprite Sezione
compeiente 0
¢} Decreto di graduatoria relativo ai lavoratori idonei da pubblicare Sezione
competente 30
11) Nomina dei vincitori
a) Decreto ministeriale di nomina dei lavoralori idonel Sezione
competente 30
b) Immissione in funzione dei vincitori Sczione
compeienic ;]
¢} Esame dclla documentazione prevista per Paccesso al pubblico Sezione
impiego dei vincitori compelente 60
)y Eventuali decreti ministeriali di decadenza o di riserva della nomina Sezione
{obbligatorio) competente 30
€) Trasmissione del decreto di nomina, eventuali decreti di decadenza e Sezione
di riserva della nomina, con documnti presentati dai  vincitori, compelenic L H
all'organo di controllo
12) Concorso speciale ¢ pubblico per la nomina a Primo Dirigente
4) Ricognizione annuale dei posti disponibili (obbligatorio) Sezione
competcnle 30
b} Ripartizione dei posti vacunti da coprire mediante concorso Sczione
compeiente 30
¢) Decreto ministeriale per bando di concorso Sezione
_ compelenie o
dy Atti relativi alla ricognizione di locali idonei per lo svolgimento delle Sezione
prove (obbligatorio) competente 50
) Decreto di nomina Commissione esaminatrice (obbligstorio) Sezione
compelente 30
D Delerminazione nomina del Comitato di Vigilanza (obbligatorio) Sezione
competente 30
£) Avviso aj candidali ammessi a sostenere Je prove orali (obbligatorio) Sezione
competente 30
i) Decreto Ministeriale di approvazione della graduatora dei vincitori Sczione
e degli idonei (obbligatorio) compctente 30
i) Decreto del Ministro per la nomina a Prima Dirigente Scrione
competente: 30
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13) Corso-Concorso per la nomina a Primo Dirigente Sezione
competente
4) Ricognizione annuale del posti disponibili (obbligatorio) Sezione
competents 30
&) Decrelo ministerinle per bando di concorso Sezione
competente 30
¢) Deereto di nomina Commissione esaminatrice {obbligatorio) Sezione
competenie 30
oy Decrelo di approvazione della graduatoria degli ammessi al corso Sezione
presso fa Scuola Superiore delia P.A. compelente 30
¢) Pubblicazione sul Bollettine Ufficiale del decreto di graduatoria Sezione
competente
) Comunicazione di avviamento al corso dei candidati ammessi Sezione
competente 0
£) Deereto di nomina 2 Primo Dirigente Sezione
competente 30
14) Proccdura concorsuale arca qualifiche funzionali Sezione
competente
a} Decrelo ministerizle per bando di concorso Sezione
competente 30
b) Adti relativi alla ricognizione di bocali allo svolgimento delle prove in Sezione
reludone al numero del cundidati (obbligatorio) competente 60
¢) Decreto nomina della Commissione csaminatrice (obbligatorio) Sezione
competente 30
&y Determinazione noming Cemitato di Vigilanza (obbligatorio) Sezione
competente 30
e) Atlivitd inerent lo svolgimento delle prove (obbligatotio) Sezione
competente 30
Sy Avviso ai candidini a sostencre le prove oreli (obbligatorio) Sezione
competente 30
£) Richicsta dei documenti per titoli di precedenza e preferenza ai Sczionc
candidati competente 30
) Decrelo ministeriale di approvasione della gradualoria dei vincitori ¢ Sezione
degli idonei (obbligatorio) competente 30
£5) Nomina dei vincitori Sezione
competente
«) Decreto ministeriale di nomina dei vincitori (obbligatorio) Sezione
competente k)
5) Immissione in funzioni dei vincilori (lelierc) Sezione
competente 30
¢) Esame della documentazione prevista per ["accesso al pubblico Sezione
impicgo dei vincitori compelente 60
«) Eventuali decreti ministeriali di decadenza o di riserva dalla nomina Sezione
(obbligatorio} competenic 30
¢) Trasmissione del decrelo di iomina ed eventuali decreti di decadenza Sezione
¢ riscrva alla nomina, con documenti prescnlati dai vincitori agli organi competente 3
di controllo (obbligatorio)
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Divisione VI
1) Matricola de) Personale (certilicazioni’ varie concernenti il rapporto Scrione 3o
d‘impiego del personale amministrato) compelenic
~ Rilascio (su islanza di parte o di altra Amministrazione) di
certificazioni o di copie autenticate dclle stalo matricolare
2) Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo picno a tempo Sczione 30 previsto dalla lepge
parziale ¢ viceversa compeicnte
~— aoociludone o dinicgo della domanda presentata dallintercssato
— decrelo ministeriale
3) Passaggio del personale non idonce all'cspletamento dei swervizi di Sezione 150 previste dalla legge
polizia, ad altri ruoli del’amministrazione dclla pubblica sicurezza o di compelentc
altre amministrazioni dello Stato
— acectlazione o diniego della domanda presentata dull'interessato
— richicsia di parere
— parere Consiglio di
Aministrazione
— decreto ministeriale
4) Trasferimenio di sede Sczione 920
— decreto  ministeriale (dopo certificazione di Forze Armate, competente
Carabinieri, Guardia di Finanza dell’avvenuto trasferimento d'autoritd
dct coniuge mititare)
Divisiona {X
1) Riconoscimento dipendenza infermild da causa di servizio:
a) richiesta rapporlo informativo alf'ufficio di appartenenza Seziong 30
compcetente
b) richicsta parere medico-kegale all"Ospedale Militare competente Sezione 60
competente
¢} richicsta parcre al Consiglio di amministrazione Sezionc 60
competentc
d) richicsta parere al Comitalo per le Pensioni Privilegiate Ordinaric Sczione 60
competenic
e} deereto negativo o di riconoscimento Sezione 60
compelente
J) decreto di concessione eque indennizzo o pensionc privilegiata Sezione %
competente
£} awlorizzazione liquidazione cquo indennizzo Sczione 60
compeientc
2) Rimborse spese di cura:
autorizzazione liguidazionc Sezione 60
compelente
3) Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica:
a} evemuale richiesta di integrazione det Contraddittoriv Sezionc kK]1J
compelente
b) richicsta parere al Consiglio di Stato Sezione 120
competenle
¢} schema decreto del Presidente della Repubblica Sczionc 60
compelente
4) Ricorso gerarchico:
decrclo Sezione %0
compelenic
5} Dimissioni;
decrelo Scrione 90
compciente
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6) Decadenza:
) richiesta parcre al Consiglio di Amministrazione Sezione 60
competenie
b) decreto Sczione 60
competente
7) Passaggio ad altra Amministrazione:
o) richiesta shuazione partitaria alla Direzione Provinciale del Tesoro Sezione 30
di appartenenza competenle
&) irasmissione atli matricolari alla nuova Amministrazione Sezione 30
competente
8) Dispensa:
a) richiesta visita collcgiale Unitd Sanitaria Locale Sezione 60
competente
b} notifica all'interessato deliesito della visita collegiule Unitd Sezione 30
Sanitaria Locale competenle
¢) richiesta parere al Consigho di amminisirazione Sezione &0
competente
e} decrelo Sezione 60
compctente
9 Incompatibilita e divicto del cumulo di impieghi pubblici:
a) diffida a cessare dalicompatibilita Sezione 30
competente
b} richiesta parcre al Consiglio di amministrazione Sezione 60
competenie
¢} decreto Sezione 2
competente
10) Riammissione in servizio:
a) risposta all'interessato Sczione 60
competente
b} richiesta parcre al Consiglio di amministrazione Sczione 60
competente
¢) decrcio Sezione 9%
competente
{1) Trattenimento in servizio:
decreto Sezione 90
compelenie
12) Aspettativa per infermivi:
decreto Sczione 0
compelente
[3) Aspitiativa per cure termali:
decreto Sezione 60
compelente
i4) Aspettaliva per motivi di Tamiglia:
decrelo Sezione 30
compelente
15) Aspettativa per obhlight militari di leva e cosi di ferma prolungats:
decreto Sezione 60
competente
16) Aspettativa per cariche sindacali:
decreto Sezione 60
competente
17y Aspeltativa per funzioni di Amministruzione Enti Locali:
decreto Sezione 60
competente
18) Aspeltative per ricongiungimenlo al comiuge chiamato a prestare
servizio all’esicro:
decreto Sezione 30
competente

]|



5-6-1992 Supplemenio ordinarie alln GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 131
Unid “Termi A
PROCEDIMENTO Wn;"'wim m“;"':l':"‘ NOTE
19} Aspettative acil’ambite dellattivitd di collaborazione con i Pucsi in
via di sviluppo:
decrcto Sczione 30
vomgpetente
20) Congedi straordinari:
decreto Sezione o0
competcnic
21) Congedi straordinari per malerniti:
decreto Sezione 60
competenle
22) Congedi straordinari per cure termali;
decretlo Sczione 60
compcleale
23) Asscnza a visita medica di controllo:
a) conlestazione Sezionc 30
competente
&) decreto Sezione o0
competenty
Divisione X
1) Cessazione dal servizio per raggiunti limiti di etd ¢ liquidazione del Sezione il provvedimento vienc adotta-
trattamento di quiescenza disposte con unico decreto nei confronti dei competente to sci mesi prima del compi-
dirigenti dei ruoli dell’Amministrazione periferica del Tesoro e del mento dei limiti di etd del
personale  appartencnte al medesimo ruole in servizie presso dipendente a2  norma  del-
I'Amministrazione centrale del Tesoro, gli uffici di gestions e controllo, Part. 155 del D.E.R. nume-
gli uffici governativi di conirollo, ovvero collocato fuori ruolo o ro 1092/13
comandalo presso altre Amminisirazioni o Enti pubblici:
a) richiesta situazione partitaria (mod. $1 CG) alla Direzione provinciale Sczionc k)]
del Tesoro competente compeicnic
b} richicsia alla Ragioneria Centrale per i servizi del Tesoro del aumero Sezione 15
di iscrizione da attribuire alla partita di pensionc competente
¢) richiesta all'intcressato della dichiarazione prevista dall’art. 7 del Sezione 15
D.P.R. 19 aprile 1984, n. 138 e det certificato di stato di (amiglia competenic
(dichiarazione sostitutiva}
d} determinazione Scziene 30
competenic
2) Collocamento a riposo su domanda ul compmentoi del 40° anno di
servizio utile:
a) delerminazione Sczione 60
compelente
3) Liquidazionc pemsione mormale direita a scguito cessazionc dal
servizio disposta per titolo diverso dall’art. 4 del D.P.R. 29 dicembre
1973, n. 1092, € normale di riversibilitd a seguito di decesso in attivita di
servizio nei confronti dei dirigenti dei rucli dell’Amministrazione
periferica del Tesoro e del personale apparienente al medesimo ruolo in
servizio presso I'Amministrazione centrale del Tesoro, gli Uffici di
gestione ¢ controllo ¢ gli uMici governativi di controllo, evvero
collocamento fuori ruclo o comandalo presso altre Amministrazioni o
Eati Pubblici:
a) richiesta situazione partitaria (mod. 51 CG) alla Direzione Sezione k 1]
provinciale del Tesoro compelente compeiente
&) richicsta alla Ragioncria Contrale per i servizi del Tesore del numero Sczione 15
di iscrizione da attribuire alla pariita di pensione competenic
¢) richiesta alllinteressuto della dichiarazione prevista dall'art, 7 del Sezione 15
D.P.R. 19 uprile 1986, n. 138 ¢ del certificalo di stuto di famiglia competente

(dichiarazione sostitutiva) e di ogni altro documento comprovante il
dirittn alla pensione normale di riversibilita
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d} comunicazione alla competenis Direzione provinciale del Tesoro, Sezione 10
alla Ragioneria Centrale per i Servizi del Tesoro, alla Corte dei Conti ¢ compcelcnle
alPinteressate ai fini della liquidazione del trattamento provvisorio di
pensione
¢) delerminazione Sezione 0
competente
4) Liguidazione trattamento definitivo di pensione normale spettante ai
dlpendmu del cessato regime Austro-Ungarico ¢ Fiurnano ¢ per essi
agli aventi diritto:
a) dclerminazione Sczione 30
compctentie
5) Liguidazione pensione privilegiata diretta o di riversibilita, trattamen-
toi speciale ¢ assegni accessori:
a} determinazione cmessa a favore di dipendente cussato dal servizio Sezionc 30 Per le fasi procedimentali vede-
per infermitd o lesioni riconosciute dipendenti da faiti di servizio competente re il procedimento n. 3)
k) determinazione cmessa a seguito di istanza def dipendentc o per esso Sczione 20
degli aventi diritto competenic
c) determinuzione cmossa a seguito di decisione della Sczione 30 Sczione 30
Giurisdizionale della Corte dei Conti competente
6) Riliquidazione pensionc normale o privilegiata in favore deilex
personale dell’ Amministruzione periferica del: Tesoro cessato dal
servizio anicriormente al 1° gennaio 1977 ¢ del personale di cui at
D.P.R. 19 gennaio 1976
a) delerminaziong Sezione 30
competente
7) Indennitd di buonuscita EXN.P.AS. e riliquidazione:
a} richiesta situazione partitaria (mod, 51 C.G.) alla Direzione Sczione 30
provinciale del Tesoro competente competenio
b) progetio di liquidazione (mod. P.L. ) a favorc del dipendente Sezienc 30 min.
collocato a riposo per raggiungimento del limite di etd competente 180 max.
¢) progetto di liguidazione (mod. P.L.. () a favore del dipendente Sezione 15 Nel caso di decesso del dlpen-
cessato dal servizio per altra cavsa compeicnte dente in attivitd di scrvizio, si
richiede agli aventi diritto, una
dichiarazione sostitutiva di atto
di notorista contenente i dati
anagrafici e il codice fiscale
degli stessi
d) progetio di riliquidazione (mod. P.L. 2) Sezione 30
compeltente
8) Liquidazione indennith «una lantem» ¢ costiluzione posizione
assicurativd
a) richiesta situazione partitaria (med. 51 C.G.) alla Direzione Sexione 30
provinciale del Tesoro competentc compeicnte
b) compilazione ¢ invio del mod. L 322 A all LN.P.S,, per il necessario Sezione 45
risconiro compeicnte
¢) delerminazione Sezione 30
competente
9) Ricongiunzione dei periodi assicurativi netla assicurazione L.V.S, dei
lavoratori dipendenti
a) compilazione ¢ invio del mod. L.29 art, 1 al’LN.P.S. per il Sezione %
necessario riscontro compelente
b) determinazione Sezione 30
competente
10) Ricongiunzione ai fini del traitamento di quicscenza di servizi resi allo
Stato e ad enti locali nonché ai Banchi di Napoli ¢ di Sicilia a favore di
dipcndenti transitati ai suddetti enti dalla data di entrata in vigore del
D.P.R. 29 dicembre 1973, n. 1092
a) richiesta situazione partitaria (mod. 51 C.G.) alla Dirczione Sezione 15
provinciale del Tesore competenie competente
b) determinazione Sezione 30
competente
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PROCEDIMENTO orpentative m’; NOTE
11) Ricongiunzione ai fini de! trattamento di quicscenza di servizi resi allo
Stato con quclli prestati presse gli enti locali a favore di dipendenti
teansitati all’Amministrazione deilo Stato anteriormente alla data di
eniraty in vigore del D.P.R. 29 dicombre 1973, n. 1092
a) richicsia al competenic Ente locele del certificalo attestante il Scrione 5
servizio da ricongiungere compeiente
b) richiesta conferma iscrizione alla Cassa Pensioni Dipendenti Enti Sczione 15
locali gestita dalla Dirczione Generale degl Istituti di Previdenza del competente
Ministero del Tesoro
¢) determinazione concerncnie la pensione ad onere ripartito da Serione 30
adottare allatio della cessazionc dab servizio del dipentente compelentc
12) Liguidazione -pensione mista a favore del personale dei Banchi di
Napoli ¢ Siilia che anteriormente all'assunzione negli Istituti abbia
prestato servizio presso Amministrazioni dello Stato
a) richiesta alia Ragioneria Centtrale per i servizi del Tesoro del numero Sezione 5
di iscrizione da attnbuire atla-pensione a carico del bilancio dello Stato competenic
&) richicsta all'ipteressato del certificate di stato di  famiglia Sezionc 15
(dichiarnzione sostitutiva) competente
¢} determinazione Serianc 30
competenic
13) Pagamento delle spesc (indennitd «una 1antums; contributi LV.S, per
cosliluzione posizionc assicurativa presse I'LNL.P.S,; importo valore
capitale relative alla quota di pensione a carico dello Stato) mediante
ordinativi diretti {mandali) sulle Tesorerie delio Stato a favore dei
credilori
a) Dcierminazione aulorizzativa della spesa registeata dagli Organi di Sexione 30
controllo competente
b} Ordinutivo dirctto (mandato) Sezione 30
compelente
14} Riunione ¢ ricongiunzion scrvizi
a) comunicazione all’ Amministrazione o Ente di provenienza ovvero Scrionc 90
all'lstitulo al quale it dipendentc cra stato iscritto ai fini’ previdenziali competentc
dell'avvenula presentazione deliist:imza di riunione o ricongiunzione
&) Deicrminazione di liquidazione dol trattamento di quicscenza sulla Sczione 30
tolulitd dei scrvia resi competetite
(5) Annullamento posizione assicuraliva
a} Detcrminazione Sczione k1]
competente
16) Estensione alie Ammimistrazioni periferiche deflo Siato della
possibilitd di utilizzare lunc forme di pagamento gid esclusive della
Amministrazione Centrale
a) Determinazione Sezione 30
compelente
&) Notifica provvedimenio alla Dirczione provincisle del Tesoro Sezione 15
competentc all’emissione delFordinative dirello competente
17) Revoca ¢ modifica del provvedimento
a} determinazione ai sensi dell'art. 208 del D.P.R. 29-12-1973, n. 1092 Sczione 30
competenic
b) determinazione cmessa a scguito di decisione della Sezione 11 Serione 30
givridisdizdionale della Corte det conti competente
18) Osservazioni dell'Organa di controtlo ¢ istanze di panc in materia di
pensioni ¢ riscalti
a) risposia & nota di osservazione della Corie dei conti Sczionc 30
competente
b) determinazione o risposta negativa su istnza con obbligo a Sczione 30
procedere cotnpetenle
19) Ricongiunzione dei periodi assicurativi dei lavoratort ai fini del
trattamento di quicscenza . earico del bilancio dello Stato
a) richicsta Mod. TC/0! bis al’'LN.P.S. Sezionc &0
compeientc
b) comunicazionc al richicdente dell’smmentare dell'oncre nonché Sczione 30
prospelto delle possibili rateizzazioni e conlestuale richicsta della competenie
dichiarazione di accetiuzione oncre
¢} determinazione Sezionc 30
competenlte

— 54 —




5-6-1992

Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE

Serie generale - n. 131

e ]

PROCEDIMENTO o Tormine NOTE
Divisione X
20) Riscatto periodo corso legale di laurea ai fini del trattamento di Sezione
quiescenza 4 carico del bilancio dello Siato: competente
a} richiesia certificato alla competente Universita degli Studi attestante Sezione 5
I'anno di immatricolazione  1a durata del corso legale di lavrea competente
b) comunicazione al dipendente dell'ammontare deil’onere nonché Sezione 30
prospetto delle possibili rateizzazioni e contestuale richiesta della competenie
dichiarazione di conferma dell'istanza
¢) determinazione Sezione %0 Il termine decorre dala data di
competentie presentazione della domanda
o dalla data di acquisizione
dei documenti
21) Servizi computabili a domanda ai fini del traitamento di quiescenza a Sezione
carico del bilancio dello Stata: competente
a) richiesta dichiarazione di prestato servizio all’Amministrazione Sezione 15
dello Stato o Ente pubblico competente competente
b) richiesta dichiarazione concernente periodi assicurativi al'I.N.P.S. Sezione 15
competents
¢) determinazione Sezione 9% Il termine decorre dalla data di
competente presentazione della domanda
o dalla data di acquisizione
dei dooumenti
22) Servizi riscattabili a domanda ai fini del rattamento di quiescenza a Sezione
carico del bilancio dello Stato: competente
a} richiesta dichiarazione di prestato servizio all’ Amministrazione Sezione 15
dello Stato competente competente
&} determinazione Sezione o0 1l termine decorre dalla data di
competente presentazione della domanda
o dalla data di acquisizione
dei documenti
23) Ricongiuzione d"uflicio ai fini del trattamenito di quicscenza a carico Sezione
del bilancio dello Stato dei periodi assicurativi connessi al servizio compelente
prestatlo presso enti pubblici soppressi per’legge:
a) richiesta Mod. Trc 01-bis all'LN.P.S, Sezione 30
competente
b} determinazione Sezione 30
competente
24) Riscatto servizi ai fini dell'indennild di buonuscita EN.P.AS.: Sezione
competente
a) richiesia dichiarazione di prestato servizio all’Amministrazione Sezione 30
delio Stato o Ente pubblico competente competernite
b, richicsta alla competente Direzione provinciale del Tesoro della Sezione 3
dichiarazione relativa allo stipendio ¢ assegni acoessori in competente
godimento del dipendente alla data della domanda
¢} progetto di riscatio (Mod. P.L. 1) Sexione 180 I termine decorre dalla data di
competente presentazione della domanda
d) Notifica alla competente Direzioné provinciale del Tesoro della Sezione 30
deliberazione di riscatto del Consiglio di Amministrazione competente
dell’E.N.P.A.S. ai fini del recupero del contributo
25) Ridéterminazione trattamento economico i sepuito noming o Sesone
promozione a qualifiche dirigenziali: competenie
a) determinazione
26) Attribuzigne benefici combaitentistic; Sezione
correienie
«) richicsia certificazione prohatoris 30
A} determinarione 30

— 55 —




5-6-1992

Supplemenito ordinariv slla GAZZETTA UFFICIALE

Serfe generale - n. 131

Unitd Terntine .
PROCEDIMENTO organizzativa (giorni) NOTE
27) Atwribuzione abbreviazioni per infermiti: Sezione
competenie
a) determinazionc n
28) Ricostruzionc posizione economica per applicazionc contratti Sezionc
pubblico impicgo: competente
a) determinazionc ot
29} Istanzc di parte di revisione trattamenlo cconomico: Sezione
compeicnic
a} eventuale richicsia notizie per precedente rapporte d'impiego k!{]
b) delerminazionc o risposta negativa kL
30} Ridetcrminazione traltamento economico a seguito di sentenze organi Servione
giurisdizionalié e amministrativi: compeientle
a} determinazione i
1) Rideterminazione trattamenio economico ui soli fini riliguidazione Seaione
pensione in base a specifiche disposizioni di legge: compicie
a} determinazione o
32} Ricorso siraordinario al Presidenic della Repubblica: Sexione
compelents
a} evenivale richiesta di inegrazione del contraddittorio W
b} richiesta parcre Consiglio di Stato 120
¢) predispasizione schema D.P.R. U
33) Ricorso gerarchico o in opposizionc: Sezdone
compeienie
a} istruttoria 30
b} predisposizione del decreto ministeriale decisorio 9i)
Divisione X
1) Conuatti di locazione di immobili adibiti a sede degli wific periferici Scrivnc
del Tesoro: competenic
a) richicsty della documentazione K]
b} richiesta di parere 3l Consiglio di Stw 9%
¢) delegi per la stipulazione del contratio 60
o) stipulazione del contratto k()
¢} provvedimente di approvazionc del centratto ed emissione del 0
relativo ruolo di spesa fissa
2) Rinnove dei contraiti di locazione di immobili: Serione
compelente
a} richiesta della documentazione 30
b) vichiesta di parere ul Consiglio di Suno 90
¢) delega per b stipulazione del contradlo 60
d) stipulazione del coniratto 30
¢} provvedimenio di approvazione del contratio od emissione del 60
rclative ruolo di spesa fissu
3 Rinmovazione lacita déi contranli di locazione di immabili; Sesione
compelente
a) richiesta della documentazione )
k) provvedimento di approvavione della rinnovazione acita det 60
conirallo od emissione del relativo ruolo di spesa issa
4) Aggiornumento annuale dei canoni di locazione in base agli indici Sezione
I.STAT.: competenie
a) richiesta della documenlazione 30
&) provvedimento di sutorizzazione ulla spesa per Fagpiornamento del G0

canonc ¢d emissione del relativo ruolo di variazione i spesa fissa
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PROCEDIMENTO orgunizzativa {giorni) NOTE

5) Adegramento del conone di locazione per I'esecuzione da parie della Sezione
proprietd di opere di straordinaria manutenzioné di rilevante entiti: compelentc
a) rvichicsta della documentazione 30

b) provvedimento di awtorizzazione alka spesa per Fadeguamento del 60
canone ed emissione del relativo ruolo di variazione di spesa fissa

6} Riconoscimento di debito per occupazione extrs condrattusle dei locali; Sezione

competeric

a) sichiesty defls documentuzione 30

h) richicsta di parcre all' Avvocaiura Distrettuale dello Staio sul &0
progeilo di aito transattivo

¢} richiesta di parcre al Consiglio di Stato

d) delega per la stiputazione dell'atto transaillivo

¢) stipufazione del'stio transattivo

S} provvedimento di approvazione dell'atto transaitivo ed emissione
del relativo ordinative dirctto

828 &

8

7} Riconoscimento di debito, accertato all*atto del rilascio dei locali, per Scrione
danni non derivanti dall’'uso degli stessi in conformitd det contratio; compelente
@) richicsia della documentazione
b} richiesta di parerc uff Avvocaturs Distrettuale dello Stalo sul

progello di alto trunsattivo
¢} richiesta di parere al Consiglio di Stato
d) delega per Iz stipulazione dellatto Lransallivo
e) stipulazione dell’allo transuitive

£ provvedimento di upprovazione del’atto transattive ed emissione
del felativo ordinativo dirciio

2888 382

8) Erogazione i fondi con ordini di acereditamentio per Scrionc
compelenie
— corpenso per lavoro struordinario
— indennitd di rischio ¢ indenniti di mansione ai centralinisti non
vedenti
— compenso mcentivante la produttivila
— comp::\‘fo-spccialc previsio dall"art, 2 deflu legge 29 dicembre 1989,
n. 412
— fundo per il miglioramento del'efficicnza doi scrvizi
— indenniti di bilingwismo
— oneri accessori ai Mttt dei locah
— spese d'ufficio
— spese wlefoniche
— spese per la bibliotecs
— manulenzione noleggio ed esercizio dei mezzi di irasporio:
@} provvedimenti che autorizzano 'emissionc di ordini di accredita-
mento
h} csame delle richicste e pinni di ripartizione dei fondi disponibiti
¢} emissione-dogli-ordini di accreditamento

2

g3

97 Preventiva autorizzazione per Fesecuione del servizio per 1l pulizia dei Sexione
locali sede degli ulfici perifurici del Tesoro: competentc
a) richicsta della documentazione
h) eventuule delega per la stipulazione det contratin
¢} autorizmziont por Fescouzione det avori

28 ¥

1) Frattamento economico di mission:; Sczione

competente

ad incurico di servizio 10

b) antorizzazione al pagamento dellanticipo del  trattamento &
missione

¢} richiesta della documentadone ¢ liquidadone delfa spesa

d} provvedimento di amorizzazione alla spesa ed emissione del relutivo
ordinative dircetio

W

88
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Termine

= 4

PROCEDIMENTO organizzativa (giorni} NOTE
il) Trattamento economico di trasferimento: Sezione
competente
a} richiesta delila documentazione ed autorizzazione al pagamento 30
delPanticipo del trattamento ¢conomico di trasferimento
4) liquidazione della spesa, provvedimento di aulorizzazione alla spesa 0
ed emissione del relativo ordinativo diretto
12) Compenso «una tanium» a titolo di incentivazione: Seczione
competente
a)} richiesta della documentazione ¢ liquidazione della spesa 30
5} provvedimento di autorizzazione alla spesa ed emissione del relfativo 30
ordinativo diretto
£3) Rimborso spese di vinggio ai vincitori di concorso: Sczione
compelente
a} richiesta della documentazione ¢ liquidazione della spesa 30
&} provvedimento di aulorizzazione alta spesa ed emissione del relativo 30
ordinalivo diretto
14) Getloni di presenza: Sezione
competente
a) richiesta della documentazione ¢ liquidazione della spesa 30
b) provvedimenio di autorizzazione alla spesa ed emissione del relativo 30
ordinativo diretto
15) Ligquidazione incarichi di studio: Sezione
competente
a)} rclazione rclativa ali’incarico conferito ¢ liquidazionie della spesa 30
b) provvedimento di autorizzazione alla spesa ed emissione del relative 30
ordinativo diretto
16) Rimborso agli ospedali militari delle spese sostenute per visite Sezione
medico-collegiali; competenic
a) liquidazione della spesa 30
b) provvedimento di autorizzazione alla spesa ed emissione del relativo 30
ordinativo diretto
I7) Reiscrizione in bilancio di residui passivi perenti agli cffetti Sezione
amministrativi; competente
a} richiesta di iscrizione in bilancio 30
b} provvedimento di auterizzazione alia spesa ed emissione del refativo 30
titolo di spesa
I8) Ricorso straordinario al Presidente della Repubblica: Sezione
competente
a) evenluale integrazione del contraddittorio 30
&) istruttoria amministrativa e relazione al Consiglio di Stato 120
¢) decreto decisorio del Presidente della Repubblica 60
19) Quesiti ed istruzioni in materia di trattamento economico accessorio: Sezione
competente
a) risoluzione della questione ed istruzioni agli uffici periferici det 20
Tesoro
&) nei casi in cui occorra il parere di altra Amministrazione:
— richiesta ad alira Amministrazione %0
-— istruzioni agli uffici periferici del tesoro %
20} Riscossione dei tiloli di spesa e pagamento delle competenze fisse ed Sezione 30
accessorie al personale competente
21) Riscossione dei fondi assegnati con ordini di accreditamento e relativi Sczione 60
pagamenti (contanti, assegni circolari, accreditamento in c/c bancario) competenie
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PROCEDIMENTO I ﬂmywﬂh

Termine
(giorer)

NOTE

A} ~ Procedimenti di competenza delle direzioni provinciali del tesoro

(Avvertenza: i termini indicati sono comprensivi dei tempi tecnici occorrenti per la conclusionc delle procedure informatiche che facciano parte

del procedimento).

1) Apertusa di ruolo di spesa fissa provvisorio o definitive ¢ attivazione
pagamento stipendio

2) Conguaglio tra ruoli di stipendio provvisorio ¢ definitivo

3) Vauriazione pagamenii:
a) applicazione provvedinenti legislativi di carattcre generale

b) zpplicazione provvedimenti individuali

¢} applicazione ritenute extrariali: auti di sequestro - cessione ¢
delegazione di quote di stipendio - Sentenze atiributive di alimenti

4) Pagamenlo assegno alimentare a seguilo di  provvedimenti di
sospensione caulelare dal servizio

5) Auribuzione aumenti periodici anticipati di stiperdio per motivi
demogralici:

— cventuale richicsta di integrazione della documenlazione

— disposizione di pagamento

6) Concessione assegno per il nucleo Familiare:
— eventuale richicsta di integrasione documentszionc reddituzlfe

— disposinione. di pagamento

7) Chiusura ruoli di stipendio:
a) per trasferimento di sede

h) per collocamentlo a riposo
¢) per morte o alira causa

Ufficio o
Reparto
competenie

UfTicio o
Repario
compctente

Ufficio o
Repario
compeiente

Ufficio o
Reparto
competenie
Uflicio o
Repario
competente

UlNicio o
Reparto
competenie

Uflivio o
Repario
compeienie

Uflicio ¢
Reparto
competenie

Uflicio o
Repartlo
competenic
Ufficio o
Reparto
competente

Ufficio o
Reparto
competente

— 59

120

@

120

30

30

30

30

(1) Secondo la siruttura orga-
nizzativa delle Direzioni pro-
vinciali de] Tesoro, cosi come
stabilita dall'articolo 178 del-
le vigenti 1.G.5.T., la funzio-
ne di unild organizzativa ¢
assunta di repola dall’Ufficio
nelle Direzioni provinciali di
piccole e medie dimensioni,
ovvero dai Reparti, nei quali
si articola I'Ufficio, nelle
Direzioni provinciali di gran-
di dimensioni.

(2) Non & possibile alcuna pre-
ventiva tempificazione.
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i - Uaitd Terminge TE
PROCEDIMENTO organizzativa (giorni} NOTE

8) Pagamcento raic di slipendio rimaste insolule per decesso del titolare:

— gventuale integravione documéntazione e richiesta rilascio cerlifica- UfTicio o 60
to denunciata successtone da paric del competente Ulficio Reparto
Registro compeienic
— disposizione di pagamente Ufficio o 120
Reparto
competente
9) Variazione modaliti pagamento Ufficio o %
Reparto
competente
10) Procedura di rccupero di rate di stipendio indebilamente corrisposte:
-— nolifica addebilo e applicazione ritenwia cauntclare Ullicio o 30
Reparto
competentc
— inizio procedura coattiva di recupero Ufficio o 30
Reparto
competente
— accoglimenio domanda ratcazione ¢ applicazione ritenuta definitiva Ufficio o 90
Repario
competente
11} Verifica cfo regolarizzazione pagamenti:
— eventuale adempimenti istruttori in contraddittorio con ls paric efo Ufficio o %0
altre Amministrazioni Repario
competente
— conferma o regolurizzazione pagamenti Ufficio o 90
Reparto
competente
12) Ammissione a pagamento ruoli di spesn fissa peor fiuli passivi, Ullicio o 30
annualiti ¢ altre prestazioni a carico delle Stato Repario
competente

13) Voltura ruoli di spesa fissa di cui al punto 12) per mutamento della
persona dol creditore:
~— evenluale richiesta di integrazione documcntazione Ulficio o 30
Repario
competente
— cmissione Jeerelo direttoriale di vollure Ufficio o 30
Reparto
competentc

14) Certilicazioni varie Ufficio o 30
Reparto
competente

B — Procedimenti in materia di pensioni ordinarie a carico delio Stato, delle casse pensiont. degli istinuti i previdenza e deil’'eme ferrovie dello Stato,
nonché in muteria di pensioni di guerra, assegni stroordinari annessi alle decorazioni al V.M. e assegni vitalizi &f Vitterio Veaelo

B/l — Procedimenti atiinenti all’ordinazione primaria della spesa

P Coltocumento a riposo per raggiunti limiti di cli ¢ liguidazione del Ufficio o 180 (3) (3) Sci mesi prima el compi-
trattamento normale i quicscenza nci confronti del personalke Rcparto mento dei limiti di eta (artico-
appartcenenie alle Direzioni provinciali del Tesoro, non aventi qualifiche competenic o 155 D.P.R. 1092 del 1973
dirigenziali

2) Liquidazionc del trattamento normaic di quiescenza al personale di cui Uflicie o 30
al punto 1), nci casi di cessazione dul servizio per couse diverse dal Reparto
raggiongimento dei limiti di cta compelenic

— 60 —
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Unitd

Termine

PROCEDIMENTO organizzativa (Erorei) NOTE

3) Liquidazione del trattamento normale di riversibilita ai congiunti del

personale di cui al punto 1); deceduto in attivitd di servizio:
— cveniuale richicsta di integruzione documentazions (anagrafica, UlTicio o 30
reddituale, sanituria) Reparto
competente
— liquidazione pensione di riversibilild Ulficio o 30
Reparto
competente

4) Riscallo servizi pre-tuolo ¢ riconginnzione periodi assicurativi, per il

personale di cui al punto 1):
-— richigsta foglio matricolare alla Dirczione Generale dei Servizi Ulticio o k!
Periferici ¢ certificazione contributiva agli Enti previdenziali Reparto
competente
— adozione Decrelo Dircttoriatt di riscalio o di ricongiunzione Uticio o K1)
Reparto
competente
5) Istruttoria relativa alla liguidazione delfindennitd di buonuscita ai Ufficio o 30 + 15 4) | (4) Termine 30 giorni prima del
dipendenti-di cui al punto 1) o dei loro aventi causa Repurto compimento kimiti dietd 0 15
competente giorni dopo il verificarsi delle
altre cause di cessazione dal
servizio (art.26 D.P.R.
1092)73).

6) Concessione niversibilitd al coniuge superstite (5), agli  orfani (5) Nci casi previsti dagli artt.
maggiorenni inabili, ai genitori, ai collaterali, u} coniuge divorziato di 8], 3 comma, DPR.
pensionato statale, deli’Ente Ferrovice dello Stato e di iscritto alle Casse 1092/73 ¢ 6, 2° comma, legge
pensioni degli istituti di Previdenza:- 1646/62
— cventuzle- richiesta di intcgrezione documentazione (anagrafica, Ullicio o 30

reddituale, sanitaria) Reparto
competente
— adozione Decreto Dircttoriale di liquidazione Ufficio o 30
Reparto
competente

Ty Variazioni delle pensioni di cui al punto 6):

-— adozione decreto dircttoriale di riliquidazione Ullicio o 60
Reparto
competente

8) Concessione ¢ ammissione a pagamento riversibilitd al coniuge 6) Nei casi previsti dagli artt.
superstite e ai figh minori efo studenti universitari dei pensionati di cui 160, 162, 188 D.P.R. 109273,
al punto 6) (6) ¢ dagli arit. 4 ¢ 7 D.P.R.

538/86
-— eventuale richicsta di integrazione documentizione Ullicio o 30
Reparto
compeiente
— liquidazione ¢ ammissione a pagamento Ufficio o 90
Reparto
competente

9) Ripartizione ¢ accrescimenio tra compartecipi di trattamenti di

riversibilita:
— cventuale richicsta di intcgraziene documentazione Uflicio o 3
Reparto
competentic
— variazione dei pagament Ufficio o %0
Reparto
compelente
10) Cencessione assegno per il nucleo familiare:
— eventuale richiesta di integrazione documentazione reddituale Ufficio o 30
Reparto
competente
— disposizionc di pagamento Ufficio o 2
Reparto
competente
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e — — o
PROCEDIMENTO m‘,{;‘z‘,‘;m m NOTE
11} Concessioni riversibilita di guerra:
a} viversibilitd provvisoria di' pensionc di guerra a favore del coniuge
superstite ¢ degli orfani minori;
&) riversibilitd provvisoria o definitiva di pensione di guerra a favore
orfani maggiorenni inabili;
¢} ripartizione definiliva della pensione di gucra tra coniuge superstilc
¢ orfani.c tra orfani, gid in godimento di trattamento pensionistico;
d) consolidamento della pensione di- guerra tra genitori:-
— cventunle richiesta di integrazione documentazione anagrafica c
reddituale c richicsta referto Commissionc medica pensioni di
gucrra (solo per gli orfani maggiorenni) Ufficie o 30
Reparlo
competente
— emissione determinazione ¢ Decreto Direttoriale Ufficio o 30
Reparto
competente
12) Concessioni assegni accessori di pensioni di guerra:
a) provvisorio asscgno supplementare al coniuge supersiite di grande
invalido di gucrra;
b} definitivo assegno maggiorazione al coniuge superstitc € agh orfani
titolari di pensionc indiretta di gucrra;
c) definitivo aumento di integrazione agli invalidi di prima categoria
perbq?niuge ¢ per figh minoti, maggioreoni universitar ¢ maggiorenni
inabili;
d} definitivo aumento di inlegrazione al contuge superstite ¢ agli orfuni
maggiorennd, rispettivamente per coesistenza ¢ per compastecipazione
di orfani studenti universitari ¢/o inabili;
— cventuale richiesta di integrazione documentazione anagrafica ¢
reddituate e richiesta referto Commissione medica pensioni di
guerra {(solo per gli orfani maggiorenni) Uflicio o kL
Reparto
compcicntc
— emissione Decrete Direttoriale Uflicie o 30
Reparto
compelcnie
I3)vConccssi0nc assegno straordinario diretto anncsso a decorazione al
— cventuale richiesta di integrazione documentazione alln parte o Ufficio ¢ 30
all’Autorita militare competente Reparto
compciente
— richicsta assegnazione numero di iscrizione da parte della Direzione Ufficio o 30
Generale Pensioni di Guerra Repario
competcnie
— emissione decreto direttoriale Ufficie o 30
Reparto
compelente
14) Concessione riversibilili assegno straordinario annesso a decorazione
al V.M. a favore del coniuge, degli orfani, dei genitori e dei collaterali:
— gvenluale richicsta di integruzione documentazione alla parte o Uificio o 30
#l' Axtorita militarc competente e richicsta referlo sanitario alls Reparto
Cominissione Medica Pensioni di Guerra (solo per gli orfani ¢ competente
collaterali maggiorenni)
— richiesta asscgnazione numero di iscrizione da. paric della Direzione Uflicio o 30
Gencrale Pensioni di Guerra {ove occorre} Reparto
competenic
— emissione decrolo dircitoriale Ullicie o k)
Reparto
competente
15) Concessione assegno integratore per anzianitd di servizio ¢ relativa
riversibilitd:
— eventuale richiesta di integrazione documentazione & richiesta Ufficio o 60
certificazione giuridico conlubile del’Amministrazione compe- Reparlo
fente competentc
— emissionc decreto direttoriale Ufficio o 30
Reparto
competenic
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PROCEDIMENTO

Termina

(giorni}

NOTE

B/2 — Procedimenti attinenti alP’ordinazione secondaria della spesa

I) Ammissione-a pagamento di pensioni ordinarie ¢ di guerra, di assegni
annessi alle decorazioni al V.M., di assegni vitalizi di Vittorio Veneto

2) Conguaglio tra partita di pensione definitiva ¢ provvisoria

3) Variazione pagamenti;
a} applicazione provvedimenti fegislativi di carattere generale

b) applicazione provvedimenti individuali

¢) applicazione rienute extrariali: alli di sequestro - cessione ¢
dekgaziene di quote di pensione - Sentenze aitributive di alimenti

4) Altre variazioni:
a) applicazione atti di nomina rapprescntanti legali o volontari;
b) applicazione variazioni domicilio efo residenza entro o fueri
provincia;
¢) variazioni modalitd riscossioni (c/c postale o bancario);
— applicazione variazioni ¢ trasferimenti

5) Rinnovazione assegni di ¢/¢ postale di serie speciale, scaduti,
danneggiati, smarriti, sottrattz o distritti prima del pagamento

6) Pagamenio ralei di pensione rimasti insoluti per decesso del titolare:
— eventuale integrazione, documentazione e richiesta, rilascio

certificato, denunciata successione da partc del competente.

Ufficio Registro
— disposizionc pagamento

7) Procedura di recupero di rate di pensione indebitamente corrisposte:
— notifica addebito e applicazione ritenuta cautelare

— inizio procedura coaltiva di recupero

— accoglimento domanda ratcazione € applicazione ritenuta definitiva

8) Verifica ¢jo regolarizzazione pagament
— eventuali adempimenti istruttori in contraddittorio con la purte-¢fo
alire Amministrazioni

— conferma o regolarizzazione pagamenti:

9} Certificazioni varie:

Ullicio o
Reparto
competente

Ufficio o
Reparto
competente

Ufficio o
Reparto
competente
Ulficio o
Reparto
competente
Ullicio ¢
Reparto
competente

Ufficio o
Reparto
competenie

Ufficio o
Reparto
competentie

Ufficio o
Reparto
competenie
Ufhicio o
Reparto
competente

Uflicio o
Reparto
competente
Ulficio o
Reparto
competente
Ulficie o
Reparto
compelente

Ufficio o
Reparto
competente
Uficio o
Reparto
competente

Ufficio o
Reparto
compelente
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{7) Non & possibile alcuna
preventiva tempilicazione.
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PROCEDIMENTO

Unid
organizzativa

Termine
{giorni)

NOTE

C) - Procedimenti in materia di contabilita generale defla Siato

1) Autorizzazione alla emissione di duplicato di titoli di spesa emessi daila
Direzione provinciale del Tesoro o da alti UlTici ordinatori secondari
della spesa, nonché da Uflici periferici @ norma dell’art. 1 Legge 17

“agosto 1960 n. 908, andati smarriti, sottraiti o distrutli prima del

pagamento:

— eventuule richicsta allUUfficio emiltenle di provvedere alla
pubblicazione sul Foglio Annunci Legali “della provincia
delPavviso di smarsimento del tilolo ed alla conseguentc
esibizione di atlestazione negaliva di opposizione

— emissione Deerelo Direttoriale di autorizzazione

2) Rimborso somme indebitamenic ¢ crroncamente alfluite all’Erario in
conto entratc del Tesoro:

— richiesta assegnazionc fondi alla Dirczione Generale del Tesoro

— cventuale vichiesty di integrazione documentazione e richiesta
aviorizzazione alla Dirczione Generale del Tesoro per il imborso
delle somme eccedenti i 5.000.000 di lire

— richiesta alla competente Sexione i Tesoreria  delio Stato
dell'annotazione sully matrice defla quictanza di calrata

— decreto direttoriale di rimborso od emissione, rclativo mandato
diretto

DY - Procedimenti in materia df depositi proveisort

I) Restituzione depositi provvisori:
— eventuale richiesta provvedimento di svincolo da parie dell*Ammini-
strazione cauzionala

— ording di restituzione

UfTicio o
Reparto
competente

Uficio o
Reparlo
compelente

Uflicio o
Reparto
compelenic
Ufficio o
Reparioe
competents
Ulficio o
Repario
competenie
Ufticio o
Reparto
competenic

UlTicio o
Reparlo
compiicnte
Ufficio ¢
Reparto
compeiente

3]

30

30

30

ks

k) Entre il 30 novembre ¢ 30
maggio di ciuscun anno.

EY — Procedimenii in materia di depositi definitivisei competenca delle Casse deposisi, ¢ prestiti

1) lscrizione depositi definitivi:
— delibera di iscrizione

2) Amministrazione dei deposili (pagamento interessi n cedole, Grmbio ¢
sostituzione titoli, rinnovo vincodt, impedimenti). Commutazione in
depositi in tiloli di deposito in numerario ¢ viceversa:

— deliberazioni varie

3) Reslituzione o incameramento di depositi:
~ deliberazioni di pagamento o restiluzione o di incameramento

4) Voliurazione di depositi:
— deliberuzioni di volturazione

Ufficio o
Repano
competenic

Ullicio o
Reparto
compeiciie

Ufiicio o
Repario
competente

Uliicio o
Reparto
competcite

— 64 —
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DIREZIONE GENERALE DE] SERVEZI VARI E DELLE PENSIONI DI GUERRA

. Unitd Termine o
PROCEDIMENTO organizativa {giomi) NOTE

1) Istranoria ¢ definizionc deile istanze presentate da mititari e civil per
olienere Iraltamento pensionistico a seguito di infermitd o lesione
riporiata a causa della guerra:

— termine per cinscuna fase del procedimento Div. P 180

2) Istruttoria ¢ definizionc di istanze di aggravamento. La definizione del
procedimento inizierd dal giorno in cul guesia centrale Amministrazio.
ne ricevera il verbale di vistta da parte della Commissione medica

periferica:

— termine per ciascuna fase del procedirhento Div. 7 180
3) Visite effcttuate dalle Commissioni.mediche periferiche su istanza,di CM.G. 130

aggravamento presentata dagli interessati at sensi del 4° comma 1.C.

dell'urt, 24 del D.P.R. n.915 del 23 dicembre 1978 e successive
modificazioni

4} lIstruttoria ¢ definizione di istanze richiedenti trattamento pensionaisti-
co per nuove infermitd denonciate come interdipendenti da infermitd
gid riconosciute dipendenti da causa di servizio di guerra:

— termine per ciascuna fase del procedimento Div. 7 180
5) Esccusione delle decisioni di accoglimento della Corte dei conti Div. * - 8 120
6) invio di Mod. 69 ovvero Meod. 33 (coriificato di  pensionc) Div. 7 - & 0

all'interessulo che ne ha fatto richicsta

7y Istrutioria ¢ definizione delle istanze intesc ad oticnere trattamenio
pensionistico indirctio prodotio dai congiunti dei caduti per causa di
guerra, o dui congiunti dei Litolari di trattzmento pensionistico deceduti
per causy diversa da quclla che ha dato titolo alla concessione della
pensione:

— lermine per ciascuna fase del procedimenio Div, 8 K50

8) Revisione amministrativa dei provvedimenti in materia di peasioni di
guerty per i quali siano pendenti ricorsi gerarchici o giurisdizionali:
-— termine per cinscuna fase del procedimento Div. 5 £80

9) Adempimentt relativi ai ricorsi straordinari al Capo delio Stato Div, I* 120

10) Istruntoriz ¢ definizione di istanze di abbuene per somme
indebitamente percepite:

— wermine per clascuna fase del procedimenio Div. 17 180

11) Istruneria ¢ definizione delle richicsie di provvidenz inoltrate dai
perscguitati politici -antifascistt o vazziali, ¢ loro congiunti:

— termine per clscuna fase del procedimento Div, 1)* 180

12) Istrunroria ¢ dehnizione delle richieste di provvidenze inoltrate dai
Jeportati nci campi di sterminio nozisti K.Z.:

— termine per ciaseuna fasc del procedimente Div, 11* . 180
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NOTE

AVVERTENZA;

11 testo delle note qui pubblicato & stalo redatto ai sensi dell'art, 10
comma 3, del 1esto unico delle disposizioni sulla proniulgazione delie
leggi, sul'emanazione dei decreti del Presidente della Repubblica ¢ sulle
pubblicazioni ufficiali della Republica italiana, approvate con D.P.R.
28 dicembre 1985, n. 1092, al solo fine di facilitare l1a lettura delle
disposizioni di alle quali ¢ operato il rinvio. Restano invariati 31
valore e lefficacta degli atti legislativi qui trascritti.

Note alle premesse;
— Si traserive il testo degli articoli 2 ¢ 4 della legge n. 241/1990:

wArt. 2. — L. Ove il procedimento consegua obbligatoriamente
ad una istanza, ovvero debba essere iniziato d'ufficio la pubblica
amministrazione ha il dovere di concluderlo mediante 'adozione di un
provvedimento espresso.

2. Le pubbliche amministrazioni delerminano pér ciascun tipo di
procedimento, in quanto non sia gia dircttamente disposto per legge o
per regolamento, it termine entro cui esso deve concludersi. Tale termine
decorre dall'inizio di ufficio del procedimento o dal ricevimento della
domanda s¢ il procedimento & ad iniziativa di parie.

3. Qualora lc pubbliche amministrazioni non provvedano ai sensi
del comma 2, il termine é di trenta giorni.

4, Le determinazioni adottate ai sensi del comma 2 sono rese
pubbliche secondo quanto previsto dai singoli ordinamenti».

«Art, 4, — 1. Ove non sia gid direttamente stabilito per legge o
per segolamento, le pubbliche amministrazioni sono tenute a
determinare per ciascun tipo di procedimento relativo ad aui di loro
competenza 'unitd organizzativa responsabile dell’istruttoria ¢ di ogni
altro adempimento procedimentale, nonché deli'adozione del provvedi-
mento finale,

2. Le disposizioni adottate ai sensi del comma | sono rese
pubbliche secondo quanto previsto dai singoli ordinamenti».

— It comma 3 dell’arl. 17 detla legge n. 400/1988 (Disciplina
delattivitd di Governo e ordinamento della Presidenza del Consiglio dei

. Ministri) prevede che con decreto ministeriale possano essere adottati
regolamenti nelle materie di compeienza del Ministre o di autoritd
soltordinate al Minisiro, quando fa legge espressamente conferisca tale
polere. Tali regolamenti, per materie di competenza di pid Ministri,
- possono esserc adottati con decreti interministeriali, ferma restando la
necessitd di apposita autorizzazione da parte della legge. I regolamenti
minisicriali ¢d interministeriali non possono dettare norme contraric a
quelle dei regolamenti emenati dal Governo. Essi debbono essere
comunicati al Presidente del Consiglic dei Ministri prima della loro
emanazione. Il comma 4 delio stesso articolo stabilisce che gli anzidetti
regolamenti debbano recare 1a denominazione di «regolamenton, siano
adottati previo parere del Consiglio di Stato, sottoposti al visto ed alla
regisirazione della Corte dei conti e pubblicati nelta Gazzetta Ulfficiale.

Nota all'art. 1,

— Per Tart. 2 della legge n. 241/1990 si rimanda alle note alla
premesse.

Note all'art. 3:

— 5i trascrive il tosto degli articoli 7 ¢ 8§ delln legge n. 24171990

«Art. 7. — Ove non sussistano ragioni di impedimento derivanti
da particolari esigenze di celeriti del procedimento, I'avvio del
procedimento stesso & comunicato, con ke modalita previste dall'articolo
8, ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finate  destinatoa
produsre effetti diretti ed a quelli che per legge debbono intervenirvi,
Ove parimenti non sussistano le ragioni di impedimento predeite,
qualora da un provvedimento derivare un pregivdizio a soggetti
individuati o facilmente individuabili, diversi dai suoi diretti destinatari,
V'amministrazione & tenuta a fornire loro, con Je stesse modalita, notizia
dell’inizio del procedimento.
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.2. Nelle ipotesi di cui a! comma | resta salva la facolti
dell'amministrazione di adottare, anche prima della cffetiuazione delle
comunicazioni di cui al medesimo comma | provvedimenti cautelari,

Art.8: — . L'amministrazione provvede 4 dare notizia delf avvio
del procedimento mediante. comunicazione personale.

2. Nella comunicazionc debbono esserc indicati:
a} amministrazione compeiente;
b} l'oggetto del procedimentio promosso;
¢) l'ufficio ¢ la persona responsabile del procedimento;
) Tufficio in cui si pud prendere visione degli atti.

3. Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione
personale non  sia  possibile o risulti, particolarmente gravosa,
Pamministrazionc provvede a rendere noti gli elementi di cui al comma 2
mediante forme di pubblicitd idonee di volta in volta stabilite
dall’amministrazionemedesima.

4. L'omissione di taluna dele comunicazioni prescritte pud esser
farta valere solo dal soggetto nel cui interesse la comunicazione ¢
previsian,

. — Si trascrive il tesio degli articoli 2 ¢ 10 della legge n. 15/1968,
récante norme sulta documentazione amministrativa e sulla legalizzazio-
ne ¢ autenticazione di firme;

«Art. 2 ( Dichiarazioni sostitutive di certificazioni). — La dataed
il luogo di nascita, la residenza, Ja cittadinanza, il godimento dei diritti
politici, lo stato di cefibe, coniugato o vedovo, lo stato di famiglia,
Pesistenza in vita, la nascita del figlio, il decesso del coniuge,
dell’ascendente o discendente, la posizione agli effeiti degli obblighi
militari € l'iscrizione in albi o eclenchi tenuii duila pubblica
amministrazione sono comprovati con dichiarazioni, anche contestuali
alla istanza, sottoscritte dall’interessalo ¢ prodotie in sostiluzione delic
normali certificazioni. La sotloscrizione delte dichiarazioni deve essere
aulenticata con le modalitd di cui aliart. 209,

Art. 10 (Accertamenti d'ufficie). — La buona condotta, Fassen-
za di precedenti penali e I'assenza di carichi pendenti, ove richieste, sono
accertate d’ufficio, presso gli uffici. pubblici competenti, dall’ammini-
strazione che deve emettere il provvedimento. Le singole amministrazio-
ni non possono richiedere atti o certificali concerncnti fatti, stati ¢
qualitd personali che risultino attestati in documenti gii in loro posscsso
o che esse stesse siuno (enute a certificarcy,

— 8i trascrive il testo dell'art. 18 della legge n. 241/1990:

«Art. 18. — 1. Entro sci mesi dalla data di enirata in vigore della
presente legge le amministrazioni interessate adoltano le misure
organizzative idonec a garantire l'applicazione delle disposizioni in
materia di auvtocertificaziorie e di prescntazione di atli ¢ documenti da
parie di cittadini a pubbliche amminisirazioni di cui alla legge 4 gennaio
1968, n. 15 ¢ successive modificazioni ¢ integrazioni. Delle misure
adottate le amministrazioni danno comunicazione alla Commissione di
cui all'art, 27.

2. Qualora linteressalo dichiari che falli, stati ¢ qualitd sono
allestati in documenli gia in posscsso della stessa amminisirazione
procedente o di altra pubblica amininistrazione, il responsabile del
procedimento provvede d'ufficio all'acquisizione dei documenti stessi o
di copia di cssi.

). Parimenti sono acceriati d'ufficio dal responsabile del
procedimento i fatti, gli stati e le qualitd che la siessa amministeazione
procedente o altra pubblica amministrazione ¢ tenuta a certificarcy.

Nota allart. 4:
— Per 'art. 8 della legge n. 24171990 si rimanda alle note all'art. 3.

Nota all'urt. 5:

~~ Si trascrive il testo dellart, 10, lottere ¢ ¢ b), della degge
. 241/1990:

«1. I sopgetti di cui all'art. 7 ¢ quelli intcrvenuti ai sensi dellart, 9
hanne diritto:
a) di prenderc visione degli atti del procedimento, salvo quanto
previsto dall’art. 24;
&) di presentare memorie scritic ¢ documenti, che 'amministra-
zione ha l'obbligo di valutare ove siano pertinenti all’oggetto del
procedimenton.
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Noia all'are. 6:

— Si trascrive il testo degli articoli 16 ¢ 17 della legge n. 241/1990

«Art, 16. — 1. Ove debba ¢sserc obbligatoriamente sentile un
organo consultivo, questo deve emettere il proprio parere entro il
termine prefissato da disposizioni di legge o di regolamento o, in
mancanza, non olire novanta giorni dal ricevimento della richicsta.

2. In caso di decorrenza del termine senza che sia stato comunicato
il parere o senza che T'organo adito abbia rappresentato esigenze
istruttorie, ¢ in facoltd dellamministrazione richiedente di procedere
indipendentemente dali’acquisizione del parere.

3. Le disposizioni di cui ai commi ! ¢ 2 non & applicano in caso di
pareri che debbano essere rilasciati da amministrazioni preposte alla
tutela ambicnlale, paesapgistico-lerritoriale e della salute dei cittadini.

4. Nel case in cui 'organo adito abbia rappresentato esipenze
istrutiorie_ovvero I'impossibilitd, dovuta alla nalura dell’affare, “di
rispertare il termine generale di cui al comma 1, quest'ultimo-ricomincia
a decorycre, per una sola volta, dal momento della ricezione, da parte
dell’organo stesso, delle notizie o dei documenti richicsti, ovvero dalla
suz prima scadenza,

5. Qualora il parere sia favorevole, senza osservazioni, ik
dispositivo ¢ comunicato tclegraficamente 0 con mezzi telemalici,

6. Gli organi consuliivi dello Stato predispongono procedure di
particolare urgenza per 'adozione dei pareri loro richiesti.

Arl. 17. — 1. Ove per disposizione cspressa di legge o di
regolamento sia previsio che per Padezione di un provvedimento
debbano essere preventivamente acquisite ie vatutazioni tecniche di
organi od enti appositi e tali organi ed enti non provvedanc o non
rappresenting esigenze istruttorie di competenza. dell’amministrazione-
procedente nei termini prefissati dalla disposizione stessa o in mancanza,
entro novanta giorni dal ricevimento della richiesta, il responsabile del
procedimento deve chiedere le suddette valutazioni tecniche ad altri
organi dell'amministrazione pubblica o ad enti pubblici che siano dotati
di qualificazione ¢ capacita teenica equipolienti, ovvere ad istituti
universitari.

2. La disposizione di cui al comma { non si applica in caso di
valutazioni che debbano cssere prodotte da amministrazioni preposie
alla tutela ambientale, paesaggistico-territoriale e della salute dei
cittadini.

3. Nel case in cui I'ente od organo- adito abbia rapprescntato
esigenze istruttorie all'amministrazione procedente, si applica quanto
previsto dal comma 4 dellast. 16»,

Noia altiart. 7:

~ Per il testo degli articoli 16, commi 1 ¢4, e 17, commi [ ¢ 3, deila
legge n. 241/1990 si rimanda alia nota all’art. 6.

Nota all'art. 8:

— Per il testo dell'art. 16, commi | ¢ 4, della legge n. 241/1990 si
rimanda alla nota all’are. 6.

Neota all'art. 10:

— Si trascrive il testo deil'art. 5 della legge o, 241/1990:

«Art. 5. — 1. Ildirigente di ciascuna unitd organizzativa provvede
ad assegnare a sé o ad altro dipendente addetto all'unitd Ia
responsabiliti Gell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il
singolo procedimenio nonché, eventualmente, dell'adozione del
provvedimento finale.

2. Fino a quando non sia effcttuata Passegrarione di cui al comma
1, & considerato responsabile del singolo procedimento il funzionario
preposto alla unita organizzativa determinata a norma del comma §
dell*art. 4.

3. L'unitd organizzativa competente e il nominativo de] responsa-
bilie del procedimenlo sonc comunicati ai soggetti di cui all'art. 7 ¢, a
richicsta, a chiunque vi abbia interesscn.

92Go311

FRANCESCO NIGRO, dircitore
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