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ALYEGATO A4

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Genetica Vegetale (IGV)
Via G. Amendola, 165/A - 70126 - BARI (tel. 080 - 558 3400)
Codice settore: BA41/1 profilo: Collaboratore d’Amministrazione settimo livello.n®posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nel settore amministrativo-contabile finanziario e paitifnoniale anche con
l'uso dei sistemi informatici e con particolare riferimento alle norme di-contabilitd degli Enti
pubblici. Conoscenza di programmi specifici per la gestione dell'inventario e del trattamento di
missione.
Prova teorico pratica: predisposizione di un rendiconto finanziario“di un progetto di ricerca.

Utilizzo di software per la stesura di documenti attinenti l'attivita aimministrativa (word processor e
fogli elettronici)

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Genetica Vegetale (IGVA
Via G. Amendola, 165/A - 70126 - BARI (tel. 080 - 558 ,2400)
Sede di lavoro: sezione di Napoli
Codice settore: NA41/1 profilo: Collaboratore d'Amininistrazione settimo livello n° posti: 1
Titolo di studio: Diploma di ragioniere e perito corimerciale
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nelle procedure ammirigtrativo-contabili di enti pubblici di ricerca con
particolare riferimento alla gestione e rendicoitazione di progetti di ricerca e alle procedure di
gestione del personale dipendente. Conoscenz4 dei principali programmi applicativi informatici.
Prova teorico pratica: esecuzione al computer di operazioni amministrativo-contabile in uso negli
Enti di Ricerca; predisposizione di un retidjconto finanziario di un progetto di ricerca

ORGANO DI RICERCA: Istituto di itlidi sui Sistemi Intelligenti per I’ Automazione (ISSTA)
Via G. Amendola, 122/D-I - 70124 BARI (tel. 080 - 548.1969)
Codice settore: BA90/1 profiie;-Collaboratore d'Amministrazione settimo livello n® posti: 1
Titolo di studie: Diploma di istfuzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della‘iitigua Inglese
Requisiti: Impiego di{ sjrumenti tecnici-informatici per il trattamento e la gestione delle
informazioni anche in_ambito amministrativo; esperienza nell'uso di stazioni di lavoro in ambienti
Windows, dei prodotit software per l'automazione dell'ufficio, la grafica, la multimedialitd e
l'ambiente internet.
Prova teorico_pratica: Utilizzo procedure software amministrativo, di programmi per
l'automazionedetl'ufficio e di software per la consultazione di pagine WEB.
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ORGANO DI RICERCA: Istituto di Studi sui Sistemi Intelligenti per I’ Automazione (ISSIA
Via G. Amendola, 122/D-I - 70126 - BARI (tel. 080 - 548.1969)
Sede di lavoro: sezione di Palermo
Codice settore: PA90/1 profilo: Collaboratore d' Amministrazione settimo livello n® posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese o Francese
Requisiti: Impiego di strumenti tecnici-informatici per il trattamento /e la gestione delle
informazioni anche in ambito amministrativo. Esperienza nell'uso di stazioni Gi lavoro in ambiente
Windows, dei prodotti software per l'automazione dell'ufficio, la grafica; la multimedialitd e
'ambiente internet.
Prova teorico pratica: Utilizzo di software amministrativo, di programmi per l'automazione
dell'ufficio e di software per la consultazione di pagine Web.

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Radioastronomia (IRA)
Via P. Gobetti, 101 - 40129 - BOLOGNA (tel. 051- 6399.385/111)
Sede di lavoro: sezione di Cagliari (in via di costituzione)
Codice settore: CA65/1 profilo: Collaboratore d'Ammiriistrazione settimo livello n® posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istituzione secondaria di sa¢gndo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza in amministrazione di strutture pubbliche e private con particolare riguardo a
gare pubbliche nazionali ed europee.
Prova teorico pratica: preparazione di un ording)di acquisto o di missione, di un bando di gara o di
un rendiconto, utilizzando il sistema di video serittura "Microsoft Word" su personal computer

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Radioasironomia (IRA)
Via P. Gobetti, 101 - 40129 - BOLOGNA (tel. 051- 6399.385/111)
Sede di lavoro: sezione di Noto (SR)
Codice settore: SR65/1 profilo: {’sllaboratore d' Amministrazione settimo livello n® posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lirgua Inglese

Requisiti: Esperienza in amministrazione di strutture pubbliche e private con riguardo a gare
pubbliche nazionali ed europee.

Prova teorico pratica: preparazione di un ordine di acquisto o di missione, di un bando di gara o di
un rendiconto, utilizzaido il sistema di video scrittura "Microsoft Word" su personal computer
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ORGANO DI RICERCA: Istituto per la Microelettronica e Microsistemi (IMM)
Stradale Primosole, 50 - 95121 - CATANIA (tel 095 - 591912)
Codice settore: CT57/1 profilo: Collaboratore d’Amministrazione settimo livello n° posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nella gestione di registri e nell'archiviazione di dati/mgdiante l'uso di
procedure informatiche ed applicazioni multimediali (programmi di gestionpe di basi di dati, di
gestione di fogli elettronici, ¢ di image processing) Conoscenza delle procédare per la gestione
dell'inventario e di rendicontazione della spesa nei progetti di ricerca
Prova teorico pratica: utilizzo di sistemi informatici per I'archiviazione\dr dati (numerici, grafici
ed immagini), per la gestione dell'inventario e per la rendicontazione di'progetti

ORGANO DI RICERCA: Istituto per I’Ambiente Marino Costiero {fAMC)
Calata Porta di Massa - Porto di Napoli - 80133 - NAPOLI (tel~0&1 - 5423 811(centr )/801/802)
Codice settore: NA2/1 profilo: Collaboratore d'Amministraziene settimo livello n° posti: 1
Titolo di studio: Diploma di ragioniere ¢ perito commercidle
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nel settore amministrativo contabjle di Enti pubblici e privati mediante I' uso
di procedure informatiche Conoscenza di programndi pér la gestione del trattamento di missione
Esperienza nell'amministrazione e gestione di progetti ¢ fondi europei e nazionali
Prova teorico pratica: Accertamento della conosegniza dei pacchetti software di gestione contabile
dell'utilizzo dei servizi di rete, capacita di sviluppg di database, dell'utilizzo di programmi di video
scrittura e di fogli elettronici, dell'archiviazione irfformatica di dati e documenti

ORGANO DI RICERCA: Istituto per I’Endocrinologia ¢ I’Oncologia Sperimentale "G Salvatore"
(IEOS)
Via Sergio Pansini, 5 - c/o Facoltd di*Medicina e Chirurgia dell' Universita di Napoli - 1 piano
Torre Biologica - 80131 - NAPOLJ (tel 081 - 2296674 - 7463036)
Codice settore: NA30/1 profilo:{ ollaboratore d'Amministrazione settimo livello n® posti: 1
Titolo di studio: Diploma di ragioniere e perito commerciale
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Capacitd professionale nella organizzazione e gestione dei servizi amministrativi con
particolare conoscenza dei Jegolamenti e dei sistemi informativi utilizzati dagli Enti Pubblici
Prova teorico pratica:_utilizzo di sistemi informatici
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ORGANO DI RICERCA: Istituto di Chimica Biomolecolare (ICB)
Via Campi Flegrei, 34 - Comprensorio Olivetti - 80078 - NAPOLI - POZZUOLX (el 081-
867 5111/5026/5027)
Codice settore: NA19/1 profilo: Collaboratore d'Amministrazione settimo livello n°® pasti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nel settore amministrativo-contabile anche con I'uso dejsistemi informatici
Prova teorico pratica: uso delle attrezzature informatiche per 'amministrazione, la gestione ¢ la
contabilita degli Enti

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Cibernetica "Eduardo Caianiello"”, {ICIB)
Via Campi Flegrei, 34 - 80078 - NAPOLI - POZZUOLI (tel 081,-467 5100-111)
Codice settore: NA24/1 profilo: Collaboratore d'Amministraziont.settimo livello n° posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione secondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza nella gestione degli aspetti amininistrativi e di segreteria tecnica di
programmi di ricerca nazionali e internazionali, nella“gestione degli aspetti amministrativi di
contratti a termine, nella gestione IVA, conoscenza di grogrammi gestionali di Enti pubblici
Prova teorico pratica: conoscenze di informatica duificio mediante l'utilizzo dei programmi Word
ed Excel

ORGANO DI RICERCA: Istituto di Biomedicina e Immunologia Molecolari "Alberto Monroy"
(IBIM)
Via Ugo La Malfa, 153 - 90146 - PALERMO (tel 091 - 6809 141 - 502)
Codice settore: PA14/1 profilo: Collaboretore d'Amministrazione settimo livello n° posti: 1
Titolo di studio: Diploma di istruzione sécondaria di secondo grado
Lingua: Conoscenza della lingua Inglese
Requisiti: Esperienza amminiétrativo-contabile inerente la contabilita in partita doppia,
predisposizione di bilanci, nonchig contabilita IVA, esperienza in raccolta ed archiviazione con
mezzi informatici di documentazione gestionale e scientifica, utilizzo dell'ambiente internet e di
posta elettronica
Prova teorico pratica: Utilizzazione di computers in ambiente windows, dei prodotti software €
automazione d'ufficio cén particolare riguardo ai pacchetti excel e word
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