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ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA
Roma, via C. Baldo n. 16

Bando di gara per il servizio dei viaggi di servizio
del personale ISTAT - Codice CIG: 0030563561

1) Ente Appaltante: Istituto Nazionale di Statistica (ISTAT) — via C. Balbo
n. 16 — 00184 ROMA Tel. 06/46732443 — Fax 06/47888093.
2) Oggetto dell’appalto: Servizio di gestione dei viaggi di servizio del
personale ISTAT. CPC 74 — CPV 63516000-9;
3) Procedura di aggiudicazione: procedura aperta, ai sensi del Regolamento
di gestione e contabilita dell’ISTAT approvato con DPCM
dell'11.11.2002 e del relativo manuale approvato dal Consiglio
dell'ISTAT nella seduta del 27.11.2003 e successive modifiche e
integrazioni e dell’art. 20, 1° comma del D.Lvo n. 163/2006, All II B;
4) Luogo di esecuzione : Roma e cittd sedi degli uffici regionali Istat
riportate in allegato allo schema di contratto;
5) Durata del servizio: tre anni a decorrere presumibilmente dal 1°
settembre 2007 con possibilita di rinnovo espresso per un ulteriore anno;
6) Requisiti minimi — ai fini dell’ammissione alla gara le imprese dovranno:
a) aver conseguito complessivamente negli ultimi tre esercizi
finanziari chiusi, un fatturato globale, al netto di IVA, non inferiore
a Euro 620.000,00, di cui almeno la metd per servizi relativi al
settore oggetto della gara (servizio di gestione viaggi);

b) non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione previste dall’art.38
del D.Lvo n. 163 del 12.04.2006

¢) non essersi avvalse dei piani individuali di emersione del lavoro
sommerso di cui all’art. 1 bis della legge 18 ottobre 2001 n. 383
come sostituito dal decreto legge 25 settembre 2002 n. 210
convertito con modificazioni dalla legge 22 novembre 2002 n. 266,
ovvero essersene avvalse avendo concluso il periodo di emersione;

d) aver ottemperato alla legge n. 68/99 concernente la normativa sul

diritto al lavoro dei disabili;
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€) non trovarsi in situazioni di collegamento e di controllo di cui all’art.
2359 cc con altre imprese partecipanti né con concorrenti per i quali
le relative offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale;

f) operare sul territorio nazionale, internazionale e intercontinentale
con alberghi convenzionati;

g) essere iscritte nel Registro delle Imprese tenuto dalla C.C.1LA.A.;

h) essere in regola con il versamento dei contributi INPS;

i) essere in regola con il versamento dei contributi INAIL;

j) aver versato, ai sensi della Deliberazione dell’Autorita per la
Vigilanza sui contratti pubblici, il contributo di partecipazione alla
presente gara pari a_a € 80,00 (Euro ottanta/00) a favore dell’ Autorita
medesima.

I requisiti dalla.lettera a) alla lettera f) dovranno essere attestati

formulando la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta in conformita

all’ allegato Mod. Dich nonché presentando la documentazione di cui
alla lettera d) del successivo punto 7); dovranno inoltre essere presentate

dichiarazioni sostitutive in conformitd al Mod. Cam per il requisito di

cui alla lettera g) ed-in-conformita ai Mod. INPS ed INAIL per i requisiti

di cui alle lettere h) ed i). Le Societa nel Mod. Dich dovranno altresi

indicare come intendono organizzare il servizio per ciascuna delle sedi

degli Uffici Regionali Istat, i servizi di gestione relativi al settore oggetto
dell’appalto effettuati negli ultimi tre anni nonche la propria Agenzia
delle Entrate competente.
La dichiarazione sostitutiva e le autocertificazioni dovranno essere
sottoscritte, pena l'esclusione dalla gara, con le modalita indicate in calce ai
modelli sopracitati dal legale rappresentante della Societd o da persona
legittimata a rappresentarla. In alternativa I’attestazione dei predetti requisiti
potra essere assolta mediantela presentazione della relativa certificazione
rilasciata dagli enti competenti.
A dimostrazione dell’avvenuta corresponsione del contributo di cui alla

lettera j), il concorrente dovra presentare la ricevuta di versamento della
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tassa di partecipazione alla presente gara in originale o copia autentica ai
sensi dell’art. 38 del DPR 445/2000.

In caso di RTI o di Consorzio il suddetto versamento dovra essere effettuato
dalla mandataria o dal Consorzio nella sua autonomia strutturale.

L’Istituto procedera ad effettuare la verifica delle dichiarazioni sostitutive
degli atti notori e delle certificazioni presentate ai sensi dell’art. 48 del
D.Lvo n. 163 del 12.04.2006 ¢ richiedera alle Societa estratte originali o
copie autenticate dei bilanci relativi agli ultimi 3 esercizi finanziari chiusi, e
le attestazioni degli enti presso i quali sono stati resi 1 servizi relativi al
settore oggetto di gara se pubblici e per quelli prestati a privati con
medesima attestazione rilasciata da questi o in mancanza dalla Societa
medesima.

Le Societd concorrenti potranno, ai sensi dell’art. 49 del D.Lvo n. 163 del
12.04.2006, fare affidamento sulla capacita di altri soggetti per il requisito di
cui al punto 6) lett a). L’avvalimento dei requisiti dei terzi ¢ ammesso negli
stessi limiti (massimo nella misura percentuale del 30%) e condizioni
previsti per il subappalto. In caso di RTI I’avvalimento, nella misura
percentuale sopraindicata, potra riguardare sia le Societa interne al RTI che
esterne.

Sono ammessi alla gara i raggruppamenti temporanei di imprese ai sensi e
con le modalita di cui all’art. 37 del D.Lvo 163/2006. In caso di
raggruppamenti temporanei di imprese o di Consorzi il requisito di cui alla
lett. a) deve essere posseduto dall’impresa mandataria, dal Consorzio nella
sua autonomia strutturale o da una consorziata incaricata del servizio nella
misura minima del 60%; la restante percentuale deve essere posseduta
dalla/e mandante/i o dalle altre consorziate incaricate, ciascuna delle quali
deve possedere, comurique, una percentuale minima del 20% del requisito
globale richiesto. I restanti requisiti dovranno essere attestati da ciascuna
impresa raggruppata, dal consorzio e da ciascuna consorziata incaricata del

servizio.
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Le ditte concorrenti in associazione temporanea di impresa e le ditte facenti
parte di un consorzio incaricate del servizio pon potranno concorrere
autonomamente, né in altre associazioni e /0 consorzi.

7) Presentazione delle offerte: il plico contenente lofferta e tutta la
documentazione indicata, dovra pervenire inderogabilmente ntro Je ore
12,00 del giorno A32.06 300%. alufficio Posta dell’Istituto
(aperto dalle ore 9,00 alle 13,30 dei giomi lavorativi).

Non saranno prese in esame le offerte non pervenute o pervenute in

ritardo anche sefspedite prima della scadenza del termine sopraindicato.

Ai fini della predetta scadenza faranno fede la data, l'ora e la firma

apposte sul relativo plico dall'ufficio posta dell'stat.

Sul plico contenentc l'offerta, deve essere apposto il seguente indirizzo:
ISTITUTO NAZIONALE DI STATISTICA — DCPV/2 - Gara per il
servizio di gestione dei viaggi di servizio del personale ISTAT”. -
Ufficio Posta — Via C. Balbo, 16 — 00184 Roma.

Modalitd di presentazione: l'offerta deve essere presentata utilizzando
due buste racchiuse in un unico plico. Sia il plico che le buste vanno
sigillate.

A. La prima busta con l'indicazione "Documentazione"” deve contenere:
Per tutti i concorrenti:

a) istanza di partecipazione redatta in conformita all’alicgato Mod. Ist.
part. predisposto dall'ISTAT;

b) documentazione aftestante i requisiti di cui al punto 6);

¢) fideiussione bancaria o polizza fideiussoria di Euro 30.000,00, a
titolo di deposito cauzionale provvisorio rilasciata dagli Istituti
finanziari ed assicurativi autorizzati con una durata di almenol180
giomi a decorrere dalla data di presentazione dell’offerta. In caso di
RTI la fideiussione o Ja polizza devono essere intestate a tutte le
imprese raggruppande. La polizza deve prevedere che il deposito
sard incamerato dall'lstat senza obbligo di diffida, costituzione in

mora o altra formalita giudiziale e stragiudiziale, qualora 'Impresa
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aggiudicataria non adempia agli obblighi che Ile derivano
dall'avvenuta aggiudicazione. Nel caso di mancato adempimento da
parte dell'aggiudicataria degli obblighi derivanti dall'aggiudicazione,
I'Istat provvedera ad incamerare il deposito cauzionale costituito. Lo
svincolo della fideiussione o della polizza fideiussoria sara
notificato al soggetto fideiussore relativamente alle imprese non
aggiudicatarie. Per l'impresa aggiudicataria lo svincolo sara
effettuato dopo la firma della convenzione e la costituzione del
deposito cauzionale definitivo. La polizza dovra contenere, a pena di
esclusione, I’'impegno di cui al comma 8 dell’art. 75 del D.Lvo
163/2006 di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per
I’esecuzione del contratto in caso di aggiudicazione. E’ altresi fatto
rinvio a quanto disposto dall’art. 75 del D.Lvo 163/2006;

d) l'elenco degli alberghi convenzionati di 1° e 2° categoria ripartiti su
base nazionale, internazionale ed intercontinentale con l'indicazione
delle localita sottoscritto dal legale rappresentante della Societa.

In caso di avvalimento dovra essere, inoltre, presentata la

documentazione prevista dall’art. 49 comma 2 lett. a), ¢), d), f) e/o g)

della legge 163/2006.

Per i consorzi:

a) la dichiarazione sostitutiva e le certificazioni attestanti il possesso dei
requisiti di cui al punto 6) e la documentazione di cui alla lettera d) del
presente punto, rilasciata dal Consorzio e da ciascuna consorziata incaricata
del servizio ed in caso di avvalimento la documentazione relativa alla societa
ausiliaria;

b) una dichiarazione sottoscritta congiuntamente dai legali rappresentanti (o
da persona legittimata ad impegnare il consorzio e le consorziate incaricate
del servizio) dalla quale risulti I’impegno delle consorziate incaricate del
servizio ad effettuare il servizio stesso, 1’indicazione della quota del servizio

da eseguire e I’appartenenza delle stesse al consorzio;
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Per i raggruppamenti di imprese:
a) la dichiarazione sostitutiva ¢ le certificazioni attestanti il possesso dei
requisiti di cui al punto 6) ¢ la documentazione di cui alla lettera d) del
presente punto relative a ciascuna impfesa facente parte del raggruppamento
ed in caso di avvalimento la documentazione relativa alla societa ausiliaria;
b) una dichiarazione congiunta sottoscritta dai rappresentanti di tutte le
imprese che specifichi le parti del servizio che saranno eseguite da ciascuna
impresa e contenga 1’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le
stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista dall’art.37 del
D.Lvo 163/2006;
B. La seconda busta, con l'indicazione "offerta economica", deve
contenere la sola-offerta economica.
Detta offerta deve essere redatta conformemente all’unito modello
“Mod.off.” e dovra:
a) essere assoggettata all’imposta di bollo di € 14,62 o del valore al
momento previsto dalla legge;
b) contenere 1’indicazione della denominazione della societa, del codice
fiscale, della partita IVA;
¢) contenere I'impegno della Societd a corrispondere all’Agenzia del
Demanio per 1’utilizzo del locale un canone mensile pari ad € 288,00;
d) contenere, a pena di esclusione, gli sconti percentuali sulle tariffe
della biglietteria aerea (intercontinentale, internazionale, nazionale)
e ferroviaria (da esprimersi in cifre ed in lettere) e la riduzione sugli
importi fee (diritti di agenzia) richiesti sull’emissione della
biglietteria aerea nazionale e internazionale;
e) avere una validita non inferiore a 180 giorni naturali e consecutivi
dalla data della presente gara;
f) essere corredata dalle giustificazioni di cui all’art. 87 lett ¢) e g) del
D.Lvo n. 163/2006. L’Istat si riserva, in ogni caso, di richiedere ai
fini della verifica delle offerte anomale ulteriore documentazione

giustificativa;
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In caso di discordanza tra lo sconto espresso in cifre e quello in lettere varra
I’indicazione piu vantaggiosa per I’Istituto.

La Societa dovra indicare altresi lo sconto medio che si obbliga a praticare
sulle tariffe ufficiali (per gli alberghi nazionali quelle pubblicate dall'ENIT)
degli alberghi convenzionati. A tal fine dovra allegare l'elenco degli alberghi
convenzionati con lo sconto medio (che non potra essere inferiore al 20%)
praticato per ciascuno di essi.

L'offerta sulle condizioni economiche alberghiere non varra ai fini della
aggiudicazione.

L'offerta economica deve essere, a pena di esclusione, sottoscritta dal
rappresentante legale o da persona legittimata ad impegnare la societa,
rilevabile dalla documentazione presentata in sede di gara. In caso di
raggruppamento temporaneo di imprese le offerte congiunte devono essere
sottoscritte, a pena di esclusione, da tutte le imprese raggruppande.

La mancata presentazione della documentazione richiesta alla lettera A. e
dell’offerta economica comporta I’esclusione dalla gara.

Qualora I'impresa concorrente intenda avvalersi del subappalto, dovra farne
esplicita dichiarazione al momento della presentazione dell'offerta, ai sensi
dell'art.118 del D.Lvo n. 163/2006 indicando la quota del servizio da
affidare in subappalto che, in-ogni caso, non potra superare la misura del
30%."

Non sono ammesse richieste di subappalto o di associazione in
partecipazione successive alla presentazione dell'offerta.

Ai fini della formulazione dell'offerta si fa presente che la spesa sostenuta
dallISTAT nell'anno 2006 ¢ stata la seguente :

- Biglietteria aerea nazionale: circa € 65.697,00;

- Biglietteria aerea internazionale: circa € 162.382,00;

- Biglietteria acrea intercontinentale: cir¢a € 31.308,00;

- Biglietteria ferroviaria: circa € 47.940,00;

- Pernottamenti: circa € 163.878,00.
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L’importo presunto dell’appalto in via di larga massima ¢ pari ad Euro
1.900.000,00.

L'aggiudicazione verra effettuata ai sensi dell’art. 82 del D.Lvo n. 163/2006
a favore dell'offerta con il prezzo piu basso (maggiore sconto percentuale
accordato sulle tariffe della biglietteria aerea nazionale, internazionale,
intercontinentale e ferroviaria e condizioni migliorative sugli importi fee
posti a base di gara) applicando le seguenti formule per il punto 1 e secondo

i criteri di attribuzione dei punteggi indicati ai seguenti punti 2 e 3:

1. maggiore sconto percentuale accordato sulle tariffe della
biglietteria aerea nazionale, internazionale, intercontinentale e
ferroviaria (punti 70):

= Biglietteria aerea nazionale:
SO x 14,96

SA

= Biglietteria aerea internazionale:
SO x 36,99

SA

» Biglietteria aerea intercontinentale:
SO x 7,13

SA

= Biglietteria ferroviaria:

SO _x 10,92

SA

Dove

SO= sconto offerto

SA= sconto piu alto offerto

2. Importo migliorativo praticato rispetto all’importo fee (diritto
di agenzia richiesto sull’emissione della biglietteria aerea
nazionale) pdsto a base di gara pari ad € 5,00, fino a punti 10,

cosi ripartito:
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Nessun fee
Finoa 1,00 €
da 1,01 a 2,00 €
da 2,01 a3,00€
da3,0l a4,00€

da4,01a500€

=10 punti

8 punti
6 punti
4 punti
2 punti
0 punti

3. Importo migliorative praticato rispetto ali’importo fee (diritto

di ' agenzia richiesto sull’emissione della biglietteria acrea

internazionale) posto a base di gara pari ad € 10,00, fino a punti

20 cosi ripartito:

Nessun fee
Finoa1,00€

‘dal,01a 2,00€

da2,01a 3,00€

da3.0la 4,00€

da4,01a 5,00€
da5,01a 6,00€
da6,01a 7,00 €
da 7,01 a 8,00€
da801a 9,00€
da 9,01 a 10,00 €

sorteggio.

= 20 punti

18 punti
16 punti
14 punti
12 punti
10 punti
8 punti
6 punti
4 punti
2 punti
0 punti

A parita di sconto offerto si procedera all’aggiudicazione provvisoria tramite

La competente Commissione all; ore 10.00 de] éiomo.xl.g.-. Qé 9.00\"‘
nell’apposita sala della sede centrale dell’Istat di Via Cesare Balbo n. 16 in

Roma, procederé, nella prima seduta pubblica, previa verifica della loro
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busta contenente la documentazione amministrativa al fine di accertare la
completezza e regolarita della stessa. In tale seduta si procedera al sorteggio
di cui all’art. 48 del D.Lvo n. 163/2006 al fine di individuare la/e Societa a
cui richiedere di comprovare il possesso dei requisiti di capacita economica,
finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti dal presente bando di gara. Tale
richiesta sara inoltrata alla conclusione della gara anche all’aggiudicataria ed
al concorrente che segue in graduatoria. Se tale richiesta dovesse essere
disattesa si procedera all’esclusione dalla gara, all’escussione della relativa
cauzione provvisoria ed all’applicazione degli ulteriori provvedimenti di cui
al DPR n. 445/2000 ed all’art. 6, comma 11, del D.Lvo 163/2006. La
stazione appaltante si riserva, altresi, in qualsiasi momento, ogni verifica in
ordine al possesso dei requisiti generali. La data e il luogo della seconda
seduta pubblica di gara per ’apertura delle buste contenenti 1’ offerta
economica e 1’aggiudicazione provvisoria della gara, sarda comunicata, via
fax, alle Societd ammesse. Le Imprese interessate sono invitate a partecipare
alle sedute in questione.

L’Istituto procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida.

11 criterio di individuazione delle offerte anomale & quello di cui all’art. 86
del citato Decreto. Per la verifica ed eventuale esclusione delle stesse si
applicano gli artt. 87 e 88 del Decreto medesimo.

L’aggiudicazione definitiva sara . effettuata dal competente organo
dell’Istituto, ai sensi dell’art. 42, settimo comma, del Manuale di gestione e
contabilita dell’Istituto. !
I risultati della gara verranno pubblicati sulla Gazzetta aste ed appalti
pubblici e sul sito Istat www.istat.it.

L'ISTAT si riserva comunque la possibilita di non approvare i risultati della
gara qualora ne ravvisasse le ragioni di convenienza e, in ogni caso,
emergessero obiettivi motivi di illegittimita.

L’Impresa aggiudicataria dovra stipulare apposita convenzione, alle

condizioni di cui all’unito schema (All 1).
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Per qualunque informazione o chiarimento relativo alla presente gara,
ciascuna Societa potra rivolgersi dal lunedi al venerdi dalle ore 9,30 alle ore

13.30 ai seguenti numeri telefonici: 06/4673 — 2413 — 2164.

IL. DIRETTO CENTRALE
(d Rauta Proictt])

C-9623 (A pagamento).
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