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AGENZIA AUTONOMA PER LA GESTIONE DELI’ALBO
DEI SEGRETARI COMUNALI E PROVINCIALI
Roma, piazza Cavour n. 25

Bando di gara per I'affidamento del servizio sostitutivo di mensa mediante fornitura di buoni pasto
al personale dipendente della sede centrale e delle diciotto sezioni regionali - C1IG 0289521847.

SEZIONE I: AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
1.1) DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO
Denominazione ufficiale: Agenzia Autonoma per la Gestione dell’albo dei Segretari Comunali e

Provinciali

Indirizzo postale: Piazza Cavour 25

Citta: Roma Codice postale: 00193 | Paese: ltalia
Punti di contatto: Direzione generale Telefono+39 06 328841

Posta elettronica: info@agenziasegretari.it Fax: +39 06/32884387

Indirizzo(i) internet (se de/ caso)
Amministrazione aggiudicatrice (URL): www.agenziasegretari.it
Profilo del committente (URL): www.agenziasegretari.it
Ulteriori informazioni sono disponibili presso: | punti di contatto sopra elencati

Una documentazione specifica & disponibile| | punti di contatto sopra elencati
presso:
Le domande vanno inviate a: | punti di contatto sopra elencati

l. 2) TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PRINCIPALI SETTORI DI ATTIVITA
Agenzia/ufficio nazionale | Servizi generali delle amministrazioni pubbliche
L'amministrazione aggiudicatrice acquista per conto di altre amministrazioni aggiudicatrici NO

SEZIONE Il: OGGETTO DELL’APPALTO

Il. 1) DESCRIZIONE

1l. 1.1) Denominazione conferita all’appalto dall’amministrazione aggiudicatrice
Affidamento del servizio sostitutivo di mensa mediante fornitura di buoni pasto al personale
dipendente della Sede centrale e delle diciotto Sezioni regionali. CIG 0289521847

Il. 1.2) Tipo di appalto e luogo di esecuzione, luogo di consegna o di prestazione dei servizi
(a)Lavori [ | (b)Forniture 0 | (c) Servizi X
Categorie di servizi N. 27
Sito o luogo principale dei lavori: | Luogo principale di consegna: Luogo principale di esecuzione:

Sede centrale e sedi delle 18
Sezioni regionali dell’Agenzia.

Codice NUTS 00000 | Codice NUTS oooog | Codice NUTS ITE43
II. 1.3) L'avviso riguarda
un appalto pubblico X l'istituzione di un sistema dinamico di acquisizione 0
I'istituzione di un accordo quadro O
Il. 1.5) Breve descrizione dell’appalto o degli acquisti
Affidamento del servizio sostitutivo di mensa mediante fornitura di buoni pasto al personale
dipendente della Sede centrale e delle diciotto Sezioni regionali, da utilizzare presso gli esercizi che
svolgono attivita previste dall’art. 4 del DPCM 18.11.2005 e dettagliatamente descritte nel Capitolato
speciale.
11. 1.6) CPV (Vocabolario comune per gli appalti)
Vocabolario principale
Oggetto principale 55510000-8
Il. 1.7) L'appalto rientra nel campo di applicazione dell'accordo sugli appalti pubblici (AAP)
sill noX
Il. 1.8) Divisione in lotti
silJ nox
Il. 1.9) Ammissibilita di varianti si(l no x
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II. 2) QUANTITATIVO O ENTITA DELL’APPALTO

Il. 2.1) Quantitativo o entita totale:

Il servizio verra fruito nel corso del periodo di affidamento da un numero di personale, ad oggi, di 155
unita circa. Il corrispettivo stimato per un biennio & di € 576.000,00 (IVA esclusa).

Il. 3) DURATA DELL’APPALTO O TERMINE DI ESECUZIONE
Periodo in giorni: 24 mesi dalla data di stipulazione del contratto:
L’Agenzia si riserva la facolta di fare ricorso alla procedura negoziata per altri 2 anni, ai sensi della
lettera b) comma 5 dell’art. 57 del D. Lgs. 163/2006.

SEZIONE lli: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, ECONOMICO, FINANZIARIO E TECNICO

111.1) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO
Ill. 1.1) Cauzioni e garanzie richieste
Con la successiva lettera d'invito, a garanzia della corretta partecipazione alla gara, al concorrente
verra richiesto di presentare una cauzione pari al 2% del corrispettivo complessivo stimato (esclusa
I.V.A.), con validita di 180 giorni dal termine di presentazione dell’'offerta secondo le modalita previste
dall’art 75 del Digs 163/2006.
Cauzione definitiva pari al 10% dell'importo contrattuale ai sensi dell’art. 113 del Digs 163/2006.
lll. 1.2) Principali modalita di finanziamento e di pagamento e/o riferimenti alle disposizioni
applicabili in materia.
Il corrispettivo della fornitura sara corrisposto a valere sui fondi degli esercizi 2009-2010 tratti dal
bilancio ordinario dell’Ente capitolo 91.
ll. 1.3 Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di operatori economici
aggiudicatario dell’appalto.

lll. 1.4 Altre condizioni particolari cui € soggetta la realizzazione dell’appalto NO

lll. 2) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
lll. 2.1) Situazione personale degli operatori, inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’albo
professionale o nel registro commerciale

Si dovra indicare nella domanda di partecipazione;

1) dichiarazione con la quale il richiedente attesti di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste
dall’art. 38 del d. Igs. n. 163/2006;

2) certificato di iscrizione alla camera di commercio o dichiarazione sostitutiva dello stesso,
entrambi di data non anteriore a 3 mesi dalla scadenza del termine per la presentazione delle
domande;

3) autocertificazione avente ad oggetto il nominativo del legale rappresentante e l'idoneita alla
sottoscrizione degli atti di gara;

4) autocertificazione che attesti il possesso, da parte del concorrente, dei requisiti fissati dall’art. 3
del Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 18 novembre 2005 “affidamento e gestione
dei servizi sostitutivi di mensa”;

5) autocertificazione di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili
(legge 12.03.1999 n. 68 e s.m.i.);

6) autocertificazione di non avere in corso piani di emersione dal lavoro sommerso, ai sensi
dell’art. 1 bis, comma 14, della legge 18.10.2001 n. 383, introdotto dall’art. 1, comma 2 della
legge n. 266/2002;

7) inesistenza, diretta o indiretta, di accordi volti ad alterare la libera concorrenza e impegno a non
condizionare il regolare svolgimento della gara;

8) accettazione di tutte le condizioni del bando e del capitolato tecnico, che dovranno essere
allegati alla domanda di partecipazione alla gara, debitamente sottoscritti dal legale
rappresentante;

9) idonea documentazione comprovante I'avvenuto versamento del contributo, a favore
dell’Autorita per la Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture di cui all’art. 6 del
d. Igs. 163/2006 quantificato, per la gara in oggetto, in € 40,00, giusta deliberazione
dell’Autorita di Vigilanza del 24/01/2008. Come causale di versamento specificare il Codice CIG
identificativo della gara 0289521847.

10) in caso di raggruppamento temporaneo di imprese, ai sensi dell’art. 37 del d. Igs. n. 163/20086,
attestazione, sottoscritta da tutte le imprese del raggruppamento medesimo, dell'intenzione di
costituirsi giuridicamente in tale forma con [lindicazione esplicita del capogruppo (la
documentazione di cui ai numeri da 1 a 8 dovra essere presentata da ogni componente il
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raggruppamento, lo stesso dicasi per i requisiti di ammissibilita tecnici ed economico-finanziari;
la documentazione di cui al numero 9 dovra essere presentata dal soggetto capofila); I'impresa
che concorre in un raggruppamento non potra concorrere in altri raggruppamenti o
singolarmente;

lil. 2.2) Capacita economica e finanziaria

Informazioni e formalita necessarie per valutare
la conformita ai requisiti:

1) almeno due idonee dichiarazioni bancarie, ai
sensi dell'art. 41, comma 1, lettera a) d. Igs n.
163/2006;

2) fatturato globale realizzato negli esercizi
2005-2006-2007, ai sensi dell’art. 41, comma 1,
lettera c) d. Igs n. 163/2006, non inferiore a €
1.800.000,00.

Livelli minimi di capacita eventualmente richiesti:

lil. 2.3) Capacita tecnica

Elenco dei principali servizi identici o analoghi
prestati negli anni 2005-2006-2007 con
lindicazione degli importi, delle date, dei

Saranno ammessi alla gara, a pena di esclusione, le
ditte che presentino almeno cinque esercizi
convenzionati nel raggio massimo di 500 metri

dallubicazione delle sedi operative del’Agenzia
nazionale e delle diciotto Sezioni regionali. A tal fine,
nella domanda di partecipazione alla gara, le ditte
dovranno produrre idonea dichiarazione del legale
rappresentante, ai sensi della vigente normativa, a
conferma della effettiva stipula delle suddette
convenzioni.

NO

destinatari pubblici o privati, ai sensi dell'art. 42,
comma 1, lett. a) del d. Igs n. 163/2006.

1ll.2.4) Appalti riservati (se del caso)

111.3) CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO DI SERVIZI
111.3.1) La prestazione del servizio é riservata ad una particolare professione?

NO

lll. 3.2) Le persone giuridiche devono indicare il nome e le qualifiche professionali delle
persone incaricate della prestazione del servizio NO

SEZIONE IV: PROCEDURE

IV. 1) TIPO DI PROCEDURA
IV.1.1) Tipo di procedura
Ristretta X

IV. 2) CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
IV. 2.1) Criteri di aggiudicazione
Offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi dell'art. 55, comma 2, del d. Igs 163/2006.
Criteri indicati di seguito:
1. Prezzo: ponderazione 40/100;
2. Rimborso dei buoni pasto agli esercizi convenzionati: ponderazione 30/100;
3. Progetto tecnico: ponderazione 20/100;
4. Termini di pagamento agli esercizi convenzionati: ponderazione 10/100.

IV. 2.2) Ricorso ad un’asta elettronica: NO
IV. 3) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO
IV. 3.1) Numero di riferimento attribuito al dossier dal’amministrazione aggiudicatrice
IV. 3.2) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto NO
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IV. 3.3) Condizioni per ottenere il capitolato d'oneri e la documentazione complementare
Il capitolato speciale contenente le norme integrative del presente bando in ordine alle modalita di
esecuzione del servizio & disponibile nel sito internet dellAgenzia. Con successiva lettera d'invito
I'Agenzia provvedera a definire le modalita di compilazione e presentazione dell'offerta tecnica e
dell'offerta economica, gli eventuali documenti da presentare a corredo delle stesse. Copia del capitolato
speciale & altresi disponibile presso il Servizio Contratti del’Agenzia nei giorni di martedi e giovedi,
dalle ore 11.00 alle ore 13.00.

Documenti a pagamento NO

IV. 3.4) Termine per il ricevimento delle domande di partecipazione
Data : 8/5/2009 Ora :12:00

IV. 3.6) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte/domande di partecipazione
ES CS DADE ET EL EN FR IT LV LT HU MT NL PL PT SK SL FlI SV
o 0o oo o oo 0O x 0O 0O o O o o o o oo

IV. 3.7) Periodo minimo durante il quale 'offerente é vincolato dalla propria offerta 90 giorni

IV. 3.8) Modalita di apertura delle domande di partecipazione:

Persone ammesse ad assistere all’apertura delle domande di partecipazione (se pertinente)

Data: 12/5/2009 Ora: 11:00

Luogo: ROMA, Piazza Cavour, 25

Persone ammesse ad assistere all'apertura delle domande di partecipazione: Si

| legali rappresentanti dei concorrenti ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica
delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. Nella lettera d’invito verra specificata la data di
apertura delle buste contenenti 'offerta tecnica e I'offerta economica.

SEZIONE VI: ALTRE INFORMAZIONI
VI. 1) TRATTASI DI UN APPALTO PERIODICO (Se del caso) NO

VL. 2) L’APPALTO E CONNESSO AD UN PROGETTO E/O PROGRAMMA FINANZIATO DAl FONDI COMUNITARI NO

VI. 3) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI

a) lappalto sara aggiudicato, dalla commissione giudicatrice nominata dalla stazione appaltante,
all'offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi dell'art. 83 del d.Igs. 163/2006; si procedera alla
verifica della congruita delle offerte risultate anomale ai sensi dellart. 86 del D.lgs. 163/2006
secondo i criteri di valutazione previsti dagli artt. 87 e 88 dello stesso Decreto;

b) gli importi dichiarati da soggetti stabiliti in altro stato membro del’Unione Europea, qualora espressi
in valuta diversa dall’euro, dovranno essere convertiti in euro;

c) siprocedera all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua;

d) la stazione appaltante prima di procedere all'apertura della buste delle offerte economiche procedera
al controllo a campione mediante sorteggio secondo l'art. 48 del D.Igs. 163/2006;

e) non & ammesso il subappalto;

f) ogni concorrente € tenuto a pena di esclusione ad effettuare il pagamento del contributo di Euro
40,00 a favore dell'Autorita di Vigilanza sui contratti pubblici ai sensi dell’art. 1, comma 67, della
Legge 266/2005;

g) i dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, esclusivamente
nellambito della presente gara;

h) responsabile del procedimento di gara: Direttore Generale, dott.ssa Giovanna Marini;

i) le risposte ad eventuali quesiti posti dai concorrenti, saranno rese pubbliche sul sito internet
www.agenziasegretari.it;

j) nel caso di piu offerte del medesimo soggetto I'offerente sara escluso;

k) validita offerta 90 giorni dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte.

VI. 4) PROCEDURE DI RICORSO

VI. 4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso

Denominazione ufficiale:Tribunale Amministrativo Regionale per il Lazio — sede di Roma
Indirizzo postale: via Flaminia, 189

Citta: Roma Codice postale:00196 | Paese: Italia
Posta elettronica: Telefono:
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| Indirizzo internet (URL): | Fax: |
V1.4.2) Presentazione del ricorso
Informazioni precise sui termini di presentazione del ricorso:
Ai sensi dell'art. 245, del Digs 163/2006 e s. m. ed i., avverso il presente atto pud essere proposto
ricorso innanzi il Tribunale Amministrativo Regionale per il Lazio — sede di Roma, entro il termine
previsto dall’ art. 23-bis della legge n. 1034/1971.

VL.5) DATA DI SPEDIZIONE DEL PRESENTE AVVISO: 31/3/2009

Il Direttore Generale
Dott.ssa Giovanna Marini

S-091688 (A pagamento).




