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COTRAL
Compagnia Trasporti Laziali Societa Regionale S.p.A.

Partita I.V.A. n. 06043731006

Avviso di procedura aperta per via telematica n. 2/2013
(artt. 77 comma 6, 83 e 220 del D.lgs n. 163/2006 e s.m.i. - All. XIII lett. A D.lgs n. 163/2006

1.STAZIONE APPALTANTE: CO.TRA.L. S.p.A. Via B. Alimena n. 105 — 00173
Roma — tel. 06- 7205.1 — fax. 06-72052836.

2. L’appalto non ¢ riservato a laboratori protetti e non tientra in programmi di lavoro
protetti.

3.NATURA DELL’APPALTO: Appalto per I'affidamento del servizio di gestione
in outsourcing delle attivita di elaborazione paghe e dei conseguenti adempiment
previdenziali, fiscali e contabili.

4.LUOGO DI CONSEGNA, DI ESECUZIONE O DI PRESTAZIONE: Per i
primi tre mesi necessari all’impianto ed avvio del sistema e per lattivita di formazione
del personale ¢ richiesta presenza di personale dell’aggiudicatario presso la Direzione
del Committente allindirizzo di cui allart. 1. Il servizio a regime sara erogato in
outsourcing presso la sede dell’aggiudicatatio.

5.IMPORTO: € 960.000,00, pii TVA, al netto dei costi di impianto, avvio e parallelo,
pari ad € 60.000,00 ed esclusi gli oneri della sicurezza non soggetti a ‘ibasso d’asta pari
2€ 0,00 . CPV 79211110 - 0.

Lotto unico. Non € ammessa la partecipazione parziale.
TR

7. VARTANTI: non sono ammesse varianti.

8. DURATA: 36 mesi a pardre dal 01/01/2014.

Nei tre mesi antecedenti all’avvio del servizio a regime ed entro i 31/12/2013
laggiudicataria dovra programmare, attuare e completare tutte le operazioni di
implementazione degli archivi gestionali della piattaforma utilizzata per le attivita
amministrative di payroll, le attivita di migrazione e caricamento dati, le attivita di
elaborazione in parallelo con Pattuale affidataria del servizio e ’assistenza al personale
della Co.Tra.L. S.p.A.

Cotral si riserva la facolta di estendere il servizio fino ad un massimo di 12 mesi,
ferme restando le condizioni contrattuali, mediante comunicazione da inoltrarsi 3 (tre)
mesi prima della scadenza naturale.

9. INDIRIZZO PRESSO CUI POSSONO ESSERE RICHIESTI IL
CAPITOLATO D’ONERI E I DOCUMENTI COMPLFMENTARI: la
documentazione di gara ¢ scaricabile dal sito www.cotralspa.it, Area Business, sezione
Bandi di gara oppure dal Portale Acquisti Co.Tra.l. S.p.A., previa registrazione

secondo le modalita di seguito dettagliate.
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10.a) TERMINE ULTIMO PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE: le
offerte dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12.00, ora
italiana, del giorno 10/06/2013.

10.b) INDIRIZZO PRESSO IL QUALE DEVONO ESSERE RECAPITATE
LE OFFERTE: a pena di esclusione, le offerte dovranno essere inserite, firmate
digitalmente, sul Portale acquisti CO.TRA.L., in una busta chiusa digitale. La
procedura sara gestita interamente per via telematica, pertanto tutti i documenti da
produrre dovranno tiportare la firma elettronica digitale, secondo quanto previsto
dall’art. 77 comma 6 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

Le Imprese interessate alla procedura in oggetto dovranno tegistrarsi al Portale
Acquist  CO.TRAL, www.cotralbravosolution.com, cliccando il  pulsante
"Registrazione".

Per accedere alla sezione dedicata alla gara 'Impresa dovra:

1. Accedere al Portale Acquisti CO.TRA.L. www.cotral. bravosolution.com;

2. Inserire le chiavi di accesso (USERNAME e PASSWORD) ed accedere
all’area riservata;

3. Accedere all’area “Negoziazioni” e poi alla sezione “Richieste di offerta in
busta digitale”

4. Cliccare nella sezione “RdO in busta digitale per tutti"

Cliccare sull’evento "Gestione in outsourcing delle attivita di elaborazione
paghe "

6. Cliccare "Aggiungi all’Elenco RdO in busta digitale", successivamente cliccare
su “Esprimi Interesse” e confermare cliccando su “OK”

Per trasmettere la documentazione amministrativa, l'offerta tecnica e l'offerta
economica I'Tmpresa dovra:

- accedere alla Risposta, cliccare sul tasto “Rispondi” e successivamente sul
tasto “Modifica Risposta”;

- compilare i campi predisposti e allegare la documentazione richiesta firmata
digitalmente;

- salvare le operazioni svolte;

- trasmettere e confermare I'invio della risposta cliccando il tasto “Invia
Risposta” per rendere visibile I'offerta a CO.TRA.L dopo la data di chiusura
della presentazione offerte.

BravoBus sara la societa incaricata dal Committente per i contatti finalizzati alla
registrazione al Portale dove verra effettuata la richiesta d'offerta in busta chiusa
digitale.

Ai fini dellabilitazione contattare al numero +39 02266002630 il personale di
BravoBus che fornira supporto durante la procedura di registrazione e di successiva
abilitazione al Portale.

L'offerta nonché le dichiarazioni che vetranno richieste dovranno essere firmate con

firma digitale. Le dichiarazioni richieste dovranno essere rese in conformita ai modelli
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predisposti da CO.TRAL, disponibili sul Portale Acquisti

www.cotral.bravosolution.com

10.c) LINGUA: La domanda deve essere redatta in lingua italiana.

11.a) PERSONE AMMESSE AD ASSISTERE ALL’APERTURA DELLE
OFFERTE: l'esame della documentazione amministrativa, Papettura delle offerte
tecniche, ad esclusivo scopo ricognitorio della documentazione ivi contenuta e
Papertura delle offerte economiche avverranno in seduta pubblica. L’esame delle
offerte tecniche avverra in seduta riservata.

11.b) DATA, ORA E LUOGO DI TALE APERTURA: la seduta pubblica
propedeutica all’esame della documentazione amministrativa ed al sorteggio pubblico
ex art. 48 comma 1 del D.L.gs. 163/06 e s.m.i. sara celebrata presso la Cotral S.p.A.,
via B. Alimena n. 105 — 00173 Roma, in data 17/06/2013, ore 10,00.

12. CAUZIONE PROVVISORIA: dovra essere costituita una cauzione provvisotia
pari al 2% dell'importo presunto posto a base di gara, secondo le modalita specificate
nelle Norme di Gara e Contrattuali.

13. FINANZIAMENTO: il setvizio ¢ finanziato con i fondi previsti nel bilancio del
Committente.

14. CONDIZIONI MINIME PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA:
Sono ammessi a pattecipare i soggetti di cui alP’art. 34 del D.lgs 163/2006.

14.a) Possesso dei requisiti di ordine generale: A pena di non ammissione alla
successiva fase della procedura, ciascuna Impresa, anche se componente di un
Raggruppamento o Consorzio, di cui all’art. 34 comma 1 lettera e), nonché i Consorzi
ex art. 34 comma 1 lett. b) e ¢) del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. e le ditte consorziate
dagli stessi indicate ¢ tenuta a dichiarare il possesso dei requisiti di ordine generale
previsti all’art. 38 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i secondo le modalita indicate nel Modello
RG da trasmettersi, debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale secondo le
modalita descritte in calce al Modello medesimo, unitamente alla seguente
documentazione, in esso richiamata:

14.a1) dichiarazioni dei soggetti di cui all’art. 38, comma 1 lett. b) del D.Lgs. 163/2006
e s.m.i.;

14.a2) dichiarazioni dei soggetti di cui all’art. 38, comma 1 lett. ¢) del D.Lgs. 163/2006
e s.m.i.

14.b) Possesso dei requisiti di idoneita professionale: a pena di non ammissione
alla successiva fase della procedura i soggetti partecipanti, singoli, raggruppati o
consotziati, sono tenuti a dichiarare il possesso dei requisiti di idoneita professionale,
ai sensi dell’art. 39 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., cosi come indicato nel Modello RS,
mediante:

14.b1) attestazione di essere iscritti alla Camera di Commercio per le attivita oggetto

dell’appalto. A tale scopo, dovra essere allegata copia del certificato C.CILA.A. in

corso di validita.
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14.c) Possesso dei requisiti di capacita economica e finanziaria: a pena di non
ammissione alla successiva fase della procedura, i soggett pattecipanti, singoli
raggruppati o consorziati, sono tenuti a dichiarare il possesso dei requisiti di capacita
economica e finanziaria, ai sensi dell’art. 41 del D.Lgs. 163/06 e s.m.., cosi come
indicato nel Modello RS, mediante:

14.c1) attestazione di aver realizzato, negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi alla data
di pubblicazione del bando, un volume di affari globale non inferiore ad una volta e
mezzo I'importo presunto posto a base di gara, esclusi gli oneri della sicurezza;

14.c2) attestazione di aver realizzato, negli ultimi tre esercizi finanziari chiusi alla data
di pubblicazione del bando, un fatturato specifico in servizi di elaborazione paghe e
conseguenti adempimenti previdenziali, fiscali e contabili, non inferiore all'importo
presunto posto a base di gara, esclusi gli oneri della sicurezza;

14.c3) produzione di una copia delle referenze di almeno due Istituti Bancari o
intermediari autorizzati ai sensi del D.Igs n. 385/93.

14.d) et ceeeuette sttt se s st e e e s n e e s s aaaaeeessnnnnrans
Il suddetto Modello RS dovra essere trasmesso, debitamente compilato e sottoscritto
con firma digitale secondo le modalita descritte in calce al Modello medesimo,
unitamente alla documentazione in esso richiamata.

14.€) A pena di non ammissione alla successiva fase della procedura i soggett
partecipanti, singoli, raggruppati o consorziati, sono tenuti a dichiarare di aver
ricevuto tutta la documentazione necessatia alla partecipazione alla gara per
l'affidamento dell'appalto in oggetto secondo le modalita indicate nel Modello G, da
trasmettersi, debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale secondo le
modalita descritte in calce al Modello medesimo.

14.f) T concorrenti singoli, consorziati o raggruppati, potranno qualificarsi per la
presente gara anche avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto, ai sensi dell’art. 49
del D.Igs n. 163/2006. In tal caso, a pena di non ammissione alla successiva fase della
procedura:

- il Legale rappresentante dell'impresa concorrente € tenuto a rendere le dichiarazioni
contenute nel Modello Avvalimento da trasmettersi, debitamente compilato e
sottoscritto con firma digitale secondo le modalita descritte nel Modello medesimo,
unitamente alla documentazione in esso richiamata.

- il _Legale rappresentante dell’Impresa ausiliaria & tenuto a rende 2 le dichiarazioni
contenute nel Modello Ausiliaria da trasmettersi, debitamente compilato e
sottoscritto con firma digitale secondo le modalitd descritte nel Modello medesimo,
unitamente alla documentazione in esso richiamata.

14.g) E’ possibile procedere al subappalto ai sensi dell’art. 118 del D.Lgs.163/2006 e
s.m.i. In tal caso, a pena di non ammissione alla successiva fase della procedura, il

Legale rappresentante dell'impresa concotrente € tenuto a rendere le dichiarazioni
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contenute nel Modello Subappalto. da trasmettersi, debitamente compilato e
sottoscritto con firma digitale secondo le modalita descritte nel Modello medesimo.

In ipotesi di subappalto, ai sensi dell’art. 118 comma 3 del D.Lgs 163/2006,
IAffidataria ¢ obbligata a trasmettere, entro ventl giorni dalla data di ciascun
pagamento effettuato nei suoi confronti, copia delle fatture quietanziate relative ai
pagamenti da essa Affidataria corrisposti al subappaltatore, con lindicazione delle
ritenute di garanzie effettuate.

14.h) In caso di firma digitale apposta da procuratore, dovra essere allegata, a pena di
esclusione, una copia della procura, sottoscritta con firma digitale dal Legale
Rappresentante.

In rutti i casi in cui ¢ richiesta la copia di documenti, il concotrente si assume la

responsabilita, anche penale, della conformita degli stessi all’originale.

16.PERIODO DI TEMPO DURANTE IL QUALE L’OFFERENTE E
VINCOLATO ALLA PROPRIA OFFERTA: 180 giorni dal tet.aine ultimo per il

ricevimento delle offerte.

18.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: offerta economicamente pitl vantaggiosa,
ai sensi dell’art 83 del D.lvo n. 163/2006 e s.m.i., sulla base del seguente punteggio:
Offerta Economica 40 punti; Offerta Tecnica 60 punti che saranno attribuiti sulla
base dei parametri e degli elementi riportati nel Capitolato Speciale.

L offerta economica, da indicare digitalmente sul Portale Acquisti Cotral, dovra essere
confermata nel Modello C (Modello di Conferma Offerta) da trasmettersi,
debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale secondo le modalita descritte
in calce al Modello medesimo.

Cotral si riserva di affidare il servizio anche in presenza di una sola offerta valida.

La Committente valutera la congruita delle offerte ai sensi del combinato disposto
degli articoli 86 comma 2, 87, 88 e 206 comma 1 del D.lgs 163/2006 e s.m.i.

Cotral si riserva di procedere comunque a verifica di congruitd secondo la normativa
vigente. L’aggiudicazione del servizio ¢ subordinata all’approvazione dei competent
organi del Committente.

I risultati di gara saranno pubblicati sul sito Cotral S.p.A. www.cotralspa.it , nell’Area
Business, sezione bandi di gara, nei termini di cui all’art. 79 comma 5 lett. a).

19 eeeene

20.DENOMINAZIONE ED INDIRIZZO DELL’ORGANO
COMPETENTE PER LE PROCEDURE DI RICORSO: T.AR. Lazio , Via
Flaminia 189, 00196 — Roma.

21.DATA DI INVIO DELL’AVVISO ALLA G.U.C.E: U 8‘595’2013
22.DATA DI RICEVIMENTO DELI’AVVISO DA PARTE DELLA G.U.C.E

JLBLARR.2013.

23.ALTRE INFORMAZIONI: C.I.G. 50393245B7
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Ai fini della partecipazione alla presente procedura & necessario effettuare il

versamento di € 140,00 a favore dellAutoritd per la vigilanza sui contratti

pubblici di lavori, servizi ¢ forniture secondo le istruzioni operative presenti nelle
Norme di Gara e Contrattuali ¢ sul sito del’AVCP al seguente indirizzo:

Al fine di assicurare una maggior celerita e semplificazione dell’approvvigionamento e
di garantire la massima trasparenza e parita di trattamento dei concotrenti, la
Committente si avvale di una modalita di svolgimento telematica.

L’offerta sara formulata tramite una busta chiusa digitale sul Portale Acquisti
CO.TRA.L., www.cotral.bravosolution.com.

Si specifica che la registrazione ¢ condizione necessaria per la partecipazione alla gara
ed ¢ a titolo gratuito.

La registrazione dovra avvenire entro il 07/06/2013 mediante il preventivo invio del
contratto di registrazione debitamente firmato digitalmente (3 giorni prima della
scadenza del termine per la presentazione delle offerte);

oltre tale data non potra essere garantito il supporto all’attivita di registrazione
al Portale Acquisti CO.TRA.L.

I documenti necessati per la partecipazione alla gara potranno essere visualizzati ¢
scaricati dal sito www.cotralspa.it, Area Business, sezione Bandi di gata oppure, per le
imprese abilitate al Portale che avranno effettuato 'accesso alla sezione dedicata alla
gara, dal Portale Acquisti CO.TRA.L., www.cotral.bravosolution.com.

Le modalita operative di svolgimento della gara per via telematica sono indicate nelle
Norme di Gara ¢ Contrattuali. Per partecipare alla gara ¢ necessario che le Imprese
siano in  possesso della seguente dotazione informatica minima: un Personal
Computer collegato ad Internet con le seguenti caratteristiche:

AMBIENTI

MS Windows Vista; MS Windows XP; MS Windows 7.

COLLEGAMENTO A INTERNET

B’ necessaria una connessione ADSL (banda consigliata: almeno 1 MB) o superiore.
Se 'accesso a internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare
1l personale IT interno per verificare Peffettiva disponibilith di banda e la possibilita di
accesso in  base alle configurazioni di proxy/ firewall. Eventualmente Iurl
corrispondente alla piattaforma Cotral - BravoSolution, che ha IP statico associato,
puo essere inserito nellelenco dei siti “trusted” (white list). E infine consigliato
utilizzare sempre lo stesso Personal Computer

WEB BROWSER

Internet Explorer 7.0 o supetiore (Consigliato); Mozilla Firefox (ESR) 10+

JAVA VIRTUAL MACHINE (JVM)

SUN 1.6 o superiore

Ulteriori chiarimenti potranno essere richiesti per iscritto entro e non oltre il 10°
giorno antecedente la data di scadenza del termine di presentazione delle domande di
partecipazione utilizzando la Messaggistica del Portale Acquisti CO.TRAL. Le
risposte verranno fornite attraverso la Messaggistica entro il 6° giorno precedente il

suddetto termine.

L’amministratore delegato
Vincenzo Surace

TS13BFM6497 (A pagamento).




