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DECRETI E DELIBERE DI ALTRE AUTORITA

UNIVERSITA DI SALERNO

DECRETO RETTORALE 26 giugno 1996.

Approvazione del regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi.

IL RETTORE

Vista la legge 9 maggio 1989, n. 168, istitutiva del Ministero dell’universita e della ricerca scientifica e tecnologica;

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241, in particolare gli articoli 2 e 24, recante nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

Vista la legge 23 agosto 1988, n. 400, in particolare I’art. 17, comma 2;

Vista la delibera, assunta in data 6 giugno 1996, con la quale il consiglio di amministrazione ha approvato il testo
del regolamento, sentiti il senato accademico, le facolta, i dipartimenti e le organizzazioni sindacali presenti
nell’Ateneo;

Decreta:
Art. 1.

E emanato il regolamento di attuazione e di integrazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, secondo il testo allegato,
che qui si intende integralmente riportato.

Art. 2.

Il regolamento entra ufficialmente in vigore all’atto della sua pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale e dalla data del
presente decreto in via sperimentale.

Art. 3,

A far data dall’entrata in vigore del presente regolamento cessano di avere efficacia, per quanto riguarda
PUniversitd degli studi di Salerno, le disposizioni regolamentari con lo stesso incompatibili.

Fisciano, 26 giugno 1996

Il rettore
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REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990 N.241 RECANTE NUOVE NORME

IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO E DI DIRITIO DI ACCESSO A1 DOCUMENTI
AYMINISTRATIVI

ART.1
NOMENCLATURA

1. Agli effetti del vresente resolamento. l'"Ateneo" va inteso come 1l'Univer
sita nel suo complesso: le "unita amministrative" sono le strutture didatti
che; di ricerca e di servizi. comuncue denominate. cui lo Statuto attribuisca
sutbnomia contabile. amministrativa. di spesa ed eventualmente finanziaria.
Fra oueste & da ricomprendersi anche l'"unitd amministrativa centrale" intesa
come struttura di servizi con funzioni di suoporto genersle.

PARTE PRIMA: NORME SULLA PUBBLICITA'. SUI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI E SULLE
RESPONSABILITA!

ART.2

PRINCIPI DELL'ATTIVITA' AMMINISTRATIVA

1. L'attivita amminastrativa dell'Universita di Salerno. a2l fine del maiglior
svolegimento dei suoi fini astituzionali. & retta dai principi di economicata.
di efficienza. di efficacia. di imparzialitd e di oubblicitd e s1 uniforma ai
princiv: dell'ordinamento in materia di provvedimenti e orocedimenti ammini-
strativi e di diritto di accesso a1 documenti. con ovarticolare rieuardo a

guelli stabiliti con la lecge 7 gcosto 1990. n.241.
ART.3
BOLLETTINO UFFICIALE

1. E' 1stituito 11 Bollettino Ufficiale dell'Universita di Salerno con verio-
dicita mensile. In esso vengono pubblicate le norme statutarie e regolamenta-
Ti. gli atti ver i cuali sia orevista dallo Statuto o dai regolamenti o ra-
chiesta dagli Organi di governo dell'Universita la pubblicazione nonché ogma
gltro atto o notizia di cui. & giudizio del Rettore. risulti oprortuna la
oubblicita.

2. La redazione del Bollettino é affidata ad un ufficio dell‘unitd amministra-
tiva centrale che ne assicura anche la diffusione ed un'acevole consultazione
da parte del pubblico.

ART.4
ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

1. Fermo restando che 1 verbali deeli Organi Collegiali sono comunoue accessi-
bili a chiunoue ne faccia raichiesta. coloro che vi hanno interesse hanno
accesso ai documenti amministrativi in opossesso dell'Université di Salerno
anche ottenendone cooia. nei limiti del diritto di raiservatezza delle persone.
Rruppi e imorese.
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Sono fatte salve in osni caso le esiecenze di accesso ver i fini di cui
all'art.24. comma 2. lett.d) della stessa leage 7 agosto 1990 n.241. nonché
ver le finalita delles ricerca scientifica.

2. Nei limiti di cui al comma precedente. sono esclusi in particolare dal
diritto di accesso i documenti relativi ai curriculs universitari degli stu-
denti ed alle situazioni personali o familiari del personale in servizio. se
richiesti da parte di terzi.

3. Fermo cuanto previsto dall'srt.24. comma 6. della lecze n.241 del 1990,
sono altresi esclusi dall'accesso le note interne d'ufficio e i documenti
relativi ai rapporti di consulenza e patrocinio legale sempre che ad essi non
si faccia riferimento nei orovvedimenti conclusivi ded procedimenti. )
4. Coloro che. per ragioni d'ufficio o per altre esigenze di cui all'ultima
parte del vrimo comma del oresente articolo. prendono conoscenza di documenti
oer i ouali non & consentito l'accesso in via cenerale. sono tenuti al secreto
d'ufficio.

ART.S5
MODALITA' DELL'ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

1. 1) Rettore ed i Direttori delle unitd amministrative individuano. con
proorio orovvedimento. vubblicato sul Bollettino Ufficiale, gli uffici comoe-
tenti a ricevere le domande:. motivate. di accesso alla documentazione ammini-
strativa dell 'Universita.

2. le tariffe ver il rilascio delle copvie sono determinate dal Consielio di
Amministrazione tenendo conto dei costi di riceirca e di rarroduzione dei
documenti nonché degli usi per 1 ousli sono richiesti.

3. Gli uffici. di cui al primo comma. constatate l'esistenza dell'interesse di
chi fa domanda e 1' sssenza di imoedimenti al rilascio ai sensi dell'articolo
vrecedente. richiedono entro tre egiorni dalls domanda il documento all'ufficio
depositario. che deve trasmetterlp entro sette giorni all'ufficio richiedente.
il quale provvede alla esaibizione o all'eventuale rilascio della covia nei tre
giorni successivi.

&, Ove l'istanza riguardi oprocedimenti in corso. il rilascio dei documenti é
subordinato al oreventivo nulla osta del Rettore o dell'organo competente
dell'unitad amministrativa. che hanno facoltd di differirne l'accesso ai sensi
dell'art.24. comma 6. della leege 241 del 1990.

5. Nel caso in cui sia richiesto l'accesso ad un documento, diverso da un atto
pubblico. che abbia per oggetto la versona o 2li interessi di un terzo. 1l'uf-
ficio di cui 8l orimo comma. & tenuto ad informare ocuest'ultimo entro tre
giorni dal ricevimento dell'istanza. ove intenda accoglierla.

6. Avverso il dinieco di accesso a documenti relativi a procedimenti cia
conclusi. nonché awvverso il consenso dell'ufficio ad accedere ai documenti di
cui al comma orecedente. l'interessato. nel termine perentorio di cainoue
gsiorni dalla comunicazione. pud reclamare per iscritto al Rettore. il ouale fa
conoscere la prooris decisione all'interessato entro i successivi dieci cior-
ni. sentito l'oreano consultivo di cui all'art.9. In vendenza della decisione.
1'accesso ai documenti. di cui al comma 5. resta sosopeso.

7. Chiunoue ha diritto di ottenere. nei termini di cui al comma 3. l'elenco
dei documenti. in vossesso dell'Universitd. che lo concernono direttamente.

8. 1'Universita orende atto di tutte le orecisazioni e deduzioni degli inte-
ressati in relazione ai documenti che li riguardino direttamente.
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mT.G
TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI

1. In attuszione dei vrincipi di cui all'art.2. il Rettore su provosta del
Direttore Amministrativo. determina. con provvedimento pubblicato sul Bollet-
tino Ufficiale. ai sensi dell'art.2, commi 2 e 3. della legge 1990 n.241. il
termine entro cui deve essere concluso ciascun tipo di procedimento o emesso
atto certificativo.

ART.7
RESPONSABILI DEI PROCEDIMENTI

1. 11 Rettore. su andicazione dei resoonsabili delle Unitd Amministrative.
emana i provvedimenti. da pubblicarsi nel Bollettino Ufficiale. che determi-
nano le competenze delle Unita Orsanizzative ed individua i responsabili dei
procedimenti amministrativi con 2 compiti di cui agli artt.6.  17. comma 1 e
18. conmi 2 e 3 della legee n.241 del 1990.

1 Funzionmari 8 capo di osni saingola unita ovperativa anche nel risoetto
dell'art.5. 2° comma. del D.1. 30/9/94. n.559. sono responsabili. pver la parte
di propria competenza. dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedura-
le. ai fini dell'adozione del provvedimento finale.

Pertanto 1l resoonsabile del vrocedimento. ver le fasi che non rientrano nelle
competenze dells unita cui €& preposto. risvonde limitatamente ai compati
attribuiti istituzionalmente.

1]l Funzionario preposto a ciascuna unitéd overativa provvede ad assegnare &8 sé
o con atto formale. ad altro divpendente addetto sll'unité. con ocualifica
non inferiore alla VII o. in mancanza. alla VI oualifica. la responsabilita
dell'istruttoria e di omni altro adempimento inerente il singolo procedimento.
2, Con i ovrovvedimenti di cui a8l comma precedente sono altresi individuate le
categorie di atti esterni non oprovvedimentali attribuite alla competenze dei
funzionari.

3. I resvonsabili dei procedimenti sono tenuti a compiere le overazioni e ¢li
atti procedimentali di loro diretta competenza ed a seguire l'intero iter dei
orocedimenti loro assegnati. anche nelle fasi che eventualmente debbano svol-
gersi fuori dell'ambito dell'Amministrazione universitaria.

I termini ed i resoonsabili dei orocedimenti amministrativi. andividuati suc-
cessivamente alla data di entrata an vigore del presente regolamento. saranno

discinlinati con apposito regolamento integrativo.

Entro due anni dall'entrata in vigore del presente regolamento e successiva-
mente. oeni tre anna. 1l Rettore verifica lo Stato di attuazione della norma-
tiva emanata e apporta. nelle forme prescritte. le modifiche ritenute necessa-
rie

ART.8
AWWISO DELL'INIZIO DEI PROCEDIMENTI

1. 1 resoonsabili dei procedimenti discivlinari. di sosvensione cautelare
facoltativa. di espropriazione od occupazione d'urgenza. e di ogni procedimen-
to destinato a concludersi con un provivedimento autoritativo sono tenuti a
dare avviso dell'inizio dei procedimenti stessi. entro tre giorni. ai soggetti
indicati dall'art.?7. comma 1., della lesse n. 241 del 1990. con le modalita
previste dall‘art.8 della legge stessa. anche con mezzi telesrafici o telema-
tici.

—9 —
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2. Per i procedimenti iniziati su istanzs dell'interessato. quali i concedi e
le aspettative concedidili a discrezione dell'Amministrazione e provvedimenti
consimili. la data di inizio del procedimento coincide con la datea di arrivo
dell'istanza alla sede legale dell'Universitd che. a richiesta. ne dara imme-
diata attestazione indicando anche il resvonsabile o i responsabili del rela-
tivo procedimento ovvero il fascicolo del Bollettino Ufficiale dal cuale
risulta 1'indicazione dello stesso.

3. Le disposi2ioni di cui ai commi precedenti non si applicano alle attesta-
zioni. alle certificazioni relative alla carriera studentesca o allo status
del personale in servizio. alle registrazioni e a tutti gli atti consimili.

ART.9
COMITATO CONSULTIVO TECNICO - AMMINISTRATIVO

1. Nei procedimenti relativi ad atti normativi. a schemi di atti e ad atti -
tipo. a decisioni su reclami nonché aeli altri atti previsti dallo Statuto e
dai regolamenti o per i auali sia richiesto dagli organi comoetenti di adotta-
re i provvedimenti finali viene acouisito il parere di un Comitato consultivo
tecnico-amministrativo nominato dal Consiglio di Amministrazione con la mag-~
gioranza dei 2/3 dei presenti e composto da cinoue membri esperti nelle disci-~
pline giuridiche. nella contabilitd e in materia di overe. forniture e servizi
pubblici. in modo tale che sie assicurata l'adesuata qualificazione tecnica
delle valutazioni.

2. 11 Consiglio di Anministrazione disciplina l‘'oreanizzazione ed il funziona-
mento del Comitato. con particolare riguardo ai termini entro i quali i pareri
devono essere resi ed alle consecuenze di eventuali ritardi.

ART.10
RECLAMI CONTRO I PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI

1. Ferma restando 1l'immedista impugnabilitd. in via giurisdizionale. contro
qualsiasi provvedimento di un organo dell'lniversitd & ammesso. entro il
termine perentorio di dieci ciorni. reclamo per iscritto all'organo che lo ha
emanato. il quale fa conoscere la propria decisione all’'interessato entro

trenta giorni. dopo aver sentito il parere dell'organc consultivo di cui
all'art.9.

ART.11
AGENTI DELL'UNIVERSITA'

1. A fini della individuazione delle responsabilitd civili. penali ed ammini-
strativo-contabili previste dalla legge. per le operazioni e per gli atti
compiuti nell'esercizio delle rispettive competenze sono considerati agenti
dell'Universita:

8) i comoonenti di tutti gli organi. previsti dallo Statuto e dai recolamenti.
sia individuali che collegiali. ivi compresi ouelli delle unitd amministrati-
‘ve:

b) { docenti. i ricercatori ed il personale tecnico-amministrativo dell‘Uni-
Versita in occasione dell'esercizio delle risvettive competenze.

— 10 —
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ART.12

OBBLIGO DI DENUNCIA DEI FATII CHE POSSONO DAR LUOGO A RESPONSABILITA'

1. Salvo ogni altro obbligo previsto dalla legge. i Presidenti degli organi
collegiali. coloro che somo preposti alle strutture didattiche ed alle unita
amministrative ove. nell‘esercizio delle rispettive funzioni. vengano a cono-
scenza di un fatto che possa dar luogo a responsabilitd. sono tenuti a darne
tempestiva notizia al Rettore ed al Direttore amministrativo per l'esercizio
delle azioni previste dalla legge.

ART.13
CONTROLLO DI GESTIONE

1. Al controllo anterno sulla funzionalitd della gestione tecnico-
amministrativa dell'Universita e delle sineole unita ammin?strative. an termi-
ni di efficienza. efficacia ed economicita. provvede un Comitato di valutazio-
ne e di controllo nominato dal Consiglio di Amministrazione ai sensa e nel
rispetto di quanto gid oprevasto dall'art.90 del Regolamento di contabilita. a
cul S$1 rinvaa.

2. Xell'esvletamento del proprio mandato i commissari hanno il potere di
richiedere ai Responsabili preposti alle unita amministrative l'esibizione di
tutta la documentazione amministrativo-contabile relativa alla gestione.

3. Per la valutazione dell'economicitd ed efficienza il Comitato si avvale di
indicatori aventi per oggetto le risorse impiegate. le modalita della loro
utilizzazione ed i risultati dell'attivita. Per la valutazione dell'efficacis
sono determinati andicatori aventi per oggetto i risultati raggaunti e gli
obiettivi programmati: gli indicatori sono approvati dal Consiglio di ammini-
strazione. sentito 1l Senato Accademico.

4, le attivitd di suvporto ai lavori del Comitato sono affidate ad un ufficio
dell'unitad amminastrativa centrale.

5. 11 Comitato riferisce sui risultati dei controlli effettuati con apoosa

te relazioni trimestrali al Rettore. dando anche sugggerimenti per maiecliorare
i risultati della gestione.

6. Entro 11 31 marzo di ogni anno al Comitato sono fatti pervenire i1 raisultati
relativi all'esercizio trascorso. dellas gestione dell‘'Ateneo e delle singole
unitd amministrative.

Il Comitato formula nei trenta giorni successivi le proprie osservazioni in
una relazione generale che deve accompagnare il conto consuntivo. nella cuale
¢ riepilogato l'esito dei controlli effettuati e vengono formulate proposte
per il miglioramento della gestione. La relazione del Comitato & pubblicata
sul Bollettino Ufficiale dell'Ateneo.

7. Le decisioni. relative alla ripartizione delle risorse tra le unitad ammini-
strative. saranno prese anche tenendo conto dei rasultati dei controlli di cua
al comma precedente.

— 11 —
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ALLEGATO 1

TABELLE CONTENENTI LE CATEGORIE DEI PROCEDIMENTI
AMMINISTRATIVI, LE UNITA ORGANIZZATIVE COMPETENTI
E IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

— 13 —
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DIVISIONE 0

UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE AFFARI GENERALI - LEGALE E CONTENZIOSO

FROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

Costituzione Fondazioni 30 ge.

Conferimento laurea ad honorem art.169 T.U. sop.con R.D.1592/1933 30 =g.

Conferimento del titolo di pro- 30 gg. dalla
fessore emerito o di professore data di rice-
onorario 2ione Diploma
Conferimento del titolo di bene- 30 gs.
meriti della scuola. cultura e ar-

te

Stipula contratti e convencioni art.66 D.P.R. 382/80 60 gg.*

di ricerca e consulenza

Stioula convenzioni di didat- art.27 D.P.R. 382/80 60 oo .*
tica integrrativa art.2 D.P.R. 162/80
art.2 D. L. 257791

Stiouls contratti di locazione 1. 2717178 n.392 e succ. mod. 120 ge.
e inteer.

Stiovula ceontratti di comodato art.1808 c.c. 60 gg.*

Stioula atti di costituzione art.9l e sec. DPR 382/80 e 90 gg.*®

di Consorzi art.60 e 61 T.U.

Stioula atti costituzione Cen- artt.89/90 D.P.R. 382/80 120 ge.%

tri Interdivartimentali e Centri
Servizi Interdipartimentali

Stioula convenzione per costitu- art.91 D.P.R 382/80 120
zione Centri anteruniversitari

‘"
‘n
E

Conferimento della Laurea alla art.33 T.U.(R.D. 1592/1933) 90
Memoria a studenti caduti sul

campo dell'onore o per la dife-

sa della liberta

n
n

Convenzione del Comitato ver lo L. 394/1977 D.M. 12/4/1979 60 ggo.*
soort lniversitario ed il Centro

lniversitario Svortivo Italiano
(Crs1)

— 15 —
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Stipula atti pubblici di donazione art.782 e segg. c.c.

Stipula contratti C.N.R.

Stipula contratto Azienda Speciale
Italiana (A.S.1.)

Rivartizione fondi di ricer-
ca scientifica 60%

Assunzione difesa da varte
della Avvocatura dello Stato

Partecipazione dell'Universita art.91 bis DPR 382/80
8 Consorzi e a Societa consor- art.27 1L.317/1991
tili miste

tlaborazione piano triennale art.2 L.168/89
di sviluppo art.l 1.245/90

Rilascio certificati
Stioule polizze di assicurazione

Convenzioni per accordi cultu- art.91 D.P.R.382/80
rali

Emanazione regolamenti art.6 1.168/89
Stioula contratti e convenzio-

ni di ricerca non rientranti
nell'art.66 DPR 382/80

Borse di studio per attivi- art.4 L.398/89 45 ee.
ta di ricerca vost-dottorato CONCoOrso
Borse di studio per il perfe- art.5 1.398/89 45 ge. d
2zionamento all'estero CONCoOrso
Borse di studio per la fre- art.75 e seg. 30 ge
ouenza di corsi di perfe- D.P.R. 382/80 dati
zionamento e di Scuole di

Svecializzazione

60 ge.-
30 ge.

30 ge.

90 ge.

30

90 gg.*

120 g¢.

10 eg.

60 geg.

60 gg.

90

60

‘0
‘n
»

dall‘esito del

* I termini contrassegnati da asterisco decorrono dalla data di accuisizione

completa della relativa documentaziome.
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DIVISIONE 1
UNITA® ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE RAGIONERIA

FROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

liquidazione stipendi al perso- 60 ge.
nale dipendente di ruolo

Variazione di stivendi per prov- 60 ge.
vedimenti legislativi di carat-
tere generale

Variazione di stioendi per orov- 60 gg.
vedimenti di carattere aindividua-

le

licuidazione rivalutazioni mone- 120 ge.

tarie con interessi legali

Attribuzione di aumenti reriodici 60 e,
anticioati
Aoplicazione di ratenute extiraera- 30 eg.

riali: atti di secuestro. cessione
di quote di stivendio. sentenze at-
tributive di alimenti. ratenute
sindacali ecc.

Mutui poliennali INPDAP. cessione 30 ee.
sul ouvinto dello stivendio

Piccolo orestito INPDAP 30 eg.
Ritenute sullo stipendio rer premi. 30 eg.
polizze di assicurazione vita

Concessione di assegno per 1l nucleo 60 ge.
familiayre e disposizione di pagamen~

to

Liouidazione di emolumenti accessori 60 eeg.
el personale dipendente

Recupero rate di stipendio indebita- 30 ee.
mente percepite

Liouidazione missioni sogrette a ri- 45 pg.
tenute fiscali ed assistenziali

lioujdazioni comoetenze arretrate 120 eg.

— 17 —
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liguidazione rate di stioendio ri-
giaste insolute per decesso del ti-
tolare

Liouidazione Fondo comune e Fondo art.66 DPR 382/80:

per i1 miglioramento

art.l4 DFR 319/90

Variazione modalita di pagamento
Rilascio modello 101

liquidazione stipendi al personale
non di ruolo

Liquidazione di retribuzioni a per-
sonale a contratto

liouidazione di borse e oremi di stu-
dio erogati de enti vari

liovidazione fatture soeggette a rite-
nuta d'acconto

liocvidazione fondo incentivante art. 23 DPR 567/87

Rilascio certificazioni varie

Adempimenti del sostituto d'imposta
Invio dati. statistiche e prospetti
1 cul termini non siano orevisti da

disposizioni di legge

Bilancio preventivo e conto consunti-
vo

Mandati di pagamento di fatture pro-
venienti da Istituti

Mandati di oagamento per pratiche
curate dal Servizio Economato. Ufficio
Tecnico e Ripartizione Affari Generali

Mandato di pagamento di borse di stu-
dio

Mandati di pagamento per soese di na-
tura varia

Mandati di oacamento missione in Italia

— 18 —

90 ge.

entro 30 gg.dalla rice-
zione
atti autorizzativi del-
la spesa

30 gg.
in base alla legislazione vigente

30 ge.

30 egg.

30 ee.

30 ege.

mese di luglio
30 gg.
in base alla lerislazione vigente

30 ge.

come da Regolamento

30 ge. data rilevamen-

to atti

30 ee, data ricevimen-
to atti
30 ge. ricevimento atti

60 go. racevimento atti

30 2. dalla data di 1li-
cuadazione
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Mandati di pacamento missione all'estero

Mandati di pagamento anticipo missioni

Trasmissione al CNR del rendiconto con-
tabile e della relazione scientifica
inerenti a contratti di ricerca sti-

pulati con tale ente

— 19 —

30 ge. dalla data di li-
auidazione

30 gg. data ricevimento
rachiesta

30 gg.data ricezione re-
lazione scientifica con-
giuntamente al rendicon-
to contabile di compe-
tenza del Dipartimento
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DIVISIONE 1
UNITA' ORGANIZZATIVA: SERVIZIO TECNICO

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

1) Manutenzione ordinaria e straor-
dinaris immobili. impianti e arre-
di - Acouisizione materiali scorta

« Ordinativo

(importo fino a 5 milioni) Regolan. 15 eg.
{importo fra S e 15 milioni) » 50 gg.
(importo oltre 15 milioni) " 80 ge.
- Attestazione o certificato di re- " 60 eg.
golare esecuzione

- liouvidazione fatture " 30 ge.
- Eventuale collaudo " 90 ge.
2) Servizi di conduzione e/o di manu-

tenzione di durata (riscaldamento. elet-

trici. condizionamento. devurazione.

ascensori e montacarichi. ravelazio-

ne incendi e antincendio. verde ecc.)

- Predisvosizione capitolati e i1stru- Regol. S0 gg
2aone della pratica

- Esverimento gare senza preselezione " SC ¢e.
e trattative private

-~ Esverimento gare con oreselezione " 150 ge.
- Stioula contratti Reg. 60 gg.
- Consegna lavori " 30 ge.
= liocuvidazione rate di acconto " 30 ge.
= Attestazione regolare esecuvzaone e " 60 g¢.

saldo finale

3) Costruzione. rastrutturazione ed
adattamento d'immobili curati diret-
tamente dall'U.T. dell'lniversita e
‘non sogeetti ad autorizzazioni di en-
ti esterni - asrredi e forniture di

imoorto inferiore a 130 mile ECU

— 20 —
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- Progetto e istruzione della prati- D.M. 29/5/1895 e succ. (90 ge.

ca integrazioni min. tem-
PO Teale
da defini
re in fun
zione del
la com--
plessita)

- Predisposizione atti per appalto Reg. 90 ge.

pratica

- Esperimento gara senza presele- " 90 ge.

2ione

- Esperimento gara con preselezio- " 150 ez.

ne

- Esverimento trattativa privata " 60 ge.

- Stioula contratto " 60 gg.

- Avtorizzazione al subappalto lecce 19/3/90 n.55 45 een.

- Consegna lavori Reg. n.350/1895 e DPR 16/7/62 30 gg.

n.1063 e succ. integ.

- Stato di avanzamento e certificato Reg. n.350/1895 e DPR 16/7/62 45 gg.

di vpagamento n.1063 e succ. anteeg.

= Conto finale (da ultimazione lavo- " 90 gg.
T1)

- Certificato di regolare esecuzione " 90 eg,

{da ultimaz. lavori)
- Collaudo (da ultimaz. lavori) " 180 eg.
- liguidazione saldo »” 30 ge.

4) Nuove overe di rilevante entitd affida-
te preminentemente a strutture esterne -
Forniture ed arredi di aimporto superio-

re 8 130 mila ECU

= Progettazione D.L. 19/12/91 n.406 (120 eo.
D.M. 29/5/1895 min.- tem

po reale
da defini

re ain
funz. del

la com-
plessita)
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- Esame progetto e istruzione Reg. 60 ge.
delle pratiche per le approvazioni

- Approvazione C.T.A. Provvedito- 90 gg.
rato OD.FPP.

- Parere urbanistico - edilizia del 120 ge.
Min. dei 1L.PP. (art.81)

- Parere VV.FF. 90 ge.
- Parere Soprintendenza Beni Ambien- 90 ge.
tali-

- Parere Soprintendenza Antichita 90 ge.
- Parere Corpo Forestale 80 gg.
- Espropri 240 g¢
- Aggiudicazione lavori di amoorto D.L. 406/91 200 gg

pari o superiore a 5 milioni di ECU

- Agriudicazione lavori di importo Reg. 250 s
inferiore a S milioni di ECU (lici-

tazione privata o aovalto concorso)

con preselezione

K
"

- Aeriudicazione lavori di imvorto " 120

ee
inferiore a 5 milioni di ECU (trat-
tativa privata)
- Aegiudicazione forniture di imvor- 240 gg.
to suveriore a 130 mila ECU (ver im-
oorti inferiori vedere punto 3)
= Stioula contratto 80 eg.
= Autorizzazione al subappalto 1.19/3/90 n.55 45 ge.
- Consegna lavori Reg. n.350/1895 e DPR 16/7/62 45 ge.

n.1063 e succ. inteegr.

= Stato di avanzamento e certifica- " 45 gp.
to di pagamento
-i$onto finale (da ultimazione lavo- " 90 ge
T
= Collaudo (da ultimazione lavori) . 180 g¢
= licuidazione saldo " 30 g

— 72—
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S) Consulenze tecnico-amministrative 30 ge.

di varia natura mediamen
te

6) Rilevazioni statistiche periodiche 20 ge.

7) Certificazioni 30 ge.

— 23 —
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DIVISIONE I

UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE ORDINAMENTO DIDATTICO

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA

Rilascio certificati
meccanizzati

Rilascio certificati
non meccanizzati

Emanazione decreti per
rinborso tasse:

a1 beneficiari assegno di
studio

per versamenti errati
ver merito scolastico

(legee 41/86)

Rilascio -fogli congedo

Emanazione decreti per
vaeanento borse di studio

Rilascio diplomi originali
di laurea o di specializza-
2ione

TERMINE

a vista

10 giorni dallas richiesta

30 gg. dalla comunicazione
EDISU

30 gg. richiesta dello
interessato

30 gg. dalla domanda del-
l'interessato

30 gr. dalla acouisizione
dati necessari over 11 tra-
sferimento

30 ge. da acouisizione da-
ti necessari per pagamento
borsa

18 mesi dalla data della
richiesta

Armissione alle scuole di art.13 e sea.DPR 162/82 30 gg. da comunicazione

svecializzazione

es1t0 CONCOrso e accer-
tamento esistenza borsa

Amnissione alle Scuole di- artt.6 e segp.DPR 162/82 30 gg. da comunicazione

rette a fini speciali

esito concorso

Ammissione alle Universita art.147 T.U.(R.D.1592/33) 60 gg.
italiane di coloro che han- art.l2 regolamento stud.

no conseguito titolo di stu- (R.D. 1269/38)
dio all'estero

Carriera scolastica degli art.9 e seg.

studenti: abbreviazioni di D.P.R.1296/38
Corso e piani di studio

Carriere scolastiche degli art.l148 e seg. T.V.

studenti provenienti da al- (R.D.1592/33)
tri Atenei

— 24 —

art.94 DPR 382/80

30 e2¢. da acouisizione
dati

30 ge. da acouisizione
dati

Serie generale - n. 173
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Commissioni di esami. di art.42 e seg. del reg. comunicazione agli in-
profitto e di laurea: com- studenti 'R.D. 1269/38 teressati appena noma-
posizione e nomina art.l1l L. 341/90 nati
Passaggio ad altro corso di artt.10 e 24 reg. stu- 30 gg. dalla richiesta
laurea o di diploma denti R.D. 1269/38
Decadenza dalla qualita di art.149 T.U.(R.D.1592/33) 30 gg.
studente
Rinunzia agli studi Circolare Ministero P.XI. 15 gg.

n.2569 del 4/7/1966
Equipollenza dei diplomi di 1. 738/86 60 gg. dall'acquisizio-
bacdellierato anternazio- ne dei dati

nale ai diolomi di istruzio-
ne secondaria di secondo gra-
do italiani

Procedura per l'immatricola- art.l e seg. reg. studen- 30 gg.
2aone all'Universita ti R.D. 1269/38

Iscrizione a1 corsa di dinlo- art.142 R.D. 1592/33 30 g=z.
ma e a1 corsy di laurea art.l e seg. regolam.
studenti R.D. 1269/38

Iscrizione di laureati o diplo- art.25 reg. studenti a0 gg.
mati ad altro corso di laurea R.D. 1269/38
o di dioloma

Iscrizione di studenti stranieri art.l3 res. studenti 90 ce.
& corsi singoli R.D. 1269/38
Ammissione degli studenti stra- artt.l47 e 332 T.U. 90 gg.

nieri slle Universita i1taliane (R.D.1592/33) art.l2
reg. studenti R.D. 1269/38

Riconoscimento del diploma di L. 738/86 prevasto per
baccellierato internazionale legge
Riconoscimento del diploma di L. 102/60 previsto per
licenza liceale eurovea legge

Rilascio di duplicati dei diplo- artt.50 e 71 reg. stud. 60 gg.
m di abilitazione all'esercizio R.D. 1269/38: DPR 791/76
delle professioni

Sanzioni disciplinari nei confron- art.16 1.78/36 90
ti degli studenti art.45 res.stud.

n
n

R.D. 1269/38
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studi svolti dagli ufficiali in L. 397/59: 1L.169/90 90 gge.
servizio permanente dell'esercito

presso 1'Accademia Militare. la

Scuola uvfficiali caradbinieri. la

Scuola di applicazione e la Scucla

trasporti e materiali: riconosci-

pento 8i fini della ammissione a

corsi universitari

Studi svolti dagli ufficiali in 1.168/91 90 eg.
servizio permanente della Marine

e dell'Areonautica Militare. non-

ché -della Guardia di Finanza pres-

so le rispettive accademie e scuole:

raconoscimento ai fini dellsa ammis-

sione 8 corsi unaversitari

Studi svolti presso l'Istituto su- artt 12 e 16 DPR 90 gge.
periore di polizia: riconoscaimen- 3411/82

to degli studi a1 fini della am-

miSsione &8 ¢orsi universatari

Tasse e contributi: pagamento art. 152 T.U.(R.D.1592/33): 30 gg.
81 fini cell‘*ammisssione aeli art.i6 regolam. stud. (R.D.
esama 1269/38):

art.9 e seg. L.1551/51:

DPR 162/82: ert.4 L.L1/86

— 26 —
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DIVISIONE II
UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE PERSONALE

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA
Rilascio copia giudizi del-

le Facolta per concorsi di

I e 11 fascia

Copertura per tresferimen-
to posti di I e 11 fascia

T.U. 31/8/33 n.1592.
art.93

Covertura ver concorsc po- D.P.R. 382/80

sti I e I1I fascia

Congedo per motivi di stu-
dio professori 1 e 11 fascia

Esclusiva attivita di ricer- art.1? D.P.R.382/80
ca scientifica

Apettativa per situazione di art.13 D.P.R. 382/80
ancompatibilita

Insegnamenti nelle Accademie art.105 DPR 382/80
Militari

Attribuzione tempo pieno o de- art.l1l1 DPR 382/80
finito e cambio impegno a se-
guito di nomina

Conferimento di regime di art.ll DPR 382/80
impegno tempo pieno tem-

po definito

Comunicazione agli Albi
professionali dei regimi
di impegmno

ert.1l1 DPR 382/80

Conferma e proroga a pro- art.23 DPR 382/80
fessore associato e nomi-

na 8 professore ordinario

art.10 1.18/3/58 n.311

TERMINE

30 gg. delibera Facolta

20 gg. da delibera di at-
tribuzione e richiesta
trasferimento per inoltro
M.U.R.S8.7.:

20 gg. da delibera per
inoltro al M.U.R.S.T per
chiamata

30 ge. dal D.M. aoprova-
2ione atti per delibera
chiamata:

30 gg. per inoltro MURST

30 gg. da delibera Facol
tad o dalla notifica

30 gg. da delibera Facol-
ta

30 gg. da comunicazaione
del conferimento della
carica da parte dell'ente

30 gg. da delibera Facol
ta

90 gg. da domanda inte-
Tessato

90 gg. dallo scadere dei
termini per la domanda

90 gg. da inizio anno
accademico

30 ee. da ministeriale

€ 1nizio atti per anoltro
Facolta 30 gg. dalla de-
libera per inoltro
M.U.R.S.T.

Serie generale - n. 173
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Ricostruzione di carriers
professori di I e 11 fascia

Collocamento fuori ruolo pro- 1.7/8/90 n.239: artt.
19 e 24 DPR 382/80

fessori associati e profes-
fessori ordinari

Invio registri e diari a per-

sonale docente

Conferimento di supplenze e

affidamenti personale do-

cente e ricercatore:

a) personale stessa Facolta

b) personale altra Facolta o
Universita

Co
in
8
t

Rilascio attestati di servizio:

Rilascio documento di identita
al personale in servizio o in

cuiescenza ed aventi diritto

Autorizzazione a risiedere
fuori sede

art.103 DPR 382/80

artt. 9. 6" comma.

nferimento di affidamento di
segnamento a titolo gratuito
personale docente e racerca-
T

120 gg. dalla presenta -

2ione della domanda

240 gg. prima inizio an-
no accademico di collo-

camento fuori ruolo

art.39 reg. approvato 50 gg. da inizio a.s.
con R.D. 674/24 e srTtt.
7 e 10 DPR 382/80

(registri)
50 gg. da delibera Facol

ta (diari)

a) supplenze per succ.
100 lett.b) e 144 D.P.R. anno accad.:150 gg.
382/80: artt. 1 e 3 Leg~- dalla delibera di Fa-
ge 477/84: art. 12 Leg-
ge 341/90

colta: supplenze in
corso anno accad.:30

ge. da delibera:

b) 30 gg. da nullasosta
della Facolta o di
Unjversita di appar-
tenenza

art.%. 5 comma. D.P.R.
382/80:

art.12.7 comma della
1. 3L1/90

idem come sovra

DPR 3/57: art.25 D.P.R. 30 gg.

382/80

DPR B51/67: DPR 649/74:
1.25/10/77 n.808:

D.1. 2733 28/11/80
2/86 n.41 art.

1
irc. ©n.15
del 2/5/8

a Pres del Cons. Min
Dipart. Funzione pubblic

] f!

0.
S pro
] del
istri
ca

art.31 1L.18/3/58 n.349:
artt.22 e 34 DPR 382/80:
Circ.Min.2/12/77 prot.150

Invio dati, statistiche. prospet-

ti ecc. i cui termini non siano

previsti da disposizioni

Erissione bando di concorso a

DPR 3/57: 1.18/3/58 n.349:

Posti di ricercatore universita~ 1.21/2/80 n.28: artt.30 e

rio. Concorsi liberi

S5 D.P.R. 382/80: D.P.R.

tme fa.

SIAIDYBIL., D &o“l‘llﬂl

30 gg.

60 gg. da domanda
documentata

150 gg.

30 gg. da delibe-
ra Facolta
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Provvedimento esclusione candi-
dati per difetto requisiti

Provvedimento di costituzione del-
la commissione giudicatrice per

concorsi a ricercatori universi-
tari

Trasmissione atti concorsuali al
YURST per approvazione

Provvedimento di nomina del vin-
citore del concorso a ricercato-
re

Stioula convenzioni per dottorati
di ricerca con sede amministrativa
Salerno

Stipula convenzioni per dottorati
di ricerca con sede amministrativa
presso altre Universita

Borse di studio per la fre-
ocvenza dei corsi di dottora-
to di ricerca

Decadenza della nomina per non
avere assunto servizio (%)

Rilascio certificati a candidati
che hanno partecipato al concorso

Provvedimento di trasferimento di
Ricercatore su posto vacante

Procedimento per trasferimento di
Ricercatore o Assistente Ordinario
unitamente al posto ricoperto., da
Universitd di Salerno ad altra Uni-
versita e viceversa

art.75 e seg.
D.P.R. 382/80

art.55 D.P.R. 382/80

artt.55. 56 e 57 DPR
382/80

art.57 DPR 382/80

DPR 3/57: 1.18/3/58
n.349: 1.21/2/80 n.28:
art.57 DPR 382/80

DPR 571/84: 1.22/4/87
n.158

art.3 L. 476/1984

art.3 L. 476/1984

art.9 DPR 3/57: D.M.
2583 art.9

L.30/11/73 n.766 art.3:
art.34 D.P.R. 382/80:
1.22/4/87 n.158 art.3

art.34 D.P.R. 382/80

— 29 —

60 gg. da rice-
2ione domanda

30 gg. da rice-
2zione della co-
munic. ministe-
riale di compo-
sizione della
commissione

30 gg. da rice-
2ione verbali

45 gp.da data
presentazione dei
documenti di rito

180 ge.*

90 gg.*

45 geg. comunicazaione
frequenza

30 ge.

30 geg. da provve-
dimento di aoopro-
vazione atti

30 gg. da nulla-
osta ministeriale

180 eg. da deli-
bera Facoltd di

concessione tra-
sferimento
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Provvedimento di immissione nella 1.18/3/58 n.349:

fascia dei Ricercatori universita- 1.21/2/80 n.28:

‘Ti confermati D.P.R. 571/84:
art.31 D.P.R. 382/80:
1.22/4/87 n.158:
art.103 D.P.R. 382/80

Provvedimento di applicazione del- L.18/3/58 n.349:
1'opzione esercitatea dal Ricerca- 1.21/2/80 n.28:

tore o dall'Assistente Ordinario 1.22/4/87 n.158:

per il regime di impegno a “tempo art.103 D.P.R. 382/80:
pPieno” o "a tempo definito" D.P.R. 571/84

artt.l e 2 ter.
1.22/4/87 n.158

Comunicazione agli Albi professio-
nali dei regimi di impegno

L. 18/3/58 n.349:
L. 21/2/80 n.28:
L. 22/4/87 n.158:
D.P.R. n.571/84:
art.103 D.P.R. 382/80

Provvedimento di applicazione dei
benefici previsti dall'art.l103 del
D.P.R. 382/80

Xulls osta al contemporaneo uffi- art.12 1.19/11/90 n.341:
¢10 di Ricercatori e Assistenti
Ordinari anche orofessori di I e

11 fascie

Passaegio al ruolo di altra ammi-
nistrazione di Ricercatore o As-
sistente Ordinario

art.120 D.P.R.382/80

Trasmissione "Registri attivita
didattica" a Ricercatori e Assi~-
stenti Ordinari

Modifiche di Statuto art.17 T.U. approv.

con R.D. 1592/33
art.6 1.168/89
Istituzione di nuove Facolta art.2 L. 245/90

Ammissione gl corso di dot-
torato di ricerca

artt.68 e seg. D.P.R.
382/80: L.476/84

Rinvio del servizio militare di
leva per gli iscritti a1 corsi di
dottorato di ricerca

Riconoscimento servizio milita-

Te. a1 fini dell'inouadramento

art.7 1.30/12/91 n.412:
economico (+)

— 30 —

30 ge. da doman-
da di riconosci-
mento

90 gg. da domanda

180 gg. inizio
anno accademico

120 gg. da doman
da

90 g¢g. da doman
da

30 gg. da comuni
cazione dell'ente
vresso 11 ocuale
transita l'inte-~
ressato

30 gg. da anazio

anno accademico

come per legge

180 gg.

30 gg. dalla data
di esame

30 gg.

art.20 1. 24/12/86 n.958: 60 g¢. da domanda

documentata
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Provvedimento di aspettative.
per periodo di prova presso al-
tra Amministrazione

Provvedimento di cessazione dal-

1'Ufficio per volontarie dimis-
sioni ()

Provvedimento di riammissione
in servizio (*)

Riconoscimento infermita dipen-
dente da causa di servizio

Concessione equo indennizzo
Congedo straordinario per asten-

sione obbligatoria per materni-
ta(s+)

Congedo straordinario per asten-
sione facoltativa dal lavoro

art. 14 D.P.R. 382/80

art.124 D.P.R. 3/57

ert.132 D.P.R. 3/57

vedi servaizio pers. non
doc.

vedi servizio pers. non
doc.

art.41 DPR 3/57: art.&
Jett.a) e ¢) L.30/12/71.
n. 1204 e DPR 3/57

art.4]1 DPR 3/57: art.?
1.30/12/71 n.1204

60 gg. da rice-

zione documenta-
zione dell'ente

presso cui l'in-
teressato presta
servizio

30 gg. da accet-
tazione delle di-
missioni

180 gg. dalla de-

stinazione posto
vacante da parte
organo competente

180 ge.

500 gge.

30 gg. da presen-
tazione certifi-
cato medico

30 gg. da presen-
tazione domanda

per maternita(#*)

Congedo straordinario per assisten- DPR 3/57:art.7 1.30/12/71 30 gg. da doman
28 per malattia del figlio anferio- n.1204 da

re ad anni tre (+)

Assenza dal lavoro di lavoratrice art.6 1.9/12/77 n.903 30 gsg.
che abbia adottato un bambino(*)

Congedo di lavoratore padre in el~ art.7 L.9/12/77 n.903 30 ge.
ternativa alla madre

Congedo straordinario per gravi art.37 D.P.R. 3/57 30 ge.
motivi di famiglia (%)

Congedo straordinario per esami (%) art.37 D.P.R. 3/57 30 gg.
Congedo straordinario per cure art.13 DL 463/83 conver- 30 gg.
termali (*) tito 1n 1.11/11/83 n.638

Congedo straordinario per matri- art.37 II comma DPR 3/57 30 gg.

monio (*)
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Congedo straordinario per motivi

di studio (portare s termine dot-

torato di ricerca)

Congedo straordinario per motivi
di studio (*)

Congedo straordinario per malat-
tia (%)

Congedo cure inerenti allo stato
di invalidita(s)

Aspettativa per motivi di fami-
glia (*)

Aspettativa per infermita (*)

Dispensa dal servizio per infer-
mata (+)

Aspettativa per servizio mili-
tare (+*)

Congedo straordinario per ri-
chiamo 2lle armi in tempo di
pace (+*)

ttativa per motivi sinda-

Aspettativa per il ricongiun-
gimento al coniuge che presta
servizio all'estero

Collocamento a disposizione del
Ministero Affari Esteri Perso-
nale docente

Missioni brevi per collocamento
a disposizione Min. Aff. Esteri
personale docente

Provwedimento di decadenza dal-
1'Ufficio ricoperto

art.2 L. 13/8/84 n.476

art.8 1.18/3/58 n.349:
art. 34 D.P.R. 382/80

e art.4 ultimo comma

DL 1/10/73 n.580 conver-
tito con modifiche in
1.30/11/73 n.766

art.37 D.P.R 3/57

art.37 D.P.R 3/57

art.69 D.P.R 3/57

art.68 D.P.R. 3/57

art.71 e art 29 DPR 3/57

art'61 D'PlRl 3,57

art.38 D.P.R. 3/57

artt.45.46 e 47 L 2L9/68:
arc.8 L.715/78
L.26/80

art.21 L.26/2/87 n.49

art.27 L.26/2/87 n.49

ert.127 D.P.R 3/57

— 3 —

30 ge.

30 gg. delibera
Facoltd

30 gg.

30 gg.

30 gg.

30 gg.

180 gg. da do-
manda documenta-
ta

30 gg.

30 eg.

30 gg.

30 gg.

50 gg. da comu-
nicazione mini-
steriale

50 ge. da comu-
nicazione mini-
steriale

30 gg. dal pie-
no accertam. dei
fatti
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Procedimento disciplinare (oltre
la censura)

artt. dal 78 al 123
D.P.R. 3157

Mutui poliennali I.N.P.D.A.P. ver-

s$0 cessione del quinto dello sti-
pendio

Piccolo prestito I.N.P.D.A.P.

Ritenuta sullo stipendio dei pre-

mi per polizza assicurazione vita
INA

Attribuzione scatto anticipato di
stipendio per nascita figlio

Rilascio stati matricolari D.P.R. 3/57
Rilascio copie conformi di decreti.
verbali. atti ecc.

Comunicazione provvedimenti agli an-
teressati

art.25 e art.100 lett.d)
D.P.R. 382/80:

art.4 D.P.R. 162/B2 e
modificazioni e integra-
ziona

Stipulazione di contratto con pro-
fessori non universitari

Stipulazione di contratto con letto-
ra di madre lingua straniera

art.28 D.P.R.382/80 e
successive modificazioni
e integrazioni

Provvedimento di trasformazione in-
carico di insegnamento interno ad
esterno

art.1 L.18/2/63 n.377

Decadenza dall'incarico di insegna-
mento per nomina del titolare

art.4 DL 580/73 conver-
tito con modifica
L.30/11/73 n.766: art.
113 e 117 DPR 382/80

Provvedimento di applicazione dei 1.93/83
DPR triennali ai professori incari-

cati

Esonero liberi docenti dall'obbli-
go dell’insegnamento per avanzata
etd

ultimo comma art.8 legge
30/12/58 n.1175

termini di leege

30 gg. da doman
da per trasmis-

sione I.N.P.D.A.P

iden come sopra

50 gg. da race-
vimento polizza

30
da

gg. da doman-
documentata

40 gg.

30 ge.

60 gg. da prov-
vedimento

150 gg. da comu-
nicazione mina-

steriale del fi-
nanziamento

30 gg. da comu-
nicazione mini-
steriale del fi-
nanziamento

60 gg. da comuna
cazione di cessa
zione dall'Ente
di appartenenza

60 gg. da comu-
nicazione mini-
steriale di no-
mina del tito-
lare

180 gg. da entra
ta in vigore DPR

80 gg. da comu-
nicazione mini-
steriale di eso-
nero
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Approvazione corsi liberi I e II comma art.8 Legge 80 gg. da doman-
30/12/58: n.1175 e art. da documentatsa
121 DFR 382/80

Trasferimento libera docenza 80 gg. da doman
da
Borse di studio erogate da enti vari 60 gg.da richie-

sta dell'Ente

Utilizzazione di personale ispettivo. art.14 1.20/5/82 n.270: 90 gg. dal termi
direttivo e docente appartenente ai Ord. Minister. (MPI) ne di scadenza

Tuoli delle scuole di ognia ordine e 26/5/83: art. unico delle domande
grado presso l'Universita L.7/3/86 n.66 per inoltro al

MPI della docu-

mentazione
Incarichi di ricerca di personale art.65 DPR 417/74. mo- 90 gg. da presen
ispettivo. direttivo e docente ap- dificato dall'art.18 pe-tazione della do
partenente ai ruoli delle scuole di nultimo comma Legge cumentazione per
ogni ordine e grado presso 1'Uni- 2075782 n.270 inoltro MPI
versita

Cessazione di personale integrato per DPR 129/69: 1L.16/5/74 30 gg. da prov-
cessazione dal servazio universatario n. 200: L. 23/12/78 vedimento di
n.833: DPR 761/79:; cessazione
convenzione Regione
Universita 21/6/89:
art.102 DPR 382/80.
decreto interministe-
riale 9/11/82: conv.
attuativa Univ. USL
16 del 17/6/92

Esonero delles attivita assistenziale vedi sopra 120 gg. da ra-
chiesta di eso-
nero

Corresponsione indennita di rischio DPR 185/64: 1.16/5/74 30 gg. da deli-
da radiazioni n.200: DPR 146/75; bera Commissio-
DPCM 24/9/81: ne
DPR 348/83: D.Min. lav.
e Prev. Soc. 13/7/90
n.449. artt. 20 e 22
D.P.R. 319/90

Visite preliminari e periodiche al per- termini di leg-
sonale professionalmente esposto al ge

rischio da radiazioni ionizzanti

Compilazione documento sanitario per 90 gg. da deli-
1]l personale professionalmente espo- bera Commissio-
sto al rischio da radiszioni ed invio ne

alltIspettorato del lLavoro
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Richieste da parte di altri Enti di
dati dosimetrici relativi a prece-
denti esposizioni lavorative del
personale gia in servizio

Richieste ad altri Enti di dati
dosimetrici relativi a preceden-

ti esposizioni lavorative del per-
sonale in servizio

Trasmissione ad altre Amministra-

2ioni di fascicoli di personale tra-
sferito

90 gg. da ri-
chiestea

30 gg. da ri-
chiesta esper-
to qualificato

90 gg. da dats
di trasferimen-
to
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DIVISIONE II
UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE PERSONALE
PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE
Emissione bando di concorso DPR 3/57: DPR 686/57: L.4/1/68 135 gg.da de-
pubblico . o riservato a posti n.15: DPR 1077/70; L.25/10/77 libera di

di personale tecnico ammini-
strativo

Esclusione candidati

Nomina commissione esaminatrice
di concorso

Atti della commissione esamina-
trice

Approvazione graduatoria vinci-
tori ed idonei

Nomina in prova di vaincitore o
i1doneo ed approvazione gradua -
torisa

Approvazione operazioni di sele-
zione e nomina ex art.l6 legge

28/2/87 n.56

Decadenza dalla nomina pexr non
aver assunto servazio

n.808: L.3/6/78 n.288: L.11/7/80 riassegnazio

n.312: DPCM 24/9/81: DM 20/5/83:
1.29/1/86 n.23: DPR 567/87: D.M.
27/7/88 n.534: 1.23/8/88 n.370:
1.27/1/89 n.25: L.9/5/89 n.168:
DPR 319/90

art.4 DPR 3/57

DPR 3/57: artt.3.4.5.7.8. D.P.R.

686/57: art.4 DPR 1077/70: D.P.R.

ne del posto

120 gg.

75 ge.

S14/64: D.M. 20/5/83: D.M.27/7/88

n.534: D.P.R. 319/90

D.P.R. 686/57

art.7 DPR 3/57: DPR 686/57:
L.482/68: D.M 20/5/83

art.B e 9 DPR 3/57: L.305/75;
L.11/7/80 n.312: DPCM 24/9/81;
art.9 DM 20/5/83: 1L.29/1/86
n.23:1.29/12/88 n.554:1.9/5/89
n.168: DPFR 319/90: L.29/12/90
n.407: L.30/12/91 n.412: D.L.

11/7/92 n.333 conv. 1n L.8/8/92

n. 359: D.L. 19/9/92 n.384 conv.

in L. 11/11/92 n.438

art.16 L 28/2/87 n.56: D.P.C.M.
18/9/87 n.392: L.20/5/88 n.160;
D.P.C.M. 27/12/88: 1.29/12/90
n.407: DPCM 25/2/91: 1L.30/12/91
n.412: DL 1177/92 n.333 conv.
an L. 359/92: DL 384/92 conv.
L. 438/92

art.9 DPR3/57: art.9 DM 20/5/83
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270 gg dal-
la 17 prova
del concorso

90 ggp.dalla
conserna dei
verbali

150 gg.dalla
approvazione
della gradua
toria e com-
patibilmente
con le dispo
sizioni sul-
le assunzio~-
ni

300 ge.

60 gg.
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Autorizzazione al personale uni~
versitario a far parte di commis-
sioni esaminatrici presso altre
amministrazioni

Rilescio di certificati di ido- D.P.R. 3/57
neita a8 concorsi

Rilascio certificati a componen-
ti per partecipazione a8 commis-
sioni esaminatrici

Rilescio copie conformi di decre- L. 4/1/68 n.15: 1L.7/8/90 n.241
ti o documenti ecc.

Invio dati. statistiche. prospetti

i cui termini non sono previsti da

leggi. decreti o carcolari

Emissione decreto di nomina in ruo- art.10 D.P.R. n.3/57

lo (conferms) in seguito alla deli-
bera Comm. art.5 1.808

Aumenti biennali per nascite figli RDL 21/8/37 conv. con mod.
1.3/1/39

Aumenti biennali personale disp. L. 49/87
M.A.E.

Riconoscimenti benefici economaca 1.336/70

a1 sensa L.336/70

Trasferimenti da altra Universita L.808/77: art.32 DPR 3/57:
L.168/89

Trasferimenti interni

Richiesta di mobilitd orizzontale art.22 I comma DPR 319/90

Riconoscimento infermita dipenden- a&rt.68 DPR 3/57: artt. da

te da causa di servizio 35 a 41: DPR n.686/57: art.
165 DPR 1092/73: art. 5 bis
1.472187
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15 gg.

30 gg. da ri
chiesta se e
siste appro-
vazione atti

30 gge.

30 gg.

150 gge.

30 gp. da se
duta Commis~
sione

60 gg. da do
manda docu-
mentata in
vagenza di
accordo con-
trattuale

60 gg.

90 gg. da do-
manda docu-
mentata

60 gg. da nul

laosta Univer
sitd prov.

30 gg. da de-
libera C. A.
salvo diversa
decorrenza
stabilita da C.A

60 gg.

180 gg.
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Concessione eauo indennizzo art.68 DPR 3/57: DPR 315/57. 500 ge.
n.686 e successive modific.

Congedo straordinario per astensio- art.41 DPR 3/57 art.4 (lett. 30 gg.

ne obbligatoria per maternita a8 ec)l.1204/71

Congedo stresordinario per astensio- art.&) DPR 3/57 e art.7 1 30 gs.

ne facoltativa per maternita comma L.1204/71

Congedo straordinario per assisten- DPR 3/57: art.?7 11 comme 30 ge.

28 malattia figlio inferiore ad an- L.1204/71

ni 3

Assenza dal lavoro di lavoratrice art.6 1.903/77 30 gg

che abbia adottato un bambino

Congedo lavoratore padre an alter- art.7 1.903/77 30 ge.

nativa alla madre

Congedo stiaordinario oer gravi mo- art.37 DPR 3/57 30 gg.

tivi di famiglia

Congedo stiaordinario per richiamo art.38 DPR 3/57 30 ecg.

glle armi

Congedo stracrdinario per esama art.37 DPR 3/57 30 g=.

Congedo straordinario per cure ter- art.13 DI 12/9/83 n.463 30 ge.

mali convertito in 1.11/11/83

n.638

Congedo straordinario pexr matrimo- art.37 DPR 3/57 30 gg

nio

Congedo straordinario ver motivi art.2 L.476/84 30 eg

di studio (dottorato di racerca)

Congedo straordinario pver malattia art.37 DPR 3/57 30 eq.

Congedo per cure inerenti allo sta- &rt.37 DPR 3/57: art.26 30 ge.

to di anvalidita 1.118/71

Concessione permessi per motivi di art.3 DPR 355/88: art. 9 40 gg. da

studio DPR 319/90 scadenza del
termine di
oresentazione
delle doman-
de

Aspettative per motivi di famiglia art.69 DPR 3/57 30 ge.

Aspettativa per infermita art.68 DFR 3/57 30 ge.

Aspettativa per servizio militare art.67 DPR 3/57 30 ge.

Aspettativa per motivi sindacali artt.45.46 e 47 1.249/68: 30 gg.

art.8 L.715/78
— 38 —
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Aspettativa per ricongiungimento al 1.26/80 30 gg.

coniuge che presta servizio gll'este-

O

Concessione nullaosta al collocamen- art.21 L.49/87 50 ge. da co

to a disvosizione del Ministero Af- munaicazione

fari Esteri ministeriale

Aspettativa per mandato parlamentare art.88 D.P.R. 361/57 30 ge.

Corsi di aggiornamento 1L.93/83: D.P.R. 395/88: 120 geg. da
D.P.R. 319/90 delibera C.A

completa di

programma.do
centi e soe-
sa. 2 inizio

corso
Rilascio documento di adoneita al DPR 851/67: DPR 649/74: 30 ge.
personale in servizio o in cuiescen- L.25/10/77 n.808: D. I. n.

2a ed aventi diritto 2733 28/11/80: 1.28/2/86 n.4l

art.10. comma 15. circ. n.159
prot. 526971717 del 9/5/86 del-
la Pres. del Cons. Minist. Dip.

Funz. Pubb.
Pratiche creditizie IXNPDAP compila- DPR 180/50: DPR 895/50:L.38/52 30 ec.
zione moduli ver mutui e piccoli L.1139/57
prestiti
Provvedimento di riammissione in art.132 DPR 3/57 120 ge. da
servizio vacanza po-
sto
Dimissioni artt. 124, 125 e 126 DPR 3/57: 60 ge.
DPR 1092/78
Dispensa dal servizio per ainfermitad artt.71l e 129 DPR 3/57 180 ge.
Riconoscimento servizi orestati pres- 1.808/77 e 1.38/80 180 ee.
s0 pubbliche amministrazioni
Riconoscimento servizio militare ai art.20 L.958/86: art.7 180 ge.
fini dell'incuadramento economico 412/91
Conferimento collaborazioni oart-time art.13 1.390/90 210 ge.
a studenti
Provvedimento di decadenza dal servi- art.l127 DPR 3/57 30 gg. dal
2io pieno accer
tamento dei
fatti

— 39 —
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Provvedimento di decadenza della nomi- art.9 DPR 3/57
na

Nota di demerito art.18 1.312/80

Comunicazioni provvedimenti a interes-
sati

Accordi contrattuali triennali 1.93/83

Applicazioni accordi decentrati

Riconoscimento del diritto a indennita artt.24. 25. 26 e 27

accessorie (indennitd di turno. di ser- D.P.R. 567/87
vizio meccanoerafico. di maneggio valo-

ri, lavori di servizio notturno e festi-

vo)

Autorizzazione allo svolgimento di sltre
attivita lavorative

-
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ontratti con personale a tempo L.
”»
1

Concessione dei permessi e licenze agli 1.16/12/72 n.772:
obiettori di coscienza 1.24/127176 n.695;
D.P.R. 1139/77

Trasmissione al Distretto militare delle idem come sovra

domande di trasferimento presentate dagli
oviertora di coscienza
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DPR 567/87: DPR 319/90

(=)

90 ge.

90 gg. da
present.del-
le controde
duzioni

90 ge.

500 gg.

180 gg. da

raggiung.ac-
cordo

120 ge. da
domanda

60 ge.

45 ge. da
comunicaz.
dei nomina-
tivi dei te
cnaci da
parte del
responsabile.
strutturas

45 gg. da
comunacaz.
dei nomina-
tivi da par
te della
Sez. Circo-
scrizionale
par l'imnie

go
30 ¢

60 gg.
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DIVISIONE II
UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE PERSONALE

PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVA TERMINE

Istruzione e trasmissione del
progetto di ligquidazione della
scita I.N.P.D.A.P. (Mod. PL1):

art.26 DPR 1032/73 a) 30 gg. prima

della cessazione

8) per cessazione per limiti di eta b) 60 ge. da
b) per cessazione per altre cause cessazione
Tresmissione del progetto di rili- art.26 DPFR 1032/73 180 gg.da

cuidazione della buonuscita

provvedimento di
I.N.P.D.A.P. (Mod. PL2)

variazione della
carriera o dello
stioendio in-
fluente

liquidazione del trattamento di ouie- DPR 1092/73
scenza a seruito di cessazione per

90 gg. da ces-
sazione o dalla

volontarie dimissioni (dalla data di documentazione
cessazione) da parte del-
l'interessato

se successiva
alla cessazio-
ne

Provvedimento di cessazione per raggiun-
ti limiti di etd e liouidazione del trat-
tamento di guiescenza (dalla data di ces-

art.l bis L.4/7150
n.L98:
art.4 DPR 1092/73

vedi soora

sazione)
Liguidazione del trattamento di auiescen- DPR 1092/73 120 gg. dal
28 8 secuito di decadenza o destituzione provv, di
(dalla data di cessazione) destit. o
decad.o dal
la ricez.
della docum.
da parte
dell'interes-
sato se suces-
siva
licuidazione della pensione di reversi- 180 ge. dal
bilitd a sexuvito di decesso in servizio decesso
liouidazione "una tantum" con costituzio- 1.2/4/58 n.322 a) 180 ge.
ne di posizione assicurativa da cessaz.

— 4] —
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(con inter-
Tuz. del
termine ver
controlli
I.N.P.S.)
per emissio-
ne decreto
b) 90 ge.

da accredit.
ministeria-
le per co-
stituzione
assicurativa

Trasmissione a1l M.U.R.S.T. della do- D.P.R. 1092/73 60 gg. da

manda di pensione privilegiata e re- ricezione

lativa documentazione della doman-
da documen-
tatas

Riliouidazione del trattamento di D.P.R. 1092/73 180 geg.dal

quiescenza provv. di
variazione
della car-
riera o del
lo stiven-
dio influen-

te

Valutazione dei servizi ore-ruolo e D.P.R. 1092773 se in presenza

riscatto studi unaversitari di domanda ri-
congiunzione
stessi termini
del proc. di ri
congiunzione

—_42 —
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DIVISIONE I
UNITA® ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE STUDI E SVILUPPO
PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINE

Elezioni rappresentanti stu- art.9 L.766/73: LL.nn.525/74. 45 gg.
denti nei vari organi Universita 888/76. 394/77. DPR 382/80.

Reg.Elez. rappres. studenti

emanato con D.R. n.168/2.1.81

e succ. modificazioni

Elezioni membri Consiglio di art.9 1L.766/73. art.94 e seg. 45 gg.
Amninistrazione e Rettore DPR 382/80 Regg.

D.R. n.6667/74 e succ. mod.

D.R. n.3573/78 e succ. mod.

Elezioni raporesentanti degli stu- 90 gg.
denti in consiglio di amministra-

zione

Rinnovo commissioni scientifiche art.65 D.P.R. 382/80 90 ee.

Rinnovo commissioni scientifiche art.4 Reg. Pubbl. Universita 30 gg.
di lettura

Nomina commissioni consilia- 30 eg.
ri. di studio e altre

Elezioni Comitato Tecnico Ordinatore. come per legsge
Commissioni Giudicatrici e simili

Elezioni ravpresentanti Ricercatori. D.P.R. 382/80 30 ee.
Consiglio Corso di laurea. Consiglio
Facolta. Dipartimenti e simili

C.I1.

Comunicazione provvedimenti agli 30 gg. da
interessati provvedimento
Nomina Presidi. Direttori Istituti artt.95. 88. 84 30 ge.

e Dipartimenti D.P.R. 382/80

Costituzione Dipartimenti e artt. 83 e seg. DPR 382/80 120 gg.
Centri

Emanazione Regolamento art.6 1.168/89 90 eg.
Organico Dipartimenti ed Istitutd 30 gg.
Rilascio copie conformi di Decreti. 30 gg.

verbali. atti e simili
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Comunicazione provvedimenti agli 30 gg. da
interessati provvedimento
Dattiloscritti di opere ds pubblica- art.5 15 ge.

re trasmesse alle Commissioni scien- (Regolamento per le pub-
tifiche di lettura o al Senato Acca- Dblicazioni)
demico

Proposte di pubblicazioni. risultanti art.6 2 mesi
in delibera. ricevute dalle Commissioni
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DIVISIONE IIX
UNITA' ORGANIZZATIVA: RIPARTIZIONE ELABORAZIONE DATI

Per la naturs dei procedimenti svolti

nell'unita organizzativa si rinvia. per quanto compatibili.
ai termini ed alle fonti normative dellg Ripartizions.
Ragioneria e del Servizio Economato.
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DIVISIONE II
UNITA' ORGANIZZATIVA: SERVIZIO ECONOMATO

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA

Pagamento fatture per piccole
spese

Reg. contab.
Licuidazione fatture per contrat-

ti di manutenzione annuali

Trattativa privata

Tragmissione verbale e buono scari-
co al C.N.R.

Verbale passaggio consegne materia-
le inventariato

Trasferimento beni scaricati alla
c.RlIl

Rilascio documenti identita al
personale (Tessere per servizio
mensa)

Richiesta contrassegno servizio
gi Stete per automezzi

-e ow

Contratti C.E.E.

Altri contratti per lavori e forniture

— 46 —

TERMINE

60 gg. da ri-
cevimento

60 gg.

60 gg.

60 gg. Tice-
vimento ver-
bale dal con-

segnatario
90 geg. data
decreto

90 gg. deli-
bera C.A.

60 gg. dalla
richiesta
60 geg. data
immatricolsa-
2ione

60 geg.

30 gg.
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DIVISIONE IIX
UNITA' ORGANIZZATIVA: SERVIZIO CENTRO STAMPA

Per la natura dei procedimenti svolti
nell'unitad organizzativa si rinvia. per guanto compatibili.

8l termini ed alle fonti normative della Ripartizione
Ragioneria e del Servizio Economato.
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ALLEGATO XN. 2
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-PI1

Al destinatario del procedimento

Oggetto: procedimento amministrativo promosso:

domanda airregolare e/o aincompleta (comunicazione ai sensi dell'art.4 del
Decreto Rettorale n. « "Regolamento di attuazione della leesge 7 arosto
1990. n.24]1. recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritte di accesso ai documenti amministrativi®”. affisso all'albo dell'Uni-
versitd di Selerno).

In relazione alla domands presentata a8 auesta Amministrazione in
data . prot. n. . relativa al procedimento amministrativo
andicato in oggetto. si comunica che non € possibile dare avvio al procedimen-
to stessc in ouanto la domanda suddetta risulta irregolare e/o ancompleta per
i seguenti motivi:

$i invita pertanto la S.V. a volersi presentare presso la Sezione/lUfficio
competente
per

arola

-a

Soltanto dopo resolarizzazione e/o 11 completamento della domanda in
questa Sezione/Ufficio potra dare awvwio al procedimento di che trattasi.

Distinti saluti.

Fisciano, 13

il résponssbile cel procedimento

Per ricevuta
Fisciano. 1li

(firma dell'interessato)
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ALLEGATO X.3
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-PAl

Al destinatario del procedimento

e p.c. Eventuali controinteressati

Oggetto: procedimento amministrativo promosso:

comunicazione dell'avvio del procedimento (art.8 della legge 7 agosto 1990.
Nn.241. Ttecante nuove norme 1in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti arministrativi).

Ai sensi dell'art.8 della legge 241/90 sopracitata. si comunica che ouesta
Amministrazione in datsa ha dato avvio al procedimento indicato ain
oggetto. il quale dovra concludersi entro il

L'Unita organizzativa competente & la Sezione/Ufficio
e il responsabile del procedimento é
ouvalifica

Presso la Sezione/Ufficio stessa & consentito prendere visione degli atti e
dei documenti relativi al procedimento amministrativo an parola. secondo le
modalita ed i limiti di cui al Regolamento di attuazione della legge 241/90.
emanato con Decreto Rettorale n. « affisso all‘albo dell'Uni-
versitd. nei giorni dalle ore alle ore_

.

Distinti saluti.

Fisciano. 1li
Il responsabile del procedimento

Per ricevuta
Fisciano., 11

(firma dell'interessato)
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ALLEGATO N.3b
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-PR1

Al destinatario del procedimento

e p.c. Allas Sezione/Ufficio competente

Oggetto: procedimento amministrativo promosso:

ricevvuta (art.&4 del Decreto Rettorale n. +« "Regolamento di attuazione
della leege 7 agosto 1990. n.241. recante nuove norme in materia di procedi-
mento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti samministrativi®.
&ffisso all'albo dell'Universitéa di Salerno).

Ai sensa dell'art.4. comma III. del Decreto Rettorale n. sopra-
citato. si dichiara che 1l giorno la S.V. ha presentato domanda
relativa 8l procedimento ammanistrativo andicato in oggetto. registrata a
protocollo in date . prot. n. .

Il procedimento amministrativo di cui trattasi dovra concludersi
entro :1l'lnita organizzativa competente é la
Sezione/Ufficio qgualifics

Sara cura dell'lnita organizzativa competente e del responsabile del oroce-
dimento di che trattasi darle formale comunicazione dell'avvio del procedimen=-

to ai sensi dell'art.8 della legpe 7 agosto 1990. n.241.
Distinti saluti.

Fisciano. 1i
Per 1'Amministrazione

Per ricevuta
Fisciano, li

(firma dell'interessato)
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ALLEGATO N.4
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-PS1

Al destinatario del procedimento

e p.c. Eventuali controinteressati

Oggetto: procedimento amministrativo promosso:

sospensione del termine (artt. 8 e 9 del Decreto Rettorale n.
"Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990. n.241. recante nuove
norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai
documenti smministrativi". affisso all'albo dell'Universiti di Salerno).

Facendo seguito alla comunicazione del prot.n. « con la quale
questa Amministrazione ha reso noto alla S.V. l'avvio del procedimento indica-
to in oggetto. si fa presente che:
= non essendo a tutt'ogegi pervenuto {1 parere obbligatorio da parte di (organo
consultivo competente ad emettere il parere o la valutazione
tecnica)

O\VERO
= non avendo (Amministrazione competente)
provveduto a far pervenire i documenti necessari da acouisire agli atti del
procedimento di che trattesi (atti da acauisire)

il procedimento in parola rimane sospeso per il tempo necessario ad acquisire
gli atti suindicati.

Distinti saluti.

Il responsabile del procedimento

Per ricevuta
Fisciano. 1i

(firma dell'interessato)
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ALLEGATO n.3
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-AV]
Al Magnifico Rettore
dell'Universita degli Studi
di Salerno
via Ponte Don Melillo
84084 Fisciano (SA)

Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi
{legge 241/90 e DPR 352/92).

I1 sottoscritto

nato g

il

resadente in

via

nella sua qualitd di (specificare 1 ooteri rappresentativi)

CHIEDE

di prendere in visione ovvero
di prendere in esame. con rilascio di copis semplice ovvero
di prendere in esame. con rilascio di copia autenticats

[V

sottoindicati documenti amministrativi:

per i seguenti motivi (specificare l'interesse connesso all'oggetto della
richiesta):

Fisciano. 1i

RISERVATO ALL'UFFICIO

costi di ricerca e visura:

costi di riproduzione:

costi per marche da bollo:

totale da rimborsare: 1l responsabile

— 52 —



25-7-1996 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 173

ALLEGATO n.6
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-AAl
Pisciano, 131

Al richiedente

All'Unita Organizzativae responsabile

Oggetto: Accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amrinistrativi
(legge 241/90 e DPR 352/92).

In relazione alla richiesta di accesso ai documenti smministrativi avanzata
dalla S.V. in dats . questa Direzione Amministrativa accoglie la
richiesta stessa.

Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potra rivolesersi all'lUnita
organizzativa responsabile del procedimento amministrativo
in via
nei giorni
nelle ore
8 far tempo da

ls S.V. potra prendere appunti o trascrivere tutto o in parte il contenuto
dei documenti visionati. con l'espresso divieto openalmente perseguibile di
alterarne in oualsiasi modo la natura ovvero di asportarli dal luogo an cui
gli stessi si trovano.

Non & consentito diffondere o utilizzare le informazioni ottenute a fini
commerciali.

Distinti saluti.

Il Direttore Amministrativo
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ALLEGATO n.7
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-241-AN]

Fisciano. 1i

Al richiedente

All'Unita Organizzativa responsabile

Oggetto: NOXN accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amministra
tivi (legre 241/90 e DPR 352/92).

In relazione alla richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanzata
dalla S.V. an data . questa Direzione Amministrativa NON accoglie
la richiesta stessa per 1 sepuenti motivi:

Contro la presente decisione la S.V. pud presentare reclamo al Rettore
entro quindici giorni dal ricevimento della presente comunicazione. ovvero pud
presentare ricorso a1l T.A.R. della Campania entro trenta giorni dalla data di
ricevimento della presente comunicazione. ai sensi dell'art.25 della legge 7
agosto 1990. n.241].

Distinti saluti.

11 Direttore Amministrativo
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ALLEGATO n.7b
(FAC-SIMILE)

Mod. UNIMO-2431-AD1
Fisciano. 13

Al richiedente

All'Unita Organizzativa responsabile

Ogeetto: Differimento dell'accesso ai documenti amministrativi
(legge 241/90 e DPR 352/92).

In relazione alla richiesta di accesso ai documenti amministrativi avanza-
ta dalla S.V. . questa Direzione Amministrativa DIFFERISCE

l'accesso ai documenti amministrativi di cui alla richiesta stessa per i
seguenti motivi:

1] differimento del diritto di accesso si estende fino a

Contro la presente decisione la S.V. pud presentare reclamo al Rettore
entro quindici giorni dal ricevimento della presente comunicazione. ovvero pud
presentare ricorso al T.A.R. della Campania entro trenta giorni dalla data di
ricevimento della presente comunicazione, ai sensi dell'art.25 della legge 7
aposto 1990, n.241.

Distinti saluti.

1]l Direttore Amministrativo

96A4675

FRANCESCO NOCITA, redattore

DOMENICO CORTESANLI, direttore ALFONSO ANDRIANI, vice redattore
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