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DECRETI E DELIBERE DI ALTRE AUTORITA

UNIVERSITA DI PISA
DECRETO RETTORALE 11 luglio 2000.

Modificazioni al regolamento di attuazione della legge n. 241 del 7 agesto 1990.

IL RETTORE

VISTO: lo Statuto di questa Universita emanato con D.R. 30.9.1994/n: 1196 e successive modifiche
ed integrazioni;

VISTO: il D. Lgs. 29/93 "Razionalizzazione dell'organizzazione delle amministrazioni pubbliche
revisione délla disciplina in materia di pubblico impiego a norma dell'articolo 2 della legge
23 ottobre 1992, n. 421" e successive modifiche ed/ntegrazioni,

VISTA: la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuoye norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti-amministrativi;

VISTO: il Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, emanato con D.R. n. 133
del 26.1.95, cosi come integrato ¢ modificato;

VISTO: il Regolamento di organizzazione delle strufture amministrative centrali emanato con D.R.
n. 80/96, quale risultante dalle modifiche apportate con D.R. n. 1/1493 del 12.10.1998;

VISTO: il Testo coordinato dei decreti di attuazione del sopracitato Regolamento di organizzazione
quale risultante dal testo aggiornato‘emanato con D.R. 26.2.99 n. 01/389 e successive
modifiche ed integrazioni;

VISTO: il D.R. n. 01/573 del 30.3.2000%con il quale sono state apportate ulteriori modifiche al
sopracitato Regolamento di attuazione della L. 241/90, affisso all'albo ufficiale dell'Ateneo
in data 31.3.2000 ed in vigore dal 30.4.2000, ad eccezione delle modifiche apportate al
Capo 111,

VISTO: in particolare I’art. 5 del sopracitato decreto con il quale € stata sospesa I’entrata in vigore

delle modifiche apportate al Capo Il — “Modalita di esercizio e casi di esclusione del

diritto di accesso.ai documenti amministrativi” in attesa del previsto parere della

Commissione per Faccesso ai documenti amministrativi, di cui gli artt. 24 e 27 della Legge

n.241/90 e dellart. 10 del D.P.R. 352/92, ovvero dell’inutile decorso del termine di cui

all’art. 16 della_citata legge 241/90, come modificato dall'art. 17, comma 24 della Legge

127/97,

VISTA: la nota prot. n. 03-2276 del 23.3.2000 con la quale le suddette modifiche sono state
trasmesse-alla Commissione per I’accesso, ai fini del prescritto parere;

RILEVATO: <¢he & ormai decorso inutilmente il termine di cui all’art. 16 della L. n. 241/90, cosi
come _modificato dall'art. 17, comma 24 della Legge 127/97 e che pertanto sussistono le
cendizioni per disporre l'entrata in vigore delle modifiche apportate con il sopracitato D.R.
n, 01/573 del 30.3.2000 al Capo III del regolamento di attuazione della Legge n. 241/90,
nel rispetto e nell'osservanza delle procedure previste dall'art. 27 del medesimo
regolamento.
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Decreta:

ART. 1

1. Per effetto di quanto indicato in premessa & disposta l'entrata in vigore/delle modifiche
apportate, con D.R. n. 01/573 del 30.3.2000 al Capo IIl “Modalita_di-eésercizio e casi di
esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrativi” del Regolamento di attuazione
della Legge n. 241/90, dalla data del presente decreto, di cui se ne dispone contestualmente
I’affissione all’Albo Ufficiale di questo Ateneo.

2. 1l presente decreto sara altresi pubblicato sul Bollettino Ufficiale dell’Universita di Pisa e sulla
Gazzetta Ufficiale -Serie Generale - della Repubblica Italiana;

Pisa, 11 luglio 2000

1] rettore: MODICA
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ALLEGATO 1

DECRETO RETTORALE 30 marzo 2000

IL RETTORE

VISTA: la legge 9 maggio 1989, n. 168, istitutiva del Ministero dell'Universita e¢ della Ricerca
Scientifica e Tecnologica;

VISTA: la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme jin-materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

VISTO: lo Statuto di questa Universitd emanato con D.R. 30.9.1994-n: 1196 e successive modifiche
ed integrazioni;

VISTO: il Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, emanato con D.R. n. 133
del 26.1.95, cosi come integrato e modificato con successivo D.R. n. 1029 del 29.7.96 ed
in particolare I'art. 25, e I'art. 27 comma 3;

VISTO: il Regolamento di organizzazione delle strutture dntministrative centrali emanato con D.R.
n. 80/96, quale risultante dalle modifiche apportate con D.R. n. 1/1493 del 12.10.1998;

VISTO: il Testo coordinato dei decreti di attuazione del/sopracitato Regolamento di organizzazione
quale risultante dal testo aggiornato emanato con D.R. 26.2.99 n. 01/389 e successive
modifiche ed integrazioni;

VISTO: il D.Lgs. 29/93 "Razionalizzazione dell'organizzazione delle amministrazioni pubbliche e
revisione della disciplina in materia di' pubblico impiego a norma dell'articolo 2 della legge
23 ottobre 1992, n. 421" e successive modifiche ed integrazioni;

VISTA: la legge 15.5.1997, n. 127, cd. "Legge Bassanini bis" ed in particolare gli art.1,2,3;

VISTO: il D.P.R. 20.10.1998, n. 403 "Regolamento di attuazione degli artt. 1, 2 e 3 della legge 15
maggio 1997, n. 127, in materia di semplificazione delle certificazioni amministrative";

VISTO: il Regolamento d'Ateneo per l'attuazione della legge 31.12.1996, n. 675, sulla "Tutela delle
persone e di altri soggetti‘rispetto al trattamento di dati personali", emanato con D.R. n.
01/1442 del 7.10.1998;

RILEVATA: la necessita ditprocedere ad una revisione del Regolamento di attuazione della legge
n. 241/90, al fine 'di adeguare le relative disposizioni alle innovazioni normative
sopravvenute, con particolare riguardo a quelle emanate in materia di semplificazione
amministrativa'‘e dichiarazioni sostitutive, in materia di tutela della "privacy" nonché a
quelle concernenti il rafforzamento del principio di separazione tra funzioni di indirizzo
politico e attivita di gestione;

RILEVATA: la-nécessita di procedere nel medesimo contesto ad un aggiornamento della Tabella -
Sez. A ¢.1I - annessa al succitato regolamento al fine di adeguare la stessa alle modifiche
organizzative € normative intervenute;

VISTE: le'delibere n. 422 e n. 44, rispettivamente del 23.11.1999 e del 22.2.2000, con le quali il
Consiglio di Amministrazione ha approvato le modifiche da apportare al Regolamento di
-attuazione della legge n. 241/90;

ACQUISITO: il parere del Senato Accademico (delibere n. 87 del 21.12.1999 e n. 181 del
29.2.2000);
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ACCERTATO: che ¢ stata data comunicazione al Consiglio di amministrazione dell'avvenuto
aggiornamento della tabella dei procedlmentl amministrativi annessa al regolamento in
questione;

VISTA: la nota prot. n.03/2276 del 23/3/2000 con la quale ¢ stato richiesto il parerée della
Commissione per l'accesso ai documenti amministrativi sulle modifiche apportate al Capo
IIl - Modalita di esercizio e casi di esclusione del diritto di accesso( ai) documenti
amministrativi - secondo quanto previsto dal combinato disposto di cui all’art.10, comma 1,
del D.P.R. n. 352/92 e degli artt. 16 (come modificato dall'art.17, comma/24, L.127/97),
24, e 27, della legge n. 241/90;

RITENUTO: di dover sospendere l'entrata in vigore delle suddette modifiche, in attesa del
predetto parere, ovvero del decorso inutile del termine di cuijallart. 16 della legge n.
241/90; ;

RITENUTO ‘infine opportuno procedere all'emanazione del testo aggiomato del Regolamento di

attuazione della Legge n. 241/90 comprensivo delle modifiche e integrazioni intervenute;

DECRETA

ART. 1

1. — Il Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, emanato con D.R. 26
gennaio 1995, n. 133, cosi come modificato gon‘successivo D.R. 29 luglio 1996, n. 1029, &
ulteriormente modificato secondo quanto specificato negli articoli seguenti. :

ART. 2

1- Allart. 1, comma 1, al termine del cofima ¢ aggiunta, di seguito, la seguente frase “e successive
modifiche ed integrazioni”;

All'art. 1, il comma 4 & sostituito,dal.seguente: “Per “unita organizzative” si intendono, ai fini del
presente regolamento, le strutture dell’amministrazione centrale cosi come individuate dal
regolamento di organizzazione.e dai relativi decreti attuativi, ovvero le strutture didattiche,

scientifiche e di servizio competenti allo svolgimento del procedimento o alla formazione definitiva
del provvedimento, ovvero.a detenerlo stabilmente.”

2- All’art. 3, comma 1, dopo le parole “almeno trenta glorm prima”, sono inserite le seguenti
“della scadenza del termine”.

3- All’art. 4, comma 3, dopo le parole “il responsabile del procedimento”, ¢ inserita la frase “come
individuato ai sensi dell’art. 9, commi 1 e 2”; dopo le parole “il Direttore amministrativo”, le parole
“affinché prevveda” sono sostituite dalle seguenti “e provvede™; la frase “circolari indirizzate a tutte
le unita organizzative dell’Ateneo, con I’esposizione delle ragioni che giustificano la deroga” €

sostituita dalla seguente “ad assumere altre iniziative comunque idonee al raggiungimento del fine,
indicando le ragioni che giustificano la deroga”.

4-AllPart. 5, comma 5, dopo le parole “da parte del Rettore”, ¢ inserita la seguente frase “o del
Direttore amministrativo, per gli ambiti di rispettiva competenza”.

& R
5- All’art. 6, comma 1, & soppressa la seguente frase: “da disposizioni di legge o di regolamento,
ovvero, in difetto, entro i termini previsti in via suppletiva”; nella seconda parte del comma dopo la
frase “che non pud comunque essere superiore”, le parole “ad altri novanta” sono sostituite dalle

_ 8



19-9-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 219

seguenti “a quarantacinque”; al termine del comma ¢ aggiunto il seguente periodo: “Qualora
entro il termine come prorogato ai sensi della presente dtsposzzrone non sia stato possibile
acquisire il parere, resta fermo il disposto di cui all’art. 5, comma 4.”

All’articolo 6, comma 2, viene soppresso l'ultima frase " comunque per un tempo non. superiore a
centottanta giorni".

6- All’art. 7, comma 1, lettera b), la seconda parte del disposto “e comunque per un periodo non
superiore alla meta del tempo previsto-dal presente regolamento per_la “conclusione del
procedimento (allegato n. 6)”, viene sostituita come segue: “fatta salva la facoltd/ dell’interessato di
acquisire e presentare autonomamente l’atto richiesto (allegato n. 6).”

All'art.7, il comma 2 é abrogato.

7- Allart. 8, il comma 5 viene sostituito come segue: “Fermo restando_quanto previsto dall’art. 9,
comma 4, del presente regolamento, nei casi di inerzia o ritardo nelFadozione dei provvedimenti di
competenza del Direttore amministrativo, il Rettore puo fissare un.termine perentorio entro il quale
il Direttore amministrativo stesso é tenuto a provvedere. Qualora l’inerzia permanga, e cio possa
determinare grave pregiudizio all’interesse pubblico, il Rettore, previa contestazione, emana il

necessario provvedimento. Resta salvo il potere di annullamento da parte del Rettore per motivi di
legittimita.”

8- All’art. 9, comma 2, nell'ultima parte la parola “eritro” ¢ sostituita dalle parole “non oltre”.
Allart. 9, comma 3, dopo le parole “art. 6 della_legge 241/90” sono inserite le seguenti “, dal
presente regolamento,”

All’art. 9, comma 4, la frase “secondo le modalita e con gli effetti di cui all’art. 3-ter del D. L.
12.5.1995, n. 163 convertito, con modificaziohi, neila legge 11.7.1995, n. 273.” ¢ sostltunta dalla
seguente “con gli effetti prewstl dalla legislazione vigente .

Allart. 9, il comma 6 viene sostituito come segue: “Ferma restando l'immediata impugnabilita in
via giurisdizionale é ammesso, entroldieci giorni dalla comunicazione, per il tramite dell’Ufficio
relazioni con il pubblico, reclamo/seritto al Rettore contro i provvedimenti da lui adottati, e al
Direttore amministrativo contro ji.provvedimenti adottati dal Direttore amministrativo stesso o da
una delle strutture amministrative centrali. La decisione sul reclamo viene adottata nei trenta
giorni successivi alla proposizione dello stesso. In mancanza di decisione nel termine indicato, il
reclamo si intende rigettato./Sono fatte salve le disposizioni sui reclami avverso le operazioni
elettorali contenute nei regolamenti di Ateneo per le elezioni degli organi di governo e degli altri
organi collegiali dell'Universita.”

Allart. 9, dopo il comma 7 ¢ aggiunto il seguente comma 8: “Ferma restando l'immediata
impugnabilita in via_giurisdizionale, contro i provvedimenti adottati dai responsabili delle strutture
didattiche, scienfifiche e di servizio é ammesso, entro dieci giorni dalla comunicazione del
provvedimento/reclamo scritto al responsabile della struttura stessa, il quale decide nei trenta
giorni successivi, salve diverse previsioni contenute nelle norme vigenti.”

9- All’art. 12, comma 1, dopo le parole "anche verbale" sono inserite le seguenti "da parte del
soggetto interessato”.

10-Ail’art. 13, comma 1, la frase "al Rettore o al responsabile della struttura didattica, scientifica o
di~Servizio competente”, ¢ sostituita con la seguente "al Rettore o al Direttore amministrativo,
rispettivamente responsabili per le determinazioni in materia di accesso per gli atti formati o
detenuti dall ufficio del Rettore o da una delle strutture dell’amministrazione centrale”.

Allart. 13, il comma 6 ¢ sostituito dal seguente: “Qualora la richiesta di accesso venga avanzata
in pendenza di procedimento, possono essere richiesti e fissati termini pin brevi rispetto a quelli
previsti dai commi 4 e 5, in relazione ai tempi di svolgimento del procedimento principale, al fine di

_9__
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consentire all’interessato I'esercizio dei diritti di partecipazione di cui all’art. 10 del presente
regolamento.”

11- All’art. 15, il comma 3 & abrogato. "

Allart. 15, comma 6, la seconda parte del’comma & sostituita come segue “L’esame_dei documenti
e il ritiro delle eventuali copie richieste, puo essere effettuato da persona diversa dall’interessato,
munita di delega da questi sottoscritta e accompagnata da copia di documento idoneo ad accertare
!’identita del delegante. ”.

Allart. 15, il comma 7 & sostituito dal seguente: “L esame dei documenti é-gratuito; il rilascio di
copia dei documenti ¢ subordinato al rimborso dei costi di ricerca, di visura-e di riproduzione, il
cui importo ¢ fissato dal Consiglio di amministrazione. E assoggettato dl pagamento dell’imposta
di bollo il solo rilascio di copia in forma autentica, salvo i casi/di~esclusione previsti dalla
normativa vigente .

Allart. 15, il comma 8 ¢é sostituito dal seguente “Nel caso in cui_sia richiesto 1'accesso ad un
documento diverso da un atto pubblico, che abbia per oggetto la persona o gli interessi di un terzo,
il responsabile del procedimento di accesso € tenuto a darne comunicazione al terzo stesso che,
entro sette giorni dalla comunicazione, puo presentare. eventuali controdeduzioni. Della
comunicazione e dalle eventuali controdeduzioni del terzo deve essere data informazione al
soggetto richiedente I’accesso, fermo restando che la decisione sull ‘accesso deve rispettare i criteri

di cui all’art. 17, comma 2. Della determinazione assunta deve essere data comunicazione al
terzo.”

12- All’art. 16, comma 1, & soppressa la seguenfefrase: “su proposta dei responsabili delle singole
unita organizzative che detengono stabilmente 1’atfo”.

All’art. 16, comma 3, & soppresso il seguente periodo “In quest ultlmo caso I’accesso € subordinato
al preventivo nulla osta del Rettore, del Direttore amministrativo o del responsabile dell’adozione
del provvedimento finale” e le parole “fermo restando” sono sostituite dalle seguenti: “Resta
fermo”.

All’art. 16, comma 6, dopo la frase “contro le determinazioni amministrative concernenti il diritto
di accesso” sono inserite le seguenti-parole: “adottate dal Rettore e dal Direttore amministrativo”.
Dopo le parole “¢ ammesso, entro, dieci giorni dalla comunicazione reclamo scritto al Rettore”, la
frase “che decide nei dieci ,giorni successivi” & sostituita dalla seguente “o al Direttore

amministrativo. La decisione sul reclamo viene adottata nei dieci giorni successivi alla proposta
dello stesso.”.

13- All’art. 17, comma 1 le parole “nelle ipotesi” sono sostituite dalle seguenti “nell ‘osservanza dei
criteri”.
Allart. 17, comma 2, dopo la frase "ed in relazione all’esigenza di salvaguardare”, sono inserite le
parole “la vita privata e”. Dopo le parole “riservatezza dei terzi, persone, gruppi ed imprese” sono
inserite le seguenti “e associazioni”. La parola "medesimi" & sostituita con la seguente
"richiedenti"<Dopo la frase “la cui conoscenza sia necessaria per curare o per difendere i loro
interessi giuridici”, ¢ inserita la seguente nell osservanza comunque dei limiti post: dalla legge
675/96 e-successive modifiche ed integrazioni,”.
Allart. 17, comma 2, lettera c), il periodo “al fine di favorire 1’eventuale accesso al mondo del
lavore, e delle professioni, notizie sui soggetti predetti, potranno essere rilasciate a coloro che
presentino formale richiesta, purché dichiarino che le informazioni sono richieste in relazione ad un
eventuale inserimento nella propria struttura lavorativa o in strutture da essi rappresentate e previa
acquisizione dell’assenso degli interessati che puo essere anche rilasciato in via generale;” &

soppresso ed ¢ sostituito dal seguente “salvo quanto previsto dal regolamento di Ateneo sulla legge
675/96.”

— 10—
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Allart. 17, comma 2, lettera d), la frase “e in ogni caso i documenti concernenti informazioni di
carattere psico-attitudinale”, & sostituita come segue: “ad eccezione degli elaborati propri del
candidato escluso valutati mediante I'utilizzo di sistemi informatici. Sono sottratti in ogni caso
all’accesso i documenti concernenti informazioni di carattere psico-attitudinale relativi a terzi.”

Allart. 17, comma 2, lettera ¢), dopo la frase “fermo restando quanto previsto dall’aft..6, comma 3,
del D. P. R. 573/94, dall’art. 22 della legge 109/94” sono inserite le parole “e sucdessive modifiche

»”

ed integrazioni,”.
All’art. 17, comma 2, lettera h), al termine del disposto sono aggiunte le parole “¢ del regolamento
di Ateneo,”

Allart. 1 7, comma 2, la lettera |) ¢ abrogata.

14- Allart. 19, il comma 1 & sostituito dal seguente: “Nel,corso di un procedimento
amministrativo, qualora l'interessato non intenda o non sia in grado’di utilizzare gli strumenti di
cui al successivo art. 20, i certificati relativi a stati, fatti o qualita.personali risultanti da albi o da
pubblici registri tenuti o conservati da una pubblica amministrazione, sono sempre acquisiti
d’ufficio dal responsabile del procedimento, con le modalita,previste dall’art. 7 del D. P. R.
20.10.1998, n. 403, su semplice indicazione da pdrte dell’interessato della specifica
amministrazione che conserva l’albo o il registro.”

All’art. 19, comma 3, la frase “Le disposizioni di €ui ai precedenti commi 1 e 2 non sono
applicabili alla presentazione dei documenti nei Goncorsi”, & sostituita dalla seguente “La
disposizione di cui al comma 2 non si applica alle procedure concorsuali”.

15- Allart. 20, il comma 1 ¢ sostituito dal seguente: “Il responsabile del procedimento é tenuto a
ricevere le dichiarazioni sostitutive che ['interessato intenda presentare nel corso di un
procedimento, ai sensi degli artt. 1 e 2 del D. P. R. 20.10.1998, n. 403 (allegati nn. 11 e 12). In
caso di dichiarazioni sostitutive dell’atto /di notorietd, I’acquisizione al procedimento avviene
previo accertamento dell’identita del-. dichiarante. Qualora, nel corso di un procedimento,
I"amministrazione acquisisca informazioni relative a stati, fatti e qualita personali attraverso
Iesibizione da parte dell'interessato-di un documento di riconoscimento in corso di validita, la
registrazione dei dati avviene attrqverso l'acquisizione della copia fotostatica del documento stesso,
ancorché non autenticata secondo le modalita previste dall’art. 3, comma 11, della legge
15.05.1997, n. 127, cosi come modificato dalla legge 16.06.1998, n. 191"

Allart. 20, comma 2, 'ultimafrase “resa pubblica mediante esposizione nei locali dell’unita stessa”
¢ sostituita dalle parole “adeguatamente pubblicizzata.”

All’art. 20, il comma 3é-abrogato.

All’art. 20, comma 4, all’inizio del comma ¢ inserita la seguente frase “Fermo restando quanto

previsto al comma del presente articolo”; le parole “(allegato n. 14)” vengono sostituite dalle
seguenti “(allegaton.’13)”.

16- All’art. 21;-comma 2, dopo la frase "All'Ufficio & preposto un funzionario appartenente alla
nona qualifica funzionale o, in sua mancanza, alla ottava “ la restante parte del comma ¢ sostituito
come segue “Ad esso ¢ addetto personale in possesso di idonea qualificazione, con approfondita

conoscenza dell’organizzazione dell’amministrazione e con elevate capacita di avere contatti con il
pubblico.”

\7=All’art. 22, comma 6, I’ultimo capoverso ¢ sostituito come segue “Il Direttore amministrativo
adotta le misure opportune atte a garantire riscontri periodici sulla regolarita dei relativi registri.”
Allart. 22, comma 7, ¢ soppressa la seguente frase “entro quindici giorni dalla data di entrata in
vigore delle disposizioni rettorali di cui al comma 1”. Al termine del comma & soppressa

l'interpunzione ed ¢ aggiunta di seguito la seguente frase “nell’osservanza delle disposizioni
rettorali di cui al comma 1.”
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18- All’art. 23, il comma 2 & abrogato.

19 - All’art. 24, comma 1, al termine del comma & aggiunta di seguito, dopo il puhfo, la frase “In
particolare é abrogato 1’art. 12 del regolamento di organizzazione delle strutture amministrative
centrali dell’Ateneo di cui al D. R. 80/96 e successive modifiche".

20- All’art. 26, comma 1, le parole “D. P. R. 130/1994” sono sostituite dalle.seguenti “D. P. R.
403/1998".

All’art. 26, comma 2, sono soppressi i seguenti riferimenti “8, comma 5”, ¢ dopo il riferimento “9,
commi 17, & soppresso “2”.

All’art. 26, comma 3, dopo la frase “si applicano le disposizioni di. cui al Capo III, in quanto
compatibili”, & inserita la seguente “ritenendosi sostituito al Rettore"o al Direttore ammmlstratzvo
il responsabtle della struttura didattica, scientifica e di servizio."..Al medesimo comma la frase "
responsabile del relativo procedimento ¢ il segretario amministrativo della struttura;" € sostltulta
dalla seguente: "Responsabile del relativo procedimento é il responsabile del procedimento per la

formazione dell'atto individuato nei modi e nei termini stabiliti dall'art. 9, comma 7 del presente
regolamento;".

21- All’art. 27, comma 5, la frase “Ai sensi dell’art/10,del D. P. R. 352/92 il” ¢ sostituita dalla
seguente “Ai sensi dell’art. 24 della legge 241/90 e dell’art. 10 del D. P. R. 352/92, il Capo III del”

ART:3

1. Al sensi e per ghi effetti di cui all'art. 25 del Regolamento di attuazione della Legge 241/90,
emanato con D.R. n. 133/95 e successive modifiche ed integrazioni, la tabella dei procedimenti
(sezione I e II) di cui all'allegato 1 del predetto regolamento & sostituita dalla tabella di cui
all'allegato 1 del presente decreto di cti costituisce parte integrante.

2. La modulistica di cui agli allegati dal n. 2 al n. 14 del regolamento attuativo della Legge n.
241/90, emanato con D.R. n. 133/95 e successive modifiche ed integrazioni, € sostituita da quella di

cui agli allegati nn. 2), 3), 4),.5),.6), 7), 8), 9), 10), 11), 12), 13), del presente decreto, del quale
costituiscono parte integrante. '

ART. 4

1. E' approvato l'unito/ testo del Regolamento di attuazione della legge n. 241/90, cosi come
modificato ed integrato per effetto di quanto disposto agli artt. 2 e 3 (allegato n. 14).

ART. 5

1. E' sospesa l'entrata in vigore delle modifiche apportate dall'art. 1 del presente decreto,
relativamente al Capo Il - Modalita di esercizio e casi di esclusione dal diritto di accesso ai
documenti.’ amministrativi - in attesa del previsto parere della Commissione per l'accesso ai
documenti amministrativi, di cui agli artt. 24 e 27 della Legge n. 241/90 e dell'art. 10 del D.P.R. n.
352/92; ovvero dell'inutile decorso del termine di cui all'art. 16, della sopracitata Legge n. 241/90,
cosi-come modificata dail'art. 17, comma 24 della L. 127/97.
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ART. 6

1. Ai sensi del combinato disposto di cui ai commi 1 e 3 dell'art. 27 del Regolamento di

attuazione della Legge n. 241/90, le modificazioni e integrazioni di cui all'art. 1 del presente decreto

entrano in" vigore il trentesimo giomo successivo alla data della loro pubblicazione mediante

affissione all'albo dell'Universita, fermo restando quanto disposto dall'art.5.

2. Il Regolamento di attuazione della legge n. 241/90, emanato con D.R1/133/95 nel testo
risultante dalle modifiche e integrazioni apportate con il presente decreto ai-sensi dell'art. 4, sara

altresi pubblicato sul Bollettino Ufficiale di questo Ateneo e sulla Gazzetta Ufficiale - Serie
Generale - della Repubblica Italiana.

Pisa, 30 marzo 2000

1l rettore: MODICA

13—






19-9-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 219

ALLEGATO 2

REGOLAMENTO DI ATTUAZIONE DELLA LEGGE 7 AGOSTO 1990, N, 241
RECANTE NUOVE NORME IN MATERIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
E DI DIRITTO DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

CAPO |

IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

ARTICOLO 1
Oggetto

1. L'Universita di Pisa informa la propria attivita amministrativa a criteri di economicita,
di efficacia, di pubblicita e di trasparenza, uniformandosi ai principi ed alle
disposizioni stabiliti dalla vigente legislazione in madteria ed in particolare dalla legge 7
agosto 1990, n. 241, e successive modifiche ed integrazioni.

2. L'Universita di Pisa assicura il diritto di accesso/agli atti ¢ documenti amministrativi
secondo le modalita ed entro i limiti stabiliti dalla legge n. 241/1990, dal Decreto del
Presidente della Repubblica 27 giugno 1992/. 352, e dal presente regolamento.

3. 1l presente regolamento stabilisce, per ciascun tipo di procedimento di competenza
dell'Universita di Pisa, il termine entro¥il quale esso deve concludersi, l'unita
organizzativa responsabile dell'istruttoria.e/di ogni altro adempimento procedimentale,
il responsabile del singolo procedimento nonché dell'adozione del provvedimento
finale, le modalita di esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi e le
categorie dei documenti formati o comunque rientranti nella disponibilita
dell'Universita di Pisa, sottratti al diritto di accesso.

. Per "unita organizzative" si‘intendono, ai fini del presente regolamento, le
strutture del’amministrazione centrale cosi come individuate dal regolamento di
organizzazione e dai relativi decreti attuativi, ovvero le strutture didattiche,
scientifiche e di servizio._competenti allo svolgimento del procedimento o alla
formazione definitiva del.provvedimento ovvero a detenerlo stabilmente.

N

ARTICOLO 2
Ambito di applicazione

1. Il presente tegolamento si applica ai procedimenti amministrativi, promuovibili
d'ufficio o ad iniziativa di parte, che siano di competenza della Universita di Pisa.

2. I procedimenti di cui al comma 1 devono concludersi mediante 'adozione di un
provvedimento espresso e motivato nel termine stabilito per ciascun tipo di
procedimento nelle tabelle contenute nell'allegato n. 1 - Sezione I - che costituiscono
parte integrante del presente regolamento.

3. I procedimenti eventualmente non elencati, con il relativo termine finale, nelle tabelle
allegate al presente decreto, devono concludersi nel termine previsto da altre fonti
legislative o regolamentari o, in mancanza, nel termine di trenta giorni di cui all'art. 2
della legge 241/1990.

4.-Le disposizioni del presente regolamento si applicano altresi , in quanto compatibili,
alle attivita interne nonche a quelle di rilievo esterno non aventi carattere di formale
procedimento che devono svolgersi secondo le modalita ed entro i termini stabiliti, per
ciascuna di esse, nelle tabelle contenute nell’allegato n.1 - Sezione II - che
costituiscono parte integrante del presente regolamento.
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ARTICOLO 3
Decorrenza del termine

1. Per i procedimenti d'ufficio il termine decorre dalla data in cui l'unita organizzativa
competente abbia notizia del fatto dal quale sorge l'obbligo di provvedere:Nei casi in
cui il termine per I'adozione del provvedimento sia previsto a data fissa da disposizione
di legge o di regolamento, il relativo procedimento deve essere iniziato“entro la data
stabilita dal responsabile del procedimento stesso e comunque almené trenta giorni
prima della scadenza del termine, fatta salva la diversa prescrizione eventualmente
contenuta nella legge o nel regolamento.

2. Qualora l'atto di iniziativa promani da altra amministrazione il _tefmine decorre dalla
data di ricevimento, da parte dell'Universita di Pisa, della richiesta.

3. Per i procedimenti a iniziativa di parte privata il termin¢ decorre dalla data di
ricevimento della domanda.

4. Ove la richiesta o la domanda sia ritenuta irregolare o incompleta, il responsabile del
procedimento ne da comunicazione al richiedente tempestivamente e comunque entro
30 giorni mediante raccomandata con avviso di ri¢evimento ovvero mediante altro
mezzo idoneo ad accertarne la ricezione, indicand6-le cause della irregolarita o della
incompletezza (allegato n. 2). In questi casi il{términe ricomincia a decorrere dal
ricevimento della richiesta o domanda regolarizZata’o completata.

5. All'atto della presentazione della richiesta o/domanda ¢é rilasciata al richiedente una
ricevuta contenente, ove possibile, le indicaziori di cui all'art. 8 della legge 241/1990
(allegato n. 3). Tali indicazioni sono comunque fornite all'atto della comunicazione
dell'avvio del procedimento di cui all'art:7 della citata legge e all'art. 4 del presente
regolamento. Per le richieste o domande inviate a mezzo del servizio postale, mediante
raccomandata con avviso di ricevimentg, la ricevuta & costituita dall'avviso stesso.

ARTICOLO 4
Pubblicita del procedimento e partecipazione

1. Salvo che non sussistano.ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di
celeritd, il responsabite,"del procedimento da comunicazione dell'avvio del
procedimento stesso ai“soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale ¢&
destinato a produrreseffetti, ai soggetti la cui partecipazione al procedimento sia
prevista da legge 0, 'regolamento, nonché ai soggetti, individuati o facilmente
individuabili, cui dal provvedimento possa derivare un pregiudizio e, a richiesta, a
chiunque abbia un/interesse giuridicamente rilevante.

2. L'informazioné aj soggetti di cui al comma 1 ¢ data mediante comunicazione personale
contenente, Ove gia non rese note ai sensi dell'art. 3, comma 35, le indicazioni previste
dall'art. 8 della legge 241/1990 (allegato n. 4).

3. Nel casorin’cui per il rilevante numero dei destinatari o per l'indeterminatezza degli
stessi, la comunicazione personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, il
responsabile del procedimento, come individuato ai sensi dell’art. 9, commi 1 e 2,
informa immediatamente il Direttore amministrativo e provvede a rendere note le
indicazioni di cui al comma 2 mediante avvisi pubblici affissi all’albo dell’Universita,
o.ad assumere altre iniziative comunque idonee al raggiungimento del fine,
indicando le ragioni che giustificano la deroga.

4. E' data facolta ai destinatari della comunicazione di cui al comma 2 intervenire nel
procedimento amministrativo con i poteri e per gli effetti di cui agli artt. 9, 10 e 11
della legge 241/1990. Coloro che hanno titolo a prendere parte al procedimento
possono presentare memorie ¢ documenti entro un termine pari a due terzi di quello
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fissato per la durata del procedimento, sempre che il procedimento stesso non sia-gia
concluso.

5. Ai sensi dell'art. 12, comma 5, del D.Lgs.3 febbraio 1993 n. 29 e successive
modificazioni, per le comunicazioni previste dal presente regolamento non si-applicano
le norme vigenti che dispongono la tassa a carico del destinatario.

. Copia della comunicazione di cui al comma 2 ¢ inviata al Direttore amministrativo, nei
casi stabiliti con apposito atto del Direttore stesso.

@)

ARTICOLO 5

Conclusione del procedimento

—_—

. II termine per la conclusione del procedimento si riferiscealla data di adozione del
relativo provvedimento ovvero, nel caso di provvedimento‘eceéttizio, alla data in cui il
destinatario ne riceve comunicazione.

. Ove non sia diversamente disposto, in caso di procedimento di modifica di un
provvedimento gia emanato si applica lo stesso \tetmine finale fissato per il
procedimento di prima istanza.

. Quando la legge stabilisca che la domanda dell'intéressato si intende respinta o accolta
dopo l'inutile decorso di un determinato tempQ/dalla presentazione della domanda
stessa, il termine previsto per la formazione del silenzio-rigetto o del silenzio-assenso
costituisce altresi il termine entro il quale Yamministrazione puo adottare la propria
determinazione espressa.

. L'unita organizzativa competente non pud aggravare il procedimento se non per
straordinarie e motivate esigenze imposte/dallo svolgimento dell'istruttoria. In ogni
caso, qualora il responsabile del procedimento ritenga non potersi concludere il
procedimento medesimo nel termine previsto, prima della scadenza del termine stesso
deve informare il Direttore amministrativo ai fini di cui all'art. 9, comma 4, illustrando
gli eccezionali motivi che rendonoimpossibile provvedere o le ragioni del ritardo, e
deve dare altresi tempestiva comunicazione al soggetti nei confronti dei quali il
provvedimento finale ¢ destinato a produrre effetti diretti, a quelli che per legge
debbono intervenirvi, nonché ai soggetti destinatari della comunicazione di avvio del
procedimento ai sensi dell'att. 4, indicando un nuovo termine di durata comunque non
superiore a quello previsto.in via ordinaria dal presente regolamento (allegato n. 5).

5. L’acquisizione in via facoltativa di pareri e di valutazioni tecniche di organi ed enti

deve comunque aver_luogo entro I’osservanza del termine finale del procedimento,

salvo quando il responsabile del procedimento ritenga di dover promuovere la

richiesta, da parte.del Rettore o del Direttore amministrativo per gli ambiti di

rispettiva competenza, di parere all’Avvocatura dello Stato o al Ministero

dell’Universita e‘della Ricerca Scientifica e Tecnologica, partecipando contestualmente
tale determinazione e le sue ragioni agli interessati. In tal caso il periodo di tempo
occorrente_per I’acquisizione del parere, dalla richiesta alla sua ricezione, non ¢
computatovnel termine finale del procedimento, ove il parere medesimo sia reso nei
termini‘dicui all’art.16, commi 1 e 4 della legge n. 241/90.

[\

(98]

N

ARTICOLO 6
Acquisizione obbligatoria di pareri ¢ di valutazioni tecniche di organi od enti appositi

. Ove debba essere obbligatoriamente sentito un organo consultivo e il parere non venga
comunicato entro il termine stabilito — omissis - dall'art. 16, commi 1 e 4, della legge
241/1990, Tl'unita organizzativa richiedente pud procedere indipendentemente
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dall'acquisizione del parere, eccetto che per i pareri che debbano essere rilasciati-da
amministrazioni preposte alla tutela ambientale, paesaggistico-territoriale e della salute
dei cittadini. Il responsabile del procedimento, ove ritenga di non avvalersi«di tale
facolta, partecipa agli interessati mediante apposita comunicazione la determinazione
di attendere il parere per un ulteriore periodo di tempo, che non pué comungue essere
superiore a quarantacinque giorni. Il termine per concludere il procedimento rimane
sospeso sino alla scadenza dei termini di cui sopra (allegato n.6). Qualora entro il
termine come prorogato ai sensi della presente disposizione non sia stato possibile
acquisire il parere, resta fermo il disposto di cui allart. 5, comma 4:

2. Ove per disposizione di legge o regolamento l'adozione del provvediménto finale debba
essere preceduta dall'acquisizione di valutazioni tecniche di organi-od enti appositi,
diversi dalle amministrazioni preposte alla tutela ambientale, paesaggistico-territoriale
e della salute dei cittadini, e tali organi od enti non provvedano“e non rappresentino
esigenze istruttorie ai sensi e nei termini di cui all'art. 17,40mmi 1 e 3, della legge
241/1990, il responsabile del procedimento chiede le suddette valutazioni tecniche a
organismi dell'Universita o di altra amministrazione pubblica dotati di adeguata
qualificazione tecnica e ne da comunicazione agli interéssati. In tal caso il termine per
concludere il procedimento rimane sospeso per il témpo necessario ad acquisire la
valutazione tecnica obbligatoria. — omissis - (allegato.n.6).

ARTICOLO 7
Altri casi di sospensione del termine

1. Oltre ai casi indicati nell'art. 6, il termine per la conclusione del procedimento rimane
SOSpeso:

a) nei casi in cui per la prosecuzione del procedimento debba essere compiuto un
adempimento da parte dellinteressato, per il tempo impiegato per tale
adempimento;

b) per il tempo necessario-all'acquisizione di atti di altre amministrazioni che
debbano essere acquisiti_al-procedimento, fatta salva la facolta dell’interessato
di acquisire e presentare autonomamente I’atto richiesto (allegato n. 6).

2. Abrogato.

CAPOII

JL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

ARTICOLO 8
Unita organizzativa responsabile del procedimento

1. Fatto_salvo quanto previsto dall'art.9, commi 4 e 5, ufficio responsabile della istruttoria
e divogni altro adempimento procedimentale ¢ l'unitd organizzativa competente,
indicata nelle tabelle contenute nell'allegato n. 1 - Sezione I - al presente regolamento.

2. e unita organizzative di cui al comma 1 individuate come uffici di livello dirigenziale
dal regolamento di organizzazione dell’ Ateneo sono inoltre responsabili dell’adozione
del provvedimento finale. [ provvedimenti finali relativi ai procedimenti di competenza
delle altre unitd organizzative individuate dal citato regolamento sono adottati dal
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Direttore amministrativo, fatto salvo ’eventuale diverso disposto di cui alle tabelle
contenute nell’allegato n.1 - Sezione I - del presente regolamento.

3. Nelle tabelle contenute nell'allegato n. 1 - Sezione I - sono altresi indicati i
procedimenti per i quali il relativo provvedimento finale ¢ di competenza del-Rettore,
nonche i casi nei quali tale competenza ¢ delegabile.

4. Per gli effetti di cui ai commi 2 e 3, ai responsabili delle unitd organizzative non di
livello dirigenziale puo essere delegata la firma dei provvedimenti vincélati da norme
di legge o di regolamento; a tali funzionari, nonché ai responsabili dei setfori in cui si
articolano le unita organizzative di livello dirigenziale e ai responsabili delle unita
operative individuate dai decreti attuativi del regolamento_“di* organizzazione
dell’Ateneo, pud essere inoltre delegata la firma di atti di ‘méra esecuzione di
precedenti provvedimenti deliberativi. I funzionari di cui al pfesente comma possono
altresi essere autorizzati all’adozione di atti costituenti certificazioni, attestazioni di
conformita alle leggi e ai regolamenti, autenticazioni e_legalizzazioni, notifiche e
solleciti per I'adempimento di obblighi scaturenti dalle leggi e dai regolamenti, verbali,
diffide, inviti, manifestazioni di conoscenza e di documentazione, compresi i rapporti,
i pareri di natura meramente tecnica, le valutazioni e le stime.

5. Fermo restando quanto previsto dall’art. 9, comma 4, del presente regolamento,
nei casi di inerzia o ritardo nell’adozione di provvedimenti di competenza del
Direttore amministrativo, il Rettore pud fissaré un termine perentorio entro il
quale il Direttore amministrativo stesso ¢ tenuto a provvedere. Qualora ’inerzia
permanga, e cid possa determinare grave pregiudizio all’interesse pubblico, il
Rettore, previa contestazione, emana il/necessario provvedimento. Resta salvo il
potere di annullamento da parte del Rettore per motivi di legittimita.

ARTICOLO 9
Responsabile del procedimento

1. 11 responsabile di ciascuna upitd. organizzativa, o il funzionario ad essa preposto a
titolo di supplenza o di vicarietd, ¢ responsabile dell'istruttoria e di ogni altro
adempimento inerente <l ) singolo procedimento nonché dell'adozione del
provvedimento finale, fatti)salvi i casi nei quali, ai sensi dell'art. 8, I'adozione del
provvedimento finale compete al Rettore o al Direttore amministrativo.

2. 1l responsabile dell’unita organizzativa pud assegnare formalmente con apposite
istruzioni di servizie.o con specifico atto scritto e motivato ad altro funzionario addetto
all’'unita organizzativa e di qualifica non inferiore alla settima, la responsabilita
dell’istruttoria ,e\(di ogni altro adempimento procedurale inerente il singolo
procedimento, nel rispetto delle funzioni o mansioni proprie della qualifica rivestita dal
dipendente assegnatario, ferma restando, ove spettante, la competenza propria
all’adozioné 7del provvedimento finale. In tali casi il funzionario assegnatario
dell’istruttoria deve trasmettere gli atti del procedimento, unitamente ad uno o piu
schemi/di “provvedimento, al responsabile dell’unitd organizzativa competente per
I’adozione del provvedimento finale non oltre i cinque giorni precedenti alla scadenza
del termine per ’adozione del provvedimento stesso.

3. Il sesponsabile del procedimento, come individuato ai sensi dei commi 1 e 2 del
presente articolo, esercita i compiti previsti dall’art. 6 della legge 241/90, dal presente
Regolamento, e gli altri indicati nelle istruzioni organizzative e di servizio.

4, 11 Direttore amministrativo, ai sensi dell’art.16 del D. Lgs. 29/93 e successive
modificazioni, coordina le attivita dei responsabili dei procedimenti ed esercita il

potere sostitutivo nel caso di mancata adozione da parte degli stessi  del
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provvedimento finale entro il termine stabilito dal presente regolamento con gli effetti
previsti dalla legislazione vigente.

5. Il Direttore amministrativo, in presenza di comprovate e specifiche esigenze, puo;altresi
formalmente assegnare con atto scritto e motivato determinati procedimenti-ad unita
organizzative diverse da quelle competenti ai sensi dell'allegato n. 1 - SeZzione I -; in
tali casi il responsabile dell'unita organizzativa assegnataria assume, per/tutti gli effetti
di cui ai commi | e 3, la responsabilitd del procedimento ed eventwalmente del
relativo provvedimento.

6. Ferma restando I'immediata impugnabilita in via giurisdizionale ¢ ammesso,
entro dieci giorni dalla comunicazione, per il tramite dell’Ufficio relazioni con il
pubblico, reclamo scritto al Rettore contro i provvedimenti~da lui adottati, e al
Direttore amministrativo contro i provvedimenti /adottati dal Direttore
amministrativo stesso o da una delle strutture amiministrative centrali. La
decisione sul reclamo viene adottata nei trenta giorni successivi alla proposizione
dello stesso. In mancanza di decisione nel termine, indicato, il reclamo si intende
rigettato. Sono fatte salve le disposizioni sui,reclami avverso le operazioni
elettorali contenute nei regolamenti di Ateneo, per le elezioni degli organi di
governo e degli altri organi collegiali dell’Universita.

7. Per i procedimenti di competenza delle strutture \didattiche, scientifiche e di servizio,
responsabile del procedimento é il segretario/ amministrativo del dipartimento o
struttura equiparata, ovvero, per le altre sirutture, il direttore delle medesime. Il

direttore delle strutture ¢, in ogni caso, competente per I’adozione del provvedimento
finale.

8. Ferma restando I'immediata impugnabilita in via giurisdizionale, contro i
provvedimenti adottati dai responsabili delle strutture didattiche, scientifiche e di
servizio ¢ ammesso, entro dieci ‘giorni dalla comunicazione del provvedimento,
reclamo scritto al responsabilé-della struttura stessa, il quale decide nei trenta
giorni successivi, salve diverse pi cvisio.ii contenute nelle norme vigenti.

ARTICOLO 10
Procedimenti di competenza di piu unita organizzative

1. Quando un procedimento ¢ gestito in sequenza successiva da due o pill unita
organizzative, il responsabile della fase iniziale &, salvo diversa disposizione,
responsabile dell'intero procedimento e provvede alle comunicazioni agli interessati,
informandoli (anche delle strutture che intervengono successivamente nel
procedimento.

2. 1l responsabile~del procedimento, per le fasi dello stesso che non rientrano nella sua
diretta competenza, ha il dovere di seguirne I'andamento presso le unita organizzative
competenti; dando impulso all'azione amministrativa.

3. In partieolare, il responsabile del procedimento concorda, per tipi di procedimento o
per singoli procedimenti con le unitd organizzative competenti nelle fasi successive, la
ripartizione dei tempi a disposizione di ciascuna entro il termine complessivo fissato
nel presente regolamento, sollecitandone, ove occorra, il rispetto.

4. Per le fasi del procedimento che non rientrino nella sua diretta disponibilita, il
responsabile del procedimento risponde limitatamente ai compiti previsti dai
precedenti commi.
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5. 1l Direttore amministrativo pud stabilire le opportune istruzioni per l'attuazione<delle
disposizioni dei precedenti commi ed é competente a risolvere gli eventuali conflitti
insorgenti nello svolgimento del procedimento tra le diverse unita organizzative:

6. Nei casi di cui al presente articolo, il responsabile del procedimento, come ifndividuato
ai sensi del comma 1, puo inoltre chiedere al Direttore amministrativo landizione di
una conferenza di servizi tra le unita organizzative interessate per I'esame._contestuale
dell'oggetto del procedimento. Le determinazioni concordate nella, conferenza
vincolano le strutture partecipanti e tengono eventualmente luogo degli atti del
procedimento di loro competenza.

CAPOIII

MODALITA' DI ESERCIZIO E CASI DI ESCLUSIONE DELDIRITTO DI ACCESSO Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ARTICOLO 11
Ambito di applicazione del diritto'di accesso

1. Ai sensi dell'art. 22 della legge 241/1990 e del, D'P.R. 352/1992 ¢ riconosciuto il diritto
di accesso ai documenti amministrativi a chiunque vi abbia un interesse, personale e
concreto, per la tutela di situazioni giuridicaniente rilevanti.

2. 11 diritto di accesso si esercita, con rifefimento agli atti del procedimento, ed anche
durante il corso dello stesso, nei confronti del Rettore o del responsabile della struttura
didattica, scientifica o di servizio competente.

3. Il diritto di accesso si intende realizzato con la pubblicazione, il deposito o altra forma

di pubblicita, comprese quelle aftuabili mediante strumenti informatici, elettronici e
telematici.

ARTICOLO 12
Accesso informale

1. Qualora sia possibile l'accoglimento immediato e non sorgano dubbi sulla
legittimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poteri rappresentativi, sulla
sussistenza dell'interesse alla stregua delle informazioni e delle documentazioni fornite
o sull'accessibilita_del documento, il diritto di accesso si esercita in via informale
mediante richiesta, anche verbale, da parte del soggetto interessato, con l'indicazione
degli elementi atti a comprovare i requisiti di cui sopra nonché degli estremi del
documento:.

2. La richiesta] ove provenga da una pubblica amministrazione, & presentata dal titolare
dell'ufficio-interessato o dal responsabile del procedimento amministrativo.

3. La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalitd, ¢ accolta mediante
I'indicazione della pubblicazione contenente le notizie, l'esibizione del documento,
l'estrazione di copie, ovvero altra modalita idonea.
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ARTICOLO 13
Procedimento di accesso formale

1. Qualora non sia possibile I'accoglimento immediato ovvero sorgano dubbi-circa il
possesso dei requisiti di cui all'art. 12, comma 1, il diritto di accesso si esercita in via
formale con motivata richiesta scritta indirizzata al Rettore o /al Direttore
amministrativo, rispettivamente responsabili per le determinazioni in’ materia di
accesso per gli atti formati o detenuti dall’ufficio del Rettore_o~da una delle
strutture del’amministrazione centrale (allegato n. 7). Il richiedente pué comunque
esercitare in ogni altro caso il diritto di accesso in via formale.

2. Al procedimento di accesso formale si applicano le disposizioni.contenute nei commi 1
e 2 dell'art. 12.

3. L'amministrazione ¢ tenuta a rilasciare ricevuta dell'istanza di accesso formale
presentata, anche mediante fotocopia dell'istanza gia protocollata.

4. 11 procedimento di accesso deve concludersi nel termine~di trenta giorni a norma
dell'art. 25, comma 4, della legge 241/1990, decorrenti,dalla data di presentazione della
richiesta.

5. Ove la richiesta sia irregolare o incompleta I'amministrazione, entro dieci giorni, &
tenuta a darne tempestiva comunicazione al richiedente mediante raccomandata con
avviso di ricevimento od altro mezzo idoneo ad\acCertare la ricezione. Il termine del
procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta perfezionata.

6. Qualora la richiesta di accesso venga avanzata in pendenza di procedimento,
possono essere richiesti e fissati termini piu brevi rispetto a quelli previsti dai
commi 4 e 5, in relazione ai tempi di svolgimento del procedimento principale al
fine di consentire all’interessato P’esercizio dei diritti di partecipazione di cui
all’art. 10 del presente regolamento.

ARTICOLO 14

Ufficio relazioni con il pubblico e responsabile del procedimento per l'accesso

—

. E'istituito nell'Universita di*Pisa 'Ufficio relazioni con il pubblico.

2. L'Ufficio relazioni con-il~pubblico esercita le competenze di cui all'art. 12 del
D.Lgs.29/1993 e successive modificazioni. In particolare, ¢ competente per il
procedimento di accesso. disciplinato dal presente Capo e relativo ai documenti delle
unitd organizzative—~dell’amministrazione centrale dell’Universita; il responsabile
dell’ufficio ¢ il responsabile del suddetto procedimento.

3. Le unita organizzative dell'Universita collaborano con |'Ufficio relazioni con il
pubblico ai fini.del migliore esercizio delle competenze di questo stabilite dal presente
regolamento/In particolare, trasmettono all'Ufficio i documenti e le eventuali copie
richiesti nella domanda di accesso, nonché la proposta per I'esclusione, la limitazione
o il differimeénto o il nullaosta nei casi previsti dall'art. 16 e dall’art. 17, entro il termine
indicato ‘dal responsabile dell'Ufficio medesimo in modo da consentire il rispetto dei
termini di cui al presente Capo. Le unita organizzative dell’amministrazione centrale
dell’Universita sono altresi tenute a fornire all'Ufficio, anche telefonicamente, tutte le
notizie necessarie per informare 'utenza circa lo stato dei procedimenti.

4. Al)fine di consentire il piu celere ed agevole esercizio del diritto di accesso, presso

I'Ufticio relazioni con il pubblico ¢ istituito un archivio automatizzato delle richieste

d'accesso formale e un protocollo per la registrazione degli atti conseguenti secondo le

disposizioni di cui all'art. 22. Fermo restando quanto disposto dall'art. 11 del D.P.R.

352/1992, I'Universita di Pisa provvedera altresi alla creazione di un archivio

automatizzato cui far confluire tutte le informazioni relative ai procedimenti
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amministrativi, anche allo scopo di poter fornire un'informazione adeguata ai soggetti
interessati, con particolare riferimento a:

a) l'unita organizzativa presso la quale il procedimento si trova in trattazione ¢ il
numero di protocollo apposto sul relativo atto di iniziativa;

b) il responsabile del procedimento;

¢) il termine di conclusione;

d) quale sia la causa dell'eventuale ritardo nella definizione del procedimento o del
sub-procedimento, ed in genere nella definizione della "pratica” &4l tempo di
giacenza della "pratica" presso ciascuna unita organizzativa;

e) il numero di protocollo del provvedimento finale.

ARTICOLO 15

Accoglimento della richiesta e modalita di accesso.

1. L'accoglimento della richiesta formale di accesso & disposto cen apposito atto.

2. L'atto di accoglimento deve essere accompagnato dalla messa a disposizione immediata
del documento per la visione e dal rilascio della copia,$e gia domandata nella richiesta
di accesso, ovvero deve contenere, nel caso di richiesta complessa o di richiesta di atti
endoprocedimentali, l'indicazione dell'unitd organizzativa presso cui rivolgersi in
quanto competente a formare l'atto o a detenerlp, stabilmente, nonché del periodo di
tempo, comunque non inferiore a quindici giorni, per prendere visione dei documenti e
per ottenerne copia (allegato n. 8). Il decorso\inutile del termine sopraindicato si
intendera come rinuncia alla richiesta stessa.

. ABROGATO.

. L'accoglimento della richiesta di accesso a,un documento comporta anche la facolta di
accesso agli altri documenti dallo stésso richiamati e afferenti al medesimo
procedimento, fatte salve le eccezioni di legge o regolamento.

5. L'esame dei documenti presso l'unitad.organizzativa eventualmente indicata nell'atto di
accoglimento della richiesta avvieng pelle ore d'ufficio allo scopo indicate dal relativo
responsabile, alla presenza, ove necessaria, di personale addetto.

6. L'interessato puo prendere appunti o trascrivere in tutto o in parte il contenuto dei
documenti visionati, con l'espresso divieto penalmente perseguibile di alterarli, in
qualsiasi modo, ovvero di-asportarli dal luogo in cui gli stessi sono dati in visione.
L’esame dei documenti ¢ il ritiro delle eventuali copie richieste, puo essere
effettuato da persona diversa dall’interessato, munita di delega da questi
sottoscritta e accompagnata da copia di documento idoneo ad accertare Pidentita
del delegante.

7. L’esame dei documenti ¢ gratuito; il rilascio di copia dei documenti ¢ subordinato
al rimborso dei costi di ricerca, di visura e di riproduzione, il cui importo ¢ fissato
dal Consiglio, di-amministrazione. E' assoggettato al pagamento dell'imposta di
bollo il solo rilascio di copia in forma autentica, salvo i casi di esclusione previsti
dalla normativa vigente.

8. Nel caso/in"'cui sia richiesto Paccesso ad un documento diverso da un atto
pubblico, che abbia per oggetto la persona o gli interessi di un terzo, il
responsabile del procedimento di accesso ¢ tenuto a darne comunicazione al terzo
stesso_che, entro sette giorni dalla comunicazione, pud presentare eventuali
controdeduzioni. Della comunicazione e delle eventuali controdeduzioni del terzo
deve essere data informazione al soggetto richiedente I’accesso, fermo restando
che la decisione sull’accesso deve rispettare i criteri di cui all’art. 17, comma 2.
Della determinazione assunta deve essere data comunicazione al terzo.

SN OS)
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ARTICOLO 16
Nen accoglimento della richiesta di accesso

1. L'accoglimento della richiesta di accesso puo essere limitato, differito ovvero rifiutato —
omissis - mediante provvedimento motivato con specifico riferimento aglilinteressi di
cui all'art. 24, comma 2, della legge 241/1990 e alle circostanze di fatto per cui la
richiesta non puo essere accolta cosi come avanzata (allegato n. 9).

2. La richiesta si intende rigettata quando siano trascorsi trenta giorni dalla sua
presentazione senza che I'amministrazione si sia pronunciata.

3. Fatto salvo quanto previsto dall’art. 17, comma 2, il difterimento-o™la limitazione del
diritto di accesso ¢ disposto ove sia necessario assicurare una temporanea tutela agli
interessi di cui all'art. 24, comma 2 della legge 241/1990, ovyéro per salvaguardare
esigenze di riservatezza dell'amministrazione, specie nella ‘fase preparatoria dei
provvedimenti, in relazione a documenti la cui conoscenza possa compromettere il
buon andamento dell'azione amministrativa [omissis] Resta fermo il divieto di cui
all'art. 24, comma 6, della citata legge.

. L'atto che dispone il differimento dell'accesso ne indicé-la durata (allegato n. 10).

. In ogni caso i documenti non possono essere sottratti.all'accesso ove sia sufficiente far
ricorso al potere di differimento.

6. Fermo restando il ricorso giurisdizionale al Triburale Amministrativo Regionale ai
sensi dell’art. 25 della legge 241/1990, contro’ le determinazioni amministrative
concernenti il diritto di accesso adottate dal Rettore e dal Direttore amministrativo
¢ ammesso, entro dieci giorni dalla comunicazione, reclamo scritto al Rettore o al
Direttore amministrativo. La decisione sul reclamo viene adottata nei dieci giorni
successivi alla proposta dello stesso. In mancanza di decisione nel termine indicato, il
reclamo si intende rigettato.

7. Le determinazioni amministrative concernenti il diritto di accesso devono riportare
integralmente il disposto del comma 6«

o

ARTICOLO 17
Categoriedi atti sottratti al diritto di accesso

1. I documenti amministrativi sono sottratti al diritto di accesso nell’osservanza dei
criteri di cui all'art. 24.della legge 241/1990 e all'art. 8 del D. P. R. 352/1992.

2. Al sensi dell’art.8;.comma 5, lettera d), del D. P. R. 352/1992 ed in relazione
all’esigenza di salvaguardare la vita privata e la riservatezza di terzi, persone, gruppi
ed imprese e Associazioni, garantendo peraltro ai richiedenti la visione degli atti
relativi ai procedimenti amministrativi, la cui conoscenza sia necessaria per curare o
per difendere-i loro interessi giuridici, nell’osservanza comunque dei limiti posti
dalla legge 675/96 e successive modifiche ed integrazioni, sono sottratti all’accesso:
a) documenti relativi alla carriera, al trattamento economico, alla salute, alla situazione

finanziaria e alla vita privata dei dipendenti, ad eccezione dell’informazione circa la
qualifica e la struttura di appartenenza, e dei collaboratori professionali anche esterni,
ayventi a qualsiasi titolo un rapporto di lavoro con I’Ateneo, nonché di soggetti
estranei all’amministrazione, membri di organi collegiali e commissioni presso
I’Ateneo; resta salvo il diritto di accesso del dipendente ai documenti che lo
interessano direttamente, secondo quanto previsto dalla normativa vigente;
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b) i documenti inerenti ai procedimenti penali, ai procedimenti disciplinari, alle azieni
di responsabilita davanti alla Corte dei Conti, nonché i rapporti relativi agli atti.delle
inchieste ispettive ad essi preliminari;

¢) documenti relativi al curriculum studiorum e alla vita privata di“studenti,
specializzandi, dottorali, borsisti, allievi di corsi di formazione professionale, o altri
soggetti che ccmunque svolgano attivita di studio o di ricerca presso I’ Aténeo, salvo
quanto previsto dal regolamento di Ateneo sulla legge 675/96;

d) fermo restando quanto previsto dall’art.12, comma 3, del D~P: R. 487/94, i
documenti relativi a procedure concorsuali fino all’adozione dél provvedimento
conclusivo delle medesime procedure, ad eccezione degli elaborati propri del
candidato escluso valutati mediante I’utilizzo di sistemi” informatici. Sono
sottratti in ogni caso all’accesso i documenti concernenti informazioni di
carattere psico-attitudinale relativi a terzi;

e) documenti relativi a procedure per la fornitura di beni‘e.servizi nonché per I’appalto
di lavori fino alla conclusione delle procedure stessesfatta comunque eccezione per i
brevetti e casi analoghi protetti, fermo restando quanto previsto dall’art.6, comma 3,
del D. P. R. 573/94, dall’art.22 della legge 109/94 e successive modifiche ed
integrazioni, ¢ dalle disposizioni in materia delle direttive comunitarie per quanto
riguarda i contratti assoggettati a tali disposizioni;

f) documenti e libri contabili, ad eccezione| dei bilanci approvati con delibera dei
competenti organi amministrativi; resta\salva la comunicazione al creditore, su
richiesta dello stesso, dello stato’) della procedura per I’adempimento
dell’obbligazione;

g) documenti relativi all’operato di/organi e commissioni di studio e controllo
dell’attivita amministrativa che non vengano acquisiti nel procedimento quali
presupposti del provvedimento/finale;

h) documenti relativi a studi €.ricerche per la salvaguardia del diritto all’invenzione,
nonche i risultati delle ricerche commissionate dai terzi ai sensi dell’art.66 del D. P.
R. n. 382/80 e del regolamento di Ateneo;

1) documenti in possesso~dell’am ainistrazione in relazione allo svolgimento, da parte
dei propri dipendenti, di attivita professionale medico - sanitaria, legale o di altra
attivita per la quale-sia previsto dall’ordinamento il rispetto del segreto professionale;

1) Abrogato.

3. Fatto salvo quanto previsto dal comma 2, ¢ garantito ’accesso alle copie integrali degli
atti degli organi‘collegiali dell’Universita.

4. Fermo restdndo quanto previsto dall'art. 24, comma 6, della legge 241/1990 ¢
dall'art.16,'comma 3, del presente regolamento, sono altresi escluse dall'accesso le note
interne d'ufficio ed i documenti relativi ai rapporti di consulenza e patrocinio legale
sempre~che ad essi non si faccia riferimento nei provvedimenti conclusivi dei
procedimenti, noncheé tutti quegli atti oggetto di vertenza giudiziaria o comunque di
contenzioso la cui divulgazione potrebbe compromettere l'esito del giudizio o del
reelamo o dalla cui diffusione potrebbe concretizzarsi violazione del segreto istruttorio.

5~Coloro che, per ragioni di ufficio o per le altre esigenze di cui al comma 2, prendono
conoscenza di documenti per i quali non € consentito l'accesso in via generale sono
tenuti al segreto.
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6. In ogni caso, non ¢ consentito riprodurre, diffondere o comunque utilizzare a_fini
commerciali le informazioni ottenute mediante l'esercizio del diritto di accesso ‘di_cui
al presente regolamento.

ARTICOLO 18
Richieste di accesso di soggetti portatori di interessi pubblici o diffusi

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si
applicano, in quanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni’e comitati portatori
di interessi pubblici o diffusi.

CAPO 1V

AUTOCERTIFICAZIONE

ARTICOLO 19
Acquisizione d'ufficio délla-documentazione

1. Nel corso di un procedimento amministrativo, qualora l'interessato non intenda o
non sia in grado di utilizzare gli strumenti di cui al successivo art. 20, i certificati
relativi a stati, fatti o qualita personali risultanti da albi o da pubblici registri
tenuti o conservati da wna pubblica amministrazione, sono sempre acquisiti
d’ufficio dal responsabile del procedimento, con le modalitd previste dall’art. 7
del D. P. R. 20.10.1998, n. 403, su semplice indicazione da parte dell’interessato
della specifica amministrazione che conserva I’albo o il registro.

2. Sono accertati d'ufficio dal responsabile del procedimento i fatti, gli stati e le qualita
che I'Universita di Pisa, ‘0 altra amministrazione, ¢ tenuta a certificare,

3. La disposizione di‘cui al comma 2 non si applica alle procedure concorsuali, salvo
che per i soggetti gia in servizio presso la Universita di Pisa e con riferimento ai
documenti gia depositati presso la Universita stessa e non aventi limitazioni di validita
temporale.

ARTICOLO 20
Dichiarazioni sostitutive e autenticazione di copie

1. Ihresponsabile del procedimento & tenuto a ricevere le dichiarazioni sostitutive
che l’'interessato intenda presentare nel corso di un procedimento, ai sensi degli
artt. 1 e 2 del D.P.R. 20.10.1998, n. 403 (allegati nn. 11 e 12). In caso di
dichiarazioni sostitutive dell’atto di notorieta, P’acquisizione al procedimento
avviene previo accertamento dell’identita del dichiarante. Qualora, nel corso di
un procedimento, ’amministrazione acquisisca informazioni relative a stati, fatti
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e qualita personali attraverso Pesibizione da parte dell’interessato di>un
documento di riconoscimento in corso di validita, la registrazione dei dati avviene
attraverso ’acquisizione della copia fotostatica del documento stesso, anc¢orché
non autenticata secondo le modalita previste dall’art. 3, comma 11, della legge
15.05.1997, n. 127, cosi come modificato dalla legge 16.06.1998, n. 191

2. 1I responsabile del procedimento puo delegare a ricevere le dichiarazioni sostitutive i
dipendenti addetti all'unitd organizzativa competente e apparteniénfi alla quinta
qualifica funzionale o a qualifica superiore, previamente individudti con apposita
istruzione di servizio, adeguatamente pubblicizzata.

3. ABROGATO.

4. Fermo restando quanto previsto al comma 1 del presente-articolo, nel caso in cui
l'interessato debba presentare all'amministrazione copia autentica di un documento ai
sensi dell'art. 14 della legge 15/1968, l'autenticazione della copia puo essere fatta dal
responsabile del procedimento o da altro dipendente individuato con l'atto di cui al
comma 2, dietro semplice esibizione dell'originale ¢ senza obbligo di deposito dello
stesso presso I'amministrazione (allegato n. 13). In.tale caso la copia autentica puo
essere utilizzata solo nel procedimento in corso.

CAPO'V
NORME ORGANIZZATIVE
ARTICOLO 21
Organizzazionedell'ufficio relazioni con il pubblico

1. L’Ufficio relazioni con -l pubblico opera presso la Direzione amministrativa
dell’Universita di Pisa, che sovrintende al suo regolare funzionamento, secondo le
modalita stabilite dal regolamento di organizzazione di Ateneo e dal decreto rettorale
di istituzione dell’Ufficio stesso.

2. All’Ufficio ¢ preposte-un funzionario appartenente alla nona qualifica funzionale o, in
sua mancanza, alla‘ottava. Ad esso ¢ addetto personale in possesso di idonea
qualificazione, con approfondita conoscenza dell’organizzazione
del’amministrazione e con elevate capacita di avere contatti con il pubblico.

3. I funzionario- preposto all'Ufficio redige, entro il 31 gennaio di ogni anno, una
relazione sull'esercizio da parte dell'utenza dei diritti di partecipazione al procedimento
amministrativo e di accesso ai documenti amministrativi e sul funzionamento
dell'Ufficio stesso, che viene trasmessa al Direttore amministrativo, anche al fine della
successiva presentazione al Rettore e al Consiglio di amministrazione.
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ARTICOLO 22
Funzione di protocollazione

1. La funzione di protocollazione delle comunicazioni, delle note e di oghi jaltro atto
indirizzato al Rettore ovvero alla amministrazione della Universita di Pisa € esercitata
in forma unitaria dalla segreteria del Rettore, coadiuvata dalla segreteriadel Direttore
amministrativo, secondo le disposizioni di cui al presente regolaménto ed a quelle
stabilite, in attuazione di questi, con decreto rettorale.

2. La funzione di protocollazione degli atti di cui al comma 1 @ effettuata mediante
apposizione dell'indicazione del giorno di ingresso e di un numeére progressivo d'ordine
e annotazione del relativo oggetto su apposito registro; degli atti medesimi viene
quindi curata la successiva archiviazione o la trasmissione alle uniti organizzative
competenti per materia. In quest'ultimo caso della avvenuta trasmissione viene fatta
specifica annotazione sul registro d'ingresso, con contéstuale trasmissione di copia
dell'atto alla Direzione amministrativa, nei casi detertinati con istruzione di servizio
del Direttore amministrativo.

3. La funzione di protocollazione delle comunicaziori, delle note e di ogni altro atto
spedito dal Rettore, dal Direttore amministrativo,€ dalle unita organizzative di livello -
dirigenziale della amministrazione della Universita di Pisa di cui alle tabelle contenute
nell'allegato n. 1 ¢ esercitata in forma separata da ciascun responsabile dell'adozione
dell'atto stesso. Per gli atti spediti dalle unita organizzative non di livello dirigenziale
di cui alle tabelle contenute nell’allegato n. 1, la funzione di protocollazione &
esercitata dalla Direzione amministrativa su richiesta dei responsabili delle unita
stesse.

4. La funzione di protocollazione degli atti di cui al comma 3 comprende I'apposizione
dell'indicazione del giorno di spedizione e di un numero progressivo d'ordine, nonché
l'annotazione del relativo oggetto su apposito registro; degli atti o delle loro copie
viene quindi curata la successiva archiviazione. Degli atti delle unita organizzative &
altresi trasmessa copia-alla Direzione amministrativa nei casi determinati con le
istruzioni di cui al comma2.

5. La funzione di protocollazione di cui al comma 3 degli atti di pertinenza dell'ufficio del
Rettore ¢ effettuata_su due registri separati, dei quali uno riservato ai decreti e alle
circolari.

6. La funzione di protocollazione degli atti di pertinenza delle unitd organizzative di
livello dirigénziale della amministrazione della Universita di Pisa di cui alle tabelle
contenute <nell'allegato n. 1 ¢ effettuata in forma unitaria per ciascuna unita
organizzativa sotto la direzione del funzionario preposto alla unita stessa, che &
responsabile della veridicita e della completezza dei dati protocollati. Il Direttore
amministrativo adotta le misure opportune atte a garantire riscontri periodici
sullalregolarita dei relativi registri.

7. Il Rettore, il Direttore amministrativo e i funzionari preposti alle unita organizzative di
liyello dirigenziale della amministrazione provvedono a disciplinare con proprio ordine
di servizio, [omissis], la funzione di protocollazione degli atti di pertinenza del proprio
ufficio, nell’osservanza delle disposizioni rettorali di cui al comma 1.

28



19-9-2000 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 219

8. La funzione di protocollazione delle strutture didattiche, scientifiche e di servizio ¢&
esercitata dalla segreteria amministrativa della struttura medesima, secondo modalita

analoghe a quelle previste nel presente articolo, ¢ ad essa sovrintende il direttore della
struttura.

CAPO VI

NORME TRANSITORIE E FINALI

ARTICOLO 23
Norme transitorie

1. Per i procedimenti avviati prima della data di \éntrata in vigore del presente
regolamento, i termini fissati nell'allegato 1 iniziano'a decorrere dalla suddetta data con
esclusione di quei provvedimenti per i quali ristlti appositamente previsto un diverso
termine da altre disposizioni di legge o di regeldmento. In caso di modifica ai sensi
dell’art. 25 1 nuovi termini si applicano,ai\procedimenti avviati successivamente
all’entrata in vigore dei relativi decreti rettorali .

2. Abrogato.

ARTICOLO 24
Abrogazione di norme

1. Sono abrogate tutte le disposizioni della Universita di Pisa in contrasto con quelle del
presente regolamento. In~particolare ¢ abrogato ’articolo 12 del regolamento di
organizzazione delle strutture amministrative centrali dell’Ateneo di cui al D. R.
80/96 e successive modifiche.

ARTICOLO 25
Revisione ed integrazione del regolamento

1. 1l Rettore/e autorizzato ad apportare, con proprio decreto, le integrazioni al presente
regolamento necessarie per la determinazione dei termini e dei responsabili dei
procedimenti individuati successivamente alla data di entrata in vigore del regolamento
stesso."Il Rettore ¢ altresi autorizzato ad apportare con proprio decreto le necessarie
modificazioni ed integrazioni alle tabelle contenute nell’allegato n.l, derivanti
dall’adozione di provvedimenti di riorganizzazione delle unitd organizzative e di
semplificazione delle procedure. Di tali integrazioni e modifiche ¢ data comunicazione
al Consiglio di amministrazione.
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ARTICOLO 26
Norme di rinvio e norme derogatorie

1. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presente regolamento, si applicano le
norme della legge 241/1990, del D. P. R. 352/1992, della legge 15/1968,¢ del D. P. R.
403/98.

2. Le disposizioni di cui al presente regolamento si applicano alle struttare didattiche,
scientifiche e di servizio della Universita di Pisa in quanto compatibili con le loro
finalita istituzionali. In particolare, non si applicano le disposizioni di cui agli artt. 4,
comma 6; [omissis] 9 commi 1 [omissis] 4 e 5, 22, salvo il 'comma 8. Nell'art. 10,
commi 5 e 6, al Direttore amministrativo € sostituito il Rettore,

3. Per P’esercizio del diritto di accesso di documenti formati‘e_ comunque detenuti dalle
strutture didattiche, scientifiche e di servizio dell’Universita di Pisa si applicano le
disposizioni di cui al Capo I1I, in quanto compatibili, ritenendosi sostituito al Rettore
o al Direttore amministrativo il responsabile della’struttura didattica, scientifica e
di servizio . Responsabile del relativo procedimento é il responsabile del
procedimento per la formazione dell'atto individuato nei modi e nei termini
stabiliti dall'art. 9, comma 7 del presente regolamento; competente all’adozione del
provvedimento di accoglimento, differimento,\limitazione o rifiuto dell’accesso ¢ il
responsabile della struttura stessa.

ARTICOLO 27
Entrata in vigore del regolamento e forme di pubblicita

1. 1l presente regolamento entra in“vigore il trentesimo giorno successivo alla data della
sua pubblicazione mediante affissione all’albo dell’Universita.

2. 11 presente regolamento ¢ altresi pubblicato nel Bollettino Ufficiale dell'Universita di
Pisa.

3. Le disposizioni di cui at’commi | e 2 si applicano anche per tutte le successive
modifiche e integrazioni-al presente regolamento.

4. Gli uffici tengono a.disposizione di chiunque vi abbia interesse appositi elenchi recanti
la indicazione delle unita organizzative responsabili dell'istruttoria e del procedimento
nonché del ptovvedimento finale, in relazione a ciascun tipo di procedimento
amministrativo. A tal fine i responsabili del provvedimento finale comunicano alle
unita organizzative interessate i decreti e gli ordini di servizio con cui dispongono la
delega all'adozione del provvedimento finale, ai sensi dell’art.8 del presente
regolamento. | responsabili delle unita organizzative adottano le istruzioni di servizio
previste dall'art. 9, comma 2, e dall'art. 20, comma 2, entro quindici giomi dalla data di
entrata in vigore del presente regolamento e delle sue successive modifiche. Decorso
inutilmente tale termine si applica il disposto di cui all’art. 9, comma 4.

5.(Ai sensi dell’art. 24 della legge 241/90 e dell’art. 10 del D. P. R. 352/92, il Capo III
del presente regolamento sara inviato alla Commissione per l'accesso ai documenti
amministrativi istituita ai sensi dell'art. 27 della legge 241/1990 presso la Presidenza
del Consiglio dei Ministri.
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ALLEGATO 2

UNITA ORGANIZZATIVA
Unita Operativa
Responsabile del procedimento

Al destinatariodel provvedimento

Oggetto:- procedimento amministrativo promosso:

domanda irregolare o incompleta (com(nieazione ai sensi dell’art. 3, comma 4, del
Decreto Rettorale n. 133/95 e successive\modificazioni e integrazioni, “Regolamento di
attuazione della legge 7 agosto 1990 n. 241, recante nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amminisirativi™).

In relazione alla richiesta presentata @ questa amministrazione in data , prot. n.
, relativa al procedimento amministrativo indicato in oggetto, si comunica che la stessa
risulta irregolare/incompleta per i seguenti motivi:

Pertanto, Lei € invitate/a a regolarizzare/completare la stessa secondo quanto sopra indicato.

Si comunica inoltte, che il termine del procedimento ricomincia a decorrere dal ricevimento
della richiesta regolarizzata/completata.

Per ogni evéntuale informazione si resta a disposizione (tel. , fax ,
e-mail ).

Distinti saluti.

Pisa,

II responsabile del procedimento
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ALLEGATO 3

RICEVUTA N.

Oggetto:- procedimento amministrativo promosso:

ricevuta (art. 3, comma 5 del Decreto Rettorale n. 133/95 e successive modificazioni e
integrazioni, “Regolamento di attuazione della legge 7 agosto™J 990, n. 241, recante nuove
norme in materia di procedimento amministrativo ¢ di ‘diritto di accesso ai documenti
amministrativi’™).

Ai sensi dell’art. 3, comma 35, del regolamento di attuaziene della L. 241/90. si dichiara che il
giorno Lei ha presentato la domanda relativa ‘al»procedimento ammi; istrativo indicato
in oggetto, registrata al protocollo in data .0,

Si forniscono al contempo i seguenti dati: *

il procedimento amministrativo di cui si trattadovra concludersi entro ;
I'unita organizzativa competente ¢ ;
il responsabile del procedimento ¢

Sara cura dell’unitd organizzativa competente e del responsabile del procedimento darLe
formale comunicazione dell’avvio del proeedimento ai sensi dell’art. 8 della L. 7.8.1990, n. 241.

Distinti saluti.

Pisa,

11 Funzionario incaricato
per la funzione di protocoilazione

Per ricevuta
Pisa,

(firma dell"interessato)

(*) da compilare ove i dati relativi siano disponibili al momento del rilascio della presente ricevuta.
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ALLEGATO 4

UNITA ORGANIZZATIVA
Unita Operativa
Responsabile del procedimento

Al destinatario del provvedimento

e, p. c. Eventuali cointeressati o controinteressati

Al Direttore Amministrativo*

SEDE

Oggetto: procedimento amministrativo:

comunicazione dell’avvio del procedimento (art. 4, comma 2 del Decreto Rettorale
n.133/95 e successive modificazioni e integrazioni, “Regolamento di attuazione della legge
7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e
di diritto di accesso ai documenti amministrativi”).

Ai sensi dell’art. 8 della legge 241/90 sopracitata, si comunica che ¢ stato dato avvio al

procedimento indicato in oggetto, il{quale dovra concludersi entro il

Si comunica, inoltre, che & possibile presentare domanda all’Ufficio relazioni con il

pubblico, per prendere visione degli atti ¢ dei documenti relativi al procedimento amministrativo in

parola,

secondo le modalita_ed 1 limiti di cui al Regolamento di attuazione della legge 241/90

indicato in oggetto.

Si ricorda, infine., che/¢ consentita la presentazione di nuovi documenti entro il ,

di cui I'amministrazionéterra conto sempreche il procedimento non sia gia concluso.

e-mail

Pisa,

Per ogni eventuale informazione si resta a disposizione (tel. , fax ,

).

Distinti~saluti.

[l responsabile del procedimento

(*) solo per le Unita Organizzative dell'amministrazione. nei casi previsti da ordinanza del Direttore.
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ALLEGATOS

UNITA ORGANIZZATIVA
Unita Operativa
Responsabile del procedimento

Al destinatario del provvedimento

e. p.c. Eventuali cointeréssati o controinteressati

Al Direttore Amministrativo*

SEDE

Oggetto:- procedimento amministrativo promosso:

dilazione del termine (art. 5 comma 4 Decreto Rettorale n. 133/95 e successive
modificazioni e integrazioni, “Regofamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n.
241, recante nuove norme in{maleria di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministealivi’).

Facendo seguito alla comunicazione del . prot n. , con la quale ¢
stato reso noto I’avvio del procedimento indicato in oggetto, si fa presente che lo stesso non potra
concludersi nel termine previsto.per i seguenti motivi:

Il suddetto procedimento potra concludersi entro giorni dalla data della presente
comunicazione.

Per ogni eventuale informazione si resta a disposizione (tel. , fax ,
e-mail ).

Distinti saluti.

Pisa,
11 responsabile del procedimento

(*) solo per le Unita Organizzative dell'amministrazione centrale.
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ALLEGATO 6

UNITA ORGANIZZATIVA
Unita Operativa
Responsabile del procedimento

Al destinatario del provvedimento

e, p.c. Eventuali cointeressati o controinteressati

Al Direttore Amministrativo *

Oggetto:- procedimento amministrativo promosso:

sospensione del termine (artt, 6 ¢ 7 del Decreto Rettorale n. 133/95 e successive modificazioni e
integrazioni, “Regolamento di attuazione della legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia
di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”).

Facendo seguito alla comunicazione del . prot. o’

L , con la quale ¢ stato reso noto I’avvio
del procedimento indicato in oggetto, si fa presente che non essendo a tutt’oggi pervenuto il parere obbligatorio da parte

di (organo consultivo competente ad emettere il parere), il termine per la conclusione del procedimento stesso rimane
sospeso sino al , ai sensi dell"art. 6, comma |, del Reg6lamento di attuazione della L. 241/90, indicato in oggetto.
oVvvero

Facendo seguito alla comunicazionedel ~ /  prot. n. , con la quale ¢ stato reso noto I’avvio
del procedimento indicato in oggetto, si fa presente ‘che non essendo a tutt’oggi pervenuta la valutazione tecnica
obbligatoria richiesta a , questa Amministrazione ha provveduto a richiedere tale valutazione a

I1 termine per la conclusione del procedinfento, rimane pertanto sospeso per il tempo necessario ad acquisire la
valutazione stessa, ai sensi dell'art.6, comma 2{/'del regolamento di attuazione della L. 241/90, indicato in oggetto.

ovvero
Facendo seguito alla comunicazionedel ~~ prot. n.

, con la quale ¢ stato reso noto I’avvio
del procedimento indicato in oggetto,y si fa presente che -

non avendo (Amministrazione competente)

provveduto a far pervenire i documenti-necessari da acquisire agli atti del procedimento di cui si tratta (documenti da
acquisire),

il procedimento in parola rimare/sospeso per il tempo necessario ad acquisire i documenti suindicati, fatta salva la

facolta dell'interessato di acquisire e presentare autonomamente l'atto richiesto, ai sensidell'art. 7, comma 1, lett.b) del
regolamento di attuazione/della L. 241/90.

Per ogni eyentuale informazione si resta a disposizione (tel ,
).

Distinti saluti.

Pisa,

fax , e-mail

Il responsabile del procedimento

(*) solo per fe Unita Organizzative dell'amministrazione centrale.
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ALLEGATO 7
Ufficio relazioni con pubblico
ovvero
Struttura didattica scientifica, di servizio
* Al Magnifico Rettore
OVVEro
Al Direttore amministrativo
ovvero

Al Respensabile della struttura
didattica, scientifica o di servizio

OGGETTO: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi
ai sensi della Legge n. 241/90 ¢ del DPR n. 352/92

Il/1a sottoscritto/a nato/a
a il residente in
’ . via
Tel.
in qualita di
CHIEDE

Q di prendere visione

0 diprendere in esame, con il rilascio di copia semplice _ spedizione in contrassegno
all'indirizzo sopraindicato
Q di prendere in esame, con il rilascio di copia.autenticata

i sottoindicati documenti amministrativi:

per le seguenti motivazioni (specificare I’interesse connesso all’oggetto della richiesta):

Pisa,

Il richiedente

Identita accertata previaesibizione di un documento di riconoscimento
Il funzionario incaricato
(cognome. nome e qualifica)

Legge 675/96 Tutela della privacy

[ dati raccoltisaranno utilizzati dall’Universita di Pisa, titolare del trattamento, nel rispetto della legge 31 dicembre
1996, ns675 e successive modifiche ed integrazioni, sulla tutela della riservatezza e del Regolamento di Ateneo.

(*) Il'responsabile per le determinazioni in materia di accesso per gli atti formati o detenuti dall'ufficio del Rettore ¢ individuato nel
Rettore mentre per gli atti detenuti o formati dalle altre strutture dell'amministrazione centrale ¢ individuato nel Direttore
amministrativo.
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ALLEGATO 8

Ufficio relazioni con pubblico
Responsabile del procedimento
ovvero
Struttura didattica scientifica, di servizio
Responsabile del procedimento

Prot. n.

Al richiedente

OGGETTO: Accoglimento della richiesta di accesso ai documenti amministrativi.
(Legge 241/90 e D.P.R. 352/92).

Con la presente si dispone l'accoglimento) della richiesta di accesso ai documenti
amministrativi da Lei avanzata con nota assunta al prot. n. : in data
Si informa pertanto che i documenti posseno essere visionati e le copie eventualmente
richieste possono essere da Lei ritirati o dasaltra persona di Sua fiducia (*) presso questo

Ufficio/Struttura dal al - dal Lunedi al Venerdi - dalle ore alle
ore

Il decorso inutile del termine sopraindicato si intendera come rinuncia alla richiesta stessa.

E’ consentito prendere appuiiti o trascrivere in tutto o in parte il contenuto dei documenti
visionati, con I'espresso divieto-penalmente perseguibile di alterarli in qualsiasi modo ovvero di
asportarli dal luogo in cui si trovano.

Non ¢ consentito{diffondere o comunque utilizzare le informazioni ottenute ai fini
commerciali.

Per ogni eventuate informazione si resta a disposizione (tel. , fax
e-mail ).

Distintirsaluti.

Pisas
Il responsabile del provvedimento

(*) L'esame dei documenti ed il ritiro delle eventuali copie richieste. puo essere effettuato da persona diversa dall'interessato, munita
di delega da questi sottoscritta e accompagnata da copia di documento idoneo ad accertare I'identita del delegante.
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ALLEGATO 9

Ufficio relazioni con pubblico
ovvero
Struttura didattica scientifica, di servizio

Al richiedenté

Al Unita Organizzativa
responsabile

OGGETTO: Non accoglimento della richiesta di /accésso ai documenti amministrativi.
(Legge 241/90 e D.P.R. 352/92)

Con la presente si dispone il non accoglimento della richiesta di accesso ai documenti
amministrativi da Lei avanzata con nota assunta”al prot. n. in data per i
seguenti motivi:

Ferma restando la facolta di presentare ricorso al T.A.R. della Toscana entro trenta giorni
dalla data di ricevimento della presente-comunicazione, ai sensi dell’art. 25 della Legge 7.8.1990, n.
241, si informa che contro tale~decisione pud essere presentato reclamo entro dieci giorni dal
ricevimento della comunicazione $tessa al (*).

Per ogni eventuale informazione si resta a disposizione (tel. , fax
e-mail ).

Distinti saluti,
Pisa,

I1 responsabile del provvedimento

(*) Rettore per le determinazioni in materia di accesso relative agli atti formati o detenuti dall'ufficio del Rettore e al Direttore
amministrativo per gli atti detenuti o formati dalle altre strutture dell'amministrazione centrale.
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ALLEGATO 10

Ufficio relazioni con pubblico
OVVero
Struttura didattica scientifica, di servizio

Prot. n.
Al richiedente

All’'UnitaOrganizzativa competente

OGGETTO: Differimento dell’accesso ai documenti amministrativi.
(Legge 241/90 ¢ D.P.R. 352/92)

Con la presente si dispone il differinfénto alla richiesta di accesso ai documenti
amministrativi da Lei avanzata con nota assumnta’al prot. n. in data , per i
seguenti motivi:

11 differimento del diritto di accesso si estende fino al

Ferma restando la facolta di-presentare ricorso al T.A.R. della Toscana entro trenta giorni
dalla data di ricevimento della presente comunicazione, ai sensi dell’art. 25 della Legge 7.8.1990, n.

241, si informa che contro tale~decisione puo essere presentato reclamo entro dieci giorni dal
ricevimento della comunicazione’ste _sa al (*).

Per ogni eventuale informazione si resta a disposizione (tel. , fax
e-mail ).

Distinti salutj

Pisa,

Il responsabile del provvedimento

(*) Rettore per le determinazioni in materia di accesso relative agli atti formati o detenuti dall'ufficio del Rettore e al Direttore
amministrativo per gli atti detenuti o formati dalle altre strutture dell'amministrazione centrale.
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ALLEGATO 11

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

RESA Al SENSI DEGLI ARTT. 1 e 3 - D.P.R. 20 OTTOBRE 1998, N.403

I/1a SOtOSCIItO/a ..o oe e e e,
DAL Aot PPN 2 provinciadi...................
| DR residente a ............ooooiiiiiiiiiiie e S telefono........................
provinciadi....................... VI R T

consapevole delle sanzioni penali previste dal codice penale ¢ dalle leggi speciali in materia in caso
di dichiarazioni mendaci (art. 26 legge 4 gennaio 1968, n.15)

(luogo e data)

(ﬁrma)

Legge 675/96 Tutela della privacy

I dati raceolti saranno utilizzati dall’Universita di Pisa, titolare del trattamento, nel rispetto della legge 31 dicembre
1996, n. 675 e successive modifiche ed integrazioni, sulla tutela della riservatezza e del Regolamento di Ateneo.
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ALLEGATO12

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’

RESA Al SENSI DEGLI ARTT. 2 e 3 del D.P.R. 20 OTTOBRE 1998 N. 403,

1712 SOHOSCIIO/A .\ .vv e
DAL .. e provincia.dil..................
| DR residente a ..., telefono ...................

provinciadi.................... VIB i e

consapevole delle sanzioni penali previste dal codice penale e dalle leggi/speciali in materia in caso
di dichiarazioni mendaci (art. 26 legge 4 gennaio 1968, n.15)

DICHIARA

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................

........................................................................................................................

(Iuogo ¢ data)

 (firma)

D Altesto che la sottoscrizione della sopraestesa dichiarazione ¢ stata apposta in mia presenza dal dichiarante, identificato previa
esibizione di un documento di identita

(luogo e data)
[L FUNZIONARIO INCARICATO

(cognome, nome e qualifica)

D Allega alla presenteCopia non autenticata del proprio documento di riconoscimento.

Legge 675/96 Tutela della privacy

1 dati raccolti saranno utilizzati dall Universita di Pisa, titolare del trattamento, nel rispetto della legge 31 dicembre
1996, H, 675 e successive modifiche ed integrazioni, sulla tutela della riservatezza e del Regolamento di Ateneo.
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ALLEGATO 13

Unita organizzativa

AUTENTICAZIONE DI COPIE
(artt. 7 e 14 legge 15/68)

1) Quando ¢ fatto con riguardo La presente copia; “composta di n.
ad atto emesso dall’Universita fogli, ¢ conforme_all’originale emesso da
questa Universita

2) Quando ¢ fatta con riguardo La {presente copia, composta di n.
ad atto che ¢ depositato o fogli, ¢ conforme all’originale esistente presso
conservato in originale presso questa Universita

I"Untversita

3) Quando ¢ fatta dal funzionario La presente copia, composta din.
al quale deve essere prodotto fogli, ¢ conforme all’originale esibito dal
I’atto Sig.
nato a il
identificato

ed ¢ stata rilasciata previa ammonizione del
predetto sulla responsabilita penale cui puo andare
in contro in caso di esibizione di atto falso o
contenente dati non piu rispondenti a verita.

Pisa
(firma det funzionario e qualifica)
00A12011 ’ Timbro dell’ufficio
DOMENICO CORTESANL, direttore FRANCESCO NOCITA, redattore

ALFONSO ANDRIANI, vice redattore

(3651466/1) Roma, 2000 - Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato - S.
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MODALITA PER LA VENDITA

La «Gazzetta Ufficiale» e tutte le altre pubblicazioni ufficiali sono in vendita al pubblico:
— presso I’Agenzia dell’lstituto Poligrafico e Zecca dello Stato in ROMA: piazza G. Verdi, 10;
— presso le Librerie concessionarie indicate nelle pagine precedenti.

Le richieste per corrispondenza devono essere inviate all’lstituto Poligrafico e Zecca dello Stato - Direzione Marketing e«Commerciale -
Piazza G. Verdi, 10 - 00100 Roma, versando I'importo, maggiorato delle spese di spedizione, a mezzo del c/c pestale n. 16716029.
Le inserzioni, come da norme riportate nella testata della parte seconda, si ricevono con pagamento anticipato, presso.le agenzie in Roma e
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PREZZI E CONDIZIONI DI ABBONAMENTO - 2000

Gli abbonamenti annuali hanno decorrenza dal 1° gennaio e termine al 31 dicembre 2000
i semestrali dal 1° gennaio al 30 giugno 2000 e dal 1° luglio al 31 dicembre.2000

PARTE PRIMA - SERIE GENERALE E SERIE SPECIALI
Ogni tipo di abbonamento comprende gli indici mensili

Tipo A - Abbonamento ai fascicoli della serie generale, Tipo D - Abbonamento ai, fascicoli della serie spe-
inclusi tutti i supplementi ordinari: ciale destinata /alle leggi ed ai regolamenti
—annuale ... L. 508.000 regionali:
-semestrale ............ ... . L L. 289.000 -annuale . G4 L. 106.000
Tipo A1 - Abbonamento ai fascicoli della serie -semestrale™s, .. ...l L. 68.000
generale, inclusi i supplementi ordinari Tipo E - Abbonamento.ai fascicoli della serie speciale
contenenti i provvedimenti legislativi: destinata ai concorsi indetti dallo Stato e dalle
—annuale L. L.  416.000 altre pubbliche amministrazioni:
_semestrale . ... ... L. 231.000 -annuale, . ... .. L. 267.000
. . . . -semestrale ............. ... L. 145.000
Tipo A2 - Abbonamento ai supplementi ordinari con-
tenenti i provvedimenti non legislativi: Tipo F - Completo. Abbonamento ai fascicoli della
CANNUAIE o oo L. 115.500 serie generale, inclusi i supplementi ordinari
_semestrale ... ... L. 69.000 contenenti i provvedimenti legislativi e non
legislativi ed ai fascicoli delle quattro serie
Tipo B - Abbonamento ai fascicoli della serie speciale speciali (ex tipo F):
destinata agli atti dei giudizi davanti alla Corte -annuale ... L. 1.097.000
costituzionale: -semestrale ............... ... ... .. L. 593.000
annuale ... L. 107.000 Tipo F1 - Abbonamento ai fascicoli della serie
-semestrale ... L. 70.000 generale inclusi i supplementi ordinari
contenenti i provvedimenti legislativi ed ai
Tipo C - Abbonamento ai fascicoli della ;‘.erie speciale fascicoli delle quattro serie speciali
destinata agli atti delle Comunita europee: (escluso il tipo A2):
mannuale L. L. 273.000 —annuale ... L. 982.000
-semestrale ... L. 150.000 -semestrale ........................ L. 520.000
Integrando con la somma di L. 150.000 i/ versamento relativo al tipo di,abbonamento della Gazzetta Ufficiale - parte prima - prescelto, si
ricevera anche I'Indice repertorio annuale cronologico per materié 2000.
Prezzo di vendita di un fascicolo separato della serie generalel ./ . . . . . . . L. 1.500
Prezzo di vendita di un fascicolo separato delle serie speciali I, Il e lll, ogni 16 pagine o frazione ............................ L. 1.500
Prezzo di vendita di un fascicolo della IV serie speciale «Concorsi ed esami» . ... ... ... . ... ..t L. 2.800
Prezzo di vendita di un fascicolo indici mensili, ogni 16"pagine o frazione . ... ... ... . . . . . .. . ... ... L. 1.500
Supplementi ordinari per la vendita a fascicoli separati,,ogni 16 pagine o frazione ........... ... .. ... ... ... ... .. . ... ... L. 1.500
Supplementi straordinari per la vendita a fascicoli, ogni, 16 pagine o frazione ... ... ... .. .. . .. . . ... L. 1.500
Supplemento straordinario «Bollettino delle estrazioni»
Abbonamento annuale ... .. .. e L. 162.000
Prezzo di vendita di un fascicolo, ogni 16 pagine o frazione ... ... ... ... ... . . .. L. 1.500
Supplemento straordinario «Conto riassuntivo del Tesoro»
Abbonamento annuale . . ... L. 105.000
Prezzo di vendita di un fascicolo separato . . . ... .. .. L. 8.000
Gazzetta Ufficiale su MICROFICHES - 2000
(Serie generale - Supplementi ordinari - Serie speciali)
Abbonamento annuo (52 spedizioni raccomandate settimanali) ............. ... ... L. 1.300.000
Vendita singola: ogni microfiches contiene fino a 96 pagine di Gazzetta Ufficiale . ... ... ... ... .. .. .. . .. ... .. .. ... ... ... L. 1.500
Contributo spese per imballaggio e spedizione raccomandata (da 1 a 10 microfiches) . ... ... ... ... .. . .. . ... . .. . .. . ... . ... L. 4.000
N.B. — Per I'estero i suddetti.prezzi sono aumentati del 30%.
PARTE SECONDA - INSERZIONI
Abbonamento annuale . . . .. L. 474.000
Abbonamento semMestrale . . . ... ... L. 283.000
Prezzo di vendita di un fascicolo, ogni 16 pagine o frazione . . .. . ... ... . L. 1.550

| prezzi divendita, in abbonamento ed a fascicoli separati, per I’estero, nonché quelli di vendita dei fascicoli delle annate
arretrate;“eompresi i fascicoli dei supplementi ordinari e straordinari, sono raddoppiati.

L’importo.degli abbonamenti deve essere versato sul c/c postale n. 16716029 intestato all’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato.
L’invio dei fascicoli disguidati, che devono essere richiesti entro 30 giorni dalla data di pubblicazione, e subordinato alla trasmissione
dei dati‘riportati sulla relativa fascetta di abbonamento.

Per informazioni, prenotazioni o reclami attinenti agli abbonamenti oppure alla vendita della Gazzetta Ufficiale bisogna rivol-
gersi direttamente all’Amministrazione, presso I’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato - Piazza G. Verdi, 10 - 00100 ROMA
Ufficio abbonamenti Vendita pubblicazioni Ufficio inserzioni Numero verde
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